Zatgcznik nr 1

do uchwaty nr 191/2016
Zarzgdu Powiatu w Mogilnie
z dnia 20 kwietnia 2016r.

OR.272.4.2016

Specyfikacja istothnych warunkéw zamowienia
W postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego ponizej kwoty okreslonej
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy Prawo zamowien publicznych

] Nazwa zadania:
"Swiadczenie ustug kompleksowego sprzgtania pomieszczen
w budynkach uzytkowanych przez Powiat Mogilenski”



. Zamawiajacy

Powiat Mogilenski

ul. Gabriela Narutowicza 1,

88-300 Mogilno

NIP 557-16-75-107,

REGON 092350814

Tel/fax 52 318 03 04, 52 318 03 06

adres e-mail: przetargi@powiat.mogilno.pl
https://pow-mogilenski.rbip.mojregion.info

Dni i godziny urzedowania: od poniedziatku do piatku w godzinach od 7*° do 15%

Il. Tryb udzielania zamowienia

Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie
przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z
2015 r. poz. 2164 j. t.), zwanej dalej ,Ustawg” .

lll. Opis przedmiotu zamdéwienia

1. Przedmiotem zaméwienia sg sukcesywne, catoroczne ustugi sprzatania
powierzchni biurowych, uzytkowych, ciagéw komunikacyjnych, okien, i innych ustug
wskazanych w budynkach uzytkowanych przez jednostki organizacyjne Powiatu
Mogilenskiego.

Wszelkie wymienione w tresci niniejszego postepowania ustugi Wykonawca
Swiadczy¢ bedzie wtasnym staraniem i na wiasny koszt przy uzyciu sprzetu
bedacego w jego dyspozycji (nie nalezacego do Zamawiajgcego), np.: odkurzacze,
maszyny do czyszczenia powierzchni podtogowych, itd., a takze za pomocy
wtasnych $rodkéw myjacych, dezynfekujacych, pioracych, czyszczacych i
zapachowych oraz wiasnych artykutéw sanitarnych.

2. Lokalizacja jednostek objetych postepowaniem:
1) Budynki Starostwa Powiatowego w Mogilnie przy:
e ul. Ogrodowa 10, 88 — 300 Mogilno,
e ul. Narutowicza 1, 88 — 300 Mogilno,
e ul. Narutowicza 1a, 88 — 300 Mogilno.
2) Budynki Zespotu Szkét w Mogilnie przy:
ul. Dworcowa 3, 88 — 300 Mogilno,
ul. Lakowa, 88 — 300 Mogilno.
3) Budynki Zespotu Szkét w Strzelnie przy:
ul. Kosciuszki 15, 88 — 320 Strzelno,
ul. Gimnazjalna 7, 88 — 320 Strzelno
4) Budynki Zespotu Placéwek Specjalnych Szerzawy:
Szerzawy 2, 88 — 300 Mogilno — Szkota



5)

Szerzawy 2, 88-300 Mogilno - Internat

Budynki Zespotu Szkét w Bielicach:

Bielice 1, 88 — 330 Gebice — Szkota,

Bielice 1, 88 — 330 Gebice - budynek dydaktyczny,
Bielice 1, 88 — 330 Gebice - Internat.

W Zespole Szkét w Mogilnie, Zespole Szkét w Bielicach, Zespole Szkot w

Strzelnie i Zespole Placéwek Specjalnych w Szerzawach w okresie wakacji
szkolnych - zimowych, przerw $wigtecznych — Zamawiajgcy nie przewiduje
wykonywania ustug sprzatania po uprzednim uzgodnieniu z Dyrektorami Jednostek
(przez okres 2 tygodni).

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy, po zawiadomieniu

na co najmniej 7 dni przed zmiana, zastrzega mozliwo$¢ okresowej zmiany czasu
$wiadczenia ustugi np. w sytuacji ustalenia w jednostce dnia wolnego od pracy, dni
ustawowo wolnych od pracy w zamian za odpracowanie w innym dniu.

3. Wymagania Zamawiajacego:

1)
2)

3)

4)
5)
6)

7)

8)

9)

Wykonawca wykonuje przedmiot zaméwienia pod wlasnym nadzorem oraz
przy pomocy wiasnego personelu, zapewniajgcych wysoki poziom ustugi,
Wykonawca wykonuje przedmiot zamoéwienia wiasnym sprzgtem, narzedziami
i drodkami czystosci, dobrymi jako$ciowo, gwarantujgcymi wysoki poziom
ustugi, posiadajgcymi wymagane prawem normy, atesty bezpieczenstwa i
certyfikaty,

Wykonawca jest obowigzany do sprzatania po wykonywanych pracach
remontowych bez dodatkowego wynagrodzenia. Zamawiajgcy nie obnizy
wynagrodzenia Wykonawcy w przypadku tymczasowego wylaczenia ze
sprzatania pomieszczen w czasie remontu.

Koszt wywozu odpadéw statych powstatych w wyniku sprzatania budynku i
oprozniania koszy ponosi Zamawiajacy.

Wykonawca jest obowigzany do prowadzenia segregacji odpadéw statych
zgodnie z przyjetymi w jednostce zasadami.

Zamawiajacy wymaga, aby worki z makulaturg pochodzacg z koszy i
niszczarek byly sktadane w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.
Wykonawca zobowigzany jest w czasie wykonywania ustug zapewni¢ na
terenie objetym umowa nalezyty tad, porzadek, przestrzeganie przepiséw BHP
i p.poz oraz ponosi odpowiedzialno$¢ za szkody powstate w zwigzku z
realizacjg ustug oraz wskutek innych dziatan oséb zatrudnionych przez
Wykonawce,

Wykonawca zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy wszelkich
informacji uzyskanych w zwigzku z wykonywaniem ww. ustugi.

&ciereczki, mopy i inne materiaty uzywane w trakcie wykonywania ustugi byty

dobrej jakosci tj. czyste, nie pozostawiajace kurzu i zaciekéw, a do kazdej
powierzchni musi by¢ stosowana osobna $ciereczka,

10) preparaty zabezpieczajace posadzki bylty odporne na dziatanie $rodkow

dezynfekujacych,



11) W przypadku uszkodzenia podiogi z powodu niewtasciwej jej pielegnacii
Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ jej wymiany na koszt Wykonawcy,

12) Przed rozpoczeciem kazdego miesigca Wykonawca w uzgodnieniu z
Zamawiajgcym opracuje grafik okresowych czynnosci wynikajacych z
przedmiotu zamodwienia, w tym réwniez czynnosci wykonywanych w ramach
sprzatania pomieszczen o tzw. ograniczonym dostepie do biezgcego
potwierdzania wykonania tych czynnos$ci przez osobe/osoby sprzatajace, w
celu umozliwienia sprawdzenia faktycznego wykonania tych czynnosci.

13) Grafik, o ktorym mowa w pkt 12 po zakonczeniu miesigca wraz z protokotem
wykonania ustugi Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu.

14) Zamawiajgcy udostepni nieodptatnie pomieszczenie do przechowywania
sprzetu matogabarytowego jak odkurzacze, mopy itp. oraz media (prad,
woda).

15) Wykonawca oswiadcza, ze bedzie uzywat do realizacji ustug materiatow,
przeznaczonych do czyszczenia danego rodzaju powierzchni, biologicznie
neutralnych, nie draznigcych oczu i drog oddechowych, dopuszczonych do
obrotu handlowego, spetniajgcych wszystkie normy prawa polskiego
przewidziane dla $rodkéw uzywanych w budynkach oraz posiadajgcych
wszelkie wymagane prawem atesty PZH lub karty charakterystyki lub inne
rownowazne certyfikaty potwierdzajace, ze stosowane $rodki nie majg i nie
beda mialy negatywnego wplywu na zdrowie uzytkownika i $rodowisko,
odpowiadajg wymogom ustawy z dnia 25 lutego 2011 r. o substancjach
chemicznych i ich mieszaninach (Dz. U. z 2015 r., poz. 1203). Nie jest
dopuszczalna zmiana wilasciwosci stosowanych $rodkéw np. poprzez ich
rozcienczanie chyba, ze jest to zgodne z instrukcja.

16) Zakres ustug obejmuje rowniez dostarczanie i uzupetnianie w szczegélnosci:

1) ptyn (zel) do mycia toalet — bez zawartosci zapachowych s$rodkow

draznigcych np. chlor;
2) srodki myjace, czyszczace i konserwujgce (ptyny, zele, pasty, spraye) do

utrzymania czystosci w szczegolnosci:

— do mycia i pielegnacji podtdég (dla wszystkich wystepujacych rodzajow
powierzchni podtdg),

— do mycia, pielegnacji i dezynfekcji fazienek i toalet,

— do mycia okien,

— do czyszczenia i konserwacji mebli biurowych,

— do usuwania cigzkich i ttustych zabrudzen,

— do czyszczenia wyktadzin dywanowych,

— $rodki do udrazniania rur,

3) inne $rodki chemiczne i materiaty niezbedne do utrzymania czystosci.

4) Wykonawca przed przystgpieniem do wykonywania przedmiotu umowy
przedstawi Zamawiajgcemu wykaz Srodkow czyszczacych, dezynfekujgcych
wykorzystywanych do realizacji ustugi. Wszystkie zmiany srodkéw muszg byé
uzgodnione z Zamawiajgcym.

5) Wykonawca gwarantuje, ze urzadzenia, materiaty, $rodki czyszczgce i
dezynfekujace, wykorzystywane do realizacji ustugi bedg oznaczone w taki



sposéb, by Zamawiajgcy miat mozliwosé ich weryfikacji oraz, ze sg dopuszczone
do stosowania na rynku polskim, posiadajg stosowne atesty lub certyfikaty i bedg
stosowane zgodnie z przeznaczeniem i zaleceniami producenta.

6) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do kontroli srodkéw uzywanych do
wykonania ustugi. W przypadku uzywania niewtasciwych, Wykonawca poniesie
ewentualne koszty naprawienia szkdd spowodowanych uzyciem niewfasciwych
$srodkéw czystosci oraz zobowigzany jest do niezwlocznej zmiany uzywanego
$rodka na odpowiedni do czyszczonej, zmywanej powierzchni,

Uwaga:
Zamawiajgcy zapewnia srodki czystoéci w sanitariatach, tj. : papier toaletowy,

mydto, reczniki, kostki myjace i dezynfekujace, odswiezacze.

17) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo. do zmniejszenia zakresu $wiadczonych
ustug i w zwigzku z tym wynagrodzenia Wykonawcy, w przypadku: wystgpienia
prac remontowych, inwestycyjnych, zmian organizacyjnych u Zamawiajgcego,
wylgczenia pomieszczen (budynkow) z eksploatacii.

18) Zmniejszenie wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy w przypadku
zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w pkt 17 nastapi proporcjonalnie do
okresu wytgczenia wykonywanej ustugi oraz zmniejszenia zakresu (powierzchni),
na ktdrej wykonywana jest ustuga.

19) Zamawiajacy poinformuje wykonawce o wystapieniu okolicznosci wskazanych w
pkt. 17 z 2 tygodniowym wyprzedzeniem.

20) Wykonawca ma obowigzek wykonywac inne drobne czynno$ci nie ujete w opisie,
a stuzace zachowaniu czystosci w oraz bezpieczenstwu uzytkownika budynku.
21) Wykonawca zobowigzuje sige do pokrycia szkéd spowodowanych uzyciem

nieodpowiednich $rodkdw czyszczacych i konserwujacych (niezgodnych z
wymogami zawartymi w kartach charakterystyki srodkow chemicznych), w wyniku
czego spowoduje zniszczenie lub nieprzydatnos¢ do dalszego uzytkowania

przedmiotu zamdwienia.

22) Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ przesunigcia godzin pracy o czym bedzie na
biezaco informowat Wykonawce.

23) Pracownicy Wykonawcy zobowigzani sg do:

1) zamykania po zakonczeniu sprzatania okien i drzwi sprzatanych pomieszczen,
1a) w przypadku budynkow przy ul. Narutowicza1, Narutowicza 1a, Ogrodowej
10 — zamykania drzwi wejsciowych oraz wtagczania alarmu
2) wytaczania urzgdzen elektrycznych ( za wyjatkiem urzadzenn komputerowych i
faxow ), Swiatet oraz zakrecania punktéw czerpania wody.
3) zgtaszania osobie upowaznionej oraz pracownikom danej jednostki
nastepujacych faktow i zdarzen natychmiast po ich ujawieniu:
a) zgubienie kluczy do pomieszczen lub kart dostepu,
b) pozostawienie wiaczonych urzadzen elektrycznych,
c) awarie elektryczne i wszelkie oznaki nieszczelnosci urzadzen c.o. i wod.-
kan.,
d) pozostawienie pieczatek i innych cennych przedmiotéw w widocznym
miejscu i nie zabezpieczonych we wtasciwy sposob,
e) wszystkie inne istotne fakty i zdarzenia, kiére moga mie¢ wptyw na
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bezpieczenstwo mienia i obiektu Zamawiajacego.
24) Zamawiajacy, zgodnie z art. 29 ust. 4 pkt 4 ustawy, wymaga od Wykonawcy

zatrudnienia na podstawie umowy o prace w rozumieniu przepisow ustawy z dnia
26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. z 2014 r., poz. 1502 z p6zn. zm.),
minimum 9 osob, ktére beda petnity funkcje koordynatora (osoba upowazniona do
codziennych kontaktéw z upowaznionymi przedstawicielami Zamawiajacego oraz
nadzoru wykonywanych prac w poszczegoélnych jednostkach) :

a) W budynkach Starostwa Powiatowego w Mogilnie — 2 osoby

b) W budynkach Zespotu Szkét w Mogilnie — 2 osoby.

c) W budynkach Zespotu Szkét w Strzelnie — 2 osoby,

d) W budynkach Zespotu Placéwek Specjalnych w Szerzawach — 1 osoba,
e) W budynkach Zespotu Szkot w Bielicach — 2 osoby.

25) Dopuszcza sie zatrudnienie innych niz wymienione w pkt 24 oséb, przy pomocy
ktorych Wykonawca bedzie wykonywat umowe na podstawie kontraktow
przewidzianych przepisami kodeksu cywilnego.

26) Zatrudnienie, przy realizacji przedmiotu Umowy osob, o kidrych mowa w pkt 24
powinno trwa¢ przez caly okres realizacji przedmiotu Umowy. W przypadku
zakonczenia zatrudnienia ww. 0s6b w trakcie wykonywania umowy, Wykonawca
zobowigzany jest do niezwtocznego zatrudnienia w ich migjsce innych oséb, rowniez
na podstawie umowy o prace, tak aby wymagania okreslone w klauzuli spoteczne;j
byly spetnione przez caty okres realizacji umowy.

27) Kazdorazowo na zagdanie Zamawiajgcego, w terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego nie krotszym niz 2 dni robocze, Wykonawca zobowigzuje sie
przedtozy¢ do wgladu kopie umow o prace zawartych przez Wykonawce z
Pracownikami swiadczacymi Ustugi. W tym celu Wykonawca zobowigzany jest do
uzyskania od pracownikdédw zgody na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z
przepisami o ochronie danych osobowych.

28) Nieprzedtozenie przez Wykonawce kopii umoéw zawartych przez Wykonawce z
Pracownikami swiadczacymi Ustugi w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego
zgodnie z pkt. 27 bedzie traktowane jako niewypetnienie obowigzku zatrudnienia
Pracownikow swiadczgcych Ustugi na podstawie umowy o prace.

29) Wykonawca zobowigzuje sie, ze Pracownikami swiadczacymi Ustugi bedg osoby,
ktére nie figurujig w Krajowym Rejestrze Karnym, co zostanie potwierdzone
oswiadczeniem Wykonawcy.

30) Wykonawca zobowigzuje sig, ze przed rozpoczeciem wykonywania przedmiotu
Umowy Pracownicy $wiadczacy Ustugi zostang przeszkoleni w zakresie przepisow
BHP i przepiséw przeciwpozarowych oraz przepiséw o ochronie danych osobowych.

31) W przypadku niedopetnienia przez Wykonawce wymogu zatrudnienia minimum 9
0sob, o ktorych mowa w pkt 24, Zamawiajgcy natozy na Wykonawce kare umowng w
wysokosci 1.000 zt za kazdego pracownika nie zatrudnionego na podstawie umowy o
prace oraz liczby miesiecy w okresie realizacji Umowy, w ktérych nie dopetniono
przedmiotowego wymogu - za kazdg osobg ponizej liczby wymaganych
Pracownikow swiadczgcych Ustugi na podstawie umowy o prace wskazanej prz
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Zamawiajgcego w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia)
32) Zamawiajacy zaleca, aby do wykonywania zaméwienia Wykonawca zatrudnit w
pierwszej kolejnosci osoby dotychczas wykonujace ustugi sprzatania.

Zamawiajacy zaleca wizje lokalna obiektow przeznaczonych do
sprzatania, po wczesniejszym uzgodnieniu terminu.

2. Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia znajduje si¢ w Zatgczniku Nr 3 do
niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia, zwanej dalej SIWZ.

3. Oznaczenie wg CPV:

90910000-9 ustugi sprzgtania

90911200-8 ustugi sprzatania budynkow
90919100-3 ustugi sprzatania urzadzen biurowych
90919200-4 ustugi sprzatania biur

90911300-9 ustugi czyszczenia okien

IV. Termin realizacji zamowienia

Zamowienie nalezy wykonaé w terminie: od 22.08.2016 r. do 31.08.2017 r.

Z zastrzezeniem:

W budynkach Starostwa Powiatowego w Mogilnie — od dnia 01.09.2016 do dnia 31.08.2017
W budynkach Zespotu Szkét w Mogilnie — od dnia 22.08.2016 do dnia 30.06.2017

W budynkach Zespotu Szkét w Strzelnie — od dnia 22.08.2016 do dnia 30.06.2017,

W budynkach Zespotu Placoéwek Specjalnych w Szerzawach —od dnia 22.08.2016 do dnia
30.06.2017,

W budynkach Zespotu Szkét w Bielicach — od dnia 22.08.2016 do dnia 30.06.2017.

V. Warunki_udzialu w _postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkow

1. O udzielenie zamdwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg
wykluczeniu z postepowania oraz spetniajg warunki dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub
czynnosci, jezeli przepisy prawa nakladaja obowigzek ich posiadania;

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunku:

Zamawiajgcy dokona oceny spefniania tego warunku na podstawie analizy
o$wiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu zlozonego przez
Wykonawce.

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia:
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunku:



Warunek ten zostanie spetniony jezeli Wykonawca wykaze , iz w okresie 3 ostatnich
lat przed uptywem sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest
krotszy - w tym okresie wykonat nalezycie lub wykonuje co najmniej 2 gtéwne ustugi
sprzatania poréwnywalne rodzajem i wartoscia z przedmiotem niniejszego
zamowienia.

Zamawiajacy przez porownywalna gtdwng ustuge rozumie zrealizowanie takiej
ustugi, ktorej czas realizacji na podstawie jednej umowy wynosi minimum 12
miesigcy i dotyczy $wiadczenia ustug w zakresie kompleksowego sprzatania
budynkéw o charakterze uzytecznosci publicznej (np. urzedy, placoéwki oswiatowe,
szpitale itp.) o powierzchni co najmniej 10.000 ty$ m2 i zrealizowana zostata na
wartos¢ co najmniej 350 000,00 zt (brutto).

Zamawiajacy dokona oceny spetniania tego warunku na podstawie analizy
oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, wykazu gtéwnych
ustug oraz zataczonych dowoddéw okreslajacych, czy ustugi te zostaty wykonane
nalezycie.

3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonania zamowienia;
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunku:
W zakresie dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym Zamawiajacy
dokona oceny spetniania tego warunku na podstawie analizy o$wiadczenia.
0 spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu.
Wykonawca spetni warunek w zakresie dysponowania potencjatem technicznym
jezeli bedzie dysponowat nastepujgcym sprzetem:
a) Co najmniej 11 odkurzaczami
b) Co najmniej 3 urzgdzeniami czyszczgcymi do automatycznego sprzatania
podidg adekwatne do wyszczegdlnionych powierzchni: Zespot Szkot w
Bielicach, Zespdt Szkoét w  Strzelnie, Zesp6t Placowek Specjalnych w
Szerzawach.

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej:

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunku:

Zamawiajacy dokona oceny spetniania tego warunku na podstawie analizy
oswiadczenia o spetnianiu warunkoéw udziatlu w postepowaniu zloZzonego przez
Wykonawce.

Warunek ten zostanie spetniony jezeli Wykonawca wykaze, Ze posiada
ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie dziatalnosci zwigzanej z
przedmiotem zamoéwienia na kwote 1.000.000,00 zt

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym,
osobach zdolnych do wykonania zamoéwienia, zdolnosciach finansowych Ilub
ekonomicznych innych podmiotdw niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go
z nimi stosunkow (art. 26 ust. 2b Ustawy). W tej sytuacji zobowigzany jest :
1) zobowigzany jest :
a) udowodni¢, iz bedzie dysponowat tymi zasobami w trakcie realizacji
zamoOwienia, w szczegOlnosci przedstawiajac w tym celu pisemn



zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbgdnych

zasobow na potrzeby wykonania zaméwienia. Dokument, z ktérego bedzie

wynika¢ zobowigzanie podmiotu trzeciego powinien wyraza¢ w sposob

wyrazny i jednoznaczny wole udzielenia wykonawcy, ubiegajgcemu sig o

zamowienie odpowiedniego zasobu, czyli wskaza¢ jego zakres, rodzaj,

czas udzielenia, a takze inne okolicznos$ci, w tym wynikajace ze specyfiki

tego zasobu. Z tre$ci dokumentu musi jasno wynikac:

— jaki jest zakres dostepnych wykonawcy zasob6éw innego podmiotu,

— w jaki sposdb zostang wykorzystane zasoby innego podmiotu, przez
wykonawce, przy wykonywaniu zamoéwienia,

— jakiego charakteru stosunki bedg taczyty wykonawce z innym
podmiotem,

— jaki jest zakres i w jakim okresie podmiot bedzie brat udziat przy
wykonywaniu zamowienia,

b) przedtozy¢ optaconag polise, a w przypadku jej braku inny dokument
potwierdzajacy, ze podmioty, na ktérych zasobach Wykonawca bedzie
polegat, sg ubezpieczone od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzonej dziatalnos$ci zwigzanej z przedmiotem zmoéwienia.

Ocena spehienia przez Wykonawce warunkow udziatu w postepowaniu dokonana
zostanie zgodnie z formutg ,spetia — nie spetnia” w oparciu o informacje zawarte
w formularzu oferty oraz w ztoZzonych wraz z ofertg o$wiadczeniach i dokumentach
wymienionych w pkt.VI.

V1. Wykaz o$wiadczen i dokumentdéw, jakie maja dostarczyé Wykonawcy w celu
potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu oraz inne
dokumenty wymagane w ofercie

1. W celu umozliwienia Zamawiajgcemu zweryfikowania zdolnosci Wykonawcow do
nalezytego wykonania zamoéwienia kazdy z nich przedkltada wraz z ofertg
nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:

1) Oswiadczenie o spetianiu warunkéw okreslonych w art. 22 ustawy Prawo
zamowien publicznych, zgodne ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 4 do SIWZ

- zlozone w formie oryginatu i podpisane przez osobe/osoby uprawnione do
reprezentowania Wykonawcy.
W przypadku sktadania oferty przez podmioty wystepujace wspolnie wyzej wskazany
dokument, podpisany przez petnomocnika ustanowionego zgodnie z art. 23 ust. 2
Ustawy, moze by¢ ztozony tacznie dla tych podmiotow.
2) Wykaz wykonanych gtéwnych ustug w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na
rzecz ktérych ustugi zostaly wykonane (zatacznik nr 7 do SIWZ), oraz z zatagczeniem
dowodow, czy zostaly wykonane nalezycie.
W wykazie nalezy wskaza¢ ustugi wykonane w okresie trzech lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie, w tym obowigzkowo nalezy wskaza¢ ustugi polegajgce na wykonaniu:

a) Zrealizowaniu dwéch ustug ktérych czas realizacji na podstawie jednej umowy
wynosi minimum 12 miesigcy i dotyczy $wiadczenia ustug w zakresi



kompleksowego sprzatania budynkow biurowych o powierzchni co najmniej
10.000 tys m2 i zrealizowana zostata na warto$¢ co najmniej 350 000,00 z

(brutto).

Do ww. wykazu nalezy dotaczy¢ dowody wskazujgce jednoznacznie, ze zakres prac
zostat wykonany nalezycie.

Dowodami, o ktérych mowa powyzej sg zgodnie z Rozporzgdzeniem Prezesa Rady
Ministrow z dnia 19 Ilutego 2013 r. (Dz. U. poz. 231) w sprawie rodzajow
dokumentow, jakich moze zgda¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w jakich te
dokumenty moga by¢ skladane:

- poswiadczenia,

- oSwiadczenia Wykonawcy — jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym
charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskaé poswiadczenia.

W przypadku gdy Zamawiajacy jest podmiotem, na rzecz ktérego ustugi wskazane w
wykazie zostaty wczesniej wykonane, Wykonawca nie ma obowigzku przedktadania
dowodow.

W wykazie nalezy uwzgledni¢ ustugi zakonczone przed uptywem terminu skitadania
ofert.

3) optacong polisg, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzajgcy , ze
Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamowienia.

4) wykaz narzedzi, wyposazenia zaktadu i urzadzen technicznych dostepnych
wykonawcy ustug lub robét budowlanych w celu wykonania zamoéwienia wraz z
informacjg o podstawie do dysponowania tymi zasobami (zatgcznik nr 9 do SIWZ)

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamowienia, kazdy z Wykonawcow przedktada wraz z ofertg nastepujgce
o$wiadczenia i dokumenty:

1) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z udzialu w postepowaniu na
podstawie art. 24 ust. 1 zgodne ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 4 do SIWZ -
ztlozone w formie oryginalu i podpisane przez osobe/osoby uprawnione do
reprezentowania Wykonawcy.

2) aktualny odpis z witasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1
pkt 2 ustawy, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert,

3) aktualne zaswiadczenie wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego
potwierdzajace, ze Wykonawca nie zalega =z optacaniem podatkéw, lub
zaswiadczenie, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wiasciwego organu — wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem
terminu skfadania ofert,

4) aktualne zaswiadczenie wlasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych
lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace, ze Wykonawca nie
zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne, lub
potwierdzenie, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wtasciwego organu — wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem

terminu sktadania ofert.



5) wykonawca powotujacy sie przy wykazywaniu spetienie warunkéw udziatu w
postepowaniu na zasoby innych podmiotoéw, ktore beda braty udziat w realizacji
cze$ci zamowienia, przedktada takze dokumenty dotyczace tych podmiotow w
zakresie wymaganym dla wykonawcy, okreslone w ust. 2.

3. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium

Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentéw o ktérych mowa w ust. 2:

1) pkt 2 - 4 - skltada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania potwierdzajgce odpowiednio, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci — wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert,

b) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sie o zamoéwienie -
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu skfadania
ofert.

4. Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma

siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa w
ust. 3, zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym oswiadczenie, w ktérym okresla
sie takze osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy, ztozone przed wtasciwym
organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym
Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem -
wystawione z odpowiednig datg wymagang dla tego dokumentu. Os$wiadczenie
powinno by¢ ztozone nie wczesniej niz odpowiednio 6 miesiecy i 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania ofert.

5. Wraz z ofertg nalezy rowniez ztozy¢ nastepujgce dokumenty i zatgczniki:

1) Petnomocnictwo w przypadku podpisywania oferty lub poswiadczania za zgodnos¢
z oryginatem kopii dokumentéw przez osobe/osoby, ktérych umocowanie do
wykonywania tych czynnosci nie wynika z innych przedstawionych z ofertg
dokumentéw (oryginat lub kopia po$wiadczona za zgodno$¢ z oryginatem),

2) Jezeli Wykonawca polega na wiedzy i doswiadczeniu lub/i osobach zdolnych do
wykonania zamdwienia innych podmiotow jest zobowigzany udowodnic¢
Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji
zamowienia, w szczegdlnosci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych
podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na okres korzystania
Z nich przy wykonywaniu zamowienia.

Dokumenty sg sktadane w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnosci
z oryginatem przez Wykonawce.

VIl. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami
oraz przekazywania oswiadczen i dokumentow wraz ze wskazaniem osdéb do
kontaktu

1. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzi sie z zachowaniem formy
pisemne;j.
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2. Pytania kierowane do Zamawiajgcego, zawiadomienia o0 wyborze
najkorzystniejszej oferty, zawiadomienia o wykluczeniu Wykonawcéw i odrzuceniu
ofert lub o uniewaznieniu postepowania, wezwania do wyjasnienia tresci ztozonych
ofert, wezwania do uzupetnienia o$wiadczen, dokumentéw lub petnomocnictw bedg
przekazywane za pomocg, faksu poczty elektronicznej (adres e-mail:
przetargi@powiat.mogilno.pl), przy czym zawsze dopuszczalna bedzie forma
pisemna. Oferta, czy tez dokumenty sktadane przez Wykonawce w odpowiedzi na
wezwanie do uzupetnienia dokumentow w trybie art. 26 ust. 3 Ustawy muszg by¢
ztozone w formie pisemnej w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

3. W przypadku, gdy Wykonawca nie posiada poczty elektronicznej zgtasza
to Zamawiajgcemu. W takiej sytuacji strony beda sie porozumiewaé za pomocg
faksu.

4. Osobami uprawnionymi do porozumiewania sig¢ z Wykonawcami sa:

a) Andrzej Konieczka —, tel.: 52 318 03 04 wew. 219, w godzinach: 7:30 — 15:30,
adres e-mali: powiatmogilno@pro.onet.pl- w sprawach dotyczacych zagadnien
merytorycznych.

b) Karol Olejnik - tel. 52 318 03 04, faks 52 318 03 05 w godzinach: 7:30 — 15:30.
adres e-mail: przetargi@powiat.mogilno.pl - w sprawach dotyczacych zagadnien
formalnych oraz do potwierdzenia wptyniecia oswiadczen, wnioskow, zawiadomien
oraz innych informacji przekazanych za pomocg poczty elektronicznej lub faksu.

5. Nie udziela sie zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy
odpowiedzi na kierowane do Zamawiajgcego zapytania w sprawach wymagajacych
zachowania pisemnosci postepowania.

6. Zamawiajacy umozliwi w swojej siedzibie sporzadzanie kopii lub odpisoéw protokotu
wraz z zatgcznikami. Zamawiajacy przesle na wniosek Wykonawcy kopie protokotu
pisemnie, faksem |ub drogg elektroniczng zgodnie z wyborem Zamawiajacego.
Uczestnicy postepowania majg prawo wgladu do tresci protokotu oraz ofert w trakcie
prowadzonego postgpowania z wyjgtkiem dokumentdéw stanowigcych zatgczniki do
protokotu (jawne po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu
postepowania) oraz stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa.

7. Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ.
Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwiocznie, jednak nie p6zniej niz
na 2 dni przed uptywem terminu skiladania ofert pod warunkiem, Zze wniosek
0 wyjasnienie tresci SIWZ wptynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia,
w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptyngt po uptywie terminu skfadania
wniosku, o ktorym mowa powyzej, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy
moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawiC wniosek bez rozpoznania.

Przedtuzenie terminu skfadania ofert nie wplywa na bieg terminu sktadania wniosku
0 wyjasnienie tresci SIWZ.

8. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami bedzie przekazana przez Zamawiajgcego
wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ oraz bedzie umieszczona na
stronie internetowej Zamawiajgcego.



9. W uzasadnionych przypadkach, przed uplywem terminu sktadania ofert,
Zamawiajacy moze zmodyfikowaé tre$¢ dokumentéw sktadajacych sie na SIWZ.
Zmiana zostanie niezwlocznie, pisemnie przekazana wszystkim Wykonawcom,
ktorym przekazano SIWZ oraz bedzie umieszczona na stronie internetowej
Zamawiajagcego. Zamawiajacy przedtuzy termin skladania ofert, jezeli modyfikacja
SIWZ bedzie prowadzi¢ do zmiany tresci ogtoszenia o zamoéwieniu, lub gdy tres¢
ogloszenia nie ulega zmianie a niezbedny jest dodatkowy czas na wprowadzenie
zmian w ofertach.

Kazda wprowadzona przez Zamawiajgcego zmiana stanie sig czescig dokumentaciji.

10.Zamawiajacy nie zamierza zwotywa¢ zebrania Wykonawcow.

VIIl. Wymagania dotyczace wadium
1. Sktadajac oferte kazdy wykonawca zobowigzany jest wnie$¢ wadium w wysokosci:

17.000,00 zt.
2. Oferta niezabezpieczona wadium w wymaganym terminie spowoduje wykluczenie
wykonawcy przez zamawiajgcego z ubiegania sig¢ o zamowienie publiczne.
3. Wadium nalezy wnie$é w nieprzekraczalnym terminie do dnia 6 maja 2016r. do
godz. 11%.
4. Wadium musi obejmowac caty okres zwigzania oferta i moze by¢ wnoszone w
jednej lub kilku nastepujacych formach:
— w pienigdzu
—poreczeniach bankowych lub poreczeniach spotdzielczej kasy
oszczednosciowo —kredytowej, z tym Zze porgczenie kasy jest zawsze
poreczeniem pienieznym,
— gwarancjach bankowych,
— gwarancjach ubezpieczeniowych,
— poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt
2 ustawy z dnia 9 listopada 2000r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci (Dz. U. 2014, poz. 1804 oraz z 2015 r. poz. 978 i 1240).
5. Wadium wnoszone w formie pienieznej nalezy wptaci¢ przelewem na konto:
Powiat Mogilenski, ul. Narutowicza 1, 88-300 Mogilno, nr konta: 84 1560 0013 2788
5657 1000 0004 z dopiskiem ,,wadium w przetargu na ustugi sprzatajace”.
6. Za termin wniesienia wadium w formie pienigznej przyjmuje sie termin uznania
przez bank zamawiajacego na rachunku bankowym Zamawiajgcego. Brak wadium
na rachunku Zamawiajacego w dniu 6 maja 2016r. o godz. 11%° skutkowa¢ bedzie
wykluczeniem wykonawcy z postepowania i odrzuceniem oferty.
7. Potwierdzenie (kopie dokumentu przelewu) wniesienia wadium w formie
pienieznej nalezy dotaczy¢ do oferty.
8. Jezeli Wykonawca wnosi wadium w innej formie niz pienigeznej, musi oryginaty
dokumentéw wymienionych w pkt 4 zdeponowac w kasie Starostwa Powiatowego w
Mogilnie ul. Gabriela Narutowicza 1, 88-300 Mogilno, a do oferty nalezy dotgczy¢
poswiadczong za zgodnos¢ kserokopig.
9. Zamawiajacy zwrdci wadium wszystkim wykonawcom niezwlocznie po wyborze
oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postgpowania, z wyjatkiem wykonawcy,



ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza z zastrzezeniem art. 46 ust. 4a
Pzp.
10. Zamawiajacy zwrdci niezwlocznie wadium, na wniosek wykonawcy, ktory
wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert. Ztozenie przez wykonawce,
ktérego oferta zostata odrzucona lub wykluczonego z postepowania, wniosku o zwrot
wadium jest rdwnoznaczne ze zrzeczeniem sie przez wykonawce prawa do
wniesienia odwotania.
11. Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, zamawiajacy zwraca je wraz z
odsetkami wynikajgcymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym bylo ono
przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz
prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy wskazany przez
wykonawce.
12. Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, zamawiajgcy zwraca je wraz z
odsetkami wynikajgcymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym bylo ono
przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz
prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy wskazany przez
wykonawce.
13, Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca w
odpowiedzi na wezwanie, o ktérym mowa w art. 26 ust. 3, z przyczyn lezacych po
jego stronie, nie zlozyt dokumentdw lub oswiadczen, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1,
petnomocnictw, listy podmiotdw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, o ktorej
mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5, lub informacji o tym, Zze nie nalezy do grupy kapitatowe;j,
lub nie wyrazit zgody na poprawienie omytki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3, co
powodowato brak mozliwosci wybrania oferty ztozonej przez wykonawce jako
najkorzystniejszej.
14. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca
ktorego oferta zostata wybrana:

— odmowit podpisania umowy w sprawie zamoéwienia publicznego na warunkach

okreslonych w ofercie,

— zawarcie umowy w sprawie zamodwienia publicznego stato sie niemozliwe z
przyczyn lezgcych po stronie wykonawcy.

IX. Termin zwigzania ofertg
1. Zgodnie z art. 85 ust. 1 Ustawy termin zwigzania ztoZong ofertg wynosi 30 dnl
Bieg tego terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przediuzyé
termin zwigzania ofertg, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni
przed uptywem terminu zwigzania oferta, zwrécic¢ sie do Wykonawcow o wyrazenie
zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60
dni.

X. Opis sposobu przygotowania ofert.
1. Oferta pod rygorem niewaznosci zostanie sporzgdzona w formie pisemne;.
Oferta zostanie sporzadzona na wiasciwym formularzu oferty (bgdz w takiej samej
formie) stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszej SIWZ. Wykonawcy nie wolno
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dokonywaé zadnych zmian merytorycznych we wzorze druku ,Formularz ofertowy”
opracowanym przez Zamawiajacego.

2. Wszystkie formularze zawarte w niniejszej dokumentacji, a w szczegdlnosci
formularz oferty i zataczniki zostang wypetnione przez Wykonawce $cisle wedtug
ponizszych wskazéwek. W przypadku, gdy jakakolwiek czes¢ dokumentdéw nie
dotyczy Wykonawcy - wpisuje on "nie dotyczy".

3. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng kompleksowg oferte zawierajaca
jedng jednoznacznie opisang propozycje. Ztozenie wigkszej liczby ofert lub oferty
zawierajgcej propozycje alternatywne spowoduje odrzucenie wszystkich ofert
ztozonych przez danego Wykonawce.

4. Wykonawcy sktadajacy oferte wspdlna:

1) ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie
zamodwienia albo do reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy. Do
oferty nalezy zataczy¢ petnomocnictwo dla ustanowionego petnomocnika;

2) petnomocnik pozostaje w kontakcie z Zamawiajgcym w toku postgpowania;
zwraca sie do Zamawiajgcego z wszelkimi sprawami i do niego, Zamawiajacy kieruje
informacje, korespondencijg, itp.

5. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem
oferty.

6. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim (nie dotyczy folderow
reklamowych), na maszynie do pisania, komputerze lub inng trwata i czytelng
technikg oraz podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy
i zaciggania zobowigzan w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty.

7. Zaleca sie aby kazda strona oferty i zatacznikdw byta ponumerowana kolejnymi
numerami i utozona w kolejnosci przedstawionej w SIWZ. Strony oferty powinny by¢
podpisane jak wyzej i trwale spiete (zszyte). Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie
oferty muszg by¢ parafowane wtasnorecznie przez osoby podpisujgce oferte.

8. Wszystkie dokumenty i oswiadczenia sporzadzone w jezykach obcych nalezy
ztozy¢ wraz z ttumaczeniami na jezyk polski.

9. Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktérzy w wyznaczonym terminie nie ztozyli
o$wiadczen Ilub dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie warunkow udziatu
w postepowaniu, lub petnomocnictw, lub ktérzy ztozyli dokumenty zawierajgce btedy,
lub wadliwe petnomocnictwa do ich uzupetnienia w wyznaczonym przez siebie
terminie, chyba Ze mimo ich uzupetienia konieczne bytoby uniewaznienie
postepowania. Uzupemiane os$wiadczenia lub dokumenty powinny potwierdzac
spetnianie przez Wykonawce warunkéw udziatu w postgpowaniu nie pozniej niz
w dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert.

10. Oswiadczenia, zawiadomienia, informacje oraz wnioski przekazane pocztg
elektroniczng lub faksem uwaza sie za ztozone w terminie, jezeli ich tre$¢ dotarta do
adresata przed uptywem wyznaczonego terminu. Kazda ze stron na zadanie drugjej
niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.



11. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawce,
przy jednoczesnym pozytywnym wyniku transmisji danych Zamawiajgcy przyjmuije, iz
pismo wystane przez Zamawiajgcego na numer faksu lub adres mailowy podany
przez Wykonawce zostalo dorgczone w sposob umozliwiajgcy zapoznanie sie
Wykonawcy z jego trescia.

12. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte
pod warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu
zmian lub wycofaniu oferty przed uptywem terminu sktadania ofert.

Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty musi by¢ oznaczone jak
w rozdziale Xl oraz dodatkowo opisane ,zmiana” lub ,wycofanie”.

Jezeli Wykonawca wprowadza zmiany w ofercie, to w treSci zawiadomienia wskazuje
te zmiany. Jezeli dokonana modyfikacja oferty powoduje zmiany w dokumentach
sktadajgcych sig na oferte, Wykonawca sktada aktualne dokumenty.

13. Zamawiajacy zaleca, aby informacje =zastrzezone jako tajemnica
przedsigbiorstwa byly przez Wykonawce ztozone w oddzielnej wewnetrznej kopercie
z oznakowaniem ,tajemnica przedsigbiorstwa” lub spiete (zszyte) oddzielnie od
pozostatych, jawnych elementow oferty.

Stosowne zastrzezenie Wykonawca winien ztozy¢é na formularzu ofertowym.
W przeciwnym razie cata oferta zostanie ujawniona na zyczenie kazdego uczestnika
postepowania.

Przez tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2003r. Nr 153,
poz. 1503, z pdzn. zm.) rozumie sie nieujawnione do wiadomosci publiczne;
informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne
informacje posiadajace warto§¢ gospodarczg, co do ktérych przedsiebiorca podjat
niezbgdne dziatania w celu zachowania ich poufnosci, tzn. zastrzegt sktadajac oferte,
iz nie moga by¢ one udostgpnione innym uczestnikom postepowania.

Wykonawca w szczegolnosci nie moze zastrzec informacji dotyczacych ceny,
terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci zawartych
w ofercie. Wykonawca musi wykazaé, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsigbiorstwa.

14. Oferta ztozona po terminie zostanie niezwtocznie zwrécona bez otwierania.

15. Wykonawcy zobowigzani sg zapoznac¢ sie doktadnie z informacjami zawartymi
w SIWZ i przygotowa¢ ofertg zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym
dokumencie.

Xl. Miejsce i termin skladania i otwarcia ofert
1. Oferty nalezy skfada¢ w Sekretariacie Starostwa Powiatowego w Mogilnie przy ul.
Gabriela Narutowicza 1 (pokdj nr 24 na parterze), 88-300 Mogilno w kopertach
z nastepujacym oznaczeniem ,ZAMOWIENIE PUBLICZNE NR: OR.272.4.2016”
oraz ,Nie otwieraé przed 6 maja 2016r., godz. 12°°”

Na kopercie nalezy umiesci¢ nazwe i adres Wykonawcy.

2. Oferty beda podlega¢ rejestracji przez Zamawiajgcego. Kazda przyjeta oferta
zostanie opatrzona adnotacjg okreslajacg termin jej przyjecia. Do czasu otwarcia
ofert bedg one przechowywane w sposob gwarantujgcy ich nienaruszalnosé.



3. Termin skiadania ofert uptywa: 6 maja 2016 r. o godz. 11%.
Oferty zostang otwarte w dniu, w ktérym uplywa termin sktadania ofert o godz. 12%
w siedzibie Zamawiajgcego w pokoju nr 23 , ul. Gabriela Narutowicza 1,

88-300 Mogilno.

XIl. Opis sposobu obliczenia ceny oferty
1. Wykonawca okresli cene w walucie krajowej (w zt).

2. Ceny wszystkich elementéw zamdwienia powinny zawiera¢ w sobie ewentualne
upusty oferowane przez Wykonawce.

3. Cene ofertowg nalezy poda¢ z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

4. Ofertowa cena powinna obejmowaé wynagrodzenie za wszystkie obowigzki
przysztego Wykonawcy, niezbedne do zrealizowania zamowienia.

W zwigzku z powyzszym cena oferty musi zawiera¢ wszelkie koszty niezbedne do
zrealizowania zamoéwienia. Wykonawca musi przewidzie¢ wszystkie okolicznosci,
ktore mogg wplynaé na cene zamodwienia. W zwigzku z powyzszym zaleca sig
doktadng analize dokumentacji stanowigcej zataczniki do niniejszej SIWZ.

5. Jezeli cena oferty wydawac sie bedzie razaco niska w stosunku do przedmiotu
zamowienia i bedzie budzi¢ watpliwosci co do mozliwosci wykonania przedmiotu
zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego lub
wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, w szczegolnosci bedzie nizsza o 30% od
wartosci zamdwienia lub $redniej arytmetycznej cen wszystkich ztoZzonych ofert,
Zamawiajgcy zwrdci sie o udzielenie wyjasnien, w tym ziozenie dowoddw,
dotyczacych elementéw oferty majgcych wptyw na wysokos¢ ceny, w szczegdlnosci
w zakresie oszczednos$ci metody wykonania zaméwienia, wybranych rozwigzan
technicznych, wyjatkowo sprzyjajacych warunkéow wykonywania zamowienia
dostepnych dla Wykonawcy, oryginalnosci projektu Wykonawcy, kosztow pracy,
ktorych wartosé przyjeta do ustalenia ceny nie moze byé nizsza od minimalnego
wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-6 ustawy z dnia 10
pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U z 2015, poz.
2008 ze zm., j. t.);

6. Zamawiajacy wymaga podania ceny bez podatku VAT (netto), stawki i kwoty
podatku VAT oraz ceny z podatkiem VAT (brutto) — za cato$¢ zaméwienia.

7. Jezeli miesigc rozliczeniowy obejmuje okres krétszy niz miesigc kalendarzowy, to
nalezne Wykonawcy wynagrodzenie ustala sig proporcjonalnie do liczby dni
$wiadczonej ustugi, przyjmujac, ze miesigc ma 30 dni.

Xlll. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowaé przy wyborze
oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sig kierowat nastepujgcymi kryteriami:

Cena — 100% przy zastosowaniu wzoru:
najnizsza cena sposrod ztozonych ofert

X 100 pkt
ceng oferty badanej



Ofertq najkorzystniejsza zostanie wybrana ta oferta, ktéra otrzyma najwyzszg ilosé
punktow.

2. W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy pisemnych
wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonej oferty.

XIV. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze
oferty w celu udzielenia zamoéwienia publicznego

1. Zamawiajgcy po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty niezwtocznie
zawiadomi wszystkich Wykonawcow, 'itorzy ztozyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) albo imie i nazwisko,
siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, ktérego oferte wybrano,
uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo
miejsca zamieszkania i adresy wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje
przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczng punktacje,

2) Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego, podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne;

3) Wykonawcach, ktorych oferty zostatly odrzucone, podajgc uzasadnienie faktyczne
i prawne;
4) terminie, po ktérego uptywie umowa w sprawie zamowienia publicznego moze byé
zawarta.

2. Zamawiajacy zamiesci informacje okreslone w ust. 1 pkt 1 na wtasnej stronie
internetowej oraz w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie.

3. Zamawiajgcy powiadomi wybranego Wykonawceg o miejscu i terminie podpisania
umowy.

4. Umowa zostanie zawarta w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przekazania
zawiadomienia o wyborze oferty pocztg elektroniczng lub faksem. W przypadku, gdy
zostanie ztozona jedna oferta lub nie odrzucono zadnej oferty oraz nie wykluczono
zadnego Wykonawcy umowa moze by¢ zawarta przed uptywem wyzej okreslonego
terminu.

5. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia, ktérych oferta
zostanie uznana za najkorzystniejszg, przed zawarciem umowy O niniejsze
zamowienie, zostang wezwani do dostarczenia Zamawiajgcemu stosownej umowy
regulujgcej wspotprace tych Wykonawcow.

6. Osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadac
ze sobg dokumenty potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania umowy, o ile
umocowanie to nie bedzie wynika¢ z dokumentdw zatagczonych do oferty.

7. Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza , przed
zawarciem umowy O niniejsze zamoOwienie zostanie wezwany do dostarczenia
wykazu osob biorgcy udziat w wykonaniu zadania — zatacznik nr 2 do umowy.

XV. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci umowy
w sprawie zamowienia publicznego



1.

Umowa zawarta zostanie z uwzglednieniem postanowien wynikajacych z tresci

niniejszej SIWZ oraz danych zawartych w ofercie.

2. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonania zmian zawartej z Wykonawcg
umowy w stosunku do tresci oferty, na ktérej podstawie dokonano wyboru
Wykonawcy w sytuacji wystapienia okolicznosci okreslonych w Projekcie umowy.

3. Projekt umowy w sprawie zamoéwienia publicznego stanowi zatgcznik nr 8 do
niniejszego SIWZ.

XVL.

1.

Srodki ochrony prawnej

Wykonawcom biorgcym udziat w niniejszym postepowaniu przystugujg srodki
ochrony prawnej przewidziane w dziale VI Ustawy ,Prawo zaméwien publicznych”.

. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zamoéwieniu oraz specyfikacii

istotnych warunkow zamowienia przystuguja réwniez organizacjom wpisanym na
liste, o ktorej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy.

. Odwotanie przystuguje wylgcznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci

Zamawiajacego podjetej w postepowaniu o udzielenie zamodwienia lub
zaniechania czynnosci, do ktérej Zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie
ustawy.

. Odwotanie przystuguje wytgcznie wobec czynnosci:

— opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu,

- wykluczenia odwotujacego z postegpowania o udzielenie zamowienia,

— odrzucenia oferty odwotujgcego.

. Odwotanie powinno wskazywaé¢ czynno$¢ Ilub zaniechanie czynnosci

Zamawiajgcego, ktdrej zarzuca sie niezgodnosé z przepisami ustawy, zawierac
zwigzle przedstawienie zarzutéw, okresla¢ zadanie oraz wskazywac¢ okolicznosci
faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie odwotania.

. Odwotanie wnosi sie do Prezesa lzby w formie pisemnej albo elektroniczne;

opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg
waznego kwalifikowanego certyfikatu.

. Odwotujacy przesyta kopie odwotania Zamawiajacemu przed uptywem terminu do

whniesienia odwotania w taki sposéb, aby mogt on zapoznac sie Z jego trescig
przed uptywem tego terminu. Domniemywa sig, iz Zamawiajacy mogt zapoznac
sie z trescig odwofania przed uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli
przestanie jego kopii nastapito przed uptywem terminu do jego wniesienia za
pomocg jednego ze sposobdéw okreslonych w art. 27 ust. 2.

. Odwotanie wnosi sie w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o}

czynnosci Zamawiajacego stanowiacej podstawe jego wniesienia - jezeli zostaty
przestane w sposob okreslony w art. 27 ust. 2, albo w terminie 10 dni - jezeli
zostaty przestane w inny sposoéb.

. Odwotanie wobec tresci ogloszenia o zamoéwieniu, a takze wobec postanowien

specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia, wnosi sig w terminie 5 dni
od dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub
specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia na stronie internetowe;.

10. Odwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w pkt 8 i 9 wnosi sie w terminie

5 dni od dnia, w ktéorym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej staranngsci

G



mozna byto powzig¢ wiadomosc¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego
whniesienia;

11. W przypadku wniesienia odwotania wobec tresci ogtoszenia o zamdwieniu lub
postanowien specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia Zamawiajacy moze
przedtuzy¢ termin skfadania ofert.

12. W przypadku wniesienia odwofania po uplywie terminu sktadania ofert bieg
terminu zwigzania ofertg ulega zawieszeniu do czasu ogloszenia przez Izbe
orzeczenia.

13. Na orzeczenie lzby stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego
przystuguje skarga do sadu.

14. Skarge wnosi sie do sadu okregowego wlasciwego dla siedziby albo miejsca

zamieszkania zamawiajgcego.

15. Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa lzby w terminie 7 dni od dnia
dorgczenia orzeczenia lzby, przesylajgc jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi
skargi. Ztozenie skargi w placowce pocztowej operatora publicznego jest
réGwnoznaczne z jej wniesieniem.

16. Prezes lzby przekazuje skarge wraz z aktami postepowania odwotawczego
wiasciwemu sgdowi w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.

W terminie 21 dni od dnia wydania orzeczenia skarge moze wnies¢ takze Prezes

Urzedu. Prezes Urzedu moze takze przystgpi¢ do toczacego sie postepowania. Do

czynno$ci podejmowanych przez Prezesa Urzedu stosuje sie odpowiednio przepisy

tytutu Il ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postgpowania cywilnego (t.j. Dz.

U. z 2014r. poz. 101 z p6z. zm.)

XVIIl. Postanowienia dotyczace mozliwosci skladania ofert wariantowych
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

XVIIl. Zamoéwienia uzupetniajace
Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien uzupetniajgcych.

XIX. Postanowienia dotyczace zawarcia umowy ramowej
Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

XX. Postanowienia dotyczace prowadzenia aukcji elektronicznej
Zamawiajacy nie przewiduje prowadzenia aukcji elektroniczne;j.

XXI. Postanowienia dotyczace udzielania zaliczek na poczet wykonania
zamowienia.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamoéwienia.
XXIl. Postanowienia dotyczace sktadania ofert czesciowych
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.

XXIll. Postanowienia dotyczace podwykonawstwa



Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czgsci zaméwienia podwykonawcy.
XXIV. Postanowienia dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie przewidziat obowigzku wniesienia zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy.

XXV. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéow Wykonawcom udziatu
w postepowaniu.
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