Zalacznik nr 1

do Uchwaty Nr 325/17

Zarzadu Powiatu Mogilenskiego
z dnia 18 stycznia 2017 r.

Procedury zlecania, realizacji i rozliczania zadan publicznych
dofinansowywanych z budzetu Powiatu Mogilenskiego w 2017 roku
w trybie ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnos$ci pozytku
publicznego i o wolontariacie (t. j. Dz. U. z 2016 r. , poz. 1817 )

§ 1. Postanowienia ogdlne

1. llekro¢ w tresci uchwaty mowi sig o:

1) Ustawie, rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku
publicznego i o wolontariacie (t. j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1817);

2) Powiecie, rozumie si¢ przez to Powiat Mogilenski;

3) Zarzqdzie, rozumie sig przez to Zarzad Powiatu Mogilenskiego;

4) Konkursie, rozumie si¢ przez to otwarty konkurs ofert na wykonywanie zadan
publicznych zwiazanych z realizacja zadan powiatu oglaszany w trybie ustawy;

5) Trybie malych zlecen- rozumie si¢ przez to zlecanie zadan publicznych z pominigciem
otwartego konkursu ofert, zgodnie z art. 19 a ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (t. j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1817).

§ 2. Zlecanie zadan publicznych

1. Zlecanie realizacji zadan publicznych w formie wsparcia wraz z udzieleniem dotacji na
dofinansowanie ich realizacji lub powierzenia wykonania tych zadan wraz z udzieleniem
dotacji na sfinansowanie ich realizacji odbywa sig :

a. w wyniku otwartych konkurséw ofert ogtaszanych uchwala Zarzadu na zasadach
i w trybie Ustawy,

b. w ramach Trybu matych zlecen z pominigciem otwartego konkursu ofert na
zasadach i w trybie Ustawy.

2. W przypadku realizacji zadan w formie wsparcia, oferent ma mozliwo$¢ wniesienia
wktadu osobowego,

3. W przypadku zlecania zadan publicznych w trybie konkursowym wysoko$¢ wkiadu
osobowego okreslaja regulaminy konkursowe.

4. Do przeprowadzenia konkursow Zarzad powoluje Komisje Konkursowa 1 okresla tryb
1 zasady jej dziatania.

5. Decyzje o wyborze podmiotow, ktoére uzyskuja dotacj¢ oraz jej wysoko$¢ podejmuje
Zarzad, po zasiggnigciu opinii Komisji Konkursowej. Komisja Konkursowa przedstawia
propozycje rozstrzygnigcia konkursu a Zarzad dokonuje ostatecznego wyboru ofert.

i przyznaje dotacje. Od podjgtych decyzji w sprawie rozstrzygnigcia otwartego konkursu
ofert nie stosuje si¢ trybu odwolawczego.

5. Zlecanie realizacji zadan publicznych w trybie matych zlecen odbywa si¢ w oparciu o art.
19a Ustawy.

6. Oceny formalnej ofert zlozonych w trybie matych zlecen pod wzgledem formalnym
dokonuje Petnomocnik Starosty Mogilenskiego ds. Wspdlpracy z Organizacjami
Pozarzadowymi.

7. Uznanie badz brak uznania celowosci realizacji zadania lezy w kompetencji Zarzadu
Powiatu Mogilenskiego.

8. Korzystanie z trybu matych zlecen powinno mie¢ miejsce w nastepujacych przypadkach:
a) kiedy realizacje danego zadania publicznego trudno przewidzie¢ w okresie naboru

ofert w konkursach;
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b) kiedy termin realizacji zadania publicznego przypada na styczen-marzec, tj. okres
przed rozstrzygnigciem konkursu.
W trybie matych zlecen po zlozeniu oferty przez organizacje — na 7 dni oferta
zamieszczana jest w formacie PDF w Biuletynie Informacji Publicznej
www.starostwo.mogilno.bip.net.pl, na stronie internetowej Powiatu Mogilenskiego
www.powiat.mogilno.pl w zaktadce ,,Organizacje pozarzadowe-tryb matych zlecen-
biezace oferty”. W ciagu 7 dni od zamieszczenia kazdy ma mozliwo$¢ zgloszenia uwag
do oferty. Po uplywie tego terminu, po rozpatrzeniu uwag oraz uznaniu celowosci zadania
Zarzad podejmuje decyzje o przyznaniu dotacji i niezwlocznie zawiera z organizacja
umowe o wsparcie lub powierzenie realizacji zadania publicznego.
Wysokos¢ dofinansowania lub finansowania w Trybie matych zlecen nie moze
przekroczy¢ 10 tys. zt. Oferta musi dotyczy¢ zadania o charakterze lokalnym Ilub
regionalnym. Zadanie musi by¢ realizowane w terminie nie dluzszym niz 90 dni.
Laczna kwota $rodkow przekazywanych w Trybie matych zlecen dla jednej organizacji
nie moze w danym roku kalendarzowym przekracza¢ kwoty 20 tys. zt.
Wysoko$¢ srodkow przyznanych przez organ wykonawczy w Trybie matych zlecen nie
moze przekroczyé 20% dotacji planowanych w roku budzetowym na realizacj¢ zadan
przez organizacje pozarzadowe oraz podmioty wymienione w art. 3 ust 3 ustawy
o dzialalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie.
Ztozenie oferty nie jest rOwnoznaczne z zapewnieniem przyznania dotacji lub
przyznaniem dotacji we wnioskowanej wysokosci. Wysokos$¢ przyznanej dotacji moze
by¢ nizsza, niz wnioskowana w ofercie. W takim przypadku oferent zobowiazany jest do
przedstawienia aktualizacji kosztorysu i harmonogramu realizacji zadania (korekty
zakresu rzeczowego i finansowego zadania) — ztozonego zgodnie ze wzorem zawartym
w zalaczniku nr 3 do uchwaly Zarzadu Powiatu Mogilenskiego w sprawie ustalenia
procedur zlecania, realizacji 1 rozliczania zadan publicznych dofinansowywanych
z budzetu Powiatu Mogilenskiego w 2017 roku w trybie ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
0 dziatalnos$ci pozytku publicznego i 0 wolontariacie (t. j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1817 )
oraz wzoru zaktualizowanego kosztorysu i harmonogramu realizacji zadania.
Wszystkie zalaczane do oferty kserokopie dokumentéw winny by¢ potwierdzone na
kazdej stronie ,,za zgodno$¢ z oryginatem” przez osoby uprawnione do reprezentacji.
Oferent, ktéremu przyznano kwote dotacji nizsza niZz zaproponowana przez niego
w ofercie moze zrezygnowac z dotacji. Pisemne oswiadczenie o rezygnacji z dotacji ze
srodkow Powiatu nalezy ztozy¢ w terminie do 14 dni od dnia powiadomienia o uzyskaniu
dotacji do Starostwa Powiatowego w Mogilnie (ul. Narutowicza 1 88-300 Mogilno).
Oswiadczenie powinno zawiera¢ nazweg zadania, piecz¢¢ oferenta oraz podpisy osob
uprawnionych do sktadania o$wiadczen woli w imieniu oferenta. Jezeli w/w osoby nie
dysponuja pieczatka imienna powinny podpisa¢ si¢ czytelnie pelnym imieniem
1 nazwiskiem oraz podac petniona funkcje.

. Wysoko$¢ przyznanej dotacji, jej przeznaczenie, zasady przekazania $rodkow

finansowych i rozliczenia zadania oraz inne kwestie istotne dla Powiatu i Oferenta
uregulowane zostang w umowie. Zatacznikiem , stanowigcym integralna cze$¢ umowy
jest oferta , a w przypadku negocjowania zakresu rzeczowego i finansowego réwniez
korekta zakresu rzeczowego i finansowego zadania.

Wszelkie zmiany merytoryczne, finansowe zadania, jak rOwniez zmiany zwiazane
z terminem i harmonogramem jego realizacji, winny by¢ zgtaszane do Zarzadu w formie
pisemnego wniosku z prosba o akceptacje. Zarzad moze wyrazi¢ zgode na propozycje
zawarte we wniosku, o ile to nie wptywa na zwigkszenie kwoty dotacji, nie narusza celu
umowy, interesu Powiatu oraz przepisow prawa. Korekta zakresu rzeczowego i finansowego
zadania stanowi¢ bedzie zatacznik do umowy.


http://www.starostwo.mogilno.bip.net.pl/
http://www.powiat.mogilno.pl/

§ 3. Realizacja zadan publicznych
1. Ze $rodkéw Powiatu pokrywane beda jedynie niezbedne koszty zwiazane bezposrednio
z realizacja zadania, w tym migdzy innymi:

a. koszty zwiagzane z uczestnictwem bezposrednich adresatéw zadania, np.: noclegi,
wyzywienie, materiaty szkoleniowe, wynajem pomieszczen i niezbgdnego sprzetu,
materialdow warsztatowych, koszty transportu, nagrod;

b. przygotowanie i druk publikacji;

koszty materiatow promocyjnych;

d. koszty osobowe merytoryczne, w tym np.: wynagrodzenia dla wykonawcow,
szkoleniowcow, treneréw, ekspertow, sedziow sportowych i innych 0s6b
zatrudnionych do realizacji zadania;

e. koszty administracyjne zwiazane z projektem, np.: koordynacja i obstuga
ksiggowa projektu, — w stosownej cze$ci przypadajacej na dany projekt nie
wyzszej niz 20% wnioskowanej kwoty.

2. Ze srodkéw Powiatu nie beda pokrywane nastgpujace koszty:

prace remontowe, budowlane,

nabycie lub dzierzawa gruntdéw,

wydatki z tytutu optat i kar umownych,

podatek od towarow i ustug, jezeli podmiot ma prawo do jego odliczenia,

wydatki nieuwzglednione w ofercie (niezwiazane bezposrednio z realizacja
danego zadania),

dokumenty finansowe wystawione przed data i po dacie wykonania zadania
okreslong w umowie,

wydatki poniesione na przygotowanie wniosku,

Zwiazane z dziatalnoscia polityczng i gospodarcza,

zwiazane z biezaca dziatalno$cia podmiotu,

wydatki przekraczajace poszczegdélnym kwotom w pozycjach kosztorysu

z zastrzezeniem § 6 ust.l1 umowy ,,Jezeli suma wydatkow finansowany z dotacji

w danej kategorii kosztow wykazana w sprawozdaniu z realizacji zadania

publicznego nie jest rOwna sumie kosztow okreslonej w umowie, to uznaje si¢ ja

za zgodna z umowa, jezeli nie nastapito zwigkszenie tej sumy wydatkow o wigcej
niz 10 %.

3. W przypadku wsparcia zadania publicznego dotacja stanowi okreslony procent kosztéw
calkowitych zadania, ktorego wysoko$¢ okresla umowa. W przypadku zmniejszenia
zadeklarowanego przez Zleceniobiorcg wkladu wlasnego, wysokos¢ dotacji ulega
zmniejszeniu dla zachowania proporcji okreslonych w umowie. W toku realizacji zadania
warto$¢ wktadu wtasnego nie moze ulec zmniejszeniu ponizej zadeklarowanego przez
oferenta i zapisanego w umowie procentowego udziatu wktadu wtasnego w stosunku do
warto$ci zadania. Zmniejszenie wktadu wlasnego spowoduje proporcjonalne zmniejszenie
dotacji. W przypadku obnizenia wkladu wiasnego np. do 13% dotacja zostanie
odpowiednio zmniejszona, tak by zachowac proporcje: 85% dotacji +15% wktadu
wlasnego. Stosunek procentowy, o ktorym mowa wyzej uznaje si¢ za zachowany, jezeli
udziat dotacji nie zwigkszy si¢ o wigcej niz 3% (punktow procentowych).

4. Dotacja moze rowniez ulec zmniejszeniu w przypadku, gdy zadanie zostato zrealizowane
w niepelnym zakresie.

5. Zasady 1 obowiazek zwrotu dotacji niewykorzystanej, wykorzystanej nieprawidtowo lub
pobranej w nadmiernej wysokos$ci okresla umowa.
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Uwaga !!!! W przypadku gdy oferent w ofercie o przyznanie dotacji wpisze wylacznie
nieodplatna dzialalno$¢ pozytku publicznego, to nie jest on uprawniony do pobierania
oplat i wplat od adresatéow zadania.

§ 4. Rozliczanie zadan publicznych

1.

Oferent jest zobowiazany do sporzadzenia sprawozdania koncowego zgodnie ze
wzorem, ustalonym przez Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 17
sierpnia 2016 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzorow uméw dotyczacych
realizacji zadan publicznych oraz wzordw sprawozdan z wykonania tych zadan. (Dz. U.
poz. 1300), ktore musi przekaza¢ do Starostwa Powiatowego w Mogilnie W terminie
okreslonym w umowie, jednak nie pézniej niz w terminie 30 dni od dnia zakonczenia
realizacji zadania. Wzér sprawozdania oraz wzor umowy o wykonanie zadania
publicznego dostgpny jest na stronie internetowej Powiatu Mogilenskiego
www.powiat.mogilno.pl w zaktadce ,,organizacje pozarzadowe-otwarte konkursy ofert-
dokumenty do  pobrania® oraz w  Biuletynie  Informacji  Publicznej
www.starostwo.mogilno.bip.net.pl w zaktadce ,,organizacje pozarzadowe”.

Zleceniodawca ma prawo zadaé, aby Oferent, w wyznaczonym terminie, przedstawit

dodatkowe informacje, wyjasnienia oraz dowody do sprawozdania, o ktorym mowa

w ust. 1.

Do sprawozdania koncowego mozna zataczy¢:

1) kserokopie protokotow sedziowskich, protokotdéw jury, list uczestnikow itp.;

2) kserokopie dokumentow potwierdzajacych odbior nagrod,

3) materialy dokumentujace konieczne w trakcie realizacji zadania czynnosci
prawne: kopie umow, kopie dowodoéw przeprowadzenia odpowiedniego
postgpowania w ramach zaméwien publicznych;

4) opinie, recenzje, artykuty prasowe, ptyty CD/DVD, publikacje, raporty zwiazane
z realizowanym zadaniem;

5) dokumenty potwierdzajace podawanie do publicznej wiadomosci informacji
o dofinansowaniu zadania przez Powiat lub oswiadczenie o zrealizowaniu tych
czynnosci wraz z ich opisem;

6) inne dokumenty mogace mie¢ znaczenie dla oceny prawidtowosci wykonania
zadania.

Wszystkie zataczone do sprawozdania koncowego kserokopie dokumentow winny by¢

potwierdzone na kazdej stronie ,,Za zgodno$¢ z oryginatem” wraz z data potwierdzenia

przez osoby uprawnione do reprezentacji.

Oferent, ktory otrzyma dofinansowanie z budzetu Powiatu zobowigzany jest do:

a) do informowania, ze zadanie jest wspotfinansowane  ze S$rodkow Powiatu
Mogilenskiego. Informacja na ten temat powinna si¢ znalezC we wszystkich
materiatach, publikacjach, informacjach dla mediéw, ogloszeniach oraz
wystapieniach publicznych dotyczacych realizowanego zadania publicznego,

b) do umieszczania herbu Powiatu Mogilenskiego na wszystkich materiatach
w szczegolnosci promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych i edukacyjnych,
dotyczacych realizowanego zadania oraz zakupionych rzeczach,, o ile ich wielkos¢
1 przeznaczenie tego nie umozliwia ,proporcjonalnie do wielko$ci innych oznaczen,
W sposob zapewniajacy jego dobra widocznosé,

¢) wyodrebnienia w ewidencji ksiggowej srodkow otrzymanych na realizacje zadania,

d) dostarczenia na wezwanie- oryginalow wszelkich dokumentéw zwigzanych
z realizacja zadania (do wgladu) do Starostwa Powiatowego w Mogilnie.

Zadanie rozlicza i kontroluje Pelnomocnik Starosty ds. Wspotpracy z Organizacjami

Pozarzadowymi wraz z Sekretarzem Powiatu.



http://www.powiat.mogilno.pl/
http://www.starostwo.mogilno.bip.net.pl/

7.

Kontrola realizacji zadania polega na:
1) kontroli realizacji zadania pod wzgledem merytorycznym, wykonanej w oparciu
o sprawozdanie koncowe oraz przedktadane wraz z nim zataczniki,
2) kontroli pod wzgledem finansowym, wykonanej w oparciu o kopie dokumentow
finansowych potwierdzajacych fakt poniesienia przez dotowanego wydatkéw zgodnie
Z UMowa.

UWAGAI!! Kontrola, o ktérej mowa wyzej, nie ogranicza prawa Powiatu do kontroli catosci

realizowanego zadania pod wzgledem finansowym i merytorycznym.

8.

10.

11.

12.

Prawo kontroli przystuguje upowaznionym pracownikom Starostwa Powiatowego
w Mogilnie zarowno w siedzibie kontrolowanej Organizacji, jak i w miejscu oraz
w trakcie realizacji zadania. Kontrola moze by¢ przeprowadzona roéwniez po zakonczeniu
realizacji zadania. Osoba dokonujaca kontroli ma prawo do kontroli wszelkich
dokumentéw zwiazanych z realizacja zadania. Czynnosci kontrolne polegajace na
badaniu dokumentow lub sporzadzaniu ich odpisoéw, zadaniu pisemnych lub ustnych
wyjasnieh moga by¢ prowadzone w siedzibie Starostwa. Protokél podpisuja
przeprowadzajacy kontrolg i kontrolowany lub osoba upowazniona do reprezentowania
podmiotu  kontrolowanego. W  przypadku odmowy podpisania  protokotu
przeprowadzajacy kontrolg zamieszcza w protokole odpowiednia adnotacj¢ wskazujaca
jednoczesnie przyczyny odmowy podpisania protokotu. Protokét z  kontroli
zatwierdzany jest przez Sekretarza Powiatu. Kontrola obejmuje nie mniej niz 10%
dotowanych zadan w danym roku budzetowym.
Dotacje udzielone z budzetu Powiatu wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem lub
pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci podlegaja zwrotowi w trybie
okreslonym w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t. j. Dz. U.
22016 r. poz. 1870 z pézn. zm.).
O planowanej kontroli Zleceniodawca powiadamia Zleceniobiorcg nie pozniej niz 7 dni
przed terminem jej rozpoczecia.
Zadanie uwaza si¢ za prawidlowo zrealizowane i rozliczone w przypadku:
1) niestwierdzenia w czasie kontroli merytorycznej 1 finansowej odstgpstw od zawarte]
umowy;
2) usunigcia stwierdzonych w czasie kontroli uchybien formalnych mniejszej wagi, nie
majacych wptywu na realizacj¢ zadania.
Zadanie moze by¢ uznane za zrealizowane prawidlowo takze w przypadku stwierdzenia
odstepstw od oferty, nie majacych zasadniczego wplywu na jako$¢ zadania, zwlaszcza,
gdy nie nastapily z winy Oferenta.



