Starosta Mogilenski
oglasza nabér nr 1/2017 na stanowisko urzednicze
- Podinspektor w Kancelarii Starosty Mogilenskiego

Starostwo Powiatowe w Mogilnie, ul. Narutowicza 1
88-300 Mogilno

1. Wymagania niezbedne:

a) wyksztalcenie wyzsze,

b) co najmniej dwuletni staz pracy w administracji,

¢) obywatelstwo polskie,

d) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

e) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo Scigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

f) nieposzlakowana opinia.

2. Wymagania dodatkowe:

a) znajomos$¢ ustawy o samorzadzie powiatowym oraz kodeksu postepowania
administracyjnego,

b) umiej¢tnos¢ redagowania pism i korespondencii urzgdowej,

¢) znajomos¢ systemow operacyjnych Windows, urzadzen informatycznych oraz ich
konserwacji i zasad nadzoru nad kopiami bezpieczenistwa.

d) komunikatywnos¢, odpowiedzialnosé, umiejetnosé pracy w zespole,

€) znajomosc jezyka angielskiego w zakresie umozliwiajacym zapoznanie sie z
dokumentacja techniczna,

) znajomos$¢ programéw TurboEWID, WebEWID.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a) administrowanie i opieka nad strong internetowa Starostwa,

b) nadzor i opieka nad systemem informatycznym, sprzetem i oprogramowaniem,

¢) wykonywanie kopii bezpieczenstwa,

d) nadzor nad bezpieczenstwem sieci komputerowej (profilaktyka antywirusowa,
urzadzenia UTM zabezpieczajace styk sieci LAN/WAN, aktualizacija oprogramowania
komputeréw),

e) wprowadzanie danych do Biuletynu Informacji Publicznej oraz szkolenie
uzytkownikow tego systemu,

f) nadzér nad infrastrukturg informatyczna,

g) wsparcie i pomoc techniczna dla uzytkownikéw.

4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

a) miejsce wykonywania pracy: Starostwo Powiatowe w Mogilnie, ul Narutowicza 1,
88-300 Mogilno,

b) praca administracyjno-biurowa,

¢) obstuga komputera powyzej 4 godzin dziennie,

d) czas pracy: peten wymiar — 40 godzin tygodniowo.

5. W miesiacu poprzedzajgcym date upublicznienia ogloszenia o naborze wskaznik
zatrudnienia 0s6b niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji



zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych, wynosi co najmnie;
6% .

6. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny,

2) zyciorys — curriculum vitae,

3) kwestionariusz osobowy*,

4) kserokopie dyploméw lub §wiadectw ukonczenia szkoty potwierdzajacych
wyksztatcenie,

5) kserokopie swiadectw pracy,

6) oswiadczenia:

a) o zapoznaniu sie z regulaminem naboru,

b) o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,

¢) o braku prawomocnego wyroku sadu skazujgcego za umyslne przestepstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe oraz pelnej zdolnosci do
czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych.

7) W przypadku osoby niepetnosprawnej kserokopia dokumentu potwierdzajacego

niepetnosprawnos¢.

8) Informacja o kontaktowym numerze telefonicznym.

7. Kandydat moze dodatkowo przedlozy¢ kserokopie:

a) zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,

b) referenc;ji,

¢) innych dokumentoéw potwierdzajacych przydatnosé do pracy na tym stanowisku.

8. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w Sekretariacie Starostwa
Powiatowego w Mogilnie, ul. Narutowicza 1, 88-300 Mogilno pok6j nr 24 lub przestaé
droga pocztowa, w zaklejonych kopertach z dopiskiem: ,,.Dotyczy naborunr 1/2017 na
stanowisko: Podinspektor w Kancelarii Starosty Mogilenskiego.”.

9. Termin skladania dokumentéw aplikacyjnych uptywa 19.06.2017r. o godzinie 15 *°.

10. Dokumenty ktore wplyna do Starostwa Powiatowego w Mogilnie po uptywie terminu
do ich sktadania nie beda rozpatrywane.

Uwagi:
O miejscu, czasie 1 procedurze selekceji kandydatéw powiadamia sie drogg telefoniczng.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publiczne;j
(https://pow-mogilenski.rbip.mojregion.info/ ) oraz na tablicy ogloszen Starostwa
Powiatowego w Mogilnie, ul. Narutowicza 1, 88-300 Mogilno .

* Kwestionariusz osobowy oraz wzdr oswiadczen pobra¢ mozna osobiscie w Wydziale
Organizacyjnym i Spraw Obywatelskich pokdj nr 17 Starostwa Powiatowego w Mogilnie,
ul. Narutowicza 1, 88-300 Mogilno lub ze strony internetowej
(https:/pow-mogilenski.rbip.mojregion.info/ ) .
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