Zatacznik nr 3 do Regulaminu naboru na wolne
stanowiska urzednicze w Starostwie Powiatowym
w Mogilnie oraz na wolne stanowiska kierownikdw
powiatowych jednostek organizacyjnych.

Starosta Mogilenski
oglasza nabor nr 2/2017 na stanowisko urzednicze

inspektora w Wydziale Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomo$ciami

b)

c)
d)
€)

g)
h)

i)

(nazwa stanowiska pracy) {(nazwa komorki organizacyjnej)

Starostwo Powiatowe w Mogilnie, ul. G. Narutowicza 1, 88-300 Mogilne
(nazwa i adres jednostki organizacyjnej)

Wymagania niezbedne:

wyksztalcenie wyzsze: kierunek prawo lub administracja;

posiadanie peinej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peini praw
publicznych;

obywatelstwo polskie;

brak prawomocnego skazania wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

posiadanie nieposzlakowanej opinii;

Wymagania dodatkowe:

znajomos¢ obowigzujgcych przepisow prawa a w szczegélnosci:  Ustawy o
samorzgdzie powiatowym, Ustawy Kodeks postgpowania administracyjnego, Ustawy
Kodeks cywilny, Ustawy o gospodarce nieruchomosciami, Ustawy o finansach
publicznych, Ustawy prawo zamdwien publicznych;

umiejetnos¢ obstugi komputera oraz programu prawniczego LEX;

zaangazowanie, zdolnosci negocjacyjne, kreatywnos¢ i odpowiedzialno$é,
komunikatywnosé: '

zdolnosci analityczne;

sumiennosé, rzetelnosé. wysoka kultura osobista:

mile widziana znajomos¢ jezyka angielskiego lub niemieckiego;

samodzielnos¢, umiejetne organizowanie wiasnej pracy, zarzadzanie informacja,
umiejetnosé wspodlpracy, umiejetnosé wyciagania wnioskow;

dyspozycyjnosc.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
tworzenie i gospodarowanie zasobem nieruchomosci Skarbu Panstwa, w tym: ¢

- ewidencjonowanie nieruchomosci,

- zabezpieczanie nieruchomosci przed zniszczeniem i uszkodzeniem,

- prowadzenie spraw dotyczacych gospodarowania nieruchomosciami Skarbu Panstwa,
tzn.: sprzedazy nieruchomosci oraz mienia bedacego ich czesciami skladowymi,
nabycia, zamiany, oddania w uzytkowanie, najem, dzierzawe i uzyczenie,

- naliczanie naleznosci za nieruchomosci udostepniane z zasobu,
- podejmowanie czynnosci w postepowaniu sgdowym.
- skladanie wnioskow o zatozenie ksiggi wieczystej i o wpis w ksiedze wieczystej,




b)

2

h)

)

k)

- zabezpieczanie wierzytelnosci Skarbu Panstwa poprzez skiadanie do sadu wnioskéw,

o wpis hipoteki i wydawanie zaswiadczen o splaceniu wierzytelnosci na rzecz Skarbu
Panstwa,

-prowadzenie spraw zwigzanych z oddaniem nieruchomosci Skarbu Padstwa w
uzytkowanie wieczyste: ustalanie sposobu 1 terminu zagospodarowania nieruchomosci
gruntowych oddanych w uzytkowanie wieczyste, prowadzenie ewidencji tych
nieruchomosei, naliczanie oplat rocznych z tytulu uzytkowania wieczystego,
aktualizacja oplat rocznych z tytutu uzytkowania wieczystego,

- prowadzenie spraw zwigzanych z przeksztalceniem prawa uzytkowania wieczystego w
prawo wilasnosei nieruchomosci,

-prowadzenie spraw zwigzanych z oddaniem nieruchomosci w trwaly zarzad:
prowadzenie ewidencji tych nieruchomosci, naliczanie oplat rocznych z tytulu
trwalego zarzadu, aktualizacja oplat rocznych z tytutu trwalego zarzadu,

prowadzenie spraw zwigzanych z nieodptatnym przyznaniem na wlasno$é wtascicielom
zabudowan dziatki gruntu, ktéra wchodzita w skiad gospodarstwa rolnego przekazanego
Panstwu na podstawie przepiséw obowiazujacych przed dniem 1 stycznia 1983 roku,

prowadzenie spraw zwigzanych z nieodplatnym przyznaniem na wiasnos$é dziatki gruntu
do dozywotniego uzylkowania, kidra wchodzila w sklad gospodarstwa rolnego
przekazanego na rzecz Panstwa,

prowadzenie spraw zwigzanych z wywlaszczaniem 1 zwrotem wywlaszczonych
nieruchomosci,

przygotowywanie decyzji w sprawie ograniczenia sposobu korzystania z nieruchomosci
oraz w sprawie zezwolenia na czasowe zajecie nieruchomosci,

ponowna gleboznawcza klasyfikacja zmienionych klas gruntow i uzytkdéw rolnych,

rozliczanie i wydatkowanie $rodkéw finansowych budzetu powiatu oraz przyznawanych
w ramach dotacji celowych Skarbu Panstwa przeznaczonych na realizacj¢ zadan
zwigzanych z gospodarowaniem nieruchomosciami,

prowadzenie spraw zwigzanych z przyjmowaniem do zasobu nieruchomosci Skarbu
Pafistwa nieruchomosci Skarbu Panstwa bedgcych w zarzadzie Agencji Mienia
Wojskowego,

wystepowanie do Agencji Nieruchomosci Rolnych o nieodplatne przyznanie na wlasnosé
nieruchomos$ci na cele zwigzane 2z inwestycjami infrastrukturalnymi stuzacymi
wykonywaniu zadan wiasnych,

prowadzenie spraw zwigzanych z nicodptatnym przekazaniem Polskiemu Zwigzkowi
Dziatkowcow gruntéw Skarbu Panstwa przeznaczonych w miejscowych planach
zagospodarowania przestrzennego pod rodzinne ogrody dziatkowe,

tworzenie 1 gospodarowanie zasobem nieruchomosci powiatowych, w tym:
- ewidencjonowanie nieruchomosci,
- sporzgdzanie inwentaryzacji mienia powiatowego,




4.

- prowadzenie spraw dotyczacych gospodarowania nieruchomosciami, tzn.: sprzedazy
nieruchomosci oraz mienia bedgcego ich czgsciami skladowymi, nabycia, zamiany,
oddania w uzytkowanie, najem, dzierzawe i uzyczenie,

- czynnosci zwigzane z naliczaniem naleznosci za nieruchomosci udostepniane z zasobu,

- przygotowywanie projektéw uchwat Rady Powiatu i Zarzgdu Powiatu,

- podejmowanie czynnos$ci w postgpowaniu sgdowym,

- skiadanie wnioskow o zalozenie ksiegi wieczystej i o wpis w ksiedze wieczystej,

- zabezpieczanie wierzytelnosci powiatu poprzez skladanie do sagdu wnioskéw o wpis
hipoteki i wydawanie zaswiadczed o splaceniu wierzytelnosci na rzecz Powiatu
Mogilenskiego,

I) prowadzenie spraw zwigzanych z oddaniem nieruchomosei powiatowych w uzytkowanie
wieczyste: ustalanic sposobu i terminu zagospodarowania nieruchomosci gruntowych
oddanych w uzytkowanie wieczyste, prowadzenie ewidencji tych nieruchomosci,
naliczanie oplat rocznych z tytutu uzytkowania wieczystego, aktualizacja oplat rocznych
z tytutu uzytkowania wieczystego,

1) prowadzenie spraw zwigzanych z przeksztalceniem prawa uzytkowania wieczystego w
prawo wlasnosci nieruchomosci,

m)prowadzenie spraw zwigzanych z oddaniem nieruchomosci w trwaly zarzgd:
prowadzenie ewidencji tych nieruchomosci. naliczanie optat rocznych z tytulu trwalego
zarzadu, aktualizacja optat rocznych z tytutu trwalego zarzgdu,

n) prowadzenie innych spraw zwigzanych z prawidtowym funkcjonowaniem gospodarki
nieruchomogéciami powiatu i Skarbu Panstwa.

Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

a) pelny wymiar czasu pracy — 40 godzin tygodniowo, praca w ustalonych godzinach
pracy,
b) miejsce pracy — Starostwo Powiatowe w Mogilnie, ul. G. Narutowicza 1,

88-300 Mogilno;

¢)
d)

5

charakter pracy — praca administracyjno-biurowa,
obstuga komputera powyzej 4 godzin dziennie;

. W miesigcu poprzedzajagcym date upublicznienia ogloszenia o naborze wskaznik
zatrudnienia 0s6b niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow o
rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych,
wynosi co najmniej 6%

W . W 3§ -
ymagane dokumenty:

list motywacyjny,

zyciorys — curriculum vitae,

kwestionariusz osobowy*,

kserokopie dyploméw lub swiadectw ukonczenia szkoty potwierdzajgcych
wyksztaleenie,

kserokopie §wiadectw pracy,

oswiadczenia*

0 zapoznaniu si¢ z regulaminem naboru.

o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,



¢) o braku prawomocnego wyroku sadu skazujacego za umyslne przestepstwo scigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe oraz pelnej zdolnosci do
czynnosci prawnych i Korzystaniu z petni praw publicznych.

7) W przypadku osoby niepetnosprawnej kserokopia dokumentu potwierdzajacego

niepelnosprawnos¢.

8) Informacja o kontaktowym numerze telefonicznym.

7. Kandydat moze dodatkowo przedtozy¢ kserokopie:

a) zaswiadczen o ukonczonych kursach. szkoleniach.

b) referencji,

¢) innych dokumentow potwierdzajacych przydatnos¢ do pracy na tym stanowisku.

8. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w Sekretariacie Starostwa
Powiatowego w Mogilnie, ul. Narutowicza 1. 88-300 Mogilno pokoj nr 24 lub przesta¢
droga pocztowa, w zaklejonych kopertach z dopiskiem: .,Dotyczy naboru nr 2/2017 na
stanowisko inspektora w Wydziale Geodezji. Kartografii, Katastru i Gospodarki
Nieruchomosciami ™.

9. Termin sktadania dokumentow aplikacyjnych uptywa 28.08.2017r. o godzinie 15

10. Dokumenty ktére wplyna do Starostwa Powiatowego w Mogilnie po uplywie terminu
do ich sktadania nie beda rozpatrywane.

Uwagi:
O miejscu, czasie 1 procedurze selekeji, kandydatow powiadamia sie droga telefoniczng.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej
( https://pow-mogilenski.rbip.mojregion.info/ ) oraz na tablicy ogloszen Starostwa
Powiatowego w Mogilnie, ul. Narutowicza 1. 88-300 Mogilno .

* Kwestionariusz osobowy oraz wzor oswiadcezen pobra¢ mozna osobiscie w Wydziale
Organizacyjnym i Spraw Obywatelskich pokoj nr 17 Starostwa Powiatowego w Mogilnie,
ul. Narutowicza 1. 88-300 Mogilno lub ze strony internetowej
(https://pow-mogilenski.rbip.mojregion.info/ ).

Starosta Mogilenski

- 9. SIE. 2077
Mogilno.........ooooeiiiiiinnn.




