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Zatgcznik nr 3 do Regulaminu naboru na wolne
stanowiska urzednicze w Starostwie Powiatowym
w Mogilnie oraz na wolne stanowiska kierownikow
powiatowych jednostek organizacyjnych.

Starosta Mogilenski
oglasza nabor nr 1/2018 na stanowisko urzednicze
podinspektora w Wydziale Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki

Nieruchomo$ciami
(nazwa stanowiska pracy) (nazwa komorki organizacyjnej)

Starostwo Powiatowe w Mogilnie, ul. G. Narutowicza 1, 88-300 Mogilno
(nazwa i adres jednostki organizacyjnej)

Wymagania niezbedne:

wyksztatcenie wyzsze: kierunek geodezja i kartografia;

posiadanie pelnej zdolnosei do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych;

obywatelstwo polskie;

brak prawomocnego skazania wyrokiem sgdu za umysine przestgpstwo scigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe;

posiadanie nieposzlakowanej opinii;

Wymagania dodatkowe:

znajomos$¢ obowigzujgcych przepisow prawa a W szczegolnosci:  Ustawy o
samorzadzie powiatowym, Ustawy Kodeks postepowania administracyjnego, Ustawy
Kodeks cywilny, Ustawy prawo geodezyjne i kartograficzne, Rozporzadzenia w
sprawie ewidencji gruntow i budynkow, Rozporzgdzenia w sprawie standardow
technicznych wykonywania geodezyjnych pomiarow sytuacyjnych i wysokosdciowych
oraz opracowywania i przekazywania wynikow tych pomiarow do panstwowego
zasobu geodezyjnego i kartograficznego, Rozporzgdzenia w sprawie organizacji i
trybu prowadzenia panstwowego zasobu geodezyjnego 1 kartograficznego,
Rozporzadzenia w sprawie powiatowej bazy GESUT i krajowej bazy GESUT,
Rozporzadzenia w sprawie bazy danych obicktow topograficznych oraz mapy
zasadniczej, Rozporzadzenia w sprawic formularzy dotyczgcych zglaszania prac
geodezyjnych i prac kartograficznych, zawiadomienia o wykonaniu tych prac oraz
przekazywania ich  wynikéw do  panstwowego zasobu  geodezyjnego i
kartograficznego, Rozporzgdzenia w sprawie sposobu i trybu uwierzytelniania przez
organy Shuzby Geodezyjnej i Kartograficznej dokumentow na potrzeby postgpowan
administracyjnych, sadowych lub czynnosci cywilnoprawnych, Rozporzadzenia w
sprawie  udostepniania  materiatow  panstwowego zasobu geodezyjnego i
kartograficznego, wydawania licencji oraz wzoru Dokumentu Obliczenia Oplaty,
Rozporzgdzenia w sprawie klasyfikowania, kwalifikowania 1 porzadkowania
materiatéw wylgczanych z pafstwowego zasobu geodezyjnego 1 kartograficznego,
Rozporzagdzenia w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania — dokumentaciji,
przekazywania materialow archiwalnych do archiwow panstwowych i brakowania
dokumentacji niearchiwalnej;




umiejetnosé obstugi komputera — programéw: TurboEWID, LEX, Microsoft Office
Word;

zaangazowanie, zdolnogei negocjacyjne, kreatywnosé i odpowiedzialnosc,
komunikatywnos¢,

zdolnoséci analityczne;

sumienno$¢, rzetelnosé. wysoka kultura osobista;

mile widziana znajomos$¢ jezyka angielskiego lub niemieckiego;

samodzielnodé, umiejetne organizowanie wiasnej pracy, zarzadzanie informacja,
umiejetnodé wspdtpracy, umiejetnose wyciggania wnioskow;

dyspozycyjnos¢.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a) wprowadzanie zmian do bazy danych: SOG, systemu PZGiK,

b) pozyskiwanie, ewidencjonowanie, przechowywanie, udostepnianie  oraz
zabezpieczanie — materialéw  panstwowego zasobu  geodezyjnego i
kartograficznego.,

¢) uzgadnianie z wykonawcg prac geodezyjnych lub kartograficznych listy
materialéw panistwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego niezbednych
lub przydatnych do wykonywania zgtoszonych prac,

d) udostepnianie baz danych: EGiB, BDOT500, GESUT, SOG, systemu PZGiK,

¢) udostepnianie kopii materiatow z panstwowego zasobu geodezyjnego i
kartograficznego,

f) udostgpnianie  standardowych opracowan kartograficznych:  map
ewidencyjnych. map zasadniczych,

g) udostepnianie kopii dokumentéw uzasadniajacych wpisy do baz danych operatu
ewidencyjnego,

h) wystawiania dokumentow obliczenia optaty za: udostepnianie materiatow
zasobu, uwierzytelnianie dokumentéw opracowanych przez wykonawcoOw prac
geodezyjnych lub prac kartograficznych, co do zgodnosci tych dokumentow z
danymi zawartymi w bazach danych lub z dokumentacja przekazang przez tego
wykonawce do panstwowego zasobu geodezyjnego 1 kartograficznego,
wysylanie materialow pod wskazany adres,

i) wydawanie licencji dotyczacych mozliwoéci wykorzystania udostepnionych
materiatéw zasobu;

j) kwalifikowanie i klasyfikowanie dokumentacji geodezyjno — kartograficzne;j,
przekazywanie materialéw  archiwalnych do archiwéw pafistwowych,
brakowanie dokumentacji niearchiwalne;j.

4, Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

a) pelny wymiar czasu pracy — 40 godzin tygodniowo, praca w ustalonych godzinach
pracy,

b) miejsce pracy — Starostwo Powiatowe w Mogilnie, ul. G. Narutowicza 1,

88-300 Mogilno; ‘

¢) charakter pracy — praca administracyjno-biurowa,

d) obstuga komputera powyzej 4 godzin dziennie;



5. W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia o naborze wskaznik
zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow o
rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych,
wynosi co najmniej 6%

6. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny,

2) zyciorys — curriculum vitae,

3) kwestionariusz osobowy*,

4) kserokopie dyploméw lub $wiadectw ukoficzenia szkoty potwierdzajgcych
wyksztatcenie,

5) kserokopie $wiadectw pracy,

6) o$wiadczenia*

a) o zapoznaniu si¢ z regulaminem naboru,

b) o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,

¢) o braku prawomocnego wyroku sadu skazujacego za umyslne przestgpstwo scigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe oraz peinej zdolnosci do
czynnosei prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych.

7) W przypadku osoby niepetnosprawnej kserokopia dokumentu potwierdzajacego

niepelnosprawnos¢.

8) Informacja o kontaktowym numerze telefonicznym.

7. Kandydat moze dodatkowo przedlozy¢ kserokopie:

a) zaswiadczen o ukoficzonych kursach, szkoleniach,

b) referencji,

¢) innych dokumentéw potwierdzajgcych przydatnos¢ do pracy na tym stanowisku.

8. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w Sekretariacie Starostwa
Powiatowego w Mogilnie, ul. Narutowicza 1, 88-300 Mogilno pokdj nr 24 lub przestaé
droga pocztowa, w zaklejonych kopertach z dopiskiem: ,,Dotyczy naboru nr 1/2018 na
stanowisko podinspektora w Wydziale Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki
Nieruchomosciami ™.

9. Termin sktadania dokumentéw aplikacyjnych uptywa 19.11.2018r. o godzinie 15%

10. Dokumenty ktére wptyng do Starostwa Powiatowego w Mogilnie po uptywie terminu
do ich sktadania nie bedg rozpatrywane.

Uwagi:
O miejscu, czasie i procedurze selekcji. kandydatow powiadamia sig drogg telefoniczna.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publiczne]
( https://pow-mogilenski.rbip.mojregion.info/ ) oraz na tablicy ogtoszen Starostwa
Powiatowego w Mogilnie, ul. Narutowicza 1, 88-300 Mogilno .

* Kwestionariusz osobowy oraz wzér o$wiadczen pobra¢ mozna osobiscie w Wydziale
Organizacyjnym i Spraw Obywatelskich pokoj nr 17 Starostwa Powiatowego w Mogilnie,
ul. Narutowicza 1, 88-300 Mogilno lub ze strony internetowe;j
(https://pow-mogilenski.rbip.mojregion.info/ ) .




Starosta Mogildiski

ST. A MOgILEN
 geus é:g GILENSK]
MOglan ......................... . mg HL. Barczak




