a)
c)

d)
e)

b)
c)

Zatacznik nr 3 do Regulaminu naboru na wolne
stanowiska urzgdnicze w Starostwie Powiatowym
w Mogilnie oraz na wolne stanowiska kierownikdw
powiatowych jednostek organizacyjnych.

Starosta Mogilenski
oglasza nabér nr 2/2018 na stanowisko urze¢dnicze
Podinspektora w Wydziale Organizacyjnym i Spraw Obywatelskich

(nazwa stanowiska pracy) (nazwa komérki organizacyjnej)

Starostwo Powiatowe w Mogilnie, ul. Narutowicza 1, 88-300 Mogilno
(nazwa i adres jednostki organizacyjnej)

Wymagania niezbedne:

wyksztalcenie wyzsze,

minimum 2 lata pracy w administracji rzadowej lub samorzadowej,

posiadanie pemej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peini praw
publicznych,

obywatelstwo polskie,

brak prawomocnego skazania wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo Scigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

posiadanie nieposzlakowanej opinii.

Wymagania dodatkowe:

wyksztalcenie wyzsze: prawo lub administracja,

znajomo$¢ obowigzujacych przepisdw prawa a w szczegdlnosci:

- Ustawy o samorzadzie powiatowym,

- Ustawy Kodeks postepowania administracyjnego,

- Ustawy Kodeks cywilny,

- Ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji,

- Ustawy o rzeczach znalezionych,

- Ustawy o finansach publicznych,

- Ustawy Prawo zamowien publicznych,

oraz przepiséw wykonawczych wydanych do ww. ustaw.

umiejetno$é obstugi komputera oraz programu prawniczego LEX,
zaangazowanie, zdolnosci negocjacyjne, kreatywnos¢ i odpowiedzialnosc,
komunikatywnos¢,

zdolnosci analityczne,

sumiennos$é, rzetelnos$é, wysoka kultura osobista,

mile widziana znajomo$¢ jezyka angielskiego lub niemieckiego,
samodzielno$é, umiejetne organizowanie wiasnej pracy, zarzadzanie informacja,
umiejetnosé wspolpracy, umiejetnos¢ wyciggania wnioskow,
dyspozycyjnosc.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

realizacja zadan z Ustawy Prawo zamoéwien publicznych:

- zamowienia podprogowe do 30 tys. euro,

- zamOwienia ponadprogowe od 30 tys. euro,

- zapytania ofertowe.

przygotowywanie i realizacja zaméwien publicznych wg wyzej podanych trybow,
sprzedaz pojazdéw przekazywanych decyzjg sadu na rzecz powiatu,




d) monitoring dotacji oraz ich rozliczanie,

e) sporzadzanie sprawozdan,

f) przygotowywanie uchwat z zakresu gospodarki mieniem ruchomym,

g) udziat w pracach komisji likwidacyjnej,

h) biuro rzeczy znalezionych — prowadzenie,

i) wspOlpraca ze wszystkimi wydziatami w realizacji zamowien publicznych,

j) przygotowywanie uchwat w sprawie wyrazenia zgody na korzystanie z herbu powiatu,
k) przygotowywanie postgpowan publicznych na dostawe mediow i itp.

4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:
a) pelny wymiar czasu pracy — 40 godzin tygodniowo, praca w ustalonych godzinach
pracy,
b) miejsce pracy — Starostwo Powiatowe w Mogilnie, ul. Narutowicza 1, 88-300 Mogilno
c) charakter pracy — praca administracyjno — biurowa,
d) obstuga komputera powyzej 4 godzin dziennie.

5. W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia o naborze wskaznik
zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osdb niepetnosprawnych, wynosi co najmniej
6%.

6. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny,

2) zyciorys — curriculum vitae,

3) kwestionariusz osobowy*,

4) kserokopie dyploméw lub $wiadectw ukonczenia szkot potwierdzajgcych
wyksztalcenie,

5) kserokopie §wiadectw pracy,

6) os$wiadczenia*,

a) o zapoznaniu si¢ z regulaminem naboru,

b) o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,

¢) o braku prawomocnego wyroku sadu skazujacego za umyslne przestgpstwo scigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe oraz peinej zdolnosci do
czynnosci prawnych i korzystaniu z peini praw publicznych.

7) W przypadku osoby niepetnosprawnej kserokopia dokumentu potwierdzajgcego

niepelnosprawnosc.

8) Informacja o kontaktowym numerze telefonicznym.

7. Kandydat moze dodatkowo przedtozy¢ kserokopie:

a) zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,

b) referencji,

¢) innych dokumentéw potwierdzajacych przydatnosé do pracy na tym stanowisku.

8. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w Sekretariacie Starostwa
Powiatowego w Mogilnie, ul. Narutowicza 1, 88-300 Mogilno pokdj nr 24 lub przestaé
droga pocztowa, w zaklejonych kopertach z dopiskiem: ,,Dotyczy naboru nr 2/2018 na
stanowisko Podinspektora w Wydziale Organizacyjnym i Spraw Obywatelskich”.

9, Termin sktadania dokumentow aplikacyjnych uptywa 19.11.2018 r. o godzinie 15%.




10. Dokumenty ktére wptyna do Starostwa Powiatowego w Mogilnie po uptywie terminu
do ich sktadania nie bedg rozpatrywane.

Uwagi:
O miejscu, czasie i procedurze selekcji, kandydatéw powiadamia si¢ droga telefoniczna.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publiczne;j
(https://pow-mogilenski.rbip.mojregion.info/) oraz na tablicy ogloszen Starostwa
Powiatowego w Mogilnie, ul. Narutowicza 1, 88-300 Mogilno .

* Kwestionariusz osobowy oraz wzér o$wiadczen pobra¢ mozna osobiscie w Wydziale
Organizacyjnym i Spraw Obywatelskich pokdj nr 17 Starostwa Powiatowego w Mogilnie,
ul. Narutowicza 1, 88-300 Mogilno lub ze strony internetowej
(https://pow-mogilenski.rbip.mojregion.info/). '
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