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Zakgcznik nr 3 do Regulaminu naboru na wolne
stanowiska urzednicze w Starostwie Powiatowym
w Mogilnie oraz na wolne stanowiska kierownikéw
powiatowych jednostek organizacyjnych.

Starosta Mogilenski
oglasza nabor nr 4/2019 na stanowisko urzednicze

Informatyka w Wydziale Organizacyjnym i Spraw Obywatelskich
(nazwa stanowiska pracy) (nazwa komorki organizacyjnej)

Starostwo Powiatowe w Mogilnie ul. Narutowicza 1, 88-300 Mogilno
(nazwa i adres jednostki organizacyjnej)

Wymagania niezbedne:

wyzsze bez wymaganego stazu lub $rednie kierunkowe (informatyka) z minimum
3 letnig praktyka na stanowisku informatyka,

posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych,

obywatelstwo polskie,

brak prawomocnego skazania wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo scigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

posiadanie nieposzlakowanej opinii.

Wymagania dodatkowe:

wyksztalcenie kierunkowe techniczne (informatyka, elektronika lub pokrewne),
3-letnia praktyka na stanowisku informatyka,

znajomos¢ protokotow sieciowych, konfiguracji sieci i urzadzen sieciowych (routery,
switche, AccesPointy),

znajomos¢ jezyka angielskiego w zakresie umozliwiajacym zapoznanie si¢ z
dokumentacjg techniczna,

znajomo$¢ ustawy o samorzadzie powiatowym oraz kodeksu postepowania
administracyjnego,

cierpliwosg,

odpowiedzialnosé,

samodzielnosé,

odpornos¢ psychiczna w sytuacjach kryzysowych,

komunikatywnos¢,

dobra organizacja pracy.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

administrowanie sieciami opartymi na systemach Windows Server 2008-2016 (Active
Directory),

administrowanie systemami TurboEwid (po wezesniejszym przeszkoleniu),
administrowanie Biuletynem Informacji Publicznej urzedu,

wykonywanie kopii bezpieczenistwa i ich systematyczne testowanie,

cykliczny przeglad komputeréw i oprogramowania pod katem usterek, zuzycia,
aktualizacji oprogramowania itd.,

prowadzenie  polityki  antywirusowej, nadzér i  konfiguracja  urzadzen
zabezpieczajgcych sied,

pomoc techniczna dla uzytkownikdw.



4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

a) petny wymiar czasu pracy — 40 godzin tygodniowo, praca w ustalonych godzinach
pracy,

b) miejsce pracy — Starostwo Powiatowe w Mogilnie, ul. Narutowicza 1, 88-300 Mogilno,

¢) charakter pracy — praca administracyjno — biurowa,

d) obstuga komputera powyzej 4 godzin dziennie.

5. W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogloszenia o naborze wskaznik
zatrudnienia 0s6b niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych, wynosi co najmniej

6% —jest-nizszy-niz6% (niepotrzebne skreslic).

6. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny,

2) zyciorys — curriculum vitae,

3) kwestionariusz osobowy*,

4) kserokopie dyploméw lub swiadectw ukoniczenia szkoty potwierdzajacych
wyksztalcenie,

5) kserokopie swiadectw pracy,

6) oswiadczenia*

a) o zapoznaniu si¢ z regulaminem naboru,

b) o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,

¢) o braku prawomocnego wyroku sadu skazujgcego za umyslne przestepstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe oraz penej zdolnosci do
czynnosci prawnych i korzystaniu z pelni praw publicznych.

7) W przypadku osoby niepetnosprawnej kserokopia dokumentu potwierdzajgcego
niepetnosprawnos¢.

8) Informacja o kontaktowym numerze telefonicznym.

7. Kandydat moze dodatkowo przedlozy¢ kserokopie:

a) zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,

b) referencji,

¢) innych dokumentéw potwierdzajgcych przydatnosé do pracy na tym stanowisku.

8. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladaé w Sekretariacie Starostwa
Powiatowego w Mogilnie, ul. Narutowicza 1, 88-300 Mogilno pokéj nr 24 lub przestaé
drogg pocztows, w zaklejonych kopertach z dopiskiem: ,,Dotyczy naboru nr 4/2019 na
stanowisko Informatyka w Wydziale Organizacyjnym i Spraw Obywatelskich”.

9. Termin skiadania dokumentow aplikacyjnych uptywa 04.02.2019 r. o godzinie 153
(dotyczy to rowniez ofert przesytanych poczta).

10. Dokumenty ktore wptynat do Starostwa Powiatowego w Mogilnie po uptywie terminu
do ich sktadania nie bedg rozpatrywane.

Uwagi:
O miejscu, czasie i procedurze selekcji, kandydatéw powiadamia si¢ drogg telefoniczna.



Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informaciji Publicznej
(https://pow-mogilenski.rbip.mojregion.info/) oraz na tablicy ogloszen Starostwa
Powiatowego w Mogilnie, ul. Narutowicza 1, 88-300 Mogilno .

* Kwestionariusz osobowy oraz wzoér o$wiadczen pobra¢ mozna osobiscie w Wydziale
Organizacyjnym i Spraw Obywatelskich pokdj nr 17 Starostwa Powiatowego w Mogilnie,
ul.  Narutowicza 1,  88-300 Mogilno lub ze  strony internetowej
(https://pow-mogilenski.rbip.mojregion.info/) .
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