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ZAMAWIAJACY:

Powiat Mogilenski

ul. Gabriela Narutowicza 1
88-300 Mogilno

NIP: 557 16 75 107

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia
sprawa nr: OR.272.7.2019

Postepowanie na ustuge spoteczng, ktdrej przedmiotem zamodwienia jest przeprowadzenie
szkolenia pn. ,Kurs programu AutoCAD” w ramach projektu “Ksztatcenie zawodowe uczniéw
szkot Powiatu Mogileriskiego Il ” wspéffinansowanego ze érodkéw Unii Europejskiej w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020,
0$ Priorytetowa 10 Innowacyjna edukacja, Dziatanie 10.2 Ksztalcenie ogélne i zawodowe,
Poddziatanie 10.2.3 Ksztafcenie zawodowe.

TRYB POSTEPOWANIA: postepowanie prowadzone w trybie art. 1380 Ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. - Prawo zamowier publicznych (t.j. Dz. U. z 2018r. poz. 1986, 1603, 2215).
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ZAMAWIAJACY

1. Zamawiajacy: Powiat Mogilenski

Siedziba: ul. Gabriela Narutowicza 1, 88-300 Mogilno
Numer NIP: 557 16 75 107

Numer REGON: 092350814

Adres internetowy: www.powiat.mogilno.pl
Tel./fax: 52 318 03 04

e-mail: sekretariat@powiat.mogilno.pl
TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Powiat Mogilenski z siedzibg przy ul. Gabriela Narutowicza 1, 88-300 Mogilno, zwany dalej
,Zamawiajgcym” zaprasza do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
prowadzonego w trybie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien
publicznych, zwanej dalej ,ustawg Pzp” (Dz.U. z 2018r. poz. 1986 z pdin. zm.), zamdwienia na
ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi.

2. Do udzielenia przedmiotowego zamowienia stosuje sie przepisy art. 1380 Pzp
w pozostatym zakresie sprawy reguluje ponizszy SIWZ oraz w sprawach nieuregulowanych wyzej
wymieniong ustawa, Kodeks cywilny.

3. Warto$é zamowienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wykonawczych wydanych
na podstawie art. 138g ust. 1 Pzp.

4. Rodzaj zamodwienia: ustugi spoteczne.

5. Nazwa i kod dotyczace przedmiotu zamdwienia okreslone we Wspodlnym Stowniku Zamowien
Publicznych (CPV) kod CPV:

80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego
80500000-9 Ustugi szkoleniowe
80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

6. Niniejszg dokumentacje mozna pobra¢c w wersji elektronicznej ze strony internetowej

Zamawiajacego https://pow-mogilenski.rbip.mojregion.info/ oraz http://www.powiat.mogilno.pl

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zaméwienia jest przeprowadzenie szkolenia pn. ,Kurs programu AutoCAD” w
ramach projektu “Ksztatcenie zawodowe uczniow szkdt Powiatu Mogileiskiego 1l 7
wspotfinansowanego ze Srodkow Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020, Os Priorytetowa 10
Innowacyjna edukacja, Dziatanie 10.2 Ksztatcenie ogélne i zawodowe, Poddziatanie 10.2.3
Ksztatcenie zawodowe.

2. Zamdwienie kierowane jest do potencjalnych Wykonawcow, ktérzy posiadaja uprawnienia
i kwalifikacje, umozliwiajgce im wykonanie zamdwienia oraz dysponujg potencjatem,
odpowiednim do wykonania tego zamdwienia.

3. Opis przedmiotu zamdwienia zawiera zatgcznik nr 1 do SIWZ

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA - od dnia podpisania umowy do dnia 31 sierpnia 2019
roku.
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V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU: Zamawiajgcy nie definiuje (nie bada) warunkéw
udziatu w postepowaniu.

VL. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, POTWIERDZAJACYCH SPELNIANIE

WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW DO WYKLUCZENIA:

1. Zamawiajacy nie definiuje warunkéw udziatu w postepowaniu — dokumenty nie $3 wWymagane.

2. Z udziatu w postgpowaniu wykluczeni beda Wykonawcy powigzani osobowo i kapitatowo
z Zamawiajacym.
Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzarh w mieniu Zamawiajgcego
lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i

przeprowadzaniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci
na:

* uczestniczeniu w spotce, jako wspdinik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

* posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,

e petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego Ilub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

® pozostawaniu w zwigzku matzedskim, w stosunku pokrewiefstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewieristwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W celu potwierdzenia, ze pomiedzy Wykonawca, a Zamawiajacym nie wystepuja powigzania
osobowe lub kapitatowe, wykonawca sktada wraz oferta wypetnione i podpisane o$wiadczenie
stanowigce zatacznik nr 4 do niniejszego SIWZ.

VIl. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT.

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiecej niz jednej oferty lub ztozenie oferty
zawierajacej propozycje alternatywne spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez
Wykonawce.

2. Na oferte sktadajg sie:

a) Formularz ofertowy ( zatacznik nr 2 do SIWZ)

b) Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych z Zamawiajacym ( zatacznik nr
4 do SIWZ)

c) Dokument okreslajacy zasady reprezentacji oraz osoby uprawnione do reprezentacji
wykonawcy (jezeli nie wynikaja one z innych dokumentéw zataczonych przez wykonawce do
oferty), a jezeli wykonawca reprezentuje petnomocnik — takze petnomocnictwo, okreslajace
zakres umocowania podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania wykonawcy.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

5. Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

6. Oferta wraz z zatacznikami musi by¢ czytelna.

7. Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania
wykonawcy. Upowaznienie do podpisania oferty musi byé dotaczone do oferty, jezeli nie

wynika ono z innych dokumentéw zataczonych przez wykonawce.
3
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8. Jezeli osoba/osoby podpisujgca oferte dziata na podstawie petnomocnictwa, petnomocnictwo to

musi w swej tresci jednoznacznie wskazywac uprawnienie do podpisania oferty. Petnomocnictwo
musi zostac dotgczone do oferty w oryginale lub notarialnie poswiadczonej kopii.

. Oferta wraz z zatagcznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument skfadajgcy

sie na oferte sporzadzony w innym jezyku niz jezyk polski winien by¢ ztoiony wraz z
ttumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez wykonawce. W razie watpliwosci uznaje sie,
iz wersja polskojezyczna jest wersja wigzaca.

10. Zaleca sie, by kazda zawierajgca jakgkolwiek tres¢ strona oferty byta podpisana lub parafowana

przez wykonawce. Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegdlnosci kazde przerobienie,
przekreslenie, uzupetnienie, nadpisanie, przestoniecie korektorem, etc. powinny by¢ parafowane
przez wykonawce.

11. Zaleca sie, aby strony oferty byty trwale ze sobg potaczone i kolejno ponumerowane.
12. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w

rozumieniu przepisdw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktérych wykonawca
zastrzega, ze nie moga by¢ udostepniane innym uczestnikom postepowania, muszg by¢
oznaczone klauzulg: ,Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11
ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zgodnie z tym
przepisem przez tajemnice przedsiebiorstwa rozumie sie nieujawnione do wiadomosci publicznej
informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje
posiadajace wartos¢ gospodarczy, co do ktérych przedsiebiorca podjat niezbedne dziatania w
celu zachowania ich poufnosci. Wykonawca zastrzegajgc tajemnice przedsiebiorstwa
zohowigzany jest dotgczy¢ do oferty pisemne uzasadnienie odnosnie charakteru zastrzezonych w
niej informacji wraz ze wskazaniem dziatan podjetych w celu zastrzeienia tych informacji.

Uzasadnienie powinno dowodzi¢, ie zastrzeiona informacja w mys$l przywotanego powyiej
przepisu:

a) Ma charakter techniczny, technologiczny lub organizacyjny przedsiebiorstwa,

b) Nie zostata ujawniona do wiadomosci publicznej,

¢) Podjeto w stosunku do niej niezbedne dziatania w celu zachowania poufnosci.

Zaleca sig, aby uzasadnienie o ktorym mowa powyziej byto sformutowane
w sposob umozliwiajacy jego udostepnienie pozostatym uczestnikom postepowania, w
przypadku uznania przez Zamawiajgcego zasadnosci tego zastrzezenia. Zaleca sie, aby informacje

stanowigce tajemnice przedsigehiorstwa hyty trwale spiete i oddzielone od pozostatej (jawnej)
czesci oferty.

13. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
14. Wykonawca wskaze w ofercie te czes¢ zamowienia, ktdérej wykonanie powierzy

podwykonawcom.

15. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

a) jej tres¢ nie odpowiada tresci SIWZ z zastrzezeniem sytuacji dotyczacej poprawienia innej
omytki polegajacej na niezgodnosci oferty z trescig SIWZ.
b) zawiera razgco niska cene w stosunku do przedmiotu zamowienia;

c) zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia;

.
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d) zawiera btedy w obliczeniu ceny;
e) wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na
poprawienie innej omytki polegajgcej na niezgodnosci oferty z trescig ogtoszenia o zaméwieniu;
f)  wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta;
g) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisdw.
16. Zamawiajacy uniewazni postepowanie, jezeli:
a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;
b) cena najkorzystniejszej oferty przewyisza kwote, ktéra zamawiajacy zamierza przeznaczy¢
na realizacje zamowienia, chyba Ze zamawiajagcy moze zwiekszy¢é te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty;
c) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie zamawiajacego;
17. Zamawiajgcy poprawi w ofercie:
a) oczywiste omytki pisarskie,
b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,
c) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z treécig ogloszenia ozamdwieniu,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty — niezwtocznie zawiadamiajac o tym
wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

VIILTERMIN ZWIAZANIA OFERTA, WADIUM

1. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu
sktadania oferty.

2. Wykonawca moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta, na czas niezbedny do zawarcia umowy,
samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego, z tym, ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej
na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg, zwrdci¢ sie do Wykonawcéw o wyrazenie
zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

3. Przedtuzenie dotyczy jedynie Wykonawcy, ktdrego oferta zostata wybrana, jako najkorzystniejsza.

4. Zamawiajacy nie wymaga whniesienia wadium.

IX. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie, ktéra nalezy zaadresowaé jak nizej:
Nazwa i siedziba Wykonawcy

Powiat Mogilenski
ul. Gabriela Narutowicza 1
88-300 Mogilno

5
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Kancelaria Starosty, pokdj nr 24 (parter)
Oferta w postepowaniu pn. , Kurs programu AutoCad”
Znak sprawy OR.272.7.2019
Nie otwierac przed dniem 29.03.2019 godzina 10:15

2. Termin skiadania ofert uptywa w dniu 29.03.2019 roku do godziny 10:00

3. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 29.03.2019 o godzinie 10:15 pokdj nr 3 ul. Gabriela Narutowicza
1a, 88-300 Mogilno

4, Otwarcie ofert jest jawne

4.1 Koperte wewnetrzng nalezy zaadresowac jak w punkcie 1. oraz wskazaé oznaczenie
wykonawcy sktadajacego oferte.

4.2 Konsekwencje ztozenia oferty niezgodnie z w/w opisem (np. potraktowanie oferty, jako
zwyktej korespondencji i nie dostarczenie jej na miejsce sktadania ofert w terminie okreslonym
w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia) ponosi Wykonawca.

4.3 Wykonawca na wniosek otrzyma potwierdzenie ztozenia oferty.

5. Oferta otrzymana przez Zamawiajacego po terminie sktadania ofert zostanie niezwtocznie
zwrdcona Wykonawecy.

6. Bezposredni przez otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia.

X. WSKAZANIE 0SOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI ORAZ
INFORMACIE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI |
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW.

1. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy oraz Wykonawcy przekazujg
pisemnie lub droga elektroniczng za posrednictwem e-maila na adres:
przetargi@powiat.mogilno.pl

2. W korespondencji kierowanej do Zamawiajagcego Wykonawca winien postugiwac sie numerem
sprawy okreslonym w SIWZ.

3. Osobg uprawniong do porozumiewania sie z wykonawcami:

a) w zakresie dotyczacych przedmiotu zamdwienia - Andrzej Konieczka Naczelnik Wydziatu

Oswiaty, Wychowania, Kultury, Kultury Fizycznej i Sportu Starostwa Powiatowego w Mogilnie.
tel.: 52 318 03 04

b) w zakresie formalnym —Martyna Andrzejewska, Tel : 52 318 03 04

4. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Specyfikacji Istotnych
Warunkow Zamowienia. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak
nie pozniej niz:
- na 2 dni przed uptywem terminu skfadania pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
specyfikacji istotnych warunkow zamowienia wptynat do zamawiajgcego nie pdzniej niz do korca
dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu skfadania ofert.

5. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia wptynat po
uptywie terminu sktadania wniosku, o ktorym mowa w pkt 4, lub dotyczy udzielonych wyjasnien,
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zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnieri albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

6. Przedtuzenie terminu skfadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktérym
mowa w pkt 5.

7. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy przekazuje wykonawcom, ktérym przekazat
specyfikacjg istotnych warunkéw zamodwienia, bez ujawniania irédta zapytania, a jezeli
specyfikacja jest udostepniana na stronie internetowej, zamieszcza na tej stronie.

8. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu skfadania ofert,
Zamawiajgcy moze zmienié tres¢ Specyfikacji Istotnych Warunkach Zamoéwienia.

a) Dokonang zmiane Zamawiajacy udostepnia na stronie internetowej Zamawiajgcego.

b) W przypadku, gdy zmiana powodowac bedzie konieczno$é modyfikacji oferty, Zamawiajacy
przedfuzy termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego do wprowadzenia tych
zmian w ofertach, zgodnie z art. 38 ust. 6 Pzp.

9. W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescia SIWZ, a trescig udzielonych odpowiedzi, jako
obowigzujaca nalezy przyja¢ tres¢ pisma zawierajagcego péiniejsze oswiadczenie
Zamawiajacego.

Xl. MODYFIKACJA | WYCOFANIE OFERTY.

1. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia ztozonej oferty pod
warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma powiadomienie o wprowadzeniu zmian, poprawek itp.
przed terminem skfadania ofert.

2. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wg tych samych zasad jak sktadana
oferta tj. w zamknietej kopercie, odpowiednio oznakowanej z dopiskiem ,ZMIANA”.

3. Koperty oznakowane dopiskiem ,ZMIANA” zostang otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy,
ktéry wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonania zmian, zostang
dotgczone do oferty.

4. Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu sktadania ofert wycofaé sie z postepowania
poprzez ztozone powiadomienia (wg takich samych zasad jak wprowadzanie zmian) z napisem na
kopercie , WYCOFANE".

5. Koperty oznakowane w ten sposob beda otwierane w pierwszej kolejnosci i po stwierdzeniu
poprawnosci postepowania, oferty wycofane nie bedg otwierane.

Xll. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Wykonawca powinien wkalkulowa¢ w cene ofertowa (brutto) wszystkie jej sktadniki a takze
koszty zwigzane z ewentualnym ryzykiem wynikajagcym z okolicznosci, ktérych nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili zawierania umowy.

2. Ceng za wykonanie przedmiotu zamoéwienia nalezy przedstawi¢ w ,Formularz ofertowy”
stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszej SIWZ.

lezeli ztozono oferte, ktdérej wybdr prowadzitby do powstania u zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, zamawiajacy w celu oceny
takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktéry miatby
obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, sktadajac oferte, informuje
zamawiajgcego, czy wybdr oferty bedzie prowadzié do powstania u zamawiajacego obowiazku
podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktdrych dostawa lub $wiadczenie
bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku.
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Xlll.  INFORMACJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGA BYC PROWADZONE
ROZLICZENIAMIEDZY ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCA

Rozliczenia finansowe pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone w walucie polskiej.
Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w walutach obcych. Cena ofertowa winna by¢ okreslona w
PLN.

XIV.  OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE
OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT.

1. Kryteria oceny ofert: oceny oferty bedzie dokonywata Komisja Przetargowa. Zamawiajgcy
zastosuje ocene dla kryterium:

cena — 100%

a) -ocena merytoryczna wedfug kryterium: cena — max 100 punktow

cena minimalna

Wartos¢ punktowa ceny = ————----m-mmemmeemee e X 100 cena

oferty badane;j

Zamawiajgcy udzieli zamodwienia Wykonawcy, ktérego oferta zostata oceniona, jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium wyboru, podpisujgc umowe.

2. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiece] ofert
przedstawia taka samg cene, Zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktérzy ztoiyli te oferty, do
ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy,
sktadajgc oferty dodatkowe, nie moga zaoferowad cen wyiszych niz zaoferowane w ztozonych
ofertach.

3. Zamawiajgcy udzieli zamodwienia wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom oraz zostata oceniona, jako najkorzystniejsza w oparciu o kryteria wskazane w
pkt 1.

XV.  INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

1. Zamawiajgcy informuje wszystkich wykonawcow o:
a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci wykonawcy, ktérego oferte
wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jezeli
sg miejscami wykonywania dziatalnosci wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje
przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i tgczng punktacje,
b) wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni,
c) wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, powodach odrzucenia oferty, a w
przypadkach, o ktérych mowa w art. 89 ust. 4 i 5 Pzp, braku rdwnowaznosci lub braku spetniania
wymagan dotyczacych wydajnosci lub funkcjonalnosci,
d) uniewaznieniu postepowania

- podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.
2. Zamawiajgcy powiadomi wybranego Wykonawce o miejscu i terminie podpisania umowy.

8
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3. Niezwtocznie po udzieleniu zamdwienia na stronie internetowej Zamawiajacego zamieszczone
zostang informacje o udzieleniu zamowienia, zawierajace:
a) nazwe albo imie i nazwisko podmiotu, z ktérym zawart umowe,
b) przedmiot umowy,
c) date zawarcia umowy,
albo informacje o nieudzieleniu tego zamowienia.

4. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sig od zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego, zamawiajagcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod
pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba, ze zachodzg
przestanki uniewaznienia postepowania, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1Pzp

5. Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiada¢ ze soba

dokumenty potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie
bedzie wynika¢ z dokumentéw zatgczonych do oferty.
W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zaméwienia Zamawiajacy moie 7adaé przed zawarciem umowy przedstawienia umowy
regulujacej wspétprace tych Wykonawcédw. Umowa taka winna okreslac¢ strony umowy, cel
dziatania, sposéb wspotdziatania, zakres prac przewidzianych do wykonania kazdemu z hich,
solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie zamdwienia, oznaczenie czasu trwania konsorcjum
(obejmujgcego okres realizacji przedmiotu zamodwienia, gwarancji i rekojmi), wykluczenie
mozliwosci wypowiedzenia umowy konsorcjum przez ktéregokolwiek z jego cztonkow do czasu
wykonania zamowienia.

XVI. ZAMAWIAJACY NIE BEDZIE WYMAGAt WNIESIENIA ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO
WYKONANIA UMOWY.

XVII. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY.
Istotne postanowienia umowy zawiera wzor umowy stanowiacy zatacznik nr 3 do SIWZ.

XVIll. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

1. Umowa powierzenia danych osobowych zostanie podpisana z Wykonawca ktéremu
Zamawiajgcy udzieli zamowienia.

2. Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27
kwietnia 2016r. (RODO) informuje, ze:
2.1.administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta Mogilenski,

adres: G. Narutowicza 1, 88-300 Mogilno
tel. 52-318-03-04.

2.2.zostat powotany inspektor ochrony danych w Starostwie Powiatowym w Mogilnie; tel.: 52-318-
03-04.

2.3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu przeprowadzenia zamowienia
publicznego: identyfikacji wnioskodawcy, weryfikacji ofert, utrzymania kontaktu.

2.4.0dbiorcg Pani/Pana danych osobowych beda podmioty uprawnione na podstawie przepisow
prawa.
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2.5.Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres trzech lat od dnia 31 grudnia
nastepujgcego po ztozeniu do Komisji Europejskiej zestawienia wydatkéw, w ktérym ujeto
ostateczne wydatki dotyczace zakonczonego Projektu z zastrzezeniem zasad dotyczacych
trwatosci projektu (5 lat od daty ptatnosci koricowej na rzecz jednostki realizujgcej projekt, a w
przypadku gdy przepisy regulujgce udzielanie pomocy publicznej wprowadzajg bardziej
restrykcyjne wymogi w tym zakresie, wowczas stosuje sie okres ustalony zgodnie z tymi
przepisami).

2.6.Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia
sprzeciwu, prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnosc¢ z
prawem przetwarzania (*jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody), ktdrego
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem

2.7.ma Pan/Pani prawo whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych gdy uzna
Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016r. (RODO).

2.8.podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Jest Pan/Pani
zobowigzana do ich podania a konsekwencjg niepodania danych osobowych bedzie brak
mozliwosci rozpatrzenia oferty i zawarcia umowy.

2.9.Dane osobowe przetwarzane przez Administratora na podstawie Rozporzgdzenia nie podlegaja
zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu, o ktérym mowa w art. 22
ust. 1i4 Rozporzgdzenia.

Zatwierdzit:

POWIAT MOGILENSKI

ul. Gabriela Narutowieza 1
zataczniki: 88-300 Mogilno
1) Zatacznik nr 1 — Opis przedmiotu zamdwienia
2) Zatgcznik nr 2 — formularz oferty
3) Zatacznik nr 3 — Istotne postanowienia umowy
4) Zatgcznik nr 4 — Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych z Zamawiajgcym

Mogilno, dnia 21 marca 2019 roku
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OR.272.7.2019
Opis przedmiotu zamdwienia - zatacznik nr 1 do SIWZ

I. Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie szkolenia pn.: ,Kurs programu AutoCad”, na
ktére sktadajg sie kursy:

1) Kurs podstawowy 3-dniowy AUTOCAD - dla jednej 10- osobowej grupy nauczycieli z Zespotu
Szkét w Strzelnie ul. Kosciuszki 15, 88-320 Strzelno. Kurs prowadzony bedzie przez 3 dni w
facznejilosci 30 godzin (blok szkoleniowy = 45min zaje¢ dydaktycznych + 15 min przerwa) dla
catej grupy nauczycieli biorgcej udziat w szkoleniu.

2) Kurs zaawansowany 3-dniowy AUTOCAD - dla jednej 10- osobowej grupy nauczycieli
z Zespotu Szkét w Strzelnie ul. Kosciuszki 15, 88-320 Strzelno. Kurs prowadzony bedzie przez
3 dni w tacznej ilosci 30 godzin (blok szkoleniowy = 45min zaje¢ dydaktycznych + 15 min
przerwa) dla catej grupy nauczycieli biorgcej udziat w szkoleniu.

Przedmiot zamdwienia jest wspotfinansowany w ramach projektu “Ksztatcenie zawodowe ucznidw
szkot Powiatu Mogilenskiego 1l 7 wspdtfinansowanego ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020, 0§
Priorytetowa 10 Innowacyjna edukacja, Dziatanie 10.2 Ksztatcenie ogolne i zawodowe, Poddziatanie
10.2.3 Ksztatcenie zawodowe

Il. Przeprowadzenie kursu podstawowego AutoCAD musi obejmowaé minimum nastepujace
elementy programu:
1. Wprowadzenie do srodowiska pracy:

1) Pierwsze kroki
= Uruchamianie i zamykanie programu
= Wyswietlanie rysunkow
=  Ustawienia rysunku
*  Tworzenie nowego rysunku
= QOkreslenie jednostek rysowania/jednostek pracy (metrycznych lub cali)
= Qkreslenie zakresu rysunku
= Definiowanie, wyswietlanie siatki oraz blokowanie siatki/skoku
= Tworzenie rysunku z wykorzystaniem wskazanego, istniejgcego pliku szablonu
= Zapisywanie rysunku jako pliku szablonu
= Zapisywanie rysunku w okreslonej lokalizacji na dysku
= Zapisywanie rysunku pod inng nazwa
= Przefgczanie sie pomiedzy otwartymi rysunkami
= Wiaczanie i wytaczanie whudowanych paskow narzedzi
= Zamykanie rysunku

* . Uzywanie dostepnych funkcji pomocy



Program Regionalny - Polska

Fundusze . Wojewddztwo a i§
E Europejskie Rzeczpospolita & RibdvisiiPomoiie Unia Europejska

2.

Europejski Fundusz Spoteczny

Nawigacja
1) Uzywanie narzedzi powiekszania rysunku
2) Wykorzystywanie narzedzia przesuwania
3) Odswiezanie ekranu i regeneracja rysunku
Wykorzystywanie geometrii dwuwymiarowej:
1) Tworzenie warstw/poziomdw i okreslanie ich cech
2) Modyfikacja cech/atrybutéw warstwy/poziomu
3) Wybor biezacej warstwy/poziomu
= QOperacje podstawowe
Wspotrzedne i podstawowe narzedzia rysunkowe
1) Stosowanie wspotrzednych bezwzglednych i wzglednych, prostokatnych i
biegunowych
2) Rysowanie linii, prostokata, poliginii
3) Rysowanie tuku, wielokata, kota, elipsy, pierécienia
4) Rysowanie krzywych typu spline
5) Tworzenie kreskowania
6) Wykorzystywanie trybu skokowego poruszania kursorem
Narzedzia selekcji
1) Woybieranie pojedynczych/wielu obiektéw
2) Wykorzystywanie uchwytéw
Tworzenie geometrii dwuwymiarowej
1) Modyfikowanie geometrii dwuwymiarowe;j
Modyfikacja obiektéw/elementéw w formie podstawowej

1) Kopiowanie obiektéw/elementéw w obrebie rysunku, pomiedzy rysunkami, rowniez
z wykorzystaniem blokéw

2) Przesuwanie obiektéw/elementéw w obrebie rysunku oraz pomiedzy rysunkami
3) Usuwanie obiektow/elementow

4) Obracanie obiektow/elementéw

5) Skalowanie obiektéw/elementow

6) Generowanie lustrzanego odbicia obiektow/elementéw

7) Rozcigganie obiektéw/elementow

8) Kopiowanie rownolegte obiektow/elementow

9) Tworzenie szyku obiektéw/elementéw
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10) Przycinanie obiektéw przy uzyciu innych obiektéw/elementéw rysunku
11) Wycinanie fragmentu obiektéw
12) Rozbijanie obiektow
13) Przedtuzanie i zmiana dtugosci obiektéw/elementow
14) Fazowanie naroznikdow
15) Zaokraglanie naroznikdow
16) Edytowanie polilinii/elementéw ztozonych
8. Wprowadzenie do wymiarowania:
1) Mierzenie odlegtosci i katow
2) Mierzenie powierzchni
9. Wtasciwosci
1) Zmiana warstwy/poziomu oraz cech/atrybutéw obiektow/elementéw
2) Ustawianie, zmiana typu linii, grubosci, koloru obiektow/elementéw
10. Opisy (teksty i wymiarowanie)
1) Wstawianie i edycja tekstu
2) Tworzenie i edycja stylu tekstdw. Ustawianie stylu tekstdw jako stylu biezgcego
3) Zmiana stylu oraz czcionki obiektéw tekstowych
4) Tworzenie wymiarow
5) Tworzenie i edycja stylu wymiarowania. Ustawianie stylu wymiarowania jako stylu
11. Zagadnienia zaawansowane
1) Bloki
* Tworzenie blokow
"  Wstawianie blokow do rysunku
= Zapisywanie blokdw
12. Wydruki

1) Drukowanie / Opcje drukowania

. Wykorzystywanie arkuszy przestrzeni modelu i papieru

" Tworzenie, wykorzystywanie i modyfikacja arkuszy przestrzeni modelu

. Tworzenie, wykorzystywanie i okreslanie skali rzutni

" Dodawanie tabelki/bloku rysunku

= Wybieranie drukarki/plotera

= Dodawanie i wykorzystywanie tabeli styléw wydruku

v Wydruk catosci lub czesci rysunku w skali lub dopasowanego do rozmiaru
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lll. Przeprowadzenie kursu zaawansowanego AutoCAD musi obejmowac¢ minimum nastepujace
elementy programu:

1.

10.

11.

12,

13.
14,

Zapoznanie sie z funkcjami AutoCAD, umozliwiajgcymi dostosowanie programu do
potrzeb uzytkownika. W szczegolnosci: opcje, wiasne szablony rysunkowe, miejsca
gdzie nalezy je umieszcza¢ w programie, zapisywanie iomawianie wszystkich
mozliwosci. Tworzenie wiasnych paskéw narzedzi - pisanie wtasnych polecen
w AutoCAD.

Tworzenie atrybutéw, praca na blokach, grupowanie blokéw, wyszukiwanie juz
istniejgcych, bloki z atrybutami jako najwieksze narzedzie wspierania projektowania —
tworzenie zestawiern materiatéw, ,zarzadzanie blokami, zarzadzaniem projektem”.
Bloki dynamiczne.

Obiekty aplikacji zewnetrznych, wymiarowanie w przestrzeni modelu i papieru,
elementy dostosowawcze programu, wprowadzenie do przestrzeni tréjwymiarowej,
system wspotfrzednych 3D i wspotrzedne uzytkownika, modele liniowe i
powierzchniowe.

Tworzenie zaawansowanych tabelek rysunkowych w oparciu o bloki z atrybutami.
Wykorzystanie narzedzia DC do zoptymalizowania pracy na blokach, odnosnikach,
warstwach, uktadach.

Drukowanie w AutoCAD - mozliwosci drukowania do pliku jako prawna ochrona
rysunku.

Za i przeciw drukowania w obszarze papieru i modelu

Nowe mozliwosci programu, ,wigzanie obiektow” - funkcja sprawiajaca, zie
projektowanie i zmiany na rysunkach odbywajg sie automatycznie i przyspieszajg
korekty rysunkow.

Zaawansowana praca na warstwach - szybkie wyszukiwanie, modyfikacja,
konwertowanie, zamykanie i blokowanie warstw.

Zaawansowane tworzenie rodzajéw linii. Tworzenie kreskowan.

Praca z innymi plikami w AutoCAD (jpg, dwg, dwt, xls, dgn, dws, itp.) Praca na tzw
xref-ach. Praca na jednym pliku w kilka osdb jako narzedzie przyspieszajgce prace z
programem.

Wstawianie rysunkéw w doktadnie wybrany przez nas pkt na rysunku, rysowanie we
wspotrzednych.

Organizacja pracy za pomocg opcji WIDOK. Polecenie zastosowane nie tylko w
przypadku organizacji pracy, ale rowniez narzedzie do drukowania i modelowania 3D.
Hipertacza — zaawansowane funkcje projektowania.

Uzupetnienie wiedzy uczestnikdw o zagadnienia przygotowujace do zdania egzaminu
ECDL CAD.
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IV . Zobowigzania, zadania Wykonawcy oraz Zamawiajacego :
1. Wykonawca realizujacy przedmiot zamowienia zobowiazany bedzie do:
1)Przeprowadzenia szkolenia pn.: ,Kurs programu AutoCad” w okresie od podpisania
umowy do 31 sierpnia 2019 r., na ktore sktadaja sie:
a) Kurs podstawowy 3-dniowy AUTOCAD - dla jednej 10- osobowej grupy nauczycieli
z Zespotu Szkét w Strzelnie. Kurs prowadzony bedzie przez 3 dni w facznej iloéci 30 godzin

(blok szkoleniowy = 45min zaje¢ dydaktycznych + 15 min przerwa) dla catej grupy nauczycieli
biorgcej udziat w szkoleniu.
b) Kurs zaawansowany 3-dniowy AUTOCAD - dla jednej 10- osobowej grupy nauczycieli
z Zespotu Szkét w Strzelnie. Kurs prowadzony bedzie przez 3 dni w tacznej ilosci 30 godzin
(blok szkoleniowy = 45min zaje¢ dydaktycznych + 15 min przerwa) dla catej grupy nauczycieli
bioracej udziat w szkoleniu.

2) Przeprowadzenia kursu podstawowego oraz kursu zaawansowanego na terenie Zespotu Szkot
w Strzelnie ul. Kosciuszki 15, 88-320 Strzelno.

3)Posiadania narzedzi pozwalajagcych na wykonanie przedmiotu zamdwienia. Ze sprzetu
udostepnionego przez Zamawiajgcego korzysta¢ beda wyfacznie nauczyciele
zrekrutowani do uczestnictwa w zajeciach.

4)Przestrzegania zasady, ze Wykonawca nie moze wprowadzac na zajecia dodatkowych
0s0b niebedacych uczestnikami wskazanymi przez Zamawiajgcego.

5)Przeprowadzenia zajec zgodnie z programem zaje¢ zawierajagcym co najmniej elementy
programu zaje¢ podane w dziale Il i lll.

6)Przekazania bezzwrotnie kazdemu nauczycielowi materiatéw szkoleniowych
obejmujacych realizowany program kursu.

7)Przekazanie kazdemu nauczycielowi certyfikatu po ukoriczeniu kursu danego poziomu
wystawionego przez Wykonawce, aZamawiajagcemu kopii tych dokumentow.
Certyfikaty powinny zawiera¢ co najmniej termin kursu, ilos¢ godzin, program kursu
oraz informowac o nabytych kompetencjach

8)Opracowania dla kazdego uczestnika i przekazania Zamawiajgcemu opisu realizacji
zaje¢ zgodnie z ponizszymi wymogami: Zakres: uczestnicy odbeda zajecia w zakresie
wskazanym w szczegotowym opisie przedmiotu zamdwienia, Wzorzec: szczegotowy
programu szkolenia, z uwzglednieniem zakresu, efektdw uczenia sig¢ i kryteriow
weryfikacji ich osiggniecia, Ocena: protokotéw egzaminow weryfikujacych osiggniete
umiejetnosci uczestnikow szkolenia, Poréwnanie: wydania uczestnikom certyfikatéw
po ukonczonych szkoleniach.

9)Informowania uczestnikow o wspotfinansowaniu zaméwienia w ramach projektu
“Ksztatcenie zawodowe ucznidw szkot Powiatu Mogilenskiego 1l ” wspotfinansowanego
ze S$rodkow Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020, O$ Priorytetowa 10
Innowacyjna edukacja, Dziatanie 10.2 Ksztatcenie ogdlne i zawodowe, Poddziatanie
10.2.3 Ksztatcenie zawodowe.

10) Przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacja przedmiotu zamdwienia w sposob
zapewniajacy dostepnosé, poufnosé¢ i bezpieczedstwo oraz do informowania
Zamawiajacego o miejscu archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizacjg przedmiotu
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zamowienia;

11) Udostepnienia do wgladu Zamawiajagcemu oraz innym podmiotom upowaznionym do
kontroli projektu wszystkich dokumentéw zwigzanych z realizacja przedmiotu
zamowienia, w tym dokumentdw elektronicznych, przez caty okres ich przechowywania.

2. Zamawiajacy zobowigzany bedzie do:

1) Zrekrutowania nauczycieli do udziatu w kursie i przekazania listy nauczycieli
Wykonawcy.

2) Zapewnienia Wykonawcy do prowadzenia zaje¢ nieodptatnie zaplecze lokalowe wraz
z niezbednym wyposazeniem w salach dydaktycznych w Zespole Szkdt w Strzelnie przy ul.
Kosciuszki 15, 88-320 Strzelno (wraz z dostepem do internetu).

3) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do oceny jakosci prowadzonych dziataii przez
Wykonawce. Ocene bedzie dokonywata osoba wyznaczona przez Zamawiajgcego.

4) Zamawiajacy przekaze Wykonawcy informacje dotyczaca realizacji  szkolenia
wspotfinansowanego przez Unie Europejska.

Zatwigrdzii

POWIAT MOGILENSKI
ul. Gabriela Narutowicza 1
88-300 Mogilno
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FORMULARZ OFERTOWY

Nazwa Wykonawcy /Wykonawcow w przypadku oferty wspélnej:

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Zatacznik nr 2 do SIWZ

1.Nawigzujac do Ogtoszenia w postepowaniu, do ktdérego zastosowanie majg przepisy
art. 1380 ustawy Pzp, jako Wykonawca posiadajagcy wymagane prawem uprawnienia oraz
wpisy zgtaszam oferte do wykonania nastepujace]j ustug: przeprowadzenie szkolenia pn. ,Kurs
programu AutoCAD” w ramach projektu “Ksztafcenie zawodowe ucznidw szkét Powiatu
Mogileniskiego Il ” wspétfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewédztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020, 0%
Priorytetowa 10 Innowacyjna edukacja, Dziatanie 10.2 Ksztalcenie ogélne i zawodowe,

Poddziatanie 10.2.3 Ksztatcenie zawodowe.

Szczegbtowy opis przedmiotu zaméwienia stanowi zataczniki 1 do SIWZ.
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OFEROWANA CENA

Lp. Poziom kursu Oferowana cena Podatek Oferowana cena llo$¢ grup | tacznie cena brutto
netto dla jednej VAT brutto dla jednej (kol.4xkol.5)
10- osobowej 10- osobowej
grupy grupy
1 2 3 4. 5 6
1. Kurs
podstawowy 3-
dniowy 1
AUTOCAD
1. | Kurs
zaawansowany
3-dniowy 1
AUTOCAD
Catkowita cena ofertowa brutto

Catkowita cena ofertowa netto @.....ccccevvveivnnnn. (STOWNIE. . zt)
Podatek VAT w wysokosci ........% t0 jest ...ccveeveverenenne. ztotych ( stownie .......... z1)
Catkowita cena ofertowa brutto:........cccevveeennene, (stownle . emmmrmemmmemrsrnn s 1)

W  przypadku udzielenia nam zamoéwienia przez Zamawiajgcego, powierzymy
podwykonawcom wykonanie nastepujgcych czesci tegoz zamowienia:

Wskazanie zakresu zamowienia, ktérego

Firma
wykonanie powierzone zostanie & ! ;
podwykonawcy Cze$¢ zamowienia
podwykonawcy
1
2
3
4

Oswiadczamy, ze zapoznalismy sie z SIWZ i nie wnosimy do niego zadnych zastrzezen.
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Oswiadczamy, iz ztozona przez nas oferta spetnia wszystkie wymogi dotyczace przedmiotu
zamowienia zawarte w zatgczniku nr 1 do SIWZ.

Oswiadczamy, ze wuzyskalismy wszelkie informacje niezbedne do prawidtowego
przygotowania i ztozenia niniejszej oferty.

Os$wiadczamy, ze akceptujemy warunki ptatnosci okreslone przez zamawiajgcego w umowie.

Oswiadczamy, ze zapoznaliémy sie z postanowieniami projektu umowy i zobowigzujemy sig,
w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z niniejsza ofertg, na
warunkach okreslonych w umowie, w miejscu i terminie wyznaczonym przez zamawiajacego.

Oferta wraz z zatacznikami zostata ztozona na ....... zapisanych stronach

Informujemy, Ze zgodnie z przepisami ustawy z dnia 6 marca 2018r.
prawo przedsiebiorcéw ( Dz. U. z 2018r., poz. 646), jestesmy:
- mikroprzedsiebiorstwem/ matym przedsigbiorstwem/ Srednim
przedsiebiorstwem/ duzym przedsiebiorstwem*

* niepotrzebne skresli¢

Wszelka korespondencje zwigzang z niniejszym postepowaniem nalezy kierowaé do:
Imie iNazWiIsKO! sevmmsnnsnmsssmmnsmss
F oY [ =1 OSSO

B =YL= (o)

podpis osoby(oséb) uprawnionej do reprezentowania wykonawcy
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Informacja dla wykonawcy:

Formularz ofertowy musi by¢ podpisany przez osobe lub osoby uprawnione do
reprezentowania Wykonawcy i przedtozony wraz z dokumentem (-ami) potwierdzajgcymi
prawo do reprezentacji wykonawcy przez osobe podpisujaca oferte.

Cene nalezy podac w ztotych polskich liczhowo z doktadnoscig do petnych groszy, przy czym
koncowki ponizej 0,5 grosza pomija sie, a koncowki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla sie do 1
grosza.
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UM O W A NR OR.273......2019
zawarta w dniu ......2019 r. w Mogilnie pomiedzy:

Powiatem Mogilenskim z siedzibg w Mogilnie, ul. G. Narutowicza 1, 88-300 Mogilno,
NIP 557-16-75-107, REGON 092350814, reprezentowanym przez:

1. Bartosza Nowackiego — Przewodniczacego Zarzadu
2. Mariana Mikotajczaka — Cztonka Zarzadu
Przy kontrasygnacie Skarbnika Powiatu Mogilenskiego Kariny Kostyry

zwanym dalej ,,Zamawiajacym”

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------

zwanym dalej ,,Wykonawcg”.

§ 1.

1. Przedmiotem umowy jest wykonanie przez Wykonawce ushugi polegajacej na
przeprowadzeniu na rzecz Zamawiajacego szkolenia pn. ,Kurs programu AutoCAD”
w ramach projektu: ,Ksztalcenie zawodowe uczniow szkét Powiatu Mogilenskiego II”
wspotfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020, O$ Priorytetowa 10
Innowacyjna edukacja, Dziatanie 10.2 Ksztalcenie ogdlne i zawodowe, Poddziatanie 10.2.3

Ksztatcenie zawodowe.

2. Szkolenia realizowane bedg zgodnie z programem okrelonym w pkt II oraz III zatgcznika
nr 1 opis przedmiotu zaméwienia oraz harmonogramem opracowanym przez Wykonawce
(zatgeznik nr 2 do Umowy) w uzgodnieniu z Zamawiajacym na terenie Zespolu Szkoét w

Strzelnie.

3. Wykonawca oswiadcza, ze posiada uprawnienia oraz niezbedna wiedze, doswiadczenie

i warunki do nalezytego przeprowadzenia szkolen.
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§2.

1. Wykonawca w ramach niniejszej umowy zobowigzuje si¢ do przeprowadzenia szkolenia

,,Kurs programu AutoCAD”, na ktéry skladaja sie:

1) Kurs podstawowy 3-dniowy AUTOCAD - dla jednej 10- osobowej grupy nauczycieli
z Zespotu Szkdét w Strzelnie ul. Kosciuszki 15, 88-320 Strzelno. Kurs prowadzony bedzie
przez 3 dni w tacznej ilosci 30 godzin (blok szkoleniowy = 45min zaje¢ dydaktycznych +
15 min przerwa) dla catej grupy nauczycieli biorgcej udzial w szkoleniu.

2) Kurs zaawansowany 3-dniowy AUTOCAD - dla jednej 10- osobowej grupy nauczycieli
z Zespotu Szkot w Strzelnie ul. Kosciuszki 15, 88-320 Strzelno. Kurs prowadzony bedzie
przez 3 dni w lacznej ilosci 30 godzin (blok szkoleniowy = 45min zajg¢ dydaktycznych + 15

min przerwa) dla calej grupy nauczycieli bioracej udziat w szkoleniu.

§ 3.

1. Wykonawca zobowigzuje si¢ do:

1) Wykonania umowy z nalezytg starannoscig

2) Przeprowadzenia szkolenia pn.: ,,Kurs programu AutoCad” w okresie od podpisania umowy
do 31 sierpnia 2019 r.

3) Przeprowadzenia szkolenia na terenie Zespolu Szkét w Strzelnie ul. Kosciuszki 15, 88-320
Strzelno w miejscu wskazanym przez Zamawiajacego.

4) Posiadania narzedzi pozwalajgcych na wykonanie przedmiotu zamoéwienia. Ze sprzgtu
udost¢pnionego przez Zamawiajacego korzysta¢ bedg wylacznie nauczyciele zrekrutowani
do uczestnictwa w zajeciach.

5) Przestrzegania zasady, ze Wykonawca nie moze wprowadza¢ na zajecia dodatkowych oséb
niebedacych uczestnikami wskazanymi przez Zamawiajacego.

6) Przekazania bezzwrotnie kazdemu nauczycielowi materialow szkoleniowych obejmujacych
realizowany program kursu.

7) Przekazanie kazdemu nauczycielowi certyfikatu po ukonczeniu kursu danego poziomu
wystawionego przez Wykonawce, a Zamawiajacemu kopii tych dokumentéw. Certyfikaty
powinny zawiera¢ co najmniej termin kursu, ilo§¢ godzin, program kursu oraz informowac
o nabytych kompetencjach.

8) Opracowania dla kazdego uczestnika i przekazania Zamawiajacemu opisu realizacji zajg¢/kursu
dla kazdego poziomu kursu zgodnie z ponizszymi wymogami: Zakres: uczestnicy odbeds

zajecia w zakresie wskazanym w szczegolowym opisie przedmiotu zamowienia, Wzorzec:

2
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szczegOtowy programu szkolenia, z uwzglednieniem zakresu, efektéw uczenia sie i kryteriow
weryfikacji ich osiagnigcia, Ocena: protokotéw egzaminéw weryfikujgcych osiagniete
umiejetnosci uczestnikéw szkolenia, Poréwnanie: wydania uczestnikom certyfikatow po

ukonczonych szkoleniach.

9) Informowania uczestnikéw o wspétfinansowaniu zaméwienia w ramach projektu “Ksztatcenie
zawodowe ucznidw szkét Powiatu Mogileriskiego 11 * wspétinansowanego ze Srodkéow
Unii  Europejskiej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020, O$ Priorytetowa 10 Innowacyjna edukacja,
Dziatanie 10.2 Ksztalcenie ogolne i zawodowe, Poddziatanie 10.2.3 Ksztatcenie
zawodowe,

10) Przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacja przedmiotu zaméwienia w sposob
zapewniajgcy  dostepnos$é, poufnos¢ i bezpieczenstwo oraz do  informowania
Zamawiajacego 0 miejscu archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizacja przedmiotu
zamowienia;

11) Udostgpnienia do wgladu Zamawiajacemu oraz innym podmiotom upowaznionym do
kontroli  projektu wszystkich dokumentéw zwigzanych z realizacja przedmiotu
zamowienia, w tym dokumentéw elektronicznych, przez caty okres ich przechowywania.

12) Zapewnienia warunkéw szkolenia zgodne z przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy
w trakcie trwania szkolen.

13) Niezwlocznego zawiadomienia Zamawiajacego telefonicznie, a nastepnie pisemnie
lub mailem, o nieobecnosciach na szkoleniach, rezygnacji z uczestnictwa w szkoleniach
nauczyciela oraz innych istotnych dla szkolen zdarzeniach pod rygorem odmowy przez
Zamawiajgcego zapflaty.

14) prowadzenia dokumentacji przebiegu szkolen, skiadajacej sie z:

a) szczegdtowego programu szkolenia,
b) listy obecnosci zawierajacej: imiona, nazwiska i podpisy uczestnikow,

15) Przekazania Zamawiajgcemu po zakonczeniu kursu z danego poziomu w ramach
szkolenia nastepujacych dokumentdw:

a) potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginalem kopii certyfikatow
b) oryginatu listy obecnosci
c¢) opracowanego dla kazdego uczestnika opisu realizacji zaje¢/kursu zgodnie

z wymogami opisanymi w §3 ust 1 pkt 8.
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§4
1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
1) Monitoringu prawidtowosci realizacji niniejszej umowy.

2) Niezwlocznego rozwigzania umowy w razie nienalezytego jej wykonania przez
Wykonawce  po  uprzednim  pisemnym  zawiadomieniu o  stwierdzonych
nieprawidtowosciach i braku przedstawienia przez Wykonawcg zadawalajacego

wyjasnienia tych nieprawidtowosci.

2. W przypadku natychmiastowego rozwigzania umowy z powodu nienalezytego jej
wykonywania Zamawiajacy poniesie koszty szkolen w zakresie proporcjonalnym do okresu

przeprowadzonych szkolen, po potragceniu kary umowne;j, o ktorej mowa w § 6 ust. 2

§5

1. Wykonawca zaplaci Zamawiajagcemu kary umowne, ktére bedg naliczone w nastepujacych

okolicznosciach i wysokosciach:

1) W przypadku niedotrzymania terminu realizacji zamoOwienia — w wysokosci 2%

wynagrodzenia okreslonego w § 6 ust. 1 za kazdy dzien zwloki,

2) W przypadku nienalezytego wykonania ustugi - w wysokosci 5% wynagrodzenia

okreslonego w § 6 ust. 1

3) W przypadku rozwigzania umowy z przyczyn zaleznych od Wykonawcy- w wysokosci

15% wynagrodzenia okreslonego w § 6 ust. 1.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ potragcenia kar umownych z naleznosci

wynikajgcej z faktury, na co Wykonawca wyraza zgodg.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupelniajacego

przewyzszajacego wysokos¢ kary umownej, do wysokosci rzeczywiscie poniesione]j szkody.

4, Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialno$ci za opoznienie w zaplacie wynagrodzenia
spowodowang nieterminowym przekazywaniem s$rodkow przeznaczonych na realizacje
projektu pt.. ,Ksztalcenie zawodowe uczniow szkét Powiatu  Mogilenskiego 117

wspoOtfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu

4
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Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020, O$ Priorytetowa 10
Innowacyjna edukacja, Dziatanie 10.2 Ksztatcenie ogdlne i zawodowe, Poddziatanie 10.2.3

Ksztatcenie zawodowe. W tym przypadku art. 481 Kodeksu cywilnego nie stosuje sie.

§6

1. Wynagrodzenie nalezne  Wykonawcy zgodnie ze zlozong oferta wynosi facznie

.............................................. z brutto (stownie..................ccceven L) WHym:

1) za przeprowadzenie kursu podstawowego 3-dniowy AUTOCAD: taczna kwota brutto za
10 uczestnikoéw  szkolenia  wynosi

(stownie........ooooiiiiii, )

2) za przeprowadzenie kursu zaawansowanego 3-dniowy AUTOCAD: faczna kwota brutto
za 10 uczestnikow szkolenia wynosi

o R ——— )

2. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ wystawienia faktur odpowiednio po zrealizowaniu

danego poziomu kursu zgodnie z wynagrodzeniem okreslonym w ust. 1 pkt. 1) i 2)

3. Zaptata wynagrodzenia nastapi w ciggu 14 dni od daty dostarczenia do Zamawiajgcego
prawidlowo wystawionych faktur. Faktury wystawione beda po zlozeniu Zamawiajacemu
i zaakceptowaniu przez niego prawidtowo wypetnionych dokumentéw potwierdzajacych
realizacj¢ przedmiotu umowy, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 pkt 15 w terminie nie dhuzszym
niz 7 dni robocze. Faktury zostang wystawione na Powiat Mogilenski, ul. G. Narutowicza 1,

88-300 Mogilno, NIP 557-16-75-107, REGON 092350814
4. Za datg zaplaty strony uwazajg dzief obciazenia konta bankowego Powiatu Mogilenskiego.

5. Wynagrodzenie Wykonawcey jest wspolfinansowane ze $rodkéw Unii Europejskiej

w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

§7
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1. Nadzér formalny nad wykonaniem przedmiotu umowy ze strony Zamawiajgcego bedzie
petni¢: Pan Andrzej Konieczka — Naczelnik Wydzialu O$§wiaty, Wychowania, Kultury,
Kultury Fizycznej i Sportu Starostwa Powiatowego w Mogilnie.
2. Nadzor merytoryczny nad wykonaniem przedmiotu umowy ze strony Zamawiajgcego
bedzie pelnic:

1) Warzecha Sebastian — szkolny opiekun projektu w ZSS

§8
1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wprowadzenia zmian do umowy w przypadku
gdy:

1) nastagpi zmiana powszechnie obowigzujgcych przepisow prawa w zakresie majacym

wplyw na realizacjg przedmiotu zamdwienia,

2) konieczno$¢ wprowadzenia zmian bedzie nastepstwem zmian wprowadzonych w
umowach pomiedzy Zamawiajgcym a inng niz Wykonawca strong, w tym instytucjami

nadzorujacymi realizacj¢ projektu, w ramach ktérego realizowane jest zamdwienie,

3) wynikng rozbieznosci lub niejasnosci w umowie, ktdrych nie mozna usungé w inny
sposdb a zmiana bedzie umozliwia¢ usunigcie rozbieznosci i doprecyzowanie umowy w

celu jednoznacznej interpretacji zapisdw przez strony,

4) w innych sytuacjach gdy zmiana jest korzystna dla Zamawiajgcego np. gdy obnizy to

koszty realizacji zadania albo skroci czas realizacji.
2. Nie stanowi zmiany umowy:

1) zmiana danych zwigzanych z obstugg administracyjno-organizacyjna Umowy np.

zmiana numeru rachunku bankowego;

2) zmiana danych teleadresowych, zmiany oséb wskazanych do kontaktéw miedzy

stronami.

3. Wszelkie zmiany do niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem

niewaznosci.

§9
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Wszelkie spory moggce wynikna¢ z realizacji niniejszej umowy rozstrzygaé bedzie Sad

wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

§ 10

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia

27 kwietnia 2016 r. informuje, ze:

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta Mogilenski,
adres: G. Narutowicza 1, 88-300 Mogilno
tel. 52-318-03-04.

2. zostal powolany inspektor ochrony danych w Starostwie Powiatowym w Mogilnie;

tel.: 52-318-03-04.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu zawarcia i realizacji umowy.

4. odbiorcg Pani/Pana danych osobowych beda podmioty uprawnione na podstawie

przepisOw prawa.

5. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres trzech lat od dnia 31

grudnia nastgpujacego po ztozeniu do Komisji Europejskiej zestawienia wydatkow, w

ktorym ujgto ostateczne wydatki dotyczgce zakonczonego Projektu z zastrzezeniem

zasad dotyczacych trwatosci projektu (5 lat od daty platnosci koncowej na

jednostki realizujacej projekt, a w przypadku gdy przepisy regulujgce udzi

IZ€CZ

elanie

pomocy publicznej wprowadzajg bardziej restrykcyjne wymogi w tym zakresie,

wowczas stosuje sie okres ustalony zgodnie z tymi przepisami).

6. Posiada Pani/Pan prawo dostgpu do tresci swoich danych oraz prawo ich

sprostowania, usunigcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych,

prawo wniesienia sprzeciwu, prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez

tywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania (*jezeli przetwarzanie odbywa sie na
Wp1y g P p J P 34 ¢

podstawie zgody), ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem

7. ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony D

anych

Osobowych gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana

dotyczacych narusza przepisy ogoélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych

z dnia 27 kwietnia 2016 r.
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8. podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Jest
Pan/Pani zobowigzana do ich podania a konsekwencja niepodania danych osobowych
bedzie brak mozliwosci zawarcia umowy.

9. Dane osobowe przetwarzane przez Administratora na podstawie Rozporzadzenia nie
podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu, o ktorym

mowa w art. 22 ust. 1 i 4 Rozporzadzenia.
§11

Umowg sporzadzono w dwoch jednobrzmigeych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze

stron.

Wykonawca Zamawiajgcy

Zataczniki:

- zalgcznik nr 1 — Formularz ofertowy

- zatgcznik nr 2- Harmonogram szkolenia
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Zalacznik nr 4 do SIWZ

(pieczeé Wykonawcy)

OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN OSOBOWYCH LUB KAPITALOWYCH
Z. ZAMAWIAJACYM

Wykonawca o$wiadcza, ze nie jest podmiotem powigzanym osobowo lub kapitalowo =z
Zamawiajacym (Powiat Mogilenski).
Przez powigzania osobowe lub kapitatowe rozumie si¢ przede wszystkim wzajemne powigzania
pomigdzy Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane
z przeprowadzeniem procedury wybory Wykonawcy, a Wykonaweg, polegajace w szczegolnosei
na:
a) uczestniczeniu w spétee jako wspdlnik spotki cywilnej lub osobowe;,
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji, , o ile nizszy prog nie wynika z przepisow
prawa lub nie zostat okreslony przez IZ PO,
c) petnieniu  funkcji czlonka organu nadzorczego Ilub zarzadzaj gcego, prokurenta,
pelnomocnika,
d) pozostawianiu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

, dnia
(Miejscowosc) (Data)

podpis/y osoby/osdb upowaznionej/ych
do reprezentowania Wykonawcy
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miejscowos¢, data

HARMONOGRAM ZAJEC/KURSU
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nazwa zajec/kursu
w ramach projektu nr RPKP.10.02.03-04-0006/17
»Ksztatcenie zawodowe ucznidw szkot Powiatu Mogileriskiego 11”

. Prowadzaey ZaieO/RUE  sapsmmssmssess oo s s5smm s Eousupry s s s s Sy s e e v s
2. Planowana liczba godzin w ramach projektu: ogolem. ...
Data Godziny i .
dziet/miesige/rok od - do Ilos¢ godz. Dodatkowe uwagi

OGOLEM godzin:

Podpis osoby prowadzacej zajecia/kursu







Zatgcznik nr 2 ‘ .

- s ni 74 /%
Do Uchwaty Zarzadu Powiatu Mogileriskiego nr ........5......0 ...
z dnia 21 marca 2019 .

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWE)

ROZDZIAL |
Postanowienia ogdlne

§1
1. Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,regulaminem”, okresla tryb pracy komisji
przetargowej powotywanej do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego, zwanej dalej ,komisjg”.
2. W zakresie nieuregulowanym w regulaminie stosuje sie przepisy ustawy.
3. llekro¢ w regulaminie jest mowa o kierowniku zamawiajgcego nalezy pod tym pojeciem
rozumiec takze osobe wykonujgcq czynnosci zastrzezone dla kierownika zamawiajgcego.

Rozdziat Il
Tryb pracy komisji

§2
Komisja rozpoczyna dziatalnos¢ z dniem powotania.
Cztonkowie komisji wykonuja powierzone im czynnosci w sposob bezstronny, rzetelny
i obiektywny, kierujac sig wytacznie przepisami prawa oraz swoja wiedza i do$wiadczeniem.

3. Cztonkowie komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie odrebnych
przepisow oraz do przestrzegania szczegétowych wymagan i zasad dotyczacych ochrony
informacji niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.

Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji.
Cztonkowie komisji dokonujg przyjecia swoich obowigzkdw poprzez ztozenie oéwiadczenia.

6. Oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 5, zawiera takze zobowigzanie do zachowania poufnosci,
bezstronnosci, rzetelnosci i obiektywizmu w pracach komisji.

7. Oswiadczenia cztonkéw komisji stanowig integralng czes¢ dokumentacji postepowania.

§3
1. Komisja pracuje kolegialnie.
Przewodniczacy komisji wyznacza miejsce i termin jej posiedzer, biorac pod uwage uzasadnione
wnioski cztonkow komisji, tak aby umozliwi¢ wypetnianie przez nich innych obowigzkow
stuzbowych.



Z posiedzenia komisji moze zosta¢ sporzadzony protokot, w ktdrym w szczegdlnosci opisuje sie:
przebieg posiedzenia, wyniki gtosowan, czynnosci dokonane przez przewodniczgcego /
sekretarza / cztonka komisji, zadania przydzielone cztonkom komisji w zakresie ich obowigzkow
przez przewodniczgcego komisji. Brak podpisu ktéregokolwiek z cztonkdw komisji biorgcych
udziat w danym posiedzeniu komisji powinien zosta¢ odnotowany przez przewodniczgcego
komisji w protokole z posiedzenia komisji. Jezeli powodem braku podpisu sg zastrzezenia co do
zgodnosci z przepisami ustawy, do protokotu zatgcza sie réwniez pisemne zastrzezenia cztonka
komisji.

Komisja przyjmuje rozstrzygniecia w obecnosci co najmniej potowy jej cztonkow, w drodze
gtosowania lub na podstawie sumy albo sredniej arytmetycznej indywidualnych ocen.

W przypadku obecnosci mniej niz potowy cztonkéw komisji jej przewodniczacy odracza
posiedzenie i wyznacza nowy termin.

Cztonek komisji niezgadzajgcy sie z przyjetym rozstrzygnieciem komisji obowigzany jest do
przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie odrgbne), ktore dotfgcza sie
do protokotu posiedzenia (jesli zostat sporzadzony).

Cztonkowie komisji, ktorzy nie brali udziatu w posiedzeniu komisji, potwierdzajg pisemnie
zapoznanie sie z ustaleniami komisji. Postanowienie ust. 6 stosuje sie odpowiednio.

§4
Cztonkowie komisji sktadajg pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych
mowa w art. 17 ust. 1 ustawy i przekazujg je przewodniczgcemu komisji.
Oswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 1, cztonkowie komisji sktadajg niezwtocznie po
zakoniczeniu sesji otwarcia ofert, chyba ze okolicznosci uzasadniajgce ztozenie tego oswiadczenia
ujawnia sie na wczesniejszym etapie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.
W przypadku zmiany w zakresie istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy,
cztonek komisji cbowiazany jest do ponownego ztozenia oswiadczenia, o ktérym mowa w ust. 1.
W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okolicznosci wymienionych
w art. 17 ust. 1 ustawy, cztonek komisji obowigzany jest niezwtocznie wytgczy¢ sie z udziatu
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, powiadamiajagc o tym na pismie
przewodniczacego komisji oraz kierownika zamawiajacego, a w przypadku przewodniczacego
komisji — kierownika zamawiajgcego.
Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego podjete przez osobe
podlegajgcg wytaczeniu po powzieciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych mowa
w art. 17 ust. 1 ustawy, powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci
faktycznych niewptywajgcych na wynik postepowania.
Postanowienie ust. 4 stosuje sie odpowiednio w przypadku nieztozenia przez cztonka komisji
oswiadczenia lub ztozenia oSwiadczenia nieprawdziwego.

§5
Komisja moze wnioskowac do kierownika zamawiajgcego o powotanie biegtego do wykonania
okreslonych w toku jej prac czynnosci, jezeli do ich wykonania wymagane jest posiadanie
wiadomosci specjalnych.



Whniosek powinien zawieraC okreslenie przedmiotu opinii, termin jej sporzadzenia oraz
szacowane koszty wynagrodzenia biegtego, a takie — o ile jest to moiliwe — wskazanie
kandydatury biegtego.

Biegli przedstawiaja swoje opinie na pismie, a na zadanie komisji moga uczestniczy¢ w jej
pracach z gtosem doradczym.

Postanowienia § 4 stosuje sie odpowiednio do biegtych.

§6

W zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego komisja

wykonuje w szczeg6lnosci nastepujgce czynnosci:

1) zamieszcza ogtoszenie o zaméwieniu w Biuletynie Zaméwien Publicznych albo przekazuje je
do opublikowania Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej;

2) zamieszcza ogfoszenie o zmianie ogfoszenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych albo
przekazuje do opublikowania Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej ogtoszenie dodatkowych
informacji, informacje o niekompletnej procedurze lub sprostowanie;

3) zamieszcza/przekazuje wiasciwej komdrce organizacyjnej do zamieszczenia na stronie
internetowej lub w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie zamawiajacego wszystkie
dokumenty (w tym ogtoszenia) i informacje wymagane ustawg do opublikowania w ramach
postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego;

4) przekazuje do opublikowania ogtoszenie o zaméwieniu w inny sposéb niz wskazany w pkt 3,
w szczeg6lnosci w dzienniku lub czasopismie o zasiegu ogélnopolskim — w przypadku
podijgcia takiej decyzji przez kierownika zamawiajacego;

5) przygotowuje propozycje wyjasnien dotyczacych treéci specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia,

6) przygotowuje i przedktada kierownikowi zamawiajacego projekty dokumentow wymaganych
przepisami ustawy;

7) prowadzi negocjacje albo dialog z wykonawcami w przypadku, gdy ustawa przewiduje
prowadzenie takich negocjacji albo dialogu;

8) dokonuje otwarcia ofert;

9) dokonuje badania i oceny ofert;

10) wzywa/wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o zatwierdzenie wezwania wykonawcow
do uzupetnienia lub wyjasnienia dokumentéw wymaganych od wykonawcéw lub do
wyjasnienia tresci oferty;

11) wnioskuje do kierownika zamawiajacego o wykluczenie wykonawcéw w przypadkach
przewidzianych ustawg;

12) wnioskuje do kierownika zamawiajacego o odrzucenie ofert w przypadkach przewidzianych
ustawa;

13) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej bgd? wnioskuje do kierownika
zamawiajgcego o uniewaznienie postepowania;



14) dokonuje analizy wniesionych $rodkow ochrony prawnej oraz przedstawia kierownikowi
zamawiajgcego rekomendacje dotyczaca odpowiedzi na odwotanie albo odpowiedzi na
informacje o podjetej niezgodnie z przepisami czynnosci lub zaniechaniu czynnosci;

15) przedstawia kierownikowi zamawiajgcego propozycje w zakresie wnioskowania do
wykonawcdw o przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, przedtuzenie okresu waznosci
wadium, a takze w zakresie zatrzymania wadium - w przypadkach okreslonych ustawg;

16) przygotowuje projekt informacji do wykonawcow o zawieszeniu biegu terminu zwigzania
ofertg;

17) sprawdza wniesione przez wykonawce zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy;

18) zamieszcza ogloszenie o udzieleniu zamodwienia w Biuletynie Zamowien Publicznych albo
przekazuje je Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej na zasadach okreslonych w art. 95
ustawy.

2. Podczas sesji otwarcia ofert komisja wykonuje w szczegdlnosci nastepujgce czynnosci:

1) bezposrednio przed otwarciem ofert podaje kwote, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢

na sfinansowanie zamowienia;

2) sprawdza, czy oferty nie zostaty uszkodzone lub otwarte;

3) sprawdza termin ztozenia ofert (date i godzing);

4) otwiera oferty, ktdre zostaty ztozone w terminie;

5) odczytuje nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a takie informacje dotyczace ceny,

terminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancji i warunkéw pfatnosci zawartych
w ofertach.
3. Komisja zwraca oferty ztozone po terminie, zgodnie z zasadami okre$lonymi w art. 84 ust. 2
ustawy.
4. Cztonkowie komisji dokonujg indywidualnej oceny ofert wytgcznie na podstawie kryteridow oceny
ofert okreélonych w specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia lub zaproszeniu do sktadania
ofert, po szczegdtowym zapoznaniu sie z ofertami oraz opiniami bieglych (jezeli byli powotani).

Rozdziat lll
Prawa i obowiazki cztonkow komisji

§7
Biorgc udziat w pracach komisji cztonkowie komisji majg prawo w szczegolnosci do:
1) dostepu do wszystkich dokumentdéw zwigzanych z pracg w komisji;
2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach komisji;
3) zgtaszania przewodniczacemu komisji w kaidym czasie uwag i problemow dotyczacych
funkcjonowania komisji;
4) wnioskowania o powotanie biegtego.

§8
1. Do obowigzkdw cztonka komisji nalezy w szczegdlnosci:
1) uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji;



2) przygotowywanie propozycji wyjasnien dotyczacych specyfikacji istotnych warunkdw
zamowienia;

3) badanie i ocena ofert;

4) ztozenie o$wiadczenia w zakresie okreslonym w art. 17 ust. 1 ustawy oraz oswiadczenia,
o ktérym mowa w § 2 ust. 5 regulaminu.

Do obowigzkéw cztonka komisji, nie bedacego przewodniczacym ani sekretarzem komisji,

nalezy w szczegolnosci:

1) wykonywanie czynnosci powierzonych im zgodnie z § 7 ust. 1 i 2 regulaminu, w tym zadan
wyznaczonych przez przewodniczgcego komisji;

2) niezwtoczne informowanie przewodniczgcego komisji o okolicznosciach, ktére uniemozliwiajg
udziat w pracach komisji.

§9

Do obowigzkéw przewodniczacego komisji, poza obowigzkami wskazanymi w § 9 ust. 1

regulaminu, nalezy w szczegélnosci:

1) organizowanie prac komisji, w tym wyznaczanie terminéw posiedzen oraz zapewnienie
sprawnego przebiegu wykonywanych zadan.

2) odebranie od cztonkdéw komisji pisemnych oswiadczen w zakresie okreslonym w art. 17
ust. 1 ustawy oraz oswiadczeri, o ktdrych mowa w §2 ust. 5 regulaminu i wigczenie
wskazanych oswiadczen do dokumentacji postepowania;

3) wnioskowanie do kierownika zamawiajgcego o odwotanie cztonka komisji, ktdry nie ztozyt
os$wiadczenia o braku zaistnienia okolicznosci, o ktdrych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy albo
ztozyt oswiadczenie o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy albo
ztozyt nieprawdziwe o$wiadczenie o hraku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa
w art. 17 ust. 1 ustawy, a takie o odwofanie cztonka komisji z innych uzasadnionych
powodow;

4) w razie potrzeby wnioskowanie do kierownika zamawiajgcego o zawieszenie dziatania komisji
do czasu wyfgczenia cztonka komisji lub do czasu wyjasnienia sprawy;

5) podziat prac przydzielanych cztonkom komisji;

6) informowanie kierownika zamawiajgcego o przebiegu prac komisji, w tym o istotnych
problemach zwigzanych z pracami komisji;

7) przedktadanie kierownikowi zamawiajgcego projektow pism, w szczegdlnosci w sprawie:
wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty oraz
uniewaznienia postepowania;

8) nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postepowania przez sekretarza komisji;

9) nadzorowanie dostepu zainteresowanych wykonawcéw do dokumentacji postepowania.

Przewodniczacy komisji odpowiedzialny jest za terminowe opracowanie i przekazanie

odpowiednich dokumentow kierownikowi zamawiajgcego, wykonawcom, Urzedowi Publikacji

Unii Europejskiej, a takze za zamieszczenie ich w Biuletynie Zamdéwien Publicznych, na stronie

internetowej i w siedzibie zamawiajgcego oraz w miejscu, 0 ktérym mowa w § 7 ust. 1 pkt 4

regulaminu.

Przewodniczacy reprezentuje komisje wobec oséb trzecich.



§10
1. Do obowigzkdw sekretarza komisji nalezy w szczegdlnosci:
1) dokumentowanie czynnosci komisji, w tym sporzadzenie protokotu postepowania wraz
z zafgcznikami;
2) sporzadzanie protokotéw z posiedzen komisji;
3) udziat w opracowywaniu tresci wnioskéw, odpowiedzi i wystgpien zwigzanych
z prowadzonym postepowaniem;
4) przestrzeganie zasady pisemnosci w zakresie okre$lonym ustawg;
5) czuwanie nad prawidtowym wypetnianiem dokumentacji postepowania przez cztonkdéw
komisji;
6) odpowiadanie za dokumentacje dotyczacg prowadzonego postepowania, przechowywanie
ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych z postepowaniem;
7) przygotowanie dokumentacji postepowania w celu:
a) udostepnienia jej wykonawcom oraz biegtym;
b) przekazania wtasciwym organom prowadzgcym postepowania wyjasniajgce lub kontrole;
c) dokonania jej archiwizacji.

Rozdziat IV
Zakonczenie prac komisji

§11
1. Przewodniczacy komisji przekazuje kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia pisemny
protokot postepowania wraz z zatgcznikami.
2. Komisja koriczy dziatanie z chwilg wykonania ostatniej czynno$ci w postepowaniu o udzielenie
zamOwienia publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokotu postepowania przez
kierownika zamawiajgcego.



