Zalacznik nr |

do Zarzadzenia Nr 11/2019
Starosty Mogilenskiego

z dnia 26 lutego 2019 1.

Starosta Mogilenski
oglasza nabér nr 7/2019 na stanowisko urze¢dnicze

Podinspektora w Wydziale Finansowym
(nazwa stanowiska pracy) (nazwa komérki organizacyjnej)

Starostwo Powiatowe w Mogilnie, ul. Narutowicza 1, 88-300 Mogilno
(nazwa i adres jednostki organizacyjnej)

1. Wymagania niezbgdne:

a) wyksztalcenie wyzsze

b) kierunek ekonomia, finanse publiczne, administracja publiczna

¢) staz pracy minimum 5 lat

d) posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych,

e) obywatelstwo polskie,

f) brak prawomocnego skazania wyrokiem sadu za umys§lne przestgpstwo Scigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

g) posiadanie nieposzlakowanej opinii.

2. Wymagania dodatkowe:
a) ukonczone studia II stopnia
b) minimum 5 lat pracy w administracji samorzadowej lub rzagdowe;j
¢) znajomos¢ przepiséw niezbednych do wykonywania zadaf, w szczegélnosei z
zakresu:
- ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
- ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci,
- ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug,
- ustawy z dnia 05 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym,
- rozporzadzenia z dnia 09 stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej,
d) doswiadczenie w obstudze komputera i pakietu Office
e) znajomo$é programu zarzadzania finansami jednostek samorzadu terytorialnego
f) umiejetnosé wspdlpracy,
@) dobra organizacja pracy,
h) sumienno$é, rzetelnosc,
i) komunikatywnos¢,
j) odpowiedzialnos¢.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a) sporzadzanie zbiorczych i tacznych sprawozdan wedtug obowigzujacych przepiséw
oraz ich przekazanie do Regionalnej Izby Obrachunkowe;.

b) sporzadzanie zbiorczego bilansu jednostek budzetowych.

¢) sporzadzenie bilansu skonsolidowanego jednostki samorzadu terytorialnego.

d) sprawdzanie raportow kasowych.



e) biezace sprawdzanie i rozliczanie delegacji i innych dowodéw ksiegowych
podlegajacych ewidencji ksiggowej pod wzgledem formalnym i rachunkowym.

f) prowadzenie rozliczen VAT w zwiazku z centralizacjg podatku od towaréw i ustug

m.in.:

- sporzgdzanie zbiorczej deklaracji VAT-7 na podstawie deklaracji czastkowych
sktadanych przez podlegte jednostki,

- przekazanie deklaracji VAT 7 do urzedu skarbowego w formie elektronicznej,

- sporzgdzanie i przekazanie Jednolitego Pliku Kontrolnego zgodnie z przepisami
ustawy,

g) weryfikacja dokumentéw finansowych, gtdwnie faktur.

h) przekazywanie sprawozdan dotyczacych pomocy publicznej - pomocy de minimis w
rolnictwie lub rybolowstwie albo informacje o nieudzieleniu takiej pomocy za pomoca
aplikacji do Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi zgodnie z art. 32a ustawy z dnia
30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publiczne;
(Dz. U. z 2018 r. poz. 362 t,j. z p6zn. zm.),

1) obshuga terminala platniczego

4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:
a) pelny wymiar czasu pracy — 40 godzin tygodniowo, praca w ustalonych godzinach
pracy,
b) miejsce pracy — Starostwo Powiatowe w Mogilnie, ul. Narutowicza 1, 88-300
Mogilno,
c¢) charakter pracy — praca administracyjno — biurowa,
d) obstuga komputera powyzej 4 godzin dziennie.

5. W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia o naborze wskaznik
zatrudnienia 0s6b niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych, wynosi co najmniej

6% - jest-nizszy-niz-6% (niepotrzebne skreslic).

6. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny,

2) zyciorys — curriculum vitae,

3) kwestionariusz osobowy*,

4) kserokopie dyploméw lub §wiadectw ukoniczenia szkoly potwierdzajacych
wyksztalcenie,

5) kserokopie swiadectw pracy,

6) os$wiadczenia*

a) o zapoznaniu si¢ z regulaminem naboru,

b) (uchylony)

¢) o braku prawomocnego wyroku sadu skazujgcego za umyslne przestepstwo Scigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe oraz petnej zdolnosci do
czynnos$ci prawnych i korzystaniu z pelni praw publicznych.

7) W przypadku osoby niepetnosprawnej kserokopia dokumentu potwierdzajgcego

niepelnosprawnosc.
8) Informacja o kontaktowym numerze telefonicznym.

7. Kandydat moze dodatkowo przedlozy¢ kserokopie:
a) zaswiadczen o ukoniczonych kursach, szkoleniach,



b) referencji,
¢) innych dokumentéw potwierdzajacych przydatnosé do pracy na tym stanowisku.

8. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w Sekretariacie Starostwa
Powiatowego w Mogilnie, ul. Narutowicza 1, 88-300 Mogilno pokdj nr 24 lub przesta¢
droga pocztows, w zaklejonych kopertach z dopiskiem: ,,Dotyczy naboru nr 7/2019 na
stanowisko Podinspektora w Wydziale Finansowym”.

9. Termin sktadania dokumentow aplikacyjnych uptywa 28.06.2019 r. o godzinie 14"
(dotyczy to rowniez ofert przesytanych poczta).

10. Dokumenty ktore wptynat do Starostwa Powiatowego w Mogilnie po uplywie terminu
do ich sktadania nie bedg rozpatrywane.

Uwagi:
O miejscu, czasie i procedurze selekeji, kandydatow powiadamia sig¢ drogg telefoniczna.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publiczne;
(https://pow-mogilenski.tbip.mojregion.info/) oraz na tablicy ogloszefi Starostwa
Powiatowego w Mogilnie, ul. Narutowicza 1, 88-300 Mogilno.

* Kwestionariusz osobowy oraz wzoér oswiadczen pobra¢ mozna osobiscie w Wydziale
Organizacyjnym, Spraw Obywatelskich i Promocji pokdj nr 17 Starostwa Powiatowego w
Mogilnie, ul. Narutowicza 1, 88-300 Mogilno lub ze strony internetowej (https://pow-
mogilenski.rbip.mojregion.info/).

186, CZE. 2019







