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Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 11/2019
Starosty Mogilenskiego

z dnia 26 lutego 2019 r.

Starosta Mogilenski
oglasza nabér nr 9/2019 na stanowisko urzednicze
Naczelnika Wydzialu Oswiaty, Wychowania, Kultury, Kultury
Fizycznej i Sportu

(nazwa stanowiska pracy) (nazwa komorki organizacyjnej)

Starostwo Powiatowe w Mogilnie, ul. Narutowicza 1, 88-300 Mogilno
(nazwa i adres jednostki organizacyjnej)

Wymagania niezbedne:

wyksztalcenie wyzsze magisterskie,

staz pracy minimum 10 lat,

posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych,

obywatelstwo polskie,

brak prawomocnego skazania wyrokiem sadu za umy$lne przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

posiadanie nieposzlakowanej opinii,

dobra znajomo$¢ obowiazujacych regulacji prawnych w zakresie dzialalnosci
Wydziatu, a w szczegdélnosci przepisow ustaw: prawo oswiatowe, przepisy
wprowadzajgce ustawe — prawo oswiatowe, o systemie oSwiaty, Karta Nauczyciela,
o systemie informacji oswiatowej, kodeksu postepowania administracyjnego,
o samorzadzie powiatowym, o pracownikach samorzadowych, o finansach
publicznych,

umiejetnosé organizacji pracy wiasnej i zespolowej, dyspozycyjnos¢, samodzielnos¢,
doktadnosé, systematycznos¢.

Wymagania dodatkowe:

kwalifikacje w zakresie zarzadzania oswiata — studia wyzsze, podyplomowe z
zarzadzania o$wiatg lub kurs kwalifikacyjny w zakresie organizacji i zarzadzania
oswiata,

minimum 5 lat pracy w administracji samorzadowej lub w placéwkach oswiatowych,
znajomos¢ j. angielskiego lub niemieckiego w stopniu komunikatywnym,

znajomos$¢ organizacji i zasad funkcjonowania systemu oswiaty, w szczegdlnosci na
szczeblu powiatowym,

umiejetnoéé analizy arkuszy organizacyjnych szkot,

umiejetno$¢ obstugi komputera i urzadzen biurowych,

umiejetno$é redagowania decyzji i pism,

odpornos¢ na stres i prace pod presja czasu,

komunikatywno$¢, rzetelnos¢, wysoka kultura osobista.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

kierowanie pracami Wydzialu Os$wiaty, Wychowania, Kultury, Kultury Fizycznej
i Sportu w celu prawidlowej i sprawnej realizacji zadan przypisanych Powiatowi
Mogilenskiemu, a wynikajacych z Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Mogilnie,




b) wykonywanie funkcji kierownika w stosunku do pracownikéw Wydziatu oraz
wlasciwe zarzadzanie personelem,

¢) podejmowanie dziatan stuzgcych zapewnieniu funkcjonowania adekwatnej, skutecznej
i efektywnej kontroli zarzadczej przy realizacji zadan Wydziatu,

d) sprawowanie nadzoru nad prawidtowym realizowaniem przez Wydzial wszystkich
zadan zwigzanych z edukacjg, w tym m.in.:
- przygotowywanie dokumentacji niezbgdnej do podejmowania decyzji, zarzadzen
i uchwat organu prowadzacego (Zarzadu i Rady),
- wnioskowanie o zakladanie, przeksztalcanie i likwidowanie publicznych
1 niepublicznych szkot i placdwek o$wiatowych,
- przygotowywanie w porozumieniu z dyrektorami projektow organizacji szkot
i placowek oswiatowych na nowy rok szkolny oraz anekséw do tych projektow,
- nadzor nad sprawami dotyczacymi uzyskania przez nauczycieli stopnia awansu
zawodowego,
- organizowanie konkurséw na stanowiska dyrektoréw szkot i placowek osSwiatowych,
- koordynacja i sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscia szkét w zakresic spraw
finansowych, organizacyjnych i administracyjnych,
- opiniowanie wnioskow o0s6b prawnych i fizycznych w sprawie zatozenia szkol
niepublicznych,
- nadzér nad planowaniem i podzialem $rodkéw finansowych na prowadzenie
poszczeg6lnych szkot i placowek oswiatowych,
- dokonywanie czastkowej oceny pracy dyrektoréw szkot i placowek oswiatowych,
- organizowanie szkolen i narad z dyrektorami placéwek o$wiatowo —
wychowawczych,
- nadzdr nad prowadzeniem sprawozdawczoéci oraz wykonywanie zadan zwigzanych
z SIO,

e) prowadzenie spraw zwiazanych z nadzorem i kontrolg nad jednostkami dziatajgcymi
w sferze oswiaty:
- nadzor nad dotowaniem szkot niepublicznych,
- nadz6r nad sprawami naboru modziezy do szkét publicznych,
- nadzor nad realizacjg zadan z zakresu pomocy socjalnej dla uczniow i stypendiow

motywacyjnych.

4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

a) pelny wymiar czasu pracy — 40 godzin tygodniowo, praca w ustalonych godzinach
pracy,

b) miejsce pracy — Starostwo Powiatowe w Mogilnie, ul. Ogrodowa 10,
88-300 Mogilno,

¢) charakter pracy — praca administracyjno — biurowa,

d) obstuga komputera powyzej 4 godzin dziennie.

5. W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia o naborze wskaznik
zatrudnienia 0s6b niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej 1 spofecznej oraz zatrudnianiu osob niepelnosprawnych, wynosi co najmniej

6% - jestnizszy-niz6% (niepotrzebne skreslié).

6. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny,

2) zyciorys — curriculum vitae,
3) kwestionariusz osobowy*,



4) kserokopie dyploméw lub $wiadectw ukonczenia szkoly potwierdzajacych
wyksztatcenie,

5) kserokopie $wiadectw pracy,

6) oswiadczenia*

a) o zapoznaniu si¢ z regulaminem naboru,

b) (uchylony)

c) o braku prawomocnego wyroku sadu skazujgcego za umyslne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe oraz pelnej zdolnosci
do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych.

7) W przypadku osoby niepelnosprawnej kserokopia dokumentu potwierdzajacego

niepelnosprawnosé.

8) Informacja o kontaktowym numerze telefonicznym.

7. Kandydat moze dodatkowo przedtozy¢ kserokopie:

a) zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,

b) referencji,

c) innych dokumentow potwierdzajgcych przydatnosé¢ do pracy na stanowisku.

8. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w Sekretariacie Starostwa
Powiatowego w Mogilnie, ul. Narutowicza 1, 88-300 Mogilno pokdj nr 24 lub przestac
droga pocztowg, w zaklejonej kopercie z dopiskiem: ,,.Dotyczy naboru nr 9/2019 na
stanowisko Naczelnika Wydziatu Oswiaty, Wychowania, Kultury, Kultury Fizycznej
1 Sportu”.

9. Termin sktadania dokumentéw aplikacyjnych uptywa 28.10.2019 r. o godzinie 15%° .

10. Dokumenty ktore wptyng do Starostwa Powiatowego w Mogilnie po uptywie terminu
do ich sktadania nie beda rozpatrywane.

Uwagi:
O miejscu, czasie i procedurze selekeji, kandydatéw powiadamia si¢ drogg telefoniczng.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej
(https://pow-mogilenski.rbip.mojregion.info/) oraz na tablicy ogloszen Starostwa
Powiatowego w Mogilnie, ul. Narutowicza 1, 88-300 Mogilno.

* Kwestionariusz osobowy oraz wzor oswiadczen pobra¢ mozna osobiscie w Wydziale
Organizacyjnym, Spraw Obywatelskich i Promocji pokdj nr 17 Starostwa Powiatowego
w Mogilnie, ul. Narutowicza 1, 88-300 Mogilno lub ze strony internetowej
(https://pow-mogilenski.rbip.mojregion.info/) .

Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia

27 kwietnia 2016 r. informuje, ze:
1. Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Starosta Mogilenski,

adres: G. Narutowicza 1, 88-300 Mogilno

tel. 52-318-03-04.
2. Zostal powotany inspektor ochrony danych w Starostwie Powiatowym w Mogilnie;

tel.: 52-318-03-04, e-mail: iod@powiat.mogilno.pl




. Pana/Pani dane osobowe przetwarzane bedg w celu przeprowadzenia konkursu na
stanowisko Naczelnika.

. Pana/Pani dane osobowe moga by¢ udostepniane innym odbiorcom lub kategoriom
odbiorcéw danych osobowych. Odbiorcami Pana/Pani danych osobowych moga by¢
tylko podmioty uprawnione na podstawie przepiséw prawa.

. Pana/Pani dane osobowe bedg przechowywane przez okres: dla osob nie przyjetych
- 5 lat, dla osoby zatrudnionej — czas trwania umowy oraz archiwizacja 10 lat.

. Posiada Pan/Pani prawo dostgpu do tresci swoich danych oraz prawo ich
sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych,
prawo wniesienia sprzeciwu, prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez
wplywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania (*jezeli przetwarzanie odbywa sie na
podstawie zgody), ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem.

. Ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych gdy uzna Pan/Pani, iz przetwarzanie danych osobowych Pana/Pani
dotyczgcych narusza przepisy ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych
z dnia 27 kwietnia 2016 r.

. Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest dobrowolne. Niepodanie danych
osobowych bedzie skutkowato brakiem mozliwo$ci udzialu Pana/Pani w Konkursie.

. Dane osobowe przetwarzane przez Administratora na podstawie Rozporzadzenia nie
podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu, o ktérym
mowa w art. 22 ust. 1 i 4 Rozporzadzenia.
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