STAROSTWO POWiA i Ovvi Zatacznik nr 1
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w MOGILNIE do Zarzadzenia Nr 11/2019
ul. Narutowicza e
88-300 Mogiino Starosty Mogilenskiego
z dnia 26 lutego 2019 1.

Starosta Mogilenski
oglasza nabor nr 1/2020 na stanowisko urzednicze
Kierownika w Wydziale Geodezji, Kartografii, Katastru, Gospodarki

Nieruchomos$ciami, Architektury i Budownictwa
(nazwa stanowiska pracy) (nazwa komorki organizacyjnej)

Starostwo Powiatowe w Mogilnie, ul. Narutowicza 1, 88-300 Mogilno
(nazwa i adres jednostki organizacyjnej)

Wymagania niezbg¢dne:

wyksztalcenie wyzsze techniczne,

kierunek budownictwo, architektura

staz pracy minimum 5 lat, w tym 3 lata na stanowisku kierowniczym,
uprawnienia budowlane,

posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych,

obywatelstwo polskie,

brak prawomocnego skazania wyrokiem sadu za umy$lne przestepstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

posiadanie nieposzlakowanej opinii.

Wymagania dodatkowe:

ukonczone studia II stopnia,

znajomo$¢ programéw CAD,

umiejetnos¢ zarzadzania zespotem,

umiejetnos¢ podejmowania decyzji,

umiejetnos¢ obstugi komputera, pakietu Office,
sumiennos¢, rzetelnos$¢, wysoka kultura osobista,
komunikatywnos¢,

odpornos¢ psychiczna w sytuacjach kryzysowych,
umiejetno$é wspotpracy,

dobra organizacja pracy.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a) kierowanie pracami Biura Budownictwa i Architektury w Wydziale Geodezji, Kartografii,
Katastru, Gospodarki Nieruchomosciami, Architektury i Budownictwa,

b) realizowanie zadan wynikajacych z ustaw — prawo budowlane, o planowaniu i
zagospodarowaniu przestrzennym, o wiasnosci lokali, o statystyce publicznej i o samorzadzie
powiatowym,

¢) zadania z zakresu administracji architektoniczno-budowlane;j:

1) powadzenie rejestréw spraw rozpatrywanych przez Biuro,

2) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem pozwolen na budowe,

3) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem pozwolen na rozbiorke,

4)  prowadzenie spraw dotyczacych zgloszen o zamiarze budowy oraz wykonywania robot
budowlanych nie objetych obowigzkiem uzyskania pozwolenia na budowe,
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rozpatrywanie zgloszen o zamiarze zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego

lub jego czesci,

prowadzenie spraw dotyczacych zgloszen rozbiérek nie objetych obowigzkiem uzyskania

decyzji o pozwoleniu na rozbiorke,

prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji o zezwoleniu na realizacje

inwestycji drogowej w zakresie drég powiatowych i gminnych,

prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji w sprawach o zatwierdzenie

projektu budowlanego,

prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem zgody na odstepstwo od przepisow

techniczno-budowlanych,

stwierdzanie wygasnigcia decyzji o pozwoleniu na budowe,

prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji o przeniesieniu decyzji

0 pozwoleniu na budowe na rzecz innego podmiotu,

prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji rozstrzygajacych o niezb¢dnosci

wejécia do sgsiedniego budynku, lokalu lub nieruchomosci oraz warunkéw korzystania z

tego budynku, lokalu lub nieruchomosci,

prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji o zmianie pozwolenia na budowe,

uzgadnianie rozwigzan projektowych obiektow usytuowanych na terenach zamknigtych,

potwierdzanie speliania wymagan samodzielnego lokalu mieszkalnego dla celow

ustanowienia odrebnej whasnosci lokalu,

dokonywanie pomiaréw i wydawanie zaswiadczen potwierdzajacych powierzchnig

uzytkowg i1 wyposazenie techniczne domu jednorodzinnego, badz lokalu dla celow

dodatku mieszkaniowego,

opiniowanie projektow decyzji o lokalizacji inwestycji celu publicznego,

opiniowanie projektéw planow zagospodarowania przestrzennego wojewodztwa,

prowadzenie analiz i studiéw z zakresu zagospodarowania przestrzennego, odnoszacych

si¢ do obszaru Powiatu i zagadnien jego rozwoju,

wydawanie dziennika budowy, montazu i rozbidrki,

przekazywanie organom nadzoru budowlanego:

a) kopii ostatecznych decyzji o pozwoleniu na budowe wraz z zatwierdzonym projektem
budowlanym,

b) kopii ostatecznych odrgbnych decyzji o zatwierdzeniu projektu budowlanego wraz
z tym projektem,

¢) kopii innych decyzji, postanowien i zgloszen wynikajacych z przepiséw prawa
budowlanego,

uczestniczenie, na wezwanie organow nadzoru budowlanego, w czynnosciach

inspekcyjnych ikontrolnych oraz udostepnianie wszelkich dokumentéw i informacji

zwigzanych z tymi czynnosciami,

przekazywanie do organu wyzszego stopnia kopii rejestru wnioskéw i decyzji

w sprawach zezwolen na realizacj¢ inwestycji drogowej,

przekazywanie do organu wyzszego stopnia rejestru wnioskéw i decyzji w sprawach

pozwolen na budowe i rozbidrke w formie elektronicznej,

prowadzenie sprawozdan miesigcznych, kwartalnych, pétrocznych i rocznych w formie

elektronicznej i papierowe;j,

d) sporzadzanie dla potrzeb wiasciwego organu podatkowego informacji o wydanych
decyzjach o pozwoleniu na budowe:

1) przekazywanie do organu podatkowego wlasciwego w sprawach podatku od nieruchomosci
informacji w formie kopii wydanych decyzji o pozwoleniu na budowe,

2) przekazywanie do organu podatkowego wiasciwego w sprawach podatku od nieruchomosci
informacji w formie kopii przyjetych zgloszen na zmiang sposobu uzytkowania obiektu
budowlanego lub jego czesci,



3) przekazywanie do organu podatkowego wiasciwego w sprawach podatku od nieruchomosci
informacji w formie kopii wydanych decyzji o pozwoleniu na rozbidrke,

€) wykonywanie zadan administracyjnych w rozumieniu ustaw:

- 0 dostepie do informacji publicznej
- 0 ochronie danych osobowych
- 0 ochronie informacji niejawnych

4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:
a) pely wymiar czasu pracy — 40 godzin tygodniowo, praca w ustalonych godzinach
pracy,
b) miejsce pracy — Starostwo Powiatowe w Mogilnie, ul. Narutowicza 1, 88-300
Mogilno,
c) charakter pracy — praca administracyjno — biurowa,
d) obstuga komputera powyzej 4 godzin dziennie.

5.W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia o naborze wskaznik
zatrudnienia 0séb niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych, wynosi co najmniej 6%

- jest-nizszy-niz-6% (niepotrzebne skreslic).

6. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny,

2) zyciorys — curriculum vitae,

3) kwestionariusz osobowy*,

4) kserokopie dyploméw lub $wiadectw ukonczenia szkoty potwierdzajgcych
wyksztalcenie,

5) kserokopie §wiadectw pracy,

6) oswiadczenia*,

a) o zapoznaniu si¢ z regulaminem naboru,

b) (uchylony)

c¢) o braku prawomocnego wyroku sadu skazujgcego za umyslne przestepstwo Scigane z
oskarzenia publicznego lub umy$lne przestgpstwo skarbowe oraz pelnej zdoInosci do
czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych,

7) w przypadku osoby niepelnosprawnej kserokopia dokumentu potwierdzajgcego
niepetnosprawnosé,

8) informacja o kontaktowym numerze telefonicznym.

7. Kandydat moze dodatkowo przedtozy¢ kserokopie:

a) zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,

b) referencji,

¢) innych dokumentéw potwierdzajgcych przydatnosé do pracy na tym stanowisku.

8. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladaé w Sekretariacie Starostwa
Powiatowego w Mogilnie, ul. Narutowicza 1, 88-300 Mogilno pokéj nr 24 lub przestaé
drogg pocztowa, w zaklejonych kopertach z dopiskiem: ,,Dotyczy naboru nr 1/2020 na
stanowisko Kierownika w Wydziale Geodezji, Kartografii, Katastru, Gospodarki
Nieruchomog$ciami, Architektury i Budownictwa”.

9. Termin sktadania dokumentéw aplikacyjnych uptywa 30.07.2020 r. o godzinie 15°°
(dotyczy to rowniez ofert przesylanych poczta).



10. Dokumenty ktore wplyna do Starostwa Powiatowego w Mogilnie po uptywie terminu
do ich sktadania nie bedg rozpatrywane.

Uwagi:
O miejscu, czasie i procedurze selekcji, kandydatow powiadamia si¢ drogg telefoniczng.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej
(https://pow-mogilenski.rbip.mojregion.info/) oraz na tablicy ogloszen Starostwa
Powiatowego w Mogilnie, ul. Narutowicza 1, 88-300 Mogilno.

* Kwestionariusz osobowy oraz wzdr oswiadczen pobra¢ mozna osobiscie w Wydziale
Organizacyjnym, Spraw Obywatelskich i Promocji pokdj nr 17 Starostwa Powiatowego w
Mogilnie, ul. Narutowicza 1, 88-300 Mogilno lub ze strony internetowej (https://pow-
mogilenski.rbip.mojregion.info/).
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