Uchwala Nr 321 /2020
ZARZADU POWIATU MOGILENSKIEGO
zdnia 08 pazdziernika 2020 roku

W sprawie wprowadzenia i stosowania wewnetrznej procedury w zakresie
przeciwdzialania niewywigzywaniu si¢ z obowiazku przekazywania informacji
o schematach podatkowych

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2020 poz. 920) oraz art. 86a — 860 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2020 r. poz.1325)

Zarzad Powiatu Mogilenskiego
uchwala, co nastepuje:

§ 1. 1. Z uwagi na wejscie w zycie z dniem 1 stycznia 2019 roku ustawy z dnia
23 pazdziernika 2017 roku o zmianie ustawy o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych,
ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych, ustawy — Ordynacja podatkowa oraz
niektorych innych ustaw (Dz. U. z 2018 r. poz. 2193) wprowadzajacej do ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2020 r. poz.1325) nowy rozdziat 11a (art.
86a — 860), w Powiecie Mogilenskim (zwanym dalej: Powiatem) wprowadza si¢ wewnetrzna
procedure W zakresie przeciwdziatania niewywiazywaniu sig
z obowiazku przekazywania informacji o schematach podatkowych (zwana dalej: Procedura
MDR).

2. Szczegdtowy wykaz jednostek organizacyjnych Powiatu, ktérych dotyczy Uchwala,
zawiera Zatacznik Nr 1 do Uchwaly.

§ 2. 1. Zobowiazuje si¢ dyrektoréw jednostek organizacyjnych, pracownikow
na samodzielnych stanowiskach oraz kierownikow wydziatéw Starostwa Powiatowego do:
1) poinformowania podlegtych pracownikéw o wejsciu w zycie Procedury MDR,
2) zapoznania pracownikow z Procedurg MDR oraz jej zatacznikami,
3) kontroli przestrzegania przez pracownikéw wytycznych zawartych w Procedurze MDR
oraz jej zalacznikach.

2. Pracownikéw jednostek organizacyjnych Powiatu, kierownikéw oraz pracownikow
wydzialéw Starostwa Powiatowego oraz pracownikow zatrudnionych na samodzielnych
stanowiskach zobowiazuje si¢ do przestrzegania regulacji okreslonych w art. 86a — 860
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2020 r. poz. 1325).

§ 3. Celem przygotowania Powiatu do przeciwdziatania niewywigzywaniu sig
z obowiazku przekazywania informacji o schematach podatkowych sporzadzona zostata
»~Wewngtrzna procedura w zakresie przeciwdziatania niewywiazywaniu si¢ z obowiazku
przekazywania informacji o schematach podatkowych” zawarta w Zataczniku Nr 2
do niniejszej Uchwaly.



§ 4. Wykonanie Uchwaly powierza si¢ Staro$cie, Wicestaroscie, Sekretarzowi, Skarbnikowi
Powiatu, Kierownikom jednostek organizacyjnych Powiatu oraz pracownikom zatrudnionych
na stanowiskach samodzielnych Starostwa Powiatowego w Mogilnie.

§ 5 Traci moc uchwata Zarzadu Powiatu Mogileniskiego nr 203/2020 z dnia 14 lutego 2020 r.
w sprawie wprowadzenia i stosowania wewnetrznej procedury w zakresie przeciwdziatania
niewywiazywaniu sig % obowiazku przekazywania informacji
o schematach podatkowych

§ 6. Uchwata wchodzi w Zycie z dniem podjgcia.

Tomasz Krzesinski ........ S 0 o .




Uzasadnienie

Zmiana niniejszej uchwaly zwiazana jest z aktualizacja zatacznika nr 1do uchwaty tj.
jednostek objetych procedura schematu podatkowego oraz aktualizacja zalacznika nr 2 do
uchwaly czyli ,,Wewnetrznej procedury w zakresie przeciwdzialania niewywigzywaniu sie z
obowiazku przekazywania informacji o schematach podatkowych”, a takze  zalacznika nr 3
do Procedury tj. Listy czynno$ci/dziatat/uzgodnien, realizowanych przez pracownikow
Powiatu Mogilenskiego, ktore wymagaja kazdorazowej weryfikacji, czy spetniaja warunki

uznania ich za schemat podatkowy.




Uchwaly Zarzadu Powiatu Mogilenskiego
Nr 321/2020 z dnia 08 pazdziernika 2020r.

Zalacznik nr 1

Lista jednostek organizacyjnych Powiatu Mogilenskiego obje¢tych procedura w
zaKresie przeciwdzialania niewywigzywaniu si¢ z obowigzku przekazywania
informacji o schematach podatkowych

L.p. | Nazwa jednostki

1. | Starostwo Powiatowe w Mogilnie

2 Zarzad Drég Powiatowych w Mogilnie

3.. . Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Mogilnie
4 - | Dom Pomocy Spotecznej w Siemionkach
5 . Powiatowy Urzad Pracy w Mogilnie
6. | Zespot Szkok w Strzelnie

7. Zespot Szkét w Mogilnie

8. | Zespst Szkot w Bielicach

9 | Miodziezowy Osrodek Wychowawczy w Strzelnie
10 Mtodziezowy Osrodek Wychowawczy w Bielicach
I 1 Zespot Placdwek Specjalnych w Szerzawach

12 Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Mogilnie
13 Powiatowy Zespot Szkot w Bielicach




Zalacznik nr2
do Uchwaly Zarzadu Powiatu Mogileiiskiego
Nr  321/20 z dnia 08 pazdziernika 2020 r.

Wewngtrzna procedura w zakresie przeciwdzialania niewywiagzywaniu sie¢ z
obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych
§1

Postanowienia ogélne

. Wewngtrzna procedura w  zakresie przeciwdziatania niewywiazywaniu = sie
z obowlazku przekazywania informacji o schematach podatkowych (zwana dalej:
Procedurg MDR) wraz z zatacznikami ustala jednolite zasady stosowania wymogow
okreslonych w art. 86a-860 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
Dz.U. z 2020 r. poz. 1325) — ze zm.) przez pracownikow Starostwa Powiatowego w
Mogilnie oraz jednostek organizacyjnych Powiatu Mogilefiskiego (zwanych dalej
tacznie: Pracownikami).

1 a. Wszyscy pracownicy zobowiazani sa do biezacej analizy podejmowanych przez Powiat
czynnosci (dziatan) pod katem wystapienia obowiazkéw zwiazanych z przekazywaniem
informacji o schematach podatkowych. W przypadku stwierdzenia przez pracownika, ze
dane czynnosci (dziatania) stanowia lub choéby potencjalnie moga stanowi¢ zdarzenia
rodzace obowiazki zwiazane z przekazywaniem informacji o schematach podatkowych,
zobowigzany jest on przekazaé pisemng informacje w tym zakresie zgodnie z zasadami
okreslonymi w Procedurze wewnetrzne;.

2. Procedura MDR reguluje obowiazujace Pracownikéw zasady wzakresie:

a) okreslenia czynnosci lub dzialan podejmowanych w celu przeciwdzialania
niewywigzywaniu si¢ z obowiazku przekazywania informacji o schematach
podatkowych,

b) Srodkow stosowanych w celu wlasciwego wypeknienia obowiazku przekazywania
informacji o schematach podatkowych,

¢) okreslenie zasad przechowywania dokumentéw oraz informacji,

d) okreslenia zasad upowszechniania ws$réd Pracownikéw wiedzy z zakresu
schematéw podatkowych,

e) okreslenia zasad zglaszania przez Pracownikéw rzeczywistych lub potencjalnych
uzgodnien mogacych spetniaé kryteria uznania ich za schematpodatkowy,

f) okreSlenia zasad kontroli wewnetrznej przestrzegania zasad

postepowania okre$lonych w Procedurze MDR.

3. Procedura MDR zostata sporzadzona w oparciu o:
a) ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 Ordynacja podatkowa (t.j. Dz.U. z 2020 r.
poz.1325), zwana dalej: OrdU;
b) objasnienia podatkowe Ministra Finansow z dnia 31 stycznia 2019 roku —
Informacje o schematach podatkowych (MDR)

4 W ramach Procedury MDR powotany jest Zespot merytoryczny, zajmujacy sie:
a) weryfikacjg realizowanych przez Pracownikow czynno$ci/dziatan/uzgodnien,
b) wsparciem Pracownikdéw w stosowaniu Procedury MDR,
c) zgtaszaniem MDR oraz kontrola realizacji Procedury MDR (zwany dalej:
Zespotem MDR).
d) Sktad Zespotu MDR okresla Zatacznik nr 11 do ProceduryM DRI

N
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§2
Identyfikacja schematu podatkowego

Schematem podatkowym jest uzgodnienie, ktore spetnia jeden z trzech warunkdw:
e Spetnia kryterium gléwnej korzysci oraz posiada ogdlna cechg rozpoznawcza,
e posiada szczegblng ceche rozpoznawcza,
e posiada inng szczegdlng ceche rozpoznawcza.

Poprzez uzgodnienie rozumie si¢:
e czynnos¢ lub zespdt powiazanych ze sobg czynnosci,
e czynnos¢ planowang lub zespo6t czynnosci planowanych,

ktorych:

a) co najmniej jedna strona jest podatnikiem,lub

b) ktére maja lub moga mie¢ wpltyw na powstanie lub niepowstanie obowiazku
podatkowego.

Szczegolowe zasady kwalifikacji czynnosci/dziatan/uzgodnien jako mogacych
spetniaé¢ kryteria uznania ich za schemat podatkowy (w szczegolnosci zdefiniowanie
kryterium glownej korzysci, ogolnych oraz szczegdlnych cech rozpoznawczych)
zawarte sa w Instrukcji identyfikacji schematéw podatkowych (MDR) (zwana dalej:
Instrukcja). Instrukcja stanowi Zatacznik nr 1 do ProceduryMDR.

Integralng czescia Procedury MDR sa:
a) opracowana lista czynnosci/dziatan/uzgodnien, ktére nie stanowig schematu
- podatkowego (zwana dalej: Lista MDR). Lista MDR stanowi Zatacznik nr 2 do

Procedury MDR. Czynno$ci/dziatania/uzgodnienia wymienione w LiScie MDR nie
podlegaja obowiazkom weryfikacyjno-zgtoszeniowym okreslonym w Procedurze
MDR,

b) opracowana lista czynnosci/dziatan/uzgodnien wymagajacych kazdorazowej
analizy pod katem spelnienia przestanek z §2 ust. 1 Procedury MDR, stanowiaca
zalacznik nr 3 do Procedury MDR (zwana dalej ListaWeryfikacyjna).

Lista MDR oraz Lista Weryfikacyjna podlegaja okresowej weryfikacji (raz w roku)
poprzez ich uzupelnienie o nie ujete uprzednio czynnos$ci/dziatania/uzgodnienia lub
usunigeie juz ujgtych, w oparciu o ksztattujace si¢ linie interpretacyjne i orzecznicze,
objasnienia Ministerstwa Finanséw oraz poglady doktryny ipraktyke.

Weryfikacja Listy MDR oraz Listy Weryfikacyjnej dokonywana jest przez Zespol
MDR. O dokonanej weryfikacji Zespdt MDR pisemnie informujePracownikow.

Pracownicy przy realizacji czynnosci/dziatan/uzgodnien, ktore nie s ujete na Liscie
MDR lub sa ujete na Liscie Weryfikacyjnej sa zobowiazani do przeprowadzania
wstepnej  werytikacji, czy dokonywane czynnosci/dziatania/uzgodnienia mogg
stanowi€ schemat podatkowy, zgodnie z Instrukcja. W ramach wstepnej weryfikacji

nalezy okresli¢, czy dana czynnos$c¢/dziatanie/uzgodnienie spetnia jeden z 3 warunkow
wskazanych w §2 ust. 1 Procedury MDR.

W przypadku stwierdzenia w ramach wstepnej weryfikacji, ze weryfikowana.
czynnosc/zdarzenie/uzgodnienie spelnia/moze spelnia¢ w ocenie Pracownika warunki

wskazane w §2 ust. 1 Procedury MDR sporzadzany jest Protokot weryfikacji’MDR'
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(zwany dalej: Protokotem). Protokét stanowi zatacznik nr 4 do Procedury MDR.
Protokot przekazywany jest przez Pracownika do dalszej weryfikacji przez
Kierownika wtasciwego dla Pracownika dokujacego weryfikacji.

Kierownik po ocenie przekazanego mu Protokotu podejmuje decyzje, czy zgtaszana
przez Pracownika czynnos$¢/zdarzenie/uzgodnienie spelnia w jego ocenie warunki
wskazane w §2 ust. | ProceduryMDR.

Pracownicy zatrudnieni na samodzielnym stanowisku dokonuja samodzielnej oceny,
czy weryfikowana czynno$¢/zdarzenie/uzgodnienie spetnia w jego ocenie warunki
wskazane w §2 ust. | ProceduryMDR.

Kierownik lub Pracownik zatrudniany na samodzielnym stanowisku przekazuje
Zespotowi MDR o$wiadczenie o wystapieniu schematu podatkowego niezwlocznie, a
niewystapieniu schematu podatkowego raz w roku. Wzoér oswiadczenia stanowi
Zatacznik nr 8 do Procedury MDR. Wraz z o$wiadczeniem Zespotowi MDR
przekazywany jest/sa Protokol(y) za okres objety o$wiadczeniem.

Zespét MDR na podstawie otrzymanego o$wiadczenia oraz Protokotu(6w) moze
dokona¢ dodatkowej analizy zweryfikowanych uprzednio przez Kierownika lub
Pracownikow zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach
czynnosci/dziatan/uzgodnien.

W ramach dokonywanej dodatkowej weryfikacji Zesp6t MDR moze przeprowadzaé
rozmowy z Pracownikami lub Kierownikiem oraz wymaga¢ przedstawienia wszelkich
dokumentdéw jakie uzna za niezbedne do przeprowadzenia analizy.

Czynnos$¢/dzialanie/uzgodnienie, ktore zgodnie z o$wiadczeniem Kierownika lub
Pracownikow zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach lub po dodatkowej
weryfikacji Zespotu MDR nie zostanie uznana za schemat podatkowy podlega
wpisaniu na List¢ MDR w ramach jej najblizszej weryfikacji.

Czynnosc/dziatanie/uzgodnienie, ktore zgodnie z o$wiadczeniem Kierownika lub
Pracownikow zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach lub po dodatkowe;
weryfikacji Zespotu MDR zostana uznane za schemat podatkowy podlegaja
zgloszeniu do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej (zwany dalej: KAS), zgodnie
z wytycznymi §4 Procedury MDR.

W przypadku czynno$ci/dziatan/uzgodnien, ktore dotycza podatku dochodowego od
osob fizycznych , jesli po weryfikacji Kierownikéw poszczegdlnych jednostek
budzetowych Powiatu Mogilefiskiego  zostana uznane za schemat podatkowy
podlegaja zgtoszeniu do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej (zwany dalej: KAS),
przez Kierownikow poszczegdlnych jednostek budzetowych Powiatu Mogileniskiego.
Wytyczne §4 1 § 5 Procedury MDR dotycza w tym przypadku Kierownikéw
poszczegolnych jednostek budzetowych Powiatu Mogilenskiego.
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§3

Wspélpraca z zewnetrznymi doradcami

W przypadku wspotpracy Pracownikow z zewnetrznymi doradcami (w szczegdlnosci
z doradcg podatkowym, adwokatem, radcg prawnym, pracownikiem banku lub innej
instytucji  finansowej), w ramach, ktoérej omawiane/opiniowane/przedstawiane/
analizowane/wdrazane sa uzgodnienia mogace spetnia¢ warunki wskazane w §2 ust. 1
Procedury MDR, wymagane jest kazdorazowe wystapienie z zapytaniem
o stwierdzenie przez zewngtrznego doradcg, czy realizowane przez niego czynnosci
nie sa schematem podatkowym. Wzor zapytania stanowi zatacznik nr 5 do Procedury
MDR.

Otrzymana przez Pracownika odpowiedZ jest niezwlocznie przekazywana za
posrednictwem Kierownika lub przez Pracownika zatrudnionego na samodzielnym
stanowisku do Zespotu MDR, ktory koordynuje dalsze dziatania zgodnie
z wytycznymi zawartymi w ustgpach ponizej.

W przypadku nie otrzymania zadnej odpowiedzi od doradcy zewnetrznego w terminie
21 dni od dnia wystapienia z zapytaniem, Pracownik o braku odpowiedzi informuje
Zespdt MDR, na zasadach wskazanych w ust. 2 powyzej.

W przypadku otrzymania od doradcy zewnetrznego odpowiedzi twierdzace] na
zapytanie, o ktorym mowa §3 ust. 1 Procedury MDR (stwierdzenie przez doradce, ze
realizowane czynno$ci sa schematem podatkowym) niezawierajacej numeru NSP
schematu podatkowego, nalezy przesta¢ doradcy zewnetrznemu oswiadczenie
o zwolnieniu go z tajemnicy zawodowej oraz zobowiazaniem do przekazania numeru
NSP schematu podatkowego. Odpowiedz uzyskana od doradcy zewnetrznego powinna
zawieral:

a) informacje o numerze NSP schematu podatkowego wraz z zataczonym
potwierdzeniem nadania numeru lub

b) pisemng informacje¢ z danymi dotyczacymi schematu podatkowego (w
szczegdlnoscei opis schematu), w przypadku, gdy schemat podatkowy nie posiada
jeszeze nadanego numeruNSP.

Oswiadczenie o zwolnieniu doradcy zewngtrznego z prawnie chronionej tajemnicy
zawodowej stanowi zatacznik nr 6 do Procedury MDR. Oswiadczenie musi by¢
podpisane przez osoby umocowane do reprezentowania Powiatu Mogilenskiego.

Otrzymana od doradcy zewngtrznego odpowiedz na zapytanie, o ktérym mowa §3 ust.
1 lub o$wiadczenie, o ktorym mowa w §3 ust. 3 Procedury MDR zawierajaca numer
NSP schematu podatkowego lub pisemna informacj¢ z danymi dotyczgcymi
schematu podatkowego (w szczegdlnosci opis schematu), w przypadku, gdy schemat
podatkowy nie posiada jeszcze nadanego numeru NSP, podlega ujeciu w Rejestrze
MDR, zgodnie z wytycznymi §5 ProceduryMDR.

Otrzymana od doradcy zewnetrznego odpowiedz, na zapytanie o ktorym mowa §3ust.

1 Procedury MDR stwierdzajaca, Ze realizowane przez doradce czynno$ci nie sg
schematem podatkowym, podlega ujeciu w Rejestrze MDR, zgodnie z wytycznymi
§5 Procedury MDR.
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Nieotrzymanie od doradcy zewngtrznego odpowiedzi, o ktérych mowa w §3 ust. 61 7
Procedury ~MDR, wymaga dokonania samodzielnej  weryfikacji, czy
omawiane/opiniowane/przedstawiane/analizowane/wdrazane przez doradce
zewngtrznego uzgodnienia spetniaja warunki wskazane w §2 ust. 1 Procedury MDR.
Weryfikacja dokonywana jest zgodnie z wytycznymi zawartymi w §2 ust. 7-14
Procedury MDR.

W przypadku stwierdzenia w wyniku weryfikacji dokonywanej zgodnie z §3 ust. 8
Procedury MDR, ze czynnosci realizowane przez doradce zewnetrznego spetniaja
warunki wskazane w §2 ust. 1 Procedury MDR, nalezy dokonaé ich zgloszenia
zgodnie z wytycznymi §4 ProceduryMDR.

W przypadku odbywania przez Pracownikéw spotkan z doradcami zewnetrznymi,
zarowno w siedzibie Starostwa Powiatowego w Mogilnie / Jednostki organizacyjnej,
Jak i w innym miejscu, kazdorazowo sporzadzana jest notatka stuzbowa opisujaca cel
i przebieg spotkania oraz dokonane ustalenia. Sporzadzona notatka jest przekazywana
za po$rednictwem Kierownika lub Pracownikéw zatrudnionych na samodzielnym
stanowisku do Zespotu MDR wraz ze sktadanym o$wiadczeniu, o ktérym mowa w §2
ust. 11 Procedury MDR.

§4
Zgloszenia nowych schematéw podatkowych do Szefa Krajowej Administracji
Podatkowej

W przypadku stwierdzenia wystapienia schematu podatkowego, zgodnie z §2 ust. 14
lub §3 ust. 8 Procedury MDR nalezy dokonac jego zgloszenia do KAS.

Zgloszenie schematu podatkowego do KAS dokonywane jest przez osobe
upowazniona do dokonywania zgloszen w imieniu Powiatu Mogilenskiego  oraz
dysponujacego elektronicznym podpisem kwalifikowanym, z zastrzezeniem §2 ust. 15
Procedury MDR.

Zgloszenie schematu podatkowego dokonywane jest w najpdzniej w terminie 30dni:
a) od dnia nastgpnego po udostgpnieniu schematu podatkowego,
b) od nastgpnego dnia po przygotowaniu do wdrozenia schematu podatkowego,
¢) od dnia dokonania pierwszej czynno$ci zwiazanej z wdrozeniem schematu
podatkowego,
— w zaleznosci, ktdre z powyzszych zdarzen nastapito wezesniej.

Poprzez udostgpnienie nalezy rozumieé, wszczegdlnosei:
a) oferowanie uzgodnienia bgdacego schematem podatkowym przez doradce
zewngtrznego,

b) zawarcie umowy z doradcg zewngtrznym, ktorej przedmiotem jest przekazanie
informacji o uzgodnieniu bedacego schematem podatkowym,

¢) zaplata wynagrodzenia doradcy zewngtrznemu z tytutu przekazania informacji
o uzgodnieniu bgdacego schematem podatkowym,
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d) przekazywanie przez doradce zewnetrznego w jakiejkolwiek formie, w tym
droga elektroniczna, telefoniczna lub osobiscie, informacji o uzgodnieniu
bedacego schematem podatkowym, w szczegolnosci przez przedstawianie jego
zatozen.

Poprzez przygotowanie do wdrozenia schematu podatkowego nalezy rozumied,
w szczegolnosei jako podejmowanie wszelkich czynnos$ci faktycznych lub prawnych
umozliwiajacych wykonanie lub zmierzajacych do wykonania schematu podatkowego.

Zgloszenie schematu podatkowego do KAS przeprowadza si¢ tylko i wylacznie przy
wykorzystaniu narzedzia udostgpnionego przez Ministerstwo Finansow — portal
internetowy pod adresem www:https:/mdr.mf.gov.pl/#/ (zwany dalej: System
zgtoszeniowy MDR).

Zgloszenie nowego schematu podatkowego dokonywane jest na urzedowym
formularzu MDR-1. Formularz wybierany jest w Systemie zgltoszeniowym MDR.

Szczegdtowe zasady uzytkowania Systemu zgtoszeniowego MDR sa w przedstawione
w Podrgezniku Uzytkownika systemu MDR ,,Informacje o schematach podatkowych”,
opublikowanym przez Ministerstwo Finansow, ktorego wersja 1.0 stanowi zatacznik
nr 7 do Procedury MDR.

Po zgloszeniu schematu podatkowego za posrednictwem Systemu zgloszeniowego
MDR nalezy. zapisa¢ w Rejestrze MDR w pozycji Numer identyfikacyjny MDR numer
bedacy identyfikatorem dokumentu wygenerowany automatycznie przez System
zgloszeniowy MDR po prawidlowym przestaniu schematu podatkowego.

Po zgtoszeniu schematu podatkowego nalezy za posrednictwem Systemu
zgloszeniowego MDR pobraé Urzedowe Poswiadczenie Odbioru (zwane dalej: UPO).
Datg zarejestrowania zgloszenia schematu podatkowego w Systemie zgloszeniowym
MDR nalezy wpisa¢ w Rejestrze MDR, za§ UPO zapisa¢ w Folderze zglaszanego
schematu.

Po otrzymaniu od Szefa KAS postanowienia nadajacego zgtoszonemu schematowi
podatkowemu numer NSP nalezy uzupetni¢ w Rejestrze MDR odpowiednia pozycje
we wpisie dotyczacym przedmiotowego schematu podatkowego.

W przypadku otrzymania postanowienia o odmowie nadania numeru NSP
zgloszonemu schematowi podatkowemu nalezy uzupelni¢ w Rejestrze MDR
odpowiednig pozycj¢ we wpisie dotyczacym przedmiotowego schematu podatkowego.

W przypadku uniewaznienia z urzedu, w drodze postanowienia, numeru NSP
nadanego zgloszonemu uprzednio schematowi podatkowemu nalezy przekreslic w

Rejestrze  MDR  odpowiednia pozycje dotyczaca przedmiotowego schematu
podatkowego wraz z adnotacja UNTEWAZNIONO oraz data uniewaznienia.



§5
Zgloszenia wykorzystywanych schematéw podatkowych do Szefa Krajowej
Administracji Podatkowej

W przypadku dokonania jakichkolwiek czynnosci, ktore sa elementem schematu
podatkowego (tj. zastosowania schematu podatkowego) lub uzyskania wynikajacej
z zastosowania schematu podatkowego korzy$ci podatkowej, nalezy dokonaé
odpowiedniego zgloszenia za posrednictwem Systemu zgtoszeniowegoMDR.

Zgtoszenie okoliczno$ci, o ktorej mowa w ust.1 dokonywane jest na urzedowym
formularzu MDR-3. Formularz wybierany jest w Systemie zgtoszeniowym MDR.
Zgloszenia dokonuje sig za okres rozliczeniowy (miesigczny/kwartalny/roczny)
majacy zastosowanie w przypadku podatku, ktérego dotyczy zastosowany schemat
podatkowy. Formularz MDR-3 musi by¢ podpisany elektronicznym podpisem
kwalifikowanym (w formacie XadES) przez osoby umocowane do reprezentowania
Powiatu Mogilenskiego.

W zgloszeniu poza informacjami wskazanymi w formularzu MDR-3 nalezy podaé
w szczegllnosci numer NSP  zastosowanego schematu podatkowego —oraz/lub
wysoko$¢ korzySci podatkowej wynikajacej ze schematu podatkowego, jezeli zostala
uzyskana.

W przypadku nie posiadania numeru NSP zastosowanego schematu podatkowego,
w szczegblnosei z uwagi na okolicznosci wskazane w §3 ust. 8 Procedury MDR,
sktadane zgloszenie MDR-3 bedzie zawieraé rowniez dane dotyczace schematu
podatkowego analogiczne do informacji przekazywanych przy zglaszaniu nowego
schematu podatkowego (analogiczne do danych przekazywanych w formularzu MDR-

1).

W przypadku, gdy rzeczywiste dane dotyczace zastosowanego schematu podatkowego
odbiegaja od danych zawartych w otrzymanym od doradcy zewngtrznego
potwierdzeniu nadania numeru NSP, w skladanym formularzu MDR-3 nalezy
zmodyfikowa¢ te dane w celu zapewnienia ich zgodno$ci ze stanemrzeczywistym.

Po zgloszeniu zastosowania schematu podatkowego za dany okres rozliczeniowy za
posrednictwem Systemu zgloszeniowego MDR nalezy dokonaé wpisu w Zestawieniu
zgloszonych stosowanych w Powiecie Mogilefiskim schematéw podatkowych
(zwanym dalej: Zestawieniem MDR). W pozycji Numer identyfikacyjny MDR nalezy
wpisa¢ numer bedacy identyfikatorem dokumentu wygenerowanym automatycznie
przez System zgloszeniowy MDR po prawidlowym przestaniu zgloszenia
zastosowania schematu podatkowego. Wzor Zestawienia MDR stanowi zatacznik nr
10 do ProceduryMDR.

Po zgloszeniu schematu podatkowego nalezy za posrednictwem Systemu
zgloszeniowego MDR pobraé UPO. Date zarejestrowania zgloszenia zastosowania
schematu podatkowego w Systemie zgloszeniowym MDR nalezy wpisaé
w Zestawieniu MDR, za$ UPO zapisa¢ w Folderze zgltaszanego schematu.

P
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§6

Ewidencjonowanie czynnosci/zdarzen/uzgodnien

Zweryfikowane przez Zespot MDR czynno$ci/zdarzenia/uzgodnienia, zgodnie z §2
ust. 13-14 Procedury MDR oraz czynnosci/zdarzenia/uzgodnienia zidentyfikowane
jako schemat podatkowy zgodnie z §3 ust. 6-7 Procedury MDR podlegaja ewidencji
w Rejestrze zdarzen weryfikowanych w zakresie w zakresie obowiazku zgloszenia
schematu podatkowego (MDR) (zwanym dalej: Rejestr MDR). Wzdr Rejestru MDR
stanowi zatacznik nr 9 do Procedury MDR.

Wpisu do Rejestru MDR dokonuje Zespot MDR oraz dokonuje wymaganych
uzupelnien wraz z przebiegiem poszczegdlnych etapdw procesu zgtaszania schematu
podatkowego poprzez System zgtoszeniowy MDR (dodanie identyfikatora, daty
zarejestrowania zgloszenia, nadany numer NSP).

Wpis w Rejestrze MDR dokonywany jest na moment otrzymania przez Zespot MDR
przekazanego przez Kierownika lub Pracownika zatrudnionego na samodzielnym
stanowisku Protokotu, zgodnie z §2 ust. 11 Procedury MDR lub na moment
otrzymania odpowiedzi od zewngtrznego doradcy, zgodnie z §3 ust. | Procedury
MDR.

Po otrzymaniu Protokotu wyznaczony cztonek Zespotu MDR dokonuje wpisu
w Rejestrze  MDR  wskazujac  jako ,,Date wprowadzenia do rejestru” date
przeprowadzenia weryfikacji, nadaje ,,Numer weryfikacji” zgodnie ze schematem
ponizej oraz sklada podpis opatrzony pieczatky stuzbowa. ,,Numer weryfikacji” jest
réwniez uzupelniany w odpowiednim polu Protokolu oraz wskazywany
w odpowiednim polu pieczatki, o ktdrej mowa w §2 ust. 6 Procedury MDR.

Numer werytikacji nadawany jest w jest w oparciu o nastgpujacy schemat:

MDR_XX.XX.XXXX_y

, gdzie:

- X 0znaczaja date w formacie dzien/miesiac/rok,

- y oznacza kolejny numer wpisu z tego samegodnia.

Po otrzymaniu od Kierownika lub Pracownikow zatrudnionych na samodzielnym
stanowisku odpowiedzi od doradcy zewnetrznego wyznaczony cztonek Zespotu MDR
dokonuje wpisu w Rejestrze MDR wskazujac jako ,,Date wprowadzenia do rejestru”
dat¢ otrzymania odpowiedzi, nadaje ,Numer odpowiedzi” zgodnie ze schematem
wskazanym w  §6 ust. 4  Procedury MDR oraz sktada podpis
opatrzonypieczatkastuzbowa. ,,Numer odpowiedzi” jest réwniez fizycznie nanoszony na
odpowiedz otrzymana od doradcy zewngtrznego.

W przypadku otrzymania informacji o braku odpowiedzi doradcy zewnetrznego na
skierowane od niego zapytanie, czlonek zespotu MDR po przeprowadzaniu
weryfikacji, o ktorej mowa w §3 ust. 8 Procedury MDR, dokonuje wpisu w Rejestrze
MDR, zgodnie z wytycznymi §6 ust. 1- 4 Procedury MDR.



Rejestr MDR przechowywany jest w wydzielonym, oznaczonym segregatorze /
folderze w systemie informatycznym Powiatu Mogilenskiego. Poza Rejestrem MDR
w segregatorze / folderze zakladana jest oddzielna zaktadka / podfolder (zwany dale;j:
Folderem) dla kazdej czynnosci/zdarzenia/uzgodnienia wpisanej do Rejestru MDR.
Nazwa Folderu odpowiada nadanemu Numerowi weryfikacji/Numerowi odpowiedzi,
o ktorym mowa w §6 ust. 4 i 5 ProceduryMDR.

W Folderze przechowywane sa wszystkie dokumenty zwiazane z weryfikacja oraz
zgloszeniem czynnosci/zdarzen/uzgodnien jako schemat podatkowy za posrednictwem
Systemu zgloszeniowego MDR (w szczegdlnosci Protoko6t,UPO).

§7

Kontrola wewnetrzna. Szkolenia

Zespot MDR sprawuje kontrole nad prawidlowym realizowaniem Procedury MDR,
w szczegolnosci w  zakresie weryfikacji przedstawianych przez Kierownika lub
Pracownikow zatrudnionych na samodzielnym stanowisku
czynnosci/zdarzen/uzgodnien mogacych stanowi¢ schemat podatkowy, weryfikacji
Listy MDR oraz w zakresie zgtaszania 1 ewidencji zidentyfikowanych
schematowpodatkowych.

Kazdy Pracownik jest uprawniony do uzyskania od Zespotu MDR wsparcia
merytorycznego w zakresie funkcjonowania Procedury MDR. Zapytania powinny by¢
skierowane w formie elektronicznej na adres:skarbnik@powiat.mogilno.pl

Kazdy Pracownik jest uprawniony do zglaszania swoich uwag, wnioskow, pomystow
stuzacych poprawie oraz usprawnieniu funkcjonowania Procedury MDR. Zgloszenia
powinny by¢ dokonywane w formie elektronicznej poprzez e-mail na adres:
skarbnik@powiat.mogilno.pl

Zespdl MDR przeprowadza biezaca weryfikacje interpretacji prawa podatkowego,
orzeczen saddéw administracyjnych oraz objasnien wydawanych przez Ministerstwo
Finansdw zakresie identyfikowania schematow podatkowych oraz zwigzanych z nimi
obowiazkami.

Kazdy Pracownik zobowiazany jest do zapoznania si¢ z Procedura MDR wraz
Zalacznikami oraz podpisania o§wiadczenia o zapoznaniu.

Procedura MDR podlega okresowej weryfikacji i moze byé w dowolnym zakresie
modyfikowana przez Zespot MDR w oparciu o dane/informacje/wnioski/uwagi
uzyskane na podstawie §7 ust. 41 5 ProceduryMDR.

O kazdorazowej zmianie/aktualizacji Procedury MDR informowani sa wszyscy
Pracownicy poprzez wiadomos¢ e-mail.



Zatacznik nr 1 do Procedury MDR

Instrukcja identyfikacji schematow podatkowych (MDR)

Stan prawny na 01.01.2020r.

W Instrukcji identyfikacji schematow podatkowych (MDR) (zwana dalej: Instrukcja MDR)
przedstawione sa podstawowe informacje dotyczace zasad weryfikacji realizowanych przez
Powiat Mogilenski (zwanym dalej: Podatnikiem) oraz jego jednostki organizacyjne
dziafan/czynnosc¢/uzgodnienia pod katem uznania ich za schemat podatkowy podlegajacy
obowiazkowi raportowania zgodnie z Procedurg MDR,

Instrukcja MDR zostata przygotowana w oparciu o art. 86a — 860 ustawy z dnia z dnia 29
sierpnia 1997 r Ordynacja podatkowa (tj. Dz.U. z 2020 r. poz.1325 zwana dalej: OrdU) oraz
Objasnienia podatkowe z dnia 31 stycznia 2019 r. opublikowane przez Ministra Finansow.

Obowiazkowi raportowania podlegaja 3 rodzaje schematow podatkowych:
1)  schematpodatkowy,

2)  schemat podatkowy standaryzowany,

3)  schemat podatkowy transgraniczny.

WAZNE - W odniesieniu do dziatan/czynnoéci/uzgodnien realizowanych w ramach
Podatnika zastosowanie znajdzie przede wszystkim pierwsza grupa - schemat podatkowy.
Ryzyko wystapienia pozostatych dwoch grup jest znikome z uwagi na specyfike dziatania

- Podatnika jako jednostki samorzadu terytorialnego. Nie mniej jednak na kodcu Instrukcji

MDR wskazano kryteria wyrdzniajace pozostate dwie grupy schematow.

1. Schemat podatkowy — cechywyrézniajgce

Schematem podatkowym jest uzgodnienie, ktore:

1)  spelnia kryterium gléwnej korzysci oraz posiada ogélng ceche¢ rozpoznaweza lub
2)  posiada szczegdlng ceche rozpoznawczg albo

3)  posiada inng szczegdlng ceche rozpoznawcza,

Pojecie ,,uzgodnienie” jest zdefiniowane ustawowo (art. 86a §1 pkt 16 OrdU) i oznacza
czynnos¢ lub zespdl powigzanych ze sobg czynnosci, w tym czynnosé planowang lub zespol
czynnosci planowanych, kiérych co najmniej jedna strona jest podatnikiem lub ktére majq lub
mogq miec wplyw na powstanie lub niepowstanie obowigzku podatkowego. Z kolei pojecie
,,CZynnos¢” oznacza zardwno czynnos¢ faktyczng, czynnos¢ prawna, jak i wszelkie inne
czynno$ci dokonywane w ramach uzgodnienia.
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Zatacznik nr | do Procedury MDR

Wskazana definicja jest bardzo szeroka i w praktyce oznacza, Zze uzgodnieniem moze by¢
kazde dzialanie podatnika bez wzgledu na jego forme (np. podpisanie umowy, uchwalenie
regulaminu, zmiana formy opodatkowania, spotkanie robocze z doradca podatkowym oraz
prowadzenie korespondencji itp.).Okolicznoscia przesadzajaca, czy dziatanie podatnika
zostanie uznane za schemat podatkowy jest jednak nie samo wystapienie uzgodnienia, ale
spelnienie przez takie uzgodnienie wskazanych powyze] kryteridéw. Tym samym dzialanie

podatnika. ktore spelnia ustawowa definicje ,.uzgodnienia”, lecz nie bedzie spelnialo/
posiadlo ustawowvch krvteriow/cech, nie bedzie schematem podatkowym.

Raportowaniu podlega¢ bedzie tylko i wylacznie uzgodnienie, ktére:
1) spetnia kryterium gtdwnej korzysci oraz posiada ogolng ceche rozpoznawcza,
albo
2) posiada szczegolng ceche rozpoznawcza,
albo
3) posiada inng szczegdlng cecherozpoznawcza.

PowyzZsze oznacza, ze w przypadku uzgodnien z pkt 2 1 3 dla spelnienia kryterium schematu
podatkowego nie jest wymagane, aby uzgodnienie spelniato kryterium gléwnej korzysci.
Wystarczy, ze bedzie posiadto wskazana w OrdP szczegdlng (inng) ceche rozpoznawcza.

WAZNE — W odniesieniu do dziataf/czynnosci/uzgodnien realizowanych w ramach
Podatnika zastosowanie znajdzie przede wszystkim pierwsza grupa kryteriow — tj.
schematem podatkowym bedzie uzgodnienie, ktore cechuje si¢ lacznym spelnieniem obu
warunkow:

e spelnienie kryterium gtownej korzysci,

e posiadanie ogdlnej cechy rozpoznawcze;.

Uzgodnienia, ktore posiadaja szczegolna ceche rozpoznawcza lub inna szczegdlng ceche
rozpoznawczg w praktyce nie zdarzaja si¢ lub moga zdarzy¢ si¢ niezwykle rzadko
w dziataniach jednostek samorzadu terytorialnego.

2. Kryterium gléwnej korzysci

Kryterium gtownej korzysci uwaza si¢ za spetnione, jezeli:

1) glownym lub jednym z gltéwnych celow uzgodnienia jest uzyskanie przez Podatnika
korzy$ci podatkowej (Podatnik spodziewa sig osiggna¢ korzy$¢ w  zwiazku
z wykonaniem uzgodnienia),oraz

2)  mozna stwierdzi¢ na podstawie istniejacych okoliczno$ci oraz faktow, Ze podatnik
dzialajacy rozsadnie i kierujacy si¢ zgodnymi z prawem celami innymi niz osiagnigcie
korzysci podatkowej mogltby zasadnie wybrac inny sposob postgpowania, z ktorym nie
wiazatoby sie uzyskanie korzy$ci podatkowej rozsadnie oczekiwanej lub wynikajacej
z wykonania uzgodnienia.
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Zatacznik nr 1 do Procedury MDR

Korzysé podatkows, ktora Podatnik spodziewa sig osiagna¢ w zwiazku z wykonaniem
uzgodnienia moze by¢ m.in.:

a)  niepowstanie zobowiazania podatkowego,

b)  odsunigcie w czasie powstania zobowiazania podatkowego,

c)  obnizenie wysokosci zobowigzania podatkowego,

d)  powstanie lub zawyzenie straty podatkowej,

e)  powstanie nadptaty lub prawa do zwrotu podatku,

f)  zawyzenie kwoty nadptaty lub zwrotu podatku,

g)  podwyzszenie kwoty nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym,

h)  niepowstanie obowiazku lub odsunigcie w czasie powstania obowiazku sporzadzenia
1 przekazywania informacji podatkowych o schematach podatkowych.

UWAGA - Oczekiwana korzysé podatkowa moze dotyczyé¢ kazdego podatku (poza cltem), a
zatem nalezy bra¢ pod uwagg zaréwno podatki dochodowe (podatek dochodowy od o0s6b
fizycznych - PIT, podatek dochodowy od oséb prawnych — CIT), podatek od towarow iustug

- VAT, podatek od nieruchomosci 1 inne.

' Powyzsze oznacza, ze szczegblnej uwadze i analizie pod katem spetniania ustawowych

przestanek uznania =za schemat podatkowy powinny byé poddane wszelkie

dzialania/czynnoSci/uzgodnienia, ktore sa:

a)  podejmowane w celu uzyskania korzysci podatkowej (np. pojawianie sie prawa do
odliczenia / zwigkszenie prawa do odliczenia podatku VAT naliczonego),

b)  analizowane pod katem uzyskania korzyscipodatkowej,

¢)  konsultowane pod katem uzyskania korzysci podatkowej, itp.

Przyklad — Miasto przekazalo w nieodptatne uzyczenie sie¢ wodno-kanalizacyjna spolce
komunalnej. Po kilku latach stwierdzita, ze odplatna dzierzawa sieci wodno-kanalizacyjnej
bedzie duzo korzystniejsza z podatkowego punktu widzenia (w zakresie podatku VAT),
poniewaz w takim przypadku bedzie mozliwe odliczenie podatku VAT naliczonego od
wydatkow dokonanych w trakcie procesu budowy sieci wodno-kanalizacyjnej. Miasto
zmienilo zatem umowe nieodplatnego uzyczenia na odplatng dzierzawe oraz w ramach
mechanizmu tzw. korekty wieloletniej dokonata korekty rozliczenia podatku VAT oraz
odliczyta czes¢ podatku VAT naliczonego. Dziatanie Miasta w tym przypadku bylo podjete
w celu uzyskania korzysci podatkowej, poniewaz taki byt gtéwny cel jej dzialania, tj. zmiany
umowy regulujacej prawo spotki komunalnej do korzystania z sieci wodno- kanalizacyjne;.

Jesli osiagniecie przez Podatnika korzysci podatkowej jest efektem ubocznym lub
nieoczekiwanym skutkiem dziatania/czynno$ci/uzgodnienia, wowczas kryterium gldwnej
korzy$ci nie jest spetnione.

3. Ogoblne cechy rozpoznawcze

Stwierdzenie, ze analizowane uzgodnienie spetnia kryterium gtéwnej korzys$ci nie oznacza
automatyeznie, Ze bgdzie ono schematem podatkowym. Poza spelnieniem tego kryterium
uzgodnienie musi jeszcze posiada¢ ogdlna cechg rozpoznawcza. Dopiero w takim przypadku
uzgodnienie bedzie uznane za schemat podatkowy, ktéry podlega obowiazkowi raportowania.
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Zatacznik nr 1 do Procedury MDR

Ogolna cecha rozpoznawcza to wiasciwosc uzgodnienia polegajaca na tym, ze spetniony jest

co najmniej jeden z ponizszych warunkow:

a)  promotor lub korzystajacy zobowiagzali si¢ do zachowania poufnosci wobec 0sob
trzecich, w szczegdlno$ci wobec innych korzystajacych, promotorow lub organow
podatkowych, sposobu, w jaki uzgodnienie pozwala na uzyskanie korzyscipodatkowej;

b)  promotor jest uprawniony do otrzymania wynagrodzenia, ktérego wysoko$¢ jest
uzalezniona od wysokosci korzysci podatkowej wynikajacej zuzgodnienia;

¢)  promotor jest uprawniony do otrzymania wynagrodzenia uzaleznionego od uzyskania
korzySci podatkowej wynikajacej z uzgodnienia albo zobowigzal si¢ do zwrotu
wynagrodzenia lub jego czesci, w przypadku gdy korzys¢ podatkowa nie powstanie lub
powstanie w wysokosci nizszej, niz zaktadano;

d)  dokonywane w ramach uzgodnienia czynnosci opieraja si¢ na znacznie ujednoliconej
dokumentacji albo przyjmuja znacznie ujednolicona forme, ktdére nie wymagaja
istotnych zmian w celu wdroZenia schematu u wiecej niz jednego korzystajacego;

¢)  podejmowane sa celowe czynnosci dotyczace nabycia spotki przynoszacej straty,
zaprzestania gtdwnej dziatalnosci takiej spotki i wykorzystywania strat takiej spotki
w celu zmniejszenia zobowigzan podatkowych, w tym poprzez przeniesienie tych strat
do podmiotu na terytorium innego panstwa lub przyspieszenie wykorzystania tych strat;

f) dochodzi do zmiany kwalifikacji dochodéw (przychodoéw) do innego zZrédia dochodow
(przychodow) lub zmiany zasad opodatkowania, ktorych skutkiem jest faktycznie nizsze
opodatkowanie, zwolnienie lub wylaczenie z opodatkowania;

g)  czynnoéci prowadza do okreznego obiegu $rodkow pienigznych poprzez zaangazowanie
podmiotow posredniczacych niepelniacych istotnych funkcji gospodarczych lub dziatan,
ktore wzajemnie sie znosza lub kompensujg badz prowadza do uzyskania stanu
identycznego lub zblizonego do stanu istniejacego przed dokonaniem tych czynnosci
albo maja inne podobne cechy.

s

Przyklad — Analogicznie do przykladu z siecia wodno-kanalizacyjnej powyzej. Powiat {
postanawia wydzierzawi¢ odptatnie budynek w celu uzyskania mozliwosci odliczenia |
podatku VAT naliczonego. Spotka nie ma jednak $rodkéw na zaplacenie czynszu, w |
zwiazku z czym Powiat przekazuje odpowiednie srodki spotce, ktore nastgpnie wracaja do

- Powiatu w postaci czynszu dzierzawnego. W takim przypadku istnieje ryzyko uznania, ze

uzgodnienie posiada ogdlng ceche rozpoznawcza, o ktérej mowa w pkt.g)

Przyklad — w wyniku umowy zawartej z doradca podatkowym zostal opracowany
indywidualny prewspotczynnik VAT dla poszczegdélnych jednostek Powiatu, w wyniku
czego mozliwe jest zwigkszenie warto$ci podatku VAT naliczonego do odliczenia. Za
ustalenie i wdrozenie indywidualnego prewspétczynnika doradca podatkowy otrzymat
wynagrodzenie ustalone jako % odzyskanego podatku VAT przez Powiat, w zwiazku
z dokonanymi korektami z uwagi na zmiane prewspotczynnika. W takim przypadku |
uzgodnienie posiada ogdlna cechg rozpoznawcza, o ktdrej mowa w pkt b). |
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Szczegblng uwage nalezy zwracaé w przypadku:

1. nastepujacych_dzialan:
dokonywani wktadéw niepienieznych (aporty)
dokonywanie podziatow, potaczen, przeksztatcen
dokonywanie wydzielenia majatku
dokonywanie przeniesienia sktadnikéw majatku
likwidacja
wymiana udziatow

. nastepujacych_zdarzen/transakeji
dywidendy, naleznosci licencyjne,odsetki

znaki towarowe, wlasnosc intelektualna,licencje
czynnosci o charakterze bezptatnym

wskaznik proporcji (tzw. prewspotczynnikVAT)

zmiany stawek podatku z wyzszej nanizsza

zwolnienia podatkowe (np. w podatku odnieruchomosci)

® D @ e e o o @

 Powyzsze przykladowe dziatania/zdarzenia/transakcje nie sg automatycznie uznawane za
schemat podatkowy, jednak w przypadku wystapienia schematu podatkowego stanowia
najczesciej jeden z jego elementow.

4.  Wspolpraca z profesjonalnymi doradcami zewnetrznymi

Szczegolng uwage nalezy zachowa¢ w przypadku wspotpracy z doradcami zewnetrznymi,
w szczegolnoscei z doradea podatkowym, adwokatem, radca prawnym, pracownikiem banku
lub innej instytucji finansowej. Tego typu podmioty najczesciej beda petily role promotordw,
bowiem zawodowo zajmuja si¢ tworzeniem, oferowaniem oraz wdrazaniem rozwiazan
prawno-podatkowych, ktére mogac spetniaé kryteria uznania ich za schematy podatkowe
(szczegoly w punkcie dotyczacym roli Podatnika w zakresie powstawania schematow
podatkowych).

| WAZNE - W przypadku wspélpracy z doradca zewnetrznym, ktéry pehli role
promotora, obowigzek okreslenia, czy dane uzgodnienie jest schematem podatkowym
nalezy do tego doradcy. Doradca powinien co do zasady poinformowaé o takim fakcie
Podatnika 1 dokona¢ wszystkich obowiazkéw zwiazanych z raportowaniem schematu
| podatkowego.

Zasady wspotpracy z doradcami zewnetrznymi uregulowane sa w §3 Procedury MDR.

Podatnik w okreslnych przypadkach bedzie jednak zobowiazany do zaraportowania schematu
podatkowego, a co za tym idzie, rOwniez jego identyfikacji. Zweryfikowanie przez Podatnika
czy dane uzgodnienie z doradca zewngtrznym spetnia kryteria schematu podatkowego jest
wymagane, gdy doradca nie poinformuje o tym Podatnika.
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W przypadku koniecznosci dokonania takiej weryfikacji nalezy zwrdcic uwage na

czynnos$ci/dziatania/ustugi $wiadczone przez tego typu podmioty, ktore co do zasady nie sa

automatycznie uznawane za schemat podatkowy, mimo Ze sg wykonywane/$wiadczone
przez doradcg zewngtrznego. Sa to:

a)  przygotowywanie i pomoc w przygotowaniu kalkulacji podatkowych, deklaracji,
informacji i zeznan podatkowych,

b)  przygotowywanie i pomoc w przygotowaniu dokumentacji oraz wnioskow o udzielanie
pozwolen/zezwolen,

¢)  przeglady dotyczace rozliczen podatkowych;

d)  przygotowywanie i pomoc w przygotowywaniu dokumentacji centransferowych,

¢)  opinie i komentarze podatkowe — w zakresie skutkow podatkowych, w ktorych doradca
informuje klienta o konsekwencjach podatkowych oraz ryzykach wynikajacych
z istniejacych interpretacji podatkowych i orzecznictwa dotyczacych juz dokonanych
przez klienta transakcji lub zdarzen gospodarczych (stany przeszle izamknigte),

f) udzielanie porad i wsparcia w zakresie wprowadzania przez podatnikoéw procedur
podatkowych w celu zapewnienia zgodnosci rozliczen podatkowych z obowiazujacymi
przepisami i praktyka podatkowa,

g)  udzielanie porad i1 wsparcia w zakresie odzyskiwania nadptaconych zobowigzan
podatkowych,

h)  szkolenia dotyczace obowiazujacych przepisow prawa podatkowego lub planowanych
zmian w przepisach prawa podatkowego (0 wylacznie informacyjnym charakterze),

i) ustugi biezacego doradztwa podatkowego,

b wsparcie 1 reprezentowanie klienta przed organami administracji publicznej, sadami
administracyjnymi, sadami powszechnymi oraz przed SN,

k)  wsparcie lub przygotowywanie oswiadczen dla celéw podatkowych.

UWAGA - powyzszy katalog czynno$ci/dziatan/ustug swiadczonych przed doradcow
zewnetrznych nie jest katalogiem czynno$ci bezwzglednie niebedacych schematem
podatkowym. Kazdy z przypadkéw powinien zosta¢ oceniony kazdorazowo indywidualnie,
majac na uwadze cel i charakter wykonywanych ushug. W szczegélnosci nalezy uwazaé na
dzialania/ustugi doradcy majace tworczy charakter, zawierajgce elementy rekomendacji
co do uksztaltowania dzialan Podatnika lub poréwnania réznych wariantow
postepowania, umozliwiajace podjecie przez Podatnika decyzji jaki sposob postepowania jest
rekomendowany z perspektywy podatkowej (pozwala na osiagniecie korzysci podatkowe;).

5. Szczegoélne cechyrozpoznawcze

Inne niz wskazane powyzej ogoélne cechy rozpoznawcze (tj. szczegdélne oraz inne
szczegolne cechy rozpoznawceze) z uwagi na ich specyfike nie tepuja lub ko ich
wystapienia jest znikome w odniesieniu do dzialan podejmowanyvch przez Podatnika.

W przypadku uzgodnienia w stosunku do ktorego stwierdzono wystapienie szczegolnej cechy
rozpoznawcze] nalezy pamigtac¢, Ze nie jest wymagane aby réwniez wystapila korzys$é
podatkowa dla uznania uzgodnienia za schemat podatkowy.
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SzczegOlna cecha rozpoznawcza wystgpuje wowcezas, gdy uzgodnienie spetnia m.in. jeden
z ponizszych warunkow:

a)

6.

obejmuje podlegajace zaliczeniu do kosztéw uzyskania przychodéw transgraniczne
platnosci pomigdzy podmiotami powiazanymi oraz:

. odbiorca platnosci nie ma miejsca zamieszkania, siedziby ani zarzadu
w zadnym z panstw,

. odbiorca platnosci posiada miejsce zamieszkania, siedzib¢ lub zarzad na
terytorium lub w kraju stosujacym szkodliwg konkurencje podatkowa,
okreslonych na podstawie przepisow o podatku dochodowym od os6b
fizycznych oraz przepiséw o podatku dochodowym od os6bprawnych,

w odniesieniu do tego samego $rodka trwatego lub WNiP dokonywane sa odpisy
amortyzacyjne w wigcej niz jednym panstwie,

ten sam dochod lub majatek korzysta z metod majacych na celu unikanie podwdjnego
opodatkowania w wigcej niz jednympanstwie,

w ramach uzgodnienia dochodzi do przeniesienia aktywdow i okre$lone przez dwa
panstwa wynagrodzenie z tego tytutu dla celow podatkowych rdzni sie co najmniej
0 25%,

wystgpuje nieprzejrzysta struktura wtlasnosci prawnej lub trudny do ustalenia jest
beneficjent rzeczywisty z uwagi na wykorzystanie osob prawnych oraz jednostek
organizacyjnych niemajacych osobowosci prawnej, konstrukeji lub struktur prawnych,
ktore:

. nie prowadza znaczacej dzialalno$ci gospodarczej z wykorzystaniem lokalu,
personelu oraz wyposazenia wykorzystywanego w prowadzonej dziatalno$ci
gospodarczej,

. sa zarejestrowane, zarzadzane, znajduja sie, sa kontrolowane lub zatoZone
w panstwie lub na terytorium innym niz panstwo lub terytorium miejsca
zamieszkania, siedziby lub zarzadu beneficjenta rzeczywistego aktywow
bedacych w posiadaniu takich os6b prawnych oraz jednostek organizacyjnych
niemajacych osobowosci prawnej, konstrukeji lub strukturprawnych.

Inne szczegdélne cechy rozpoznawcze

W przypadku innej szczegdlnej cechy rozpoznawczej, analogicznie jak w przypadku
szczegllnej cechy rozpoznawczej nie jest wymagane wystapienie kryterium korzySci
podatkowej dla uznania danego uzgodnienia za schemat podatkowy.

Inna szczegdlna cecha rozpoznawcza definiowana jest przez stwierdzenie, czy uzgodnienie
spetnia co najmniej jeden z ponizszych warunkow:

a)

wplyw na czg$¢ odroczong podatku dochodowego lub aktywa albo rezerwy z tytulu
podatku odroczonego, wynikajacy lub oczekiwany w zwiazku z wykonaniem
uzgodnienia u korzystajacego, jest istotny dla danej jednostki w rozumieniu
przepisowo rachunkowosci oraz przekracza w trakcie roku kalendarzowego kwote
5 000 000 zt,

platnik podatku dochodowego jest zobowigzany do pobrania podatku przekraczajacego
w trakcie roku kalendarzowego kwotg 5 000 000 zi, jezeli w odniesieniu do wyplat
nalezno$ci wynikajacych lub oczekiwanych w zwiazku z wykonaniem uzgodnienia nie
maja zastosowania wilasciwe umowy o unikaniu podwdjnego opodatkowania lub

zwolnienia podatkowe,
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¢)  dochody (przychody) podatnika, niebgdacego polskim rezydentem podatkowym,
wynikajace lub oczekiwane w zwiazku z wykonaniem uzgodnienia przekraczaja tacznie
w trakcie roku kalendarzowego kwotg 25 000 000z,

d)  réznica pomigdzy polskim podatkiem dochodowym, ktory bytby nalezny w zwigzku
z wykonaniem uzgodnienia od korzystajacego nieposiadajacego siedziby, zarzadu ani
miejsca zamieszkania na terytorium RP, gdyby byt on podatnikiem, bgdacym polskim
rezydentem podatkowym, a podlegajacym faktycznej zaptacie podatkiem dochodowym
w panstwie siedziby, zarzadu lub miejsca zamieszkania korzystajacego w zwiazku
z wykonaniem uzgodnienia przekracza lacznie w trakcie roku kalendarzowego kwote
5000 000 zt.

7. Rola Podatnika w zakresie powstawania schematéw podatkowych

Podatnik moze wystapi¢ w zakresie powstawania schematow podatkowych w dwoch rolach
° promotora
° korzystajacego.

Promotor

Jak wskazano powyzej role promotora pelnia przede wszystkim doradcy, tacy jak doradca
podatkowy, adwokat, radca prawny, pracownik banku lub innej instytucji finansowej
doradzajacej klientom.Wskazany katalog podmiotow bedacych promotorem nie jest jednak
zamkniety 1 promotorem moze by¢ rdwniez Podatnik. Zgodnie z OrdU dla uzyskania statusu
promotora nalezy by¢ podmiotem, ktory:

a)  opracowuje uzgodnienie,

b)  oferuje uzgodnienie,

¢) udostgpnia opracowane uzgodnienie,

d)  wdraza opracowane uzgodnienie,

e)  zarzadza wdroZeniem uzgodnienia.

Przypadki, w ktorych Podatnik mégtby wystapi¢ w roli promotora sg bardzo sporadyczne.
Podatnik nie jest bowiem podmiotem, ktérego dziatalnos¢ podlega o opracowywaniu
i oferowaniu uzgodnien, ktore moga by¢ schematem podatkowym, w szczegdlno$é za
wynagrodzeniem, ktorego wysokos$é zalezy uzyskanych korzysci.

Przypadkiem kiedy Podatnik mogtby zosta¢ uznany za promotora jest sytuacja, w ktorej
Podatnik opracowuje rozwiazanie spelniajace kryterium uznania go a schemat podatkowy
oraz udostepnia je / wdraza u innego podatnika, np. w swojej spétce komunalnej (spotka
komunalna, w takim przypadku wystepuje w roli korzystajacego).

Korzystajacy

Korzystajacym jest podmiot:

1) ktoremu udostepniane jest uzgodnienie,

2) u ktorej uzgodnienie jest wdrazane,

3) ktory jest przygotowywany do wdrozenia uzgodnienia,

4) ktory dokonat czynnosci stuzacej wdrozeniu takiego uzgodnienia.
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Korzystajacym jest zgodnie z powyzszym odbiorca uzgodnienia oferowanego/udostepnianego
przez promotora lub podmiot, ktéry dokonal czynnosci shuzacej wdrozeniu uzgodnienia
(wtym przypadku nie musi wystapi¢ promotor — Podatnik sam wdraza uzgodnienie
spetniajace kryterium schematu podatkowego). Podatnik co do zasady bedzie petnil role
korzystajacego.

W zaleznosci od petnionej roli (promotor lub korzystajacy) w ramach danego uzgodnienia
rozne sa obowiazki zwigzane z raportowaniem uzgodnienia bedacego schematem
podatkowym. Zasady dotyczace raportowania sg przedstawione w Procedurze MDR.

8. Schemat podatkowy standaryzowany oraz transgraniczny

Jak wskazano na wstgpie Instrukcji poza schematem podatkowym, ustawa wyrdznia jeszcze
schematy podatkowe standaryzowane oraz transgraniczne. Oba rodzaje tego typu
schematéw podatkowych albo nie wystapia w przypadku Podatnika albo ryzyko ich
wystapienia jest znikome.

Schemat podatkowy standaryzowany

Zgodnie z OrdU schemat standaryzowany to schemat mozliwy do wdrozenia lub
udostepnienia u wigcej niz jednego korzystajgcego, bez konieczno$ci zmiany jego
istotnych zalozen, w szczegdlnos$ci w zakresie rodzaju podejmowanych lub planowanych
czynnosci. Dodatkowo schemat podatkowy standaryzowany musi spetniaé kryteria schematu
podatkowego, tj. musi réwniez:

1) spetnia¢ kryterium glownej korzysci oraz posiadac ogélng ceche rozpoznawcza lub
2) posiadac szczegolna ceche rozpoznawcza albo
3) posiadac inng szczegdlng ceche rozpoznawcza.

Z uwagi na specyfike tego rodzaju schematu jego prawdopodobienstwo jego wystapienia
w przypadku Podatnika jest znikome.

Schemat podatkowy transgraniczny

Schemat podatkowy transgraniczny to uzgodnienie, ktore spetnia:

1) krytertum transgraniczne i kryterium glownej korzysci oraz posiada ktorakolwiek
z ogdlnych cech rozpoznawczych lub,

2)  kryterium transgraniczne oraz posiada szczegolna ceche rozpoznawcza.

Kryterium transgraniczne uwaza si¢ za spetnione, jezeli uzgodnienie dotyczy wigcej niz

jednego panstwa czlonkowskiego UE lub panstwa cztonkowskiego UE i pafstwa trzeciego

oraz spetnia co najmniej jeden z ponizszych warunkow:

1) nie wszyscy uczestnicy uzgodnienia maja miejsce zamieszkania, siedzibe lub zarzad na
terytorium tego samegopanstwa,

2)  co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia ma miejsce zamieszkania, siedzibe lub zarzad
na terytorium wigcej niz jednego panstwa;
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3)  co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi dziatalno$¢ na terytorium danego
panstwa za posrednictwem zagranicznego zakladu w tym panstwie, a uzgodnienie
stanowi czes$¢ albo catoé¢ dziatalno$ci gospodarczej tego zagranicznego zaktadu,

4)  co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi dziatalno$¢ na terytorium innego
panstwa, nie majac miejsca zamieszkania ani siedziby na terytorium tego panstwa oraz
nie posiadajac zagranicznego zaktadu na terytorium tego panstwa.

Analogicznie do schematu standaryzowanego prawdopodobienstwo wystapienia
schematu transgranicznego w przypadku Podatnika jest znikome.
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Lista
czynnoS$ci/dziatan/uzgodnien,
realizowanych cyklicznie przez pracownikow
Powiatu Mogilenskiego,
ktore nie stanowig schematu podatkowego

Rodzaj czynnosci/dzialania/uzgodnienia

Wynajem pomieszczen, lokali, powierzchni reklamowych itp. - przy zastosowaniu wlasciwych
stawek VAT wynikajacych z przepisow ustawowych.

Refakturowanie oplat ze media (woda, $cieki, prad) - przy zastosowaniu wlasciwych stawek VAT
wynikajacych z przepiséw ustawowych

Naliczanie kar umownych oraz obcigzanie wykonawcdw notami obciazeniowymi.

Administrowanie nieruchomosciami.

Przeniesienie prawa wlasnosci oraz prawa uzytkowania wieczystego.

Oddanie nieruchomosci w uzytkownie wieczyste.

Oddanie nieruchomosci w uzytkowanie.

Nabycie prawa wlasnosci / prawa uzytkowania wieczystego.

Naliczanie i pobieranie optat za uzytkowanie wieczyste.

Stosownie bonifikat — przeksztalcenie prawa uzytkowania wieczystego prawo wlasnosci, sprzedaz
nieruchomosci (w oparciu o przepisy ustaw oraz prawa miejscowego).

Naliczanie optat z tytutu bezumownego korzystania z nieruchomosci.

Podejmowanie dziatan w oparciu o rozwigzania majace potwierdzenie w wydanej indywidualnej
interpretacji przepisow prawa podatkowego— interpretacja uznajaca stanowisko Powiatu
Mogilenskiego za prawidtowe.

Podejmowanie dziatafi w oparciu o rozwiazania majace potwierdzenie w prawomocnym wyroku
sadu administracyjnego wydanego do zaskarzonej przez Powiat Mogilenski indywidualnej
interpretacji przepiséw prawa podatkowego.

Udzielanie dotacji celowych z budzetu JST, w trybie art. 221 ustawy, na finansowanie lub
dofinansowanie zadaf zleconych do realizacji organizacjom prowadzacym dziatalno$¢ pozytku
publicznego.

Szkolenia o charakterze informacyjnym, dotyczace obowiazujacych przepisow prawa podatkowego
lub planowanych zmian w tych przepisach.

Realizacja ustug pomocy spotecznej oraz ustug edukacyjnych przez jednostki budzetowe Powiatu
Mogilenskiego.

Prowadzenie spraw socjalno—bytowych.

Wywieszanie w Starostwie Powiatowym w Mogilnie ogloszen sadowych, komomiczych,
skarbowych,administracji rzadowej i samorzadowe;j.

Gospodarowanie sprzgtem bedacym w pieczy wydziatow.
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Realizacja ustawy o podatkach od towaréw i ustug oraz o podatku akcyzowym VAT wzakresie
wystawiania faktur i rachunkéw uproszezonych oraz prowadzenie ich rejestru.

Ubezpieczenie budynkow i samochodow stuzbowych bedacych w administracji wydziatow.

Przygotowywanie projektow plandéw finansowych, aktow normatywnych wzakresie ustalania stawek
czynszowych dla administrowanych budynkéw oraz prowadzenie rejestru wydatkow 1 biezace;
kontroli realizacji budzetu.

Prowadzenie spraw zwiazanych z wyborami do Sejmu i Senatu RP, Prezydenta

Obstuga podrgeznego magazynu artykutow biurowych.

Prowadzenie przegladow, konserwacji sprzetu i urzadzen technicznychw administrowanych
budynkach.

Dozorowanie sprzatania budynkéw: Urzedu, Sali Sesyjnej.

Prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarkg samochodowa tj. obstuga samochodoéw shuzbowych.

Zaopatrzenie w artykuty biurowe, sprzet biurowy, prase, publikacje, pieczecie urzedowe.

Wspdtpraca z innymi komérkami organizacyjnymi w zakresie organizacji spotkan i uroczystosci
powiatowych.

Prowadzenie spraw zwiazanych z tworzeniem, taczeniem,powotywaniem 1 odwotywaniem
kierownictwa, dzialalnoscia oraz likwidacja instytucji kultury, dla ktorych organem zatozycielskim
jest Powiat Mogilenski.

Sporzadzanie analiz, wnioskdéw o zmiang i sprawozdan dotyczacych realizacji budzetu

Prowadzenie spraw zwiazanych z przeprowadzaniem otwartych konkurséw ofert, zawieraniem
umow, przekazywaniem dotacji, kontrola merytoryczng oraz rozliczaniem zadan realizowanych na
podstawie ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

Prowadzenie spraw zwiazanych z gospodarka $cistego zarachowania.

Prowadzenie spraw zwiazanych z przekazywaniem dotacji podmiotowych dla podlegtych instytucji
kultury.

Prowadzenie wlasnych akeji promocyjnych przez Powiat Mogilenski.

Udzial w obcych wydarzeniach promocyjnych.

Zamawianie i dystrybucja materiatdéw promocyjnych Powiatu Mogilenskiego.

Opracowanie koncepcji 1 zamowienie no$nikow wystawienniczo reklamowych Powiatu
Mogileniskiego oraz zamoéwienie druku i wyklejenia bilborddw.

Organizacja obchodow $wiat miejskich 1 narodowych.

Wspédtpraca z miastami partnerskimi,

Wspoélpraca w zakresie merytorycznego przygotowania naboréw na stanowiska kierownicze
w podleglych merytorycznie jednostkach organizacyjnych Powiatu Mogilenskiego.

Przygotowywanie dokumentow niezbednych do ustalenia kategorii drog powiatowych.

Prowadzenie ewidencji zbiornikow bezodptywowych w celu kontroli czgstotliwosci ich oprézniania
oraz w celu opracowania planu rozwoju sieci kanalizacyjnej.

Prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy Prawo Wodne.

Zapewnienie dostepu do kompleksowej informacji o warunkach i mozliwo$ciach inwestowania na
terenie Powiatu Mogilenskiego oraz o gospodarczymi prawnym otoczeniu inwestycyjnym.
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Zatacznik nr 2 do Procedury MDR

Opracowywanie i wydawanie ofert inwestycyjnych Powiatu Mogilenskiego.

Nawiazywanie wspolpracy z inwestorami krajowymi i zagranicznymi oraz gromadzenie danych na
temat potencjalnych inwestordw zainteresowanych inwestycjami w miescie.

Kompleksowa obstuga inwestora.

Tworzenie narzedzi stuzacych rozwojowi wspdlpracy regionalne;.

Kreowanie wizerunku Powiatu Mogilenskiego jako aktywnego o$rodka wspolpracy regionalne;.

Realizacja zadan inwestycyjnych i sprawozdawczo$¢ inwestycyjna.

Opracowywanie harmonograméw rzeczowo—finansowych realizowanych inwestycji.

Przygotowywanie merytoryczne dokumentacji do przetargéw na inwestycje.

Prowadzenie spraw zwigzanych z inicjatywa lokalna w zakresie infrastruktury techniczne;j.

Pozyskiwanie 1 gromadzenie informacji z zakresu dostepnych programéw pomocowych
adresowanych do gmin wiejskich i przekazywanie ich do komoérek merytorycznych.

Inspirowanie i prowadzenie dziatan zmierzajacych do tworzenia nowych inwestycji na terenie
miasta w oparciu o $rodki zewngtrzne(m.in. dorazna pomoc lokalnym firmom w procesie
aplikacyjnym).

Koordynacja prac nad tworzeniem, realizacja 1 aktualizacja Programéw Strategicznych dla Rozwoju
Powiatu Mogilenskiego.

Wspotudziat w opracowywaniu niezbgdnej dokumentacji do wnioskéw aplikacyjnych o
dofinansowanie projektéw inwestycyjnych ze $rodkow zewngtrznych oraz redagowanie samych
wnioskow 1 przekazywanie ich wlasciwym instytucjom.

Nadzér nad realizacja inwestycyjnych projektow Powiatu Mogilenskiego dofinansowywanych ze
srodkéw zewnetrznych, zgodnie z postanowieniami umoéw dotacyjnych.

Czynnosci polegajace na wynajmowaniu/wydzierzawianiu powierzchni, pomieszezen i lokali — przy
zastosowaniu wiasciwych stawek VAT wynikajacych z przepiséw ustawowych.

Ustalanie optat adiacenckich.

Ustalanie optat zwigzanych ze zmiang planu zagospodarowania badZz z uchwaleniem nowego planu
tzw. renty planistycznej.

Ujawnianie prawa wlasnosci w ksiggach wieczystych.

Prowadzenie zagadnien dot. spraw wiasno$ciowych koSciotdw réznych wyznan.

Wyjadnianie niezgodnosci pomigdzy wpisami w ksiggach wieczystych a faktycznym stanem
prawnym.

Zalatwianie spraw z zakresu podziatu i rozgraniczen nieruchomosci.

Przygotowywanie dokumentacji geodezyjnej zwiazanej z wykupem gruntéw pod ulice w trybie
podziatu nieruchomosci.

Przygotowywanie dokumentacji zwiazanej z przeprowadzeniem przetargdw na wykonywanie robot
geodezyjnych oraz zlecanie wykonywania tych robot.

Prowadzenie spraw dotyczacych nazewnictwa ulic.

Zatatwianie spraw dotyczacych numeracji porzadkowe;.

Przyjmowanie i przekazywanie zgloszen do publicznej wiadomosci o wystapieniu choroby
zarazliwej zwierzat.
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Wspotdziatanie ze stluzba kwarantanny i ochrony roslin w zakresie sygnalizacji pojawienia sig
chwastow, chordb i szkodnikéw w uprawach i nasadzeniach.

Nadzor nad gospodarka laséw stanowigcych wlasno$¢ Powiatu Mogilenskiego.

Przygotowywanie, przeprowadzenie oraz podsumowanie spisow w zakresie statystyki rolnictwa

Prowadzenie spraw zwiazanych z wystgpowaniem klesk zywiotowych w gospodarstwach rolnych na
terenie Powiatu Mogilenskiego.

Prowadzenie spraw zwiazanych z opracowywaniem powiatowego zasobu nieruchomosci zgodnie z
przepisami ustawy o gospodarce nieruchomoéciami.

Sporzadzanie sprawozdawczo$ci dla potrzeb Urzgdu Statystycznego — w zakresie gospodarki
nieruchomos$ciami.

Prowadzenie i obstuga Biuletynu Informacji Publicznej w zakresie spraw dotyczacych wydziatow.

Prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarowaniem drewnem pochodzacym z wycinki drzew z
terenow miejskich bez prawnego uzytkownika.

Wspotpraca ze $rodowiskiem sportowym w zakresie kreowania lokalnej polityki w dziedzinie
kultury fizycznej 1 turystyki.

Wspélpraca z innymi instytucjami i organizacjami na rzecz upowszechniania kultury fizycznej i
turystyki na terenie Powiatu Mogilenskiego.

Opracowywanie propozycji do budzetu powiatu zwigzanych z realizacjq zadan z zakresu kultury
fizycznej 1 turystyki.

Przeprowadzanie kontroli imprez sportowych dofinansowywanych przez Powiat Mogilenski.

Opracowywanie plandéw i promowanie dzialan na rzecz rozwoju kultury fizycznej wérod dzieci i
miodziezy placowek oswiatowych podlegtych Powiatowi Mogilenskiemu.

Organizowanie okolicznosciowych spotkan sportowcéw i dziataczy sportowych z wladzami Powiatu
Mogilenskiego .

Realizacja zadania zwiazanego z przyznawaniem nagrod 1 wyroznien dla oséb osiagajacych wysokie
wyniki sportowe.

Opiniowanie i udzial w uzgadnianiu projektow aktow prawa lokalnego.

Wystepowanie w charakterze pelmomocnika w postgpowaniu sadowym, arbitrazowym,
administracyjnym oraz przed innymi organami orzekajacymi.

Wynajem powierzchni i pomieszczen (sale lekcyjne, sale gimnastyczne, boiska, mieszkania,
powierzchni pod reklameg, pod automaty vendingowe, placu zabaw itp.).

Refakturowanie kosztow za media.

Prowadzenie ksiegowosci jednostek organizacyjnych Powiatu Mogilenskiego.
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Lista
czynno$ci/dziatan/uzgodnien,
realizowanych przez pracownikow Powiatu Mogilenskiego, ktére
wymagaja kazdorazowej weryfikacji, czy spelniaja warunki
uznania ich za schemat podatkowy

Rodzaj czynnos$ci/dzialania/uzgodnienia

Realizacja porozumien samorzadowych, w ramach ktérych powstaje dla Powiatu Mogilenskiego prawo do odliczenia
podatku VAT

Wdrozenie i stosowanie tzw. prewspolczynnika VAT innego niz prewspdtczynnik okreslony zgodnie z regulacjami
zawartymi w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2015r. w sprawie sposobu okre$lenia zakre
wykorzystywania nabywanych towardw i ustlug dla celow dziatalno$ci gospodarczej w przypadku niektorycu
podatnikéw (Dz.U. z 2015r. poz. 2193).

Wyptata dotacji innym podmiotom (fundacje, stowarzyszenia, kluby sportowe itp.), ktdre za $rodki z dotacji nabywajq
od Powiatu Mogilenskiego ustugi (np. dzierzawa obiektow, pomieszczen itp.)

Dokonanie zmiany sposobu wykorzystywania majatku Powiatu Mogilenskiego, skutkujacego mozliwoscia odliczenia
podatku VAT naliczonego w ramach korekty wieloletniej.

Whnoszenie w formie aportu pienigznego/niepienigznego przez Powiat Mogilenski sktadnikéw majatku do spotek
powiatowych.

Zmiana sposobu zatrudnienia pracownika tj. z umowy o pracg na umowg zlecenia czy umowe o dzieto.
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Zatacznik nr 4 do Procedury MDR

Protokol wstepnej weryfikacji MDR

Numer weryfikacji MDR:

Wypelnia Pracownik

Data sporzadzenia

Nazwa jednostki organizacyjnej JST/
/Referatu/Stanowiska

Imig i nazwisko osoby sporzadzajgcej
Protokol

Opis weryfikowanego dzialania/czynnosci/dzialania

Opisowe uzasadnienie, dlaczego w opinii Pracownika weryfikowane
dzialanie/czynno$¢/uzgodnienie moze by¢ uznane za schemat podatkowy

Podpis Pracownika wraz = pieczqtkq stuzbowq



Zatacznik nr 4 do Procedury MDR

Wypelnia Kierownik /Pracownik na samodzielnym stanowisku

Data weryfikacji

Czy weryfikowane

dzialanie/czynnosé/uzgodnienie jest 0 Tak o Nie

uznane za schemat podatkowy?

Wskazanie ustawowych kryteriow, jakie spelnia weryfikowane
dzialanie/czynnosé/uzgodnienie

Kryterium glownej korzysci podatkowej

Niepowstanie zobowiazania podatkowego o Tak o Nie
Odsunigcie w czasie powstania zobowigzania podatkowego o Tak o Nie
Obnizenie wysokosci zobowigzania podatkowego o Tak o Nie
Powstanie lub zawyzZenie straty podatkowe;j o Tak o Nie
Powstanie nadptaty lub prawa do zwrotu podatku o Tak o Nie
Zawyzenie kwoty nadptaty lub zwrotu podatku o Tak o Nie
I]E\’Iodvs{yzszenle kwoty nadwyzki podatku naliczonego nad o Tak o Kie
aleznym.

Niepowstanie obowiazku lub odsunigcie w czasie powstania

obowiazku sporzadzenia i przekazywania informacji podatkowych o Tak o Nie
o schematach podatkowych

Jakiego(ich) rodzaju(ow) podatku(ow) dotyczy dziatanie
/czynno$¢/uzgodnienie?

Kryterium ogdlnej cechy rozpoznawczej

Promotor lub korzystajacy zobowigzali si¢ do zachowania
poufnosci wobec 0sob trzecich, w szczegdlnosci wobec innych
korzystajacych, promotoréw lub organéw podatkowych, sposobu,
w jaki uzgodnienie pozwala na uzyskanie korzysci podatkowe;.

o Tak o Nie

Promotor jest uprawniony do otrzymania wynagrodzenia, ktérego
wysoko$¢ jest uzalezniona od wysokos$ci korzysci podatkowe;j o Tak o Nie
wynikajacej z uzgodnienia.

Promotor jest uprawniony do otrzymania wynagrodzenia
uzaleznionego od uzyskania korzy$ci podatkowej wynikajacej z
uzgodnienia albo zobowiazat si¢ do zwrotu wynagrodzenia lub | o Tak o Nie
jego czesci, w przypadku gdy korzy$¢ podatkowa nie powstanie
lub powstanie w wysokosci nizszej, niz zaktadano.

Dokonywane w ramach uzgodnienia czynno$ci opierajg sie na
znacznie ujednoliconej dokumentacji albo przyjmuja znacznie O Tak
ujednolicong forme, ktore nie wymagaja istotnych zmian w celu
wdrozenia schematu u wigceej niz jednego korzystajacego.

o Nie

Dochodzi do zmiany kwalifikacji dochodéw (przychodow) do
innego zrédla dochoddow (przychodéw) lub zmiany zasad

: ; / ; il o Tak
opodatkowania, ktorych skutkiem jest faktycznie nizsze
opodatkowanie, zwolnienie lub wytaczenie z opodatkowania;

o Nie

Czynnos$ci prowadza do okrgznego obiegu srodkow pienieznych
poprzez zaangazowanie podmiotow posredniczacych
niepetniacych istotnych funkcji gospodarczych lub dziatan, ktére
wzajemnie si¢ znosza lub kompensuja badz prowadzado

uzyskania stanu identycznego lub zblizonego do stanu istniejacego
przed dokonaniem tych czynno$ci albo majg inne podobne cechy.

o Tak O Nie

S



Zatacznik nr 4 do Procedury MDR

UWAGA - Protokdt zawiera podstawowe ustawowe cechy/kryteria schematéw podatkowych, ktore
moga wystapi¢ w dziatalnosci Powiatu Mogilenskiego.
W przypadku wystgpienia innych ustawowych kryteriow niz wskazane powyzej (kryteria
przedstawione w Instrukcji MDR) nalezy wskazac jakie inne kryteria sa spetnione przez
weryfikowane dziatanie/czynno$é/uzgodnienie

Inne ustawowe kryteria (szczegdlne
cechy rozpoznawcze, inne
szczegolne cechy rozpoznawcze itp.)

Dodatkowe uwagi/komentarze

Podpis Kierownika lub Pracownika wraz
z pieczgtkg shuzbowq

Wypelnia Zespot MDR

Data dodatkowej weryfikacji

Czlonkowie Zespolu MDR dokonujgcy
dodatkowej weryfikacji

Czy weryfikowane
dzialanie/czynnos$é/uzgodnienie jest o Tak o Nie
uznane za schemat podatkowy?

Dodatkowe uwagi/komentarze

Podpisy cztonkow Zespotu MDR dokonujqcyeh weryfikacji
wraz z pieczgtkami stuzbowymi
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-------------------------------------------

Dane podmiotu wrioskujgcego
wraz z adresem

... Dane doradcy zewnetrznego...

Whiosek o udzielenie informacji

Z uwagi na przepisy art. 86a — 860 ustawy z dnia z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa (tj. Dz.U. z 2019 r. poz. 900) wprowadzajace obowiazek raportowania do Szefa Krajowej
Administracji Podatkowej uzgodnien spetniajacych kryteria uznania ich za tzw. schematy podatkowe,
zwracam si¢ z wnioskiem o udzielnie informacji, czy czynno$ci podejmowane przez Panstwa
w ramach

.. wskazaé podejmowane przez doradce zewnetrznego dzialania/ projekt / ustuge itp. ... ...

stanowig schemat podatkowy w rozumieniu wskazanych przepisow.

W przypadku odpowiedzi twierdzacej na powyzsze zapytanie, prosze rowniez o udzielenie
informacji, czy sa Panstwo podmiotem majacym w ramach wykonywanych czynnos$ci obowigzek

zachowania prawnie chronionej tajemnicy zawodowej.

Odpowiedzi na powyzsze zapytania proszg udzieli¢ w terminie 7 dni od dnia ich otrzymania
w formie pisemnej na adres:

...dane jednostki kierujgcej zapytanie ...

W przypadku dodatkowych pytan prosze o kontakt telefoniczny (...nr telefonu...) lub mailowy
(..adres e-mail...). Sprawg prowadzi (...imig i nazwisko osoby odpowiedzialnej za przygotowanie

wniosku...).

Podpis wraz = pieczqthg stuzbowq
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........... ssesesseserensnesrsssnesnannnnne

Dane podmiotu wnioskujgcego
wraz z adresem

... Dane doradcy zewnetrznego...

Oswiadczenie o zwolnieniu z tajemnicy zawodowej

W odpowiedzi na pismo z dnia...(data otrzymania odpowiedzi od doradcy zewnegtrznego na
zapytanie z zalgeznika nr .. do Procedury MDR / lub pisma samodzielnie przestanego przez doradce,
zgodnie z art. 86b §4 Ordynacji podatkowej ...) oraz w oparciu o art. 86b §4 ustawy z dnia z dnia 29
sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (fj. Dz.U. z 2019 r. poz. 900) zwalniam Panstwa z
zachowania prawnie chronionej tajemnicy zawodowej w odniesieniu do realizowanych w ramach
..wskaza¢ podejmowane przez doradce zewnetrznego dzialania/ projekt / usluge itp. ... na rzecz
Powiatu Mogilenskiego czynnosci bedacych schematem podatkowym w rozumieniu przepisdéw art.

86a -860 ustawy z dnia z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa.

Jednoczesnie zwracam sig¢ z prosba o niezwloczne przestanie na adres Starostwa Powiatowego w
Mogilnie nadanego przez Krajowa Administracj¢ Skarbowg numeru NSP dla przedmiotowego

schematu podatkowego, zalaczajac potwierdzenie nadania NSP.

W przypadku dodatkowych pytan prosze o kontakt telefoniczny (...nr telefonu...) lub mailowy
(...adres e-mail...). Sprawe prowadzi (...imie i nazwisko osoby odpowiedzialnej za przygotowanie

wniosku...).

Podpis wraz = pieczatkq shizbowg
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Skrét / Symbol

Dokument MDR

Taczente

Informacja m.in. o schemacie podatkowym, sktadana do Szefa KAS przez Uzytkownikéw
(wzaleznosci od rodzaju dokumentu skiadajacym moze byc¢: Promotor, Korzystajacy,
Wspomagajacy). Wyrézniamy 4 rodzaje dokumentéw MDR:

MDR 1 - Informacja o schemacie podatkowym,

MDR 2 - Zawiadomienie dotyczace schematu podatkowego,

MDR 3-Informacja Korzystajgcego o schemacie podatkowym,
MDR4-Kwartalnainformacja o udostepnieniuschematu podatkowego standaryzowanego.

Identyfikator Numer ID, indywidualny numer dokumentu nadany przez system, otrzymywany
MDR/Numer ID po pozytywnej wysytce pliku komunikatem oraz na adres mailowy.
KAS Krajowa Administracja Skarbowa
Osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna niemajaca osobowosci prawne;,
; ktorej udostepniane jest lub u ktdrej wdrazane jest uzgodnienie, lub ktéra jest
Korzystajacy o - i e 57
przygotowana do wdrozeniauzgodnienia lub dokonata czynnosci stuzacej wdrozeniu
takiego uzgodnienia.
Numer NSP Numer schematu podatkowego nadany przez Szefa KAS.
Plik XML Ustrukturyzowana forma dokumentu MDR zgodna ze standardem XML.
Osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna niemajaca osobowosci prawne;,
w szczegolnosci doradca podatkowy, adwokat, radca prawny, pracownik banku lub innej
Promotor instytucji finansowej doradzajgcy klientom, réwniez w przypadku, gdy podmiot ten nie

posiada miejsca zamieszkania, siedziby ani zarzadu na terytorium kraju, ktéra opracowuije,
oferuje, udostepnia lub wdraza uzgodnienie lub zarzgdza wdrazaniem uzgodnienia.

System/System MDR

Formatka WEB przeznaczona do uzupetnienia, generowania i przesytania dokumentow
MDRdo SzefaKAS, pobrania UPQ oraz weryfikacji statusu wystanego dokumentu MDR czy
numeru NSP.

UPO

Urzedowe Poswiadczenie Odbioru. Dokument wydawany dla po$wiadczenia poprawnego
przyjecia dokumentu MDR przez Szefa KAS.

Uzgodnienie

Czynnosclubzespotpowigzanychze sobgczynnosci, wtymczynnosé planowanalubzespot
czynnosci planowanych, ktérych co najmniej jedna strona jest podatnikiem lub ktoére maja
lub moga mie¢ wptyw na powstanie lub niepowstanie obowigzku podatkowego.

Uzytkownik

Promotor, korzystajacy lub wspomagajgcy, ktéry skitada dokument MDR

do Szefa KAS za posrednictwem formatki WEB lub API.

Wspomagajacy

Osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci
prawnej, w szczegdlnoscibiegty rewident, notariusz, osoba $wiadczaca ustugi prowadzenia
ksigg rachunkowych, ksiggowy lub dyrektor finansowy, bank lub inna instytucja finansowa,
a takze ich pracownik, ktéry przy zachowaniu starannosci ogdlnie wymaganej
wdokonywanych czynno$ciach, przy uwzglednieniu zawodowego charakteru dziatalnosci,
obszaru specjalizacji oraz przedmiotu wykonywanych czynnosci, podjat sie udzielic,
bezposredniolub za po$rednictwem innych oséb, pomocy, wsparcia lub porad dotyczacych
opracowania, wprowadzenia do obrotu, organizowania, udostepnienia

do wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia uzgodnienia.
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Od dnia 01 stycznia 2019r., zgodne z zapisami Dziatu |ll Rozdziatu 11a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja
podatkowa, zostatwprowadzony do polskiego porzadku prawnego obowigzek raportowania schematow podatkowych
(MDR).

Wceluumozliwieniarealizacji powyZzszychobowiazkdw Ministerstwo Finanséw przygotowato strone WEB skierowang,
do Korzystajacych, Promotorow oraz Wspomagajacych, dzieki ktérej mozliwe bedzie uzupetnienie i wystanie
dokumentu MDR do Szefa KAS, weryfikacja statusow wystanych dokumentéw, pobranie UPQO oraz sprawdzenie statusu
numeru NSP.

Niniejszy dokument ma na celu przedstawienie podstaw obstugi Systemu umozliwiajgcego m.in. utworzenie
dokumentu MDR, wysytanie dokumentow MDR przez Uzytkownikdéw do Szefa KAS czy pobranie UPO. W zakres
podrecznika Uzytkownika Systemu MDR wchodzi opis interfejsu uzytkownika oraz nawigacji, a takze opis podstawowych
funkcjonalnosci na obecnym etapie wdrozenia.
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Do prawidtowego dziatania Systemu (uzupetniania, wystania dokumentu MDR, weryfikacji statusu wystanego
dokumentu czy numeru NSP oraz pobrania UPO) wymagany jest dostep do Internetu. Rekomendowane jest
korzystanie z przegladarek Google Chrome, Mozilla Firefox w najnowszych wersjach oraz Safariw wersjiiOS, Opera
(wersje 56 i 57), Microsoft Edge (wersje 171 18).

Podstawowafunkcja, jakamaspetnia¢aplikacjajestumozliwienie przygotowaniaiwystaniado SzefaKAS dokumentow
MDR.

Podstawowymi funkcjonalnosciami Systemu sa;
- wprowadzenie danych do dokumentu MDR,
- zapisanie pliku zawierajgcego dane z dokumentu MDR,
- wysfanie pliku zawierajgcego dane z dokumentu MDR do Szefa KAS,
- weryfikacja statusu wystanegodokumentu,
- pobranie UPQ,
- weryfikacja numeru NSP.

W Systemieistniejgpolaordéznympoziomiewymagalnosci. Pola, ktérychwypetnienie jestobowigzkowe sg oznaczone
czerwonaramka. Przyktadowe pola:

Data zdarzenia powodujaca obowigzek zioZzenia: rok - miesiac - dzien

| *

| Pole wymaga uzupetnienia

Podpisanie wygenerowanych w Systemie plikdw nastepuje poza Systemem. Sktadajacy dokument MDR musi podpisac
plik przed jego wysytkg za pomocg podpisu otoczonego (enveloped) XadES w aplikacji zewnetrzne;j.

Nie rekomendowane jestkorzystanie z przegladarki Internet Explorer.

W przypadki korzystania z przegladarki Mozilla Firefox, w trakcie tworzenia dokumentu MDR, mozna dodac¢
maksymalnie 70 pol "Wskazanie innych rodzajow transakcji/zdarzen".
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W celu uruchomienia Systemu nalezy wej$¢ na strone internetowa, dostepna pod adresem https://mdr.mf.gov.pl.
Po wejsciu na strone ukazuje sig ekran Menu Gtéwnego.

o ' mdr_gov.pl
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[4]
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Na ekranie Menu Gtéwnego wyswietlane jest pie¢ kafelkow odpowiadajacych za funkcjonalnoéci Systemu oraz
informacja o przetwarzaniu danych tj. klauzula informacyjna RODO:

[1]Sprawdz numer NSP —pozwala na sprawdzenie, czy numer NSP jest poprawny i wazny.

[2] Utwérz dokument — pozwala na sporzadzenie wybranego dokumentu MDR oraz zapisanie go w formie
pliku XML.

[3] Ztéz dokument —pozwala na wystanie podpisanego pliku XML dokumentu MDR do Szefa KAS.

[UWAGA]: System nie obstuguje funkcjonalnosci sktadania podpisow. Aby poprawnie wystaé plik Uzytkownik
musi we wtasnym zakresie podpisac plik za pomoca podpisu otoczonego (enveloped) XadES.

[4] Sprawdz status ztozonego dokumentu — pozwala na sprawdzenie statusu przetworzenia ztozonego
dokumentu MDR.

[6] Pobierz UPO — pozwala na pobranie Urzedowego Poswiadczenia Odbioru (UPO).

[6] Klauzula informacyjnaRODO.
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Sprawdz status NSP

Aby sprawdzi¢ numer schematu podatkowego, wpisz go w ponizsze pole

Aby sprawdzi¢ status numeru schematu podatkowego nalezy wpisa¢ numer NSP w polu [1] Numer NSP.

Sprawdz status NSP

Aby sprawdzi¢ numer schematu podatkowego, wpisz go w ponizsze pole

MDRYBO001 418

21

Powpisaniunumeru aktywuje sig przycisk [2] Sprawdz. Przycisk[3] Wstecz umozliwia powrdt do poprzedniego ekranu.

Status NSP
Status phike MDR1000014/18

| Poprawny - wazny

Status NSP

Status plike MDR1000014/18

| Poprawny - uniewazniony
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Status NSP
Status phky MDR1000014/18
| 4001 - Btedny numer NSP

Po Kkliknieciu w przycisk [2] Sprawdz, System wyswietla:

» W przypadku wpisania poprawnego numeru komunikat o statusie NSP,
* wprzypadku wpisania btednego numeru komunikat o btednym numerze NSP.

Status NSP

Status pliku MDR1000014/18

| Poprawny - wazny

e s S S S S ——

R
DI o e S noleon e sl = Lo i)

Przycisk [4] Wstecz umozliwia powrot do ekranu sprawdzenia statusu NSP.
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8 UTWORZ DOKUMENT

6.1 Wybbr rodzaju generowanego dokumentu

Utworz nowy dokument

Wybierz informacje

Pierwszy ekran pozwala na wybér rodzaju generowanego dokumentu MDR z [1] listy rozwijane;.

Utworz nowy dokument

Wybierz informacje

1 ,
|| MDR-! informada o schemaae podatkowyrs

: ]

: MDR-2 Zawiadomieme dotyczace schematyu pocatkowsgo

1

:? MDR-3 informacja korzystajacege ¢ schemacie podatkowym
1

1

MDR-4 Kwartalna miormacia o udostepnientu schematu podatkowsgo standaryzowanego

Na liscie dostepne sg cztery opcje:
e MDR-1 Informacja o schemacie podatkowym,
e MDR-2 Zawiadomienie dotyczgce schematu podatkowego,
» MDR-3 Informacja korzystajacego o schemacie podatkowym,

¢ MDR-4 Kwartalna informacja o udostgpnieniu schematu podatkowego standaryzowanego.
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Utworz nowy dokument

Wybierz informacje

A

MOR-2 Zawiadomeme dotyzace schematy podathowego v

(2]

Po wyborze rodzaju dokumentu aktywny staje sie przycisk [2] Utwoérz nowy. Przycisk [3] Wstecz umozliwia powrét

do ekranu Menu Gtownego.

6.2 Wprowadzenie danych do dokumentu

Dane nalezy wprowadzaé¢ do dokumentu zgodnie z dostepnymi polami.

MDR-1 InForRMAGA O ScHEMACIE PODATKOWYM
. Data zdarzenia powodujgca obowigzek zioZenia: rok - miesigc - dzien
i *]

l Pole wymaga uzupelnienia

Cel ztozenia informacji

[ - Wybierz opgje — xv}

i | Nie dokonano wyboru
Rodzaj zgtaszanego schematu

- %r| Schemat podatkowy standaryzowany

= Xr| Schemat podatkowy inny niZ standaryzowany

X+ | Schemat podatkowy transgraniczny

Pola, ktérych wypetnienie jest obowigzkowe sg oznaczone czerwong ramka.
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MOR-2 Zawapomienie Dorvezace ScHEMATY Poparvowsco

D13 20ar7ania powodilscad aNOwWIaoek IInserd rok - mesisn - doier

l Tepésn wyTRIEE L2UGSINTET)

I S DOKDNINg .',f:,'ﬁ:"r
Dane 2awiadamiajgcego

Todra) Sanyon dentyfikaryingrh

l Pibe dnranarsy dybafy

Redzaj zawiadamigjacegn

Gt LLERE CF

I Mig dokanano ersboru

Adres zamieszkarua / siedzhy

1 agirje —

} Min dokorano wybory

Dodatkowe wyjasnienia. Pole wyrmagane w prrypadhku thazenia uzupelnienia o

Data zdarzenia powodujaca cbowigzek ziozenia: rok
— - miesiac - dzien

—_ Cel ZiozZenia zawiadomienia

Rodzaj ganych identyfikacyjnyeh

@

W prawym dolnym rogu ekranu pojawia sig znak ,!". Po jego kliknieciu wyswietlane sa (maksymalnie 3) pola, ktére nie
zostaty wypetnione. Po kliknigciu w informacje o nie wypetnionych polach nastepuje przeniesienie do danego pola.
Znak ,!" znika jesli wszystkie wymagane pola zostaty uzupetnione.
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Data zdarzenia powodujjca obowiazek ztozenia: rok - miesiac - dzien

| Pole wymaga uzupetnieni
_ . o < styczen 2019 >
Cel ztozenia zawiadomienia

[ — Wybierz opcje —

l Nie dokonano wyboru

Dane zawiadamiajgcego o
3 14 115 18 ¥ 18 19 20

Rodzaj danych identyfikat 4 21 22 23 24 25 26 27
28 29 30 3

l_ - Wybierz opgje —

(¥4

¥

l Nie dokonano wyboru

:

Rodzaj zawiadamiajacegu . |
[ Ny )

Data zdarzenia powodujaca obowiazek ziozenia: rok - miesigc - dzien

2018-01-02

Data zdarzenia powaodujaca obowiazek ztozZzenia: rok — miesiac - dzien

[ 1800-01-02

I Niedopuszczalna data

Daty uzupetniane sg w formacie RRRR-MM-DD, gdzie R oznacza rok, M —miesiac, a D — dzien. System nie pozwoli
nawprowadzenie daty wczesniejszej niz 01.01.1900 i pozniejszej niz 31.12.2030 (wtacznie). Wpisanie daty z poz»
zakresu spowoduje wyswietlenie komunikatu: ,Niedopuszczalna data”.

- xr | Schemat podatkowy standaryzowany

= xr | Schemat podatkowy inny niZ standaryzowany

- xv| Schemat podatkowy transgraniczny
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o x| Schemat podatkowy standaryzowany

Schemat podatkowy inny niz standaryzowany

TAK | Schemat podatkowy transgraniczny

____idnienia jesli j3 nadano

Tax v Schemat podatkowy standaryzowany
NIE ¥ Schemat podatkowy inny niz standaryzowany
NIE * Schemat podatkowy transgraniczny

W Systemie istniejg pola wyboru, umozliwiajace oznaczenie wartosci TAK lub NIE dla danej opcji, domyslinie
pola sg puste.

i | &
. Nazwa urzedu pocztowego

P

Dodatkowe wyjasnienia. Pole wymagane w przypadku zlozenia uzupelnienia.

Pouzupetnieniuwszystkich wymaganych pél aktywny staje sie przycisk[2] Wygeneruj plik. Przycisk [3] Wstecz
umozliwia powrét do poprzedniego ekranu.
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Portal Podatkowy

Pokliknigciuw ,\Wygeneruj plik” mozliwe jestzapisanie dokumentu MDR w formie pliku XML we wskazanej przez
Uzytkownika lokalizacji lub zgodnie z ustawieniami przegladarki internetowe;.

Wprowadzone zmiany zostang utracone.
Opuscic strone?

[UWAGA]: Gdy podczas wprowadzania danych, Uzytkownik bedzie chciat zamknac strone przegladarki lub weidnie
przycisk ,Wstecz” System wyswietli komunikat informujacy, ze wszystkie wprowadzone zmiany zostang utracone

i zada pytanie czy na pewno chce opuscic strone.
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Przeslij plik

W celu wystania informacji MDR wypelnij pola ,Adres email” oraz ,Powtdrz
adres email”, za pomoca przycisku ,Wybierz plik” dotacz podpisany dokument
*xmi, a nastepnie wybierz przycisk ,Zi02 dokument”

réﬂi@é@ﬁl@f_ ______________________________________________________ et 3
Powtorz adres email
[2]/-\\ i"'"" ----------------------------------------------------- 1
]

Zatgcz plik (*xm, max 10MB)

Wybierz plik

Powpisaniuadresuemailw polu [1] Adres email, nalezy powtérzy¢ adres emailw polu [2] Powtdrz adres email.

Jeslipodane adresy nie beda takie same wy$wietli sig komunikat informujacy, ze podane adresy email nie pasuja,
do siebie.

Jesliadres nie bedzie zgodny zwymagana struktura (conajmniej 1 znak@conajmniej1 znak. conajmniej 1 znak) pojawi
sig komunikat, ze podany adres email jest btedny.
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7.2 Wybierz plik i ztoz dokument
Przeslij plik
W celu wystania informacj MOR wypeinij pola ,Adrés email” oraz ,Powtérz
adres email”, za pomocg przycisku Wyblerz plik” dotacz podpisany dokument
* Xmi, a nastepnie wybierz przycisk 201 dokument”
Adres email
Powtorz adres email
I Zatacz plik (*.xml max 10MB
Zatacz phk (¥ xml, max 10MB ) N 5
Wybierz plik : [ ]
# & ¢ Tankuenpater « Pobrane < w B ek Fawso r
Oeganigny ey Wi B - E’! [+ iy
# syt dosten ERemanNG ginﬁume;m
s Creative Cloud Fies ;
& Oneliive
B Tenr vomputer
& Dokumenty
B Mugyia
B Cosekty 30
& Pobrne
W, Fuge
8 i | S
Bl Dhysk lekeaiery (0 £
o B
i
Seowsplu mo DR _, - M Document v i
g

W wyniku wcidniecia przycisku [3] Wybierz plik otworzy sig okno, w ktérym nalezy wskazac¢ lokalizacje podpisanego
pliku XML zawierajgcego dokument MDR.

[UWAGA]: Przedwystaniemkazdydokumentmusizosta¢podpisany podpisem kwalifikowanym (XadES). Mozliwe jest
przestanie tylko plikow z rozszerzeniem XML nieprzekraczajacych 10 MB. Jesli zataczony zostanie zbyt duzy plik przycisk
,Zt02 dokument” pozostanie nieaktywny, a System wyswietli komunikat: ,Zbyt duzy plik”.
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Py g
Przeslij plik

W celu wystania informacji MOR wypeini; pola ,Adres email” oraz ,Powtdrz
adres email”, za pomacs przycisku Wybierz phik” dotacz podgisany dokument
* xmi, a nastepnie wybierz przycisk ,Ztoz dokument”

Adres email

Pawtarz adres email

Zatacz phik (*.xmi, max 10MB}

Po wczytaniu pliku XML aktywuje sie przycisk [4] Zt6z dokument. Przycisk [5] Wstecz umozliwia powrdt
do poprzedniego ekranu.

Pomysinie wystano dokument

Wystanie dokumentu nie jest rGwnoznaczne z jego
przyjeciem przez Szefa Krajowej Administracji
Skarbowej (KAS). Potwierdzeniem przyjecia
dokumentu przez Szefa KAS jest Urzedowe
Poswiadczenie Odbioru (UPO).

Identyfikator dokumentu
3b105ce339674cbba00f8e2e3ch67865, kidry
umozliwia pobranie UPO zostat wystany na adres e-

mail: MIeeetBe00eroN

Po nacisnieciu przycisku [4] Ztdz dokument nastepuje proces wysytki. Jezeli proces wysytki przebiegtprawidtowo,
system zwraca komunikatinformujacy o wystaniu dokumentuwraz z podaniem Identyfikatora dokumentu (NumerID).

Po poprawnym wystaniu pliku XML, Uzytkownik na podany przez siebie adres e-mailowy otrzymuje wiadomo$é
0 nastepujgcej tresci:
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Identelikator dokumenty. 3b105ce339674cbhalofie2elchd THGS

Pomytipe syilare dokument MOR-2 Zawiadamisnie dabys sqes sehematy podatkowsga
Wystare dokuments: me st rowmaInacIne ¢ prryigoem prrer Seefa Krajowey Aominisiracs Skasbowe| (K455 Potwierdzensem privigoa dokusmentu praez Szefa KAS jest Urogdowe Podwiadczense Odbioru
(LPCH, ktare tostame wygenerowsns gdy dokument urysks status "200°

Aby iprawidnd itatus preetyearzanas, skovieddl § linky
feetps /A nselr oo o p8 10t 1734/ statn)! 30105 a 2306 T4 ibut0Mel a3ebE 7865

iesli fimvic ke dpiala, skorpgsta) ¢ funkoonainesa “Speawdl safies dodonege dokumenty” | el dotument potagge mgn dentylikator 30105ce339674chbad0fieZe3chE 7265

Wiakimeost: rostala aygprwrowana automatycenie pa priedani dekumarty as Portall Prclatiowyrm, Prosimy na aig nie odpowiatig

W preypadku pytan wysh e msl na adres: madr pomoe dinsf gov. i

KLARHIUS A IR DRREACY 154

dotyczges preetwarrsots denych osobowych w twigeky 2 prostaraniem drogy slettromiczng do Stefs Krsorws) Adminstracy Skarbowej infarmmel ub awiadomisns o sshemios podatkowymd mwvogrin ¢
chawiazhiem tosowana od dnia 25 mas J018 r. ratporzadrenia Partamentu Euroneishieas | Rady (LIE] MI160679 r dnia 17 baietnia 2016 1. w srawie ochrony asdl flavoznech o wiazku @ srzetasczaniom

Jezeli proces wysytki nie przebiegat prawidtowo, system zwraca nastepujace komunikaty:

.Plik XML niezgodny ze schema.” - jesli plik nie bedzie zgodny ze schema,
,Btedny format XML zgtoszenia” — jesli plik jest pusty,
~Brak podpisu dla pliku XML."- jesli plik nie zostat podpisany,

,Btedny podpis pliku XML.” - jesli plik podpisano innym podpisem niz za pomoca podpisu otoczonego
(enveloped) XadES,

,Btad ustugi weryfikacji podpiséw.” - gdy nie zadziata ustuga wewnetrzna, od ktorej zalezy funkcjonalnosé
weryfikacji podpisdw.

,Btad w pliku XML zadania przestania zgtoszenia.” lub ,Brak zgodnosci sumy kontrolnej w metadanych
z przestanym plikiem XML”. — jesli plik nie jest w formacie XML,

LZtozony plik XML jest duplikatem.”- je$li wysytany ponownie ten sam plik,
"Nieznanybtad. Sprobujponownie pdzniej"—w sytuacji, kiedywystapinieprzewidziana sytuacjazbtedem,

Wystapit wewnetrzny btad przetwarzania w trakcie przetwarzania pliku XML" — w sytuacji, gdy System ni
moze przetworzyc¢ pliku.
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3 SPRAWDZ STATUS ZLOZONEGO DOKUMENTU

Sprawdz status ztozonego dokumentu

Identyfikator dokumentu (Numer ID) otrzymates po ztozeniu pliku, Jesii go nie
pamietasz, sprawd? swolg poczie, a nastepnie wpisz tutaj, aby sprawdzid status
swojego zgtoszenia.

Wsterz

Aby sprawdzi¢ status wystanego dokumentu nalezy wpisa¢ numer ID (numer ID - indywidualny numer dokumentu
nadany przez system, otrzymywany po pozytywnej wysyice pliku w komunikacie oraz na adres mailowy) w polu [1]
Numer ID.

Sprawd?Z status ztozonego dokumentu

tdentyfikator dokumentu (Numer [D) otrzymates po ztozeniu pliku. jesli go nie
pamigtasz, sprawdi swoia poczte, a nastepnie wpisz tutaj, aby sprawdzi status
SWojego zgtoszenia.

(1 96757R001254b 2chaddi9dach 56R59f

Powpisaniunumeruaktywuje sig przycisk[2] Sprawdz. Przycisk [3] Wstecz umozliwia powrot do poprzedniego ekranu.

Status MDR

Status pliku 019675769d254b2chad409dach56859f

I Wystawiono UPO

;;fg# orerertutwe
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Status ID
Shatus 1D 109675769d254b2chbad409dach56859f

| Podane dane sa niepoprawne.
| Hod bledu: 4000

Wilees

Po kliknigciu w przycisk ,Sprawdz”, System wyswietla strone z komunikatem informujgcym:
w przypadku wpisania poprawnego numeru komunikat o statusie wystanego dokumentu,

o wprzypadku wpisania btednego numeru komunikat o blednym numerze ID.

Status MDR

Status pliku 019675769d254b2chad409dach56859f

| Wystawiono UPO
o

Przycisk [4]Wsteczumozliwia powrdtdo ekranuumozliwiajgcego sprawdzenie statusu ztozonego dokumentu.
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Pobierz UPO

Urzedowe Poswiadczenie Odbioru pliku MDR

S i
Format pliku

Aby pobra¢ UPO dokumentu MDR nalezy wpisa¢ numer ID (indywidualny numer dokumentu nadany przez system,
otrzymywany po pozytywnej wysytce pliku w komunikacie oraz na adres mailowy) w polu [1] Numer ID oraz wybraé
z listy [2] format pliku, w jakim UPO ma zosta¢ pobrane.

Pobierz UPO

Urzedowe Poswiadczenie Odbioru pliku MDR

B 1

Format pliki

Na liscie ,Format pliku” dostepne sg dwie opcje:

» xml, oznacza pobranie UPO w formacie xml, - domysinie wybrane,
» pdf, oznacza pobranie UPO w formacie pdf.
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Pobierz UPO

Urzedowe Poswigdazenie Odbiory pliku MDR
136757690254 chad 4090 D 68551

Farmat phiku

S
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Powpisaniu Numeru IDiwybraniu formatu pliku aktywuje sie przycisk [3] Pobierz UPQO. Przycisk [4] Wstecz umozliwia
powr6t do poprzedniegoekranu.
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Podane dane sg niepoprawne.

Kod btedu: 4000

Po kliknigciu w przycisk ,,Pobierz UPO”, System:

» wprzypadku wpisania poprawnego numeru generuje UPO i zapisuje we wskazanej przez Uzytkownika
lokalizacji lub zgodnie z ustawieniami przegladarki internetowe;j,

* w przypadku wpisania btednego numeru, nie ma mozliwosci pobrania UPO. System wys$wietla komunikat
informujacy, ze podane dane sa niepoprawne.

W przypadku pytan wyslij e-mail na adres: mdr.pomoc@mf.gov.pl
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Zatacznik nr 8 do Procedury MDR

Wzor oswiadczenia o wystapieniu / niewystgpieniu schematow
podatkowych

Oswiadczenie

Oswiadczam, Ze W MICSIACU ......oovvvivneiins vverevnnnn, roku, w ramach sprawowanego

Samodzielnego Stanowiska ... wystapily /' nie

wystapily czynnosci/dziatania/uzgodnienia spetniajace definicjg schematu podatkowego.

Wraz z oSwiadczeniem przekazuje w zalaczeniu protokol(-y) z przeprowadzonej(-ych)

weryfikacji.

Podpis wraz z pieczatka stuzbowsg

* o 2 b4
niewlasciwe skreslic
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Zalacznik nr 10 do Procedury MDR

Zestawienie zgloszonych stosowanych w Powiecie Mogilenskim schematéw podatkowych

Data Podpis
Numer weryfikacji | Zglaszany okres Warto$¢ uzyskanej Numer przyjecia zglaszajacego
L.p. Numer NSP G S . . identyfikacyjny A :
MDR rozliczeniowy korzysci podatkowej MDR zgloszenia czlonka Zespolu
(UPO) MDR




Zatacznik nr 11 do Procedury MDR

Lista czlonkow Zespolu MDR

Lp.

Imie¢

Nazwisko

Stanowisko
sluzbowe

Funkcja
w Zespole

Karina

Kostyra

Skarbnik Powiatu

Przewodniczacy
Zespolu

Matgorzata

Krygier

Glowny ksiggowy
Starostwa
Powiatowego w
Mogilnie

Czlonek Zespotu

Agnieszka

Cieslewicz

Zastegpca
Naczelnika
Wydziatu
Geodezji,
Kartografii,
Katastru

1 Gospodarki
Nieruchomo$ciam|
i Architektury

i Budownictwa

Czlonek Zespotu

Stefan

Eukomski

Sekretarz

Cztonek Zespotu







