Uchwala Nr 2 / /,{%
Zarzadu Powiatu Mogilenskiego
z dnia 12 stycznia 2021 r.

W sprawie scentralizowanych zasad rozliczer podatku VAT w Powiecie Mogilenskim i
jego jednostkach organizacyjnych

Na podstawie art. 32 ust. 1 i ust. 2 pkt 4 oraz art, 33 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o
samorzgdzie powiatowym (Dz. U z 2020 r. poz. 920) oraz art. 3 ustawy z dnia 5 wrzenia
2016 r. o szczegblnych zasadach rozliczen podatku od towardw i ustug oraz dokonywania
zwrotu srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacjg projektow finansowanych z
udziatem $rodkow pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw cztonkowskich
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego
(Dz.U. 22018 1. poz. 280)

Zarzad Powiatu Mogilenskiego
uchwala, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie Instrukcje dokumentowania, ewidencjonowania i rozliczania
podatku VAT w ramach scentralizowanych rozliczedn w Powiecie Mogilenskim i jego
Jednostkach organizacyjnych, stanowigca zalacznik nr 1 do niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykaz jednostek organizacyjnych Powiatu Mogileniskiego objetych centralizacjg
rozliczen podatku VAT stanowi zatgeznik nr 2 do niniej szej uchwaty.

§ 3. Wykonanie Uchwaly powierza si¢ Starodcie Mogileniskiemu oraz kierownikom
jednostek organizacyjnych Powiatu Mogilenskiego, o ktérych mowa w zalgezniku nr 2 do
niniejszej uchwaty.

§ 4. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujacg od 01
stycznia 2021 r.

§ 5. Traci moc Uchwatla nr 312/2020 Zarzadu Powiatu Mogilenskiego z dnia 30
wrzesnia 2020r. w sprawie wprowadzenia zasad centralizacji rozliczen podatku od towaréw
ustug w Powiacie Mogilefiskim.

Podpisy czlonkéw Zarzadu,
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Uzasadnienie
do Uchwaly Zarzadu Powiatu Mogilenskiego
z dnia 12 stycznia 2021 r.

Ustawg z dnia 4 lipca 2019 r. o zmianie ustawy o podatku od towardéw i ustug oraz
innych ustaw (Dz. U. z 2019 r. poz. 1520) wprowadzono zmiany do ustawy z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2020 r. poz. 106) majgce na celu uproszczenie
obowigzkéw sprawozdawcezych w tym podatku.

W zwigzku z tym dokonuje si¢ aktualizacji uchwaly w sprawie zasad centralizacji i
rozliczen podatku VAT poprzez wprowadzenie zapiséw dotyczacych przekazywania przez

jednostki objete centralizacjg nowego JPK_VAT do Powiatu.

Biorge pod uwage powyzsze, zachodzi koniecznos¢ podjecia uchwaly w tej sprawie.
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Zalacznik nr 1
do Uchwaly Zarzadu Powiatu Mogilefiskiego
Nr 58 1/2021 z dnia 12.01. 2021 r.

Instrukcja

dokumentowania, ewidencjonowania i rozliczania podatku VAT w ramach
scentralizowanych rozliczen w Powiecie Mogileniskim i jego jednostkach organizacyjnych

Spis tresci

§ 1 Wykaz aktow prawnych i pojec

§ 2 Postanowienia ogdlne

§ 3 Zasady podpisywania uméw

§ 4 Zasady wystawiania dokumentow

§ 5 Zasady prowadzenia i przekazywania ewidencji dla JPK_V7M

§ 6 Ewidencja sprzedazy VAT

§ 7 Ewidencja zakupow VAT

§ 8 Korekta ewidencji

§ 9 Oznaczenia dla celow JPK_V7M obowigzujace od 1 pazdziernika 2020 r.
§ 10 Wskaznik struktury sprzedazy WSS (proporcja)

§ 11 Prewskaznik

§ 12 Prewskaznik dla Starostwa Powiatowego w Mogilnie

§ 13 Prewskaznik dla pozostalych jednostek organizacyjnych

§ 14 Zastosowanie metod odliczania podatku VAT

§ 15 Korekta wieloletnia i roczna

§ 16 Kasy rejestrujace

§ 17 Osoby odpowiedzialne za podpisywanie dokumentéw zwigzanych z rozliczeniami
podatku VAT

§ 18 Odpowiedzialno$¢ karnoskarbowa



§ 1 Wykaz aktéow prawnych i pojeé

llekro¢ w niniejszej Instrukcji jest mowa o:

1.

10.

ustawie — Prawo przedsiebiorcow — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 6 marca 2018 r.
— Prawo przedsigbiorcow (Dz. U. z 2019 r. poz. 1292 ze zm.);

ustawie o finansach publicznych — rozumie sig przez to ustawe z dnia 27 sierpnia 2009
o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 . poz. 869 ze zm.);

ustawie 0 VAT — rozumie sie przez to ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towardw i ustug (Dz. U. z 2020 r. poz. 106 ze zm.);

kodeksie karnym skarbowym — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 10 wrzesnia 1999 r.
Kodeks karny skarbowy — (Dz. U. z 2020 r. poz. 19 ze zm.);

ustawie — Ordynacja podatkowa — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 29 sierpnia
1997 r. — Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2020 r. poz. 1325 ze zm.);

ustawie o rachunkowosci — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351 ze zm.);

rozporzadzeniu ws. przedtuzenia terminéw prowadzenia ewidencji sprzedazy - rozumie
si¢ przez to rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 10 czerwca 2020 r. w sprawie
przediuzenia terminéw prowadzenia ewidencji sprzedazy przy zastosowaniu kas
rejestrujacych z elektronicznym lub papierowym zapisem kopii (Dz. U. z 2020 r. poz.
1059);

rozporzadzeniu w sprawie szczegélowego zakresu danych zawartych w deklaracjach
podatkowych i w ewidencji w zakresie podatku od towardw i ustug — rozumie si¢ przez
to rozporzadzenie Ministra Finanséw, Inwestycji i Rozwoju z dnia 15 pazdziernika
2019 r. w sprawie szczegblowego zakresu danych zawartych w deklaracjach
podatkowych i w ewidencji w zakresie podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2019 1.
poz. 1988 ze zm.);

rozporzadzeniu ws. kas — rozumie si¢ przez to rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia
29 kwietnia 2019 r. w sprawie kas rejestrujacych (Dz. U. z 2019 r. poz. 816 ze zm.);
rozporzadzeniu ws. zwolnieni — rozumie si¢ przez to rozporzadzenie Ministra Finansow
7 dnia 28 grudnia 2018 r. w sprawie zwolniefi z obowigzku prowadzenia ewidencji przy

zastosowaniu kas rejestrujgcych (Dz. U. z 2018 1. poz. 2519);

. rozporzadzeniu ws. prewskaznika — rozumie si¢ przez to Rozporzadzenie Ministra

Finansow z dnia 17 grudnia 2015 r w sprawie sposobu okreslania zakresu
wykorzystywania nabywanych towardéw i ustug do celow dziatalnosci gospodarczej w

przypadku niektorych podatnikow (Dz. U. z 2015 r. poz. 2193 ze zm.);
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T2
1a,

podatku VAT — rozumie si¢ przez to podatek od towarow i ustug;

Powiecie — rozumie si¢ przez to Powiat Mogileriski;

14. jednostkach — rozumie sie przez to Starostwo obshugujace Powiat Mogilenski, jednostki

15,

16.

17.

18.

19

20.

21.

22,

23.

organizacyjne Powiatu Mogilefiskiego zgodnie z wykazem zawartym w zataczniku nr
2 do Uchwaty;

FN — rozumie si¢ przez to Wydziat Finansowy Starostwa Powiatowego w Mogilnie;
rejestrach VAT — rozumie si¢ przez to ewidencje, o ktorych mowa w art. 109 ust, 3
ustawy o VAT;

czgstkowych rejestrach VAT — rozumie si¢ przez to rejestry sprzedazy VAT oraz
rejestry zakupow VAT zawierajace dane jednej jednostki, sporzgdzane za kazdy miesigc
zgodnie z przepisami ustawy o VAT oraz aktow wykonawczych w tym zakresie;
wskazniku struktury sprzedazy — rozumie si¢ przez to proporcje, o ktoérej mowa w art.
90 ust. 2 ustawy o VAT;

prewskazniku — rozumie si¢ przez to sposob okreslenia proporcji, o ktérych mowa w
art. 86 ust. 2a ustawy o VAT;

pliku JPK_V7M - rozumie si¢ przez to dane, o ktérych mowa w art. 193a Ordynacji
podatkowej oraz w rozporzadzeniu w sprawie szczegolowego zakresu danych
zawartych w deklaracjach podatkowych i ewidencji w zakresie podatku od towarow i
ustug;

kodach GTU - rozumie sie przez to kody grup towaréw i ustug, o ktérych mowa w
rozporzadzeniu w sprawie szczegétowego zakresu danych zawartych w deklaracjach
podatkowych i w ewidencji w zakresie podatku od towardw i ustug;

kodach procedur transakcji — rozumie si¢ przez to oznaczenia dla transakcji objetych
szezeg6lng procedurg rozliczania podatku VAT, o ktorych mowa w rozporzadzeniu w
sprawie szczegblowego zakresu danych zawartych w deklaracjach podatkowych i w
ewidencji w zakresie podatku od towaréw i ustug;

kodach typéw dokumentéw — rozumie si¢ przez to oznaczenia dla niektérych typodw
dokumentéw, o ktérych mowa w rozporzadzeniu w sprawie szczegdlowego zakresu
danych zawartych w deklaracjach podatkowych i w ewidencji w zakresie podatku od

towarow i ushug.



§ 2 Postanowienia ogélne

1. Powiat Mogilenski 1 stycznia 2017 r. zrealizowal ustawowy obowigzek wdrozenia
skonsolidowanych rozliczen z tytutu podatku VAT na podstawie ustawy z dnia 5 wrzesnia
2016 1. 0 szczegdlnych zasadach rozliczen podatku od towaréw i ustug oraz dokonywania
zwrotu $rodkéw publicznych przeznaczonych na realizacj¢ projektow finansowanych z
udziatem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw cztonkowskich
Europejskiego Porozumienia o0 Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego
(Dz. U. z 2018 1. poz. 280), wyrokiem Trybunalu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej z
20 wrzesnia 2015 r. (C-276/14) oraz uchwalg Naczelnego Sadu Administracyjnego z
26 pazdziernika 2015 r. (Sygn. I FPS 4/15).

2. Wdrozony system scentralizowanych rozliczen podatku VAT zaklada, ze poszczegdlne
jednostki Powiatu Mogileniskiego sa zobowigzane do:

1) prowadzenia rozliczen z tytulu podatku VAT zwigzanych z dzialalnoscia
prowadzona przez te jednostki;

2) prowadzenia czastkowych rejestrow VAT w systemie , w kitrym ujmowane sg
czynnosci (transakcje) wykonywane przez te jednostki oraz zakupy towarow i ustug
zwigzane z dzialalnoscig prowadzona przez te jednostki;

3) oznaczania okreslonych przepisami prawa transakcji sprzedazowych wiasciwymi
kodami GTU, o ktérych mowa w § 9 ust. 1, kodami procedur podatkowych, o
ktorych mowa w § 9 ust. 2 oraz kodami typow dokumentéw, o ktérych mowa w
§ 9 ust. 3;

4) oznaczania okreslonych przepisami prawa transakcji zakupowych whasciwymi
kodami procedur podatkowych, o ktérych mowa w § 9 ust. 2 oraz kodami typow
dokumentow, o ktdorych mowa w § 9 ust. 3;

5) odliczania podatku VAT na podstawie wskaznika struktury sprzedazy, o ktorym
mowa w § 10 oraz prewskaznika, o ktorym mowa w § 11-13;

6) sporzadzania czastkowych deklaracji VAT w systemie, majacych charakter
wylgcznie informacyjny;

7) przekazywania kwoty wynikajgcej z rozliczen podatku VAT jednostki na
wyodrebniony rachunek w Starostwie Powiatowym w Mogilnie, celem przekazania
do Urzedu Skarbowego;

8) zapewnienia ewidencjonowania na kasie fiskalnej sprzedazy podlegajacej takiemu
obowigzkowi, w przypadku kiedy nie ma mozliwosci skorzystania ze zwolnien

okreslonych w rozporzadzeniu ws. zwolnien;
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9) ujgcia w planie finansowym wydatkéw jednostki na § 4530 $rodkéw na
zabezpieczenie zaplaty naleznego podatku VAT wynikajacego z niezaplaconych
faktur wystawionych przez jednostke, a w przypadku koniecznosci zwiekszenia
planu z tego tytutu, do dokonywania zmian w planie finansowym jednostki w
sposdb zapewniajacy terminowe uregulowanie zobowigzafh wynikajacych ze
sktadanych czastkowych deklaracji VAT;

10) dostosowania polityki rachunkowosci i instrukcji obiegu dokumentéow do zasad
okreslonych w niniejszej Instrukc;ji .

3. Ustala si¢ dane identyfikacyjne jednostki dokonujacej transakcji dostawy lub zakupu :

Faktura dostawy : Faktura nabycia:

Sprzedawca — Powiat Mogilenski Nabyweca - Powiat Mogilenski
ul. G. Narutowicza 1 ul. G. Narutowicza 1
88-300 Mogilno 88-300 Mogilno
NIP: 557-16-75-107 NIP: 557-16-75-107

Dostawca — jednostka organizacyjna Powiatu ~ Odbiorca - jednostka organizacyjna Powiatu
(nazwa i adres) (nazwa i adres)
Nr rachunku jedn. budzetowe;j
4. Ustawg z dnia 4 lipca 2019 r. 0 zmianie ustawy o podatku od towaréw i ustug oraz innych
ustaw (Dz. U. z 2019 r. poz. 1520) wprowadzono zmiany do ustawy z dnia 11 marca 2004 r.
ustawy o VAT, majgce na celu uproszczenia obowigzkow sprawozdawczych w tym podatku,
poprzez potgczenie skiadanych dotychczas odrgbnie informacji o prowadzonej ewidencji w
formie JPK VAT oraz deklaracji VAT-7.
5. Zgodnie z nowymi rozwigzaniami dotychczasowe deklaracje VAT-7 i informacja o
ewidencji sg zastgpowane przez przesylany lacznie jeden dokument elektroniczny JPK_ VAT,
w formie JPK_V7M, ktéry Powiat Mogilenski bedzie sklada¢ za okresy od 1 pazdziernika
2020 .
6. Elementy nowego JPK VAT okresla rozporzadzenie Ministra Finanséw, Inwestycji i
Rozwoju z dnia 15 pazdziernika 2019 r. w sprawie szczeg6ltowego zakresu danych zawartych
w deklaracjach podatkowych i w ewidencji w zakresie podatku od towardw i ustug (Dz. U. z
2019 r. poz. 1988), zmienione rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 1 kwietnia 2020 r.
(Dz. U. z 2020 r. poz. 576) oraz rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 25 czerwea
2020 r. (Dz. U. z 2020 r. poz. 1127) oraz opracowane na jego podstawie wzory struktury
logicznej JPK_VAT, w formie JPK_V7M.
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7. Nowy plik JPK_V7M sklada¢ si¢ bedzie z dwoch czeset, tj.:

Y

2)

z czesci deklaracyjnej, skladajacej si¢ z pozycji wykazywanych w dotychezas
sktadanych deklaracjach VAT,
z czgsci ewidencyjnej, ktora zastapi obecnie przesytany plik JPK_VAT,

8. Nowy system raportowania JPK V7M wymaga ujawnienia dodatkowych szczegotowych

informacji o transakejach, na trzech nowych poziomach klasyfikacji:

1)

2)

3)

kody grup towardéw i ustug (GTU) — oznaczenia stosowane po stronie sprzedazy, ktore
obejmuja towary i ushugi wrazliwe na naduzycia podatkowe;

kody procedur transakcji — ustawodawca wprowadzil dodatkowe oznaczenia dla
transakcji objetych szczegdlng procedura rozliczania podatku VAT, jak np. metoda
kasowa (oznaczenia MK), import towaréw (oznaczenie IMP), mechanizm podzielone)
platnosei (oznaczenie MPP);

kody typéw dokumentow — przepisy wprowadzajg oznaczenia dla niektorych typow
dokumentéw, np. raportu fiskalnego (jako RO), dokumentu wewnetrznego
opodatkowania (jako WEW), faktury do paragonu (jako FP), sprzedazy wysylkowej
(jako SW).

§ 3 Zasady podpisywania umow

Od momentu centralizacji wszystkie jednostki podpisujg umowy w imieniu i na rzecz Powiatu.

W zwiazku z tym jako strone umowy nalezy wpisywac: Powiat Mogileniski, <adres Powiatu>,

NIP 557-16-75-107, w imieniu ktorego dziata <Nazwa i adres jednostki>, reprezentowana

przez kierownika jednostki na podstawie upowaznienia nadanego uchwalg Zarzadu Powiatu

Mogilenskiego.

§ 4 Zasady wystawiania dokumentéow

1. Faktura sprzedazy

D

2)

Faktura jest podstawowym dokumentem potwierdzajacym dokonanie transakcji
opodatkowanej podatkiem od towarow i ustug — jej posiadanie, co do zasady warunkuje
mozliwos$¢ odliczenia podatku naliczonego w niej zawartego i tym samym realizacje
zasady neutralnosci VAT.

Faktury wystawione przez jednostki musza zawiera¢ wszystkie niezbedne elementy, o
ktorych mowa w art. 106e ustawy o VAT:

a) dat¢ wystawienia,



b)

g)
h)

1)

k)
)

kolejny numer zawierajacy nazwe skrécong jednostki jako seri¢, ktory w sposdb
jednoznaczny identyfikuje fakture, a w przypadku Starostwa Powiatowego w
Mogilnie réwniez symbol wydziatu, tj. OR — Wydziat Organizacyjny, Spraw
Obywatelskich i Promocji, GB — Wydziat Geodezji, Kartografii, Katastru,
Gospodarki Nieruchomosciami, Architektury i Budownictwa, RL — Wydziat
Rolnictwa, Lesnictwa i Ochrony Srodowiska,

dane sprzedawcy, zgodnie z § 2 ust. 3,

dane nabywcy (imi¢ i nazwisko lub nazwa, adres, numer za pomocg ktorego
nabywca towaréw lub ushug jest zidentyfikowany na potrzeby podatku lub
podatku od wartosci dodanej, pod ktérym otrzymat on towary lub ustugi),

date dokonania lub zakonczenia dostawy towaréw lub wykonania ustugi lub
date otrzymania zaplaty, o ktorej mowa w art. 106 b ust. 1 pkt 4 ustawy o VAT,
o ile taka data jest okreslona i rézni si¢ od daty wystawienia faktury,

nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi,

miarg i ilos¢ (liczbe) dostarczonych towardéw lub zakres wykonanych ustug,
ceng jednostkowa towaru lub ushugi bez kwoty podatku (ceng jednostkowg
netto),

kwoty wszelkich opustéw lub obnizek cen, w tym w formie rabatu z tytutu
wezesniejszej zaplaty, o ile nie zostaly one uwzglednione w cenie jednostkowej
netto,

wartos¢ dostarczonych towaréw lub wykonanych ustug, objetych transakcja,
bez kwoty podatku ( warto$¢ sprzedazy netto )

stawke podatku,

sume wartosci sprzedazy netto, z podziatem na sprzedaz objeta poszezegdInymi

stawkami podatku i sprzedaz zwolniong od podatku,

m) kwotg podatku od sumy wartosci sprzedazy netto, z podzialem na kwoty

dotyczace poszczegdlnych stawek podatku,

kwote nalezno$ci ogétem,

w przypadku faktur, w ktorych kwota naleznosci ogolem stanowi kwotg, o ktorej
mowa w art. 19 pkt 2 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo przedsigbiorcow
obejmujgcych dokonang na rzecz podatnika dostawe towarow lub $wiadczenie
ustug, o ktérych mowa w zataczniku nr 15 do ustawy- wyrazy ,,mechanizm

podzielnej ptatnosei”,
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p)

w przypadku dostawy towardw lub $wiadczenia ustug zwolnionych od podatku
na podstawie art. 43 ust. 1, art. 113 ust. 1 1 9 ustawy o VAT albo przepisow
wydanych na podstawie art. 82 ust. 3 tej ustawy- wskazanie:

- przepisu ustawy albo aktu wydanego na podstawie ustawy, na podstawie
ktorego podatnik stosuje zwolnienie od podatku,

- przepisu dyrektywy 2006/112/WE, ktory zwalnia od podatku takg dostawe
towardw lub takie swiadczenie ustug, lub

- innej podstawy prawnej wskazujgce] na to, ze dostawa towardw lub

$wiadczenie ustug korzysta ze zwolnienia.

3) Faktury wystawia si¢ co najmniej w dwoch egzemplarzach, z ktorych jeden otrzymuje

nabywca, a drugi zachowuje w swojej dokumentacji jednostka dokonujgca sprzedazy, w

terminach okreslonych w art. 1061 ustawy o VAT.

4) Zgodnie z art. 108 ustawy o VAT, w przypadku gdy jednostka wystawi fakturg, w ktorej

wykaze kwote podatku, jest zobowigzana do jego zaplaty.

5)Faktury w pliku JPK V7M, jezeli spelniaja okreslone kryteria, podlegajg oznaczeniu w

ewidencji za pomocg znacznikéw np. MPP, GTU

2. Faktura dokumentujaca otrzymanie zaplaty lub jej czesci przed dokonaniem czynnosci

1) W przypadku otrzymania zaliczek/przedplat/rat, jednostka bedzie zobowiazana do

wystawienia tzw. Faktur zaliczkowych. Faktura zaliczkowa powinna zawiera¢ elementy

zgodne z art. 106f ustawy o VAT

a)
b)

d)

date wystawienia,

kolejny numer zawierajacy nazwe skrocona jednostki jako serie, ktory w sposéb
jednoznaczny identyfikuje fakture, a w przypadku Starostwa Powiatowego w
Mogilnie réwniez symbol wydziatu, tj. OR — Wydziat Organizacyjny, Spraw
Obywatelskich i Promocji, GB — Wydzial Geodezji, Kartografii, Katastru,
Gospodarki Nieruchomosciami, Architektury i Budownictwa, RL — Wydzial
Rolnictwa, Le$nictwa i Ochrony Srodowiska,

dane sprzedawcy, zgodnie z § 2 ust. 3,

dane nabywcy (imi¢ i nazwisko lub nazwa, adres, numer, za pomocg ktorego
nabywca towaréw lub ustug jest zidentyfikowany na potrzeby podatku lub

podatku od wartosci dodanej, pod ktorym otrzymat on towary lub ustugi),



2)

3)

4)

e) dat¢ dokonania lub zakonczenia dostawy towaréw lub wykonywania ustugi lub
datg otrzymania zaplaty, o ktorej mowa w art. 106b ust. 1 pkt 4 ustawy o VAT,
o ile taka data jest okreslona i r6zni si¢ od daty wystawienia faktury,
f) otrzymang kwote zaplaty,
g) kwote podatku wyliczong wedtug wzoru:
7ZB x SP
KP =
100 + SP
Gdzie:
KP- oznacza kwote podatku
ZB- oznacza kwote otrzymanej czg¢scei lub catosei zaptaty

SP- oznacza stawke podatku,

h) dane dotyczace zaméwienia lub umowy, a w szczegdlnosci: nazwe (rodzay)
towaru lub ustugi, cen¢ jednostkowa netto, ilosé zaméwionych towarow,
wartos¢ zamowionych towaréw lub ustug bez kwoty podatku, stawki poclatku,
kwoty podatku oraz wartos¢ zamowienia lub umowy z uwzglednieniem kwoty
podatku.

Jezeli faktura zaliczkowa nie obejmuje catej zaptaty, w fakturze wystawionej po
wydaniu towaru lub wykonaniu ustugi, sume wartosci towaréw lub ustug pomniejsza
si¢ 0 sume kwot podatku wykazanego w fakturach dokumentuj gcych otrzymanie czesci
zaptaty . Faktura taka powinna zawiera¢ rowniez numery faktur wystawionych przed
wydaniem towaru lub wykonaniem ustugi.

W przypadku gdy wystawiono wigcej niz jedna fakture dokumentujgcg otrzymanie
czgsci zaplaty, a faktury te obejmuja lacznie caly zaptate, ostatnia z tych faktu powinna
zawiera¢ rowniez numery poprzednich faktur.

Faktury dokumentujace otrzymanie catosci lub czedci zaplaty, w przypadku spehienia
kryteriow, rowniez podlegaja oznaczeniu w ewidencji za pomocg zalgcznikéw np. MPP,

GTU.



3. Faktura do paragonu ,,EP”

1)

2)

3)

4)

5)

6)

W przypadku gdy faktura dotyczy sprzedazy zaewidencjonowanej przy zastosowaniu
kasy rejestrujacej, do egzemplarza faktury pozostajacego w jednostce dolgcza si¢
paragon dokumentujacy t¢ sprzedaz.

Przepis pkt 1 nie dotyczy sprzedazy dokumentowanej faktura wystawiona przy
zastosowaniu kasy rejestrujgcej, w przypadkach gdy wartosé¢ sprzedazy i kwota podatku
sg zaewidencjonowane w raporcie fiskalnym dobowym kasy.

W przypadku gdy faktura w formie elektronicznej dotyczy sprzedazy
zaewidencjonowanej przy zastosowaniu kasy rejestrujacej, podatnik zostawia w
dokumentacji paragon dotyczacy tej sprzedazy z danymi identyfikujacymi te fakture.
Przepisu pkt 1 nie stosuje si¢, w przypadku gdy paragon zostal uznany za fakturg
wystawiong zgodnie z art. 106e ust. 5 pkt 3 ustawy o VAT ( faktura moze nie zawiera¢:
w przypadku gdy kwota naleznosci ogétem nie przekracza kwoty 450 zt albo kwoty 100
euro, jezeli kwota ta okreslona jest w euro- danych okreslonych w ust. pkt 3 dotyczacych
nabywcy i danych okreslonych w ust. 1 pkt 8, 9 1 11-14, pod warunkiem ze zawiera
dane pozwalajgce okresli¢ dla poszczegdlnych stawek podatku kwote podatku).

W art. 109 ust. 3d ustawy o VAT okreslono, ze dla celéw prowadzonej ewidencji,
faktury dotyczace sprzedazy zaewidencjonowanej przy zastosowaniu kasy rejestrujacej
sa ujmowane w okresie, w ktorym zostaly wystawione i nie beda zwigksza¢ wartosci
sprzedazy i podatku naleznego za ten okres ( poniewaz zostata zaewidencjonowana przy
uzyciu kasy rejestrujacej i ujeta w raporcie fiskalnym, w okresie rozliczeniowym w
ktorym co do zasady powstal obowigzek podatkowy)

Fakture wystawiong do paragonu, oznaczona FP, nalezy uja¢ w czgsci ewidencyjne
pliku JPK_V7M za miesiac, w ktorym wystawiono fakture, niezaleznie od tego, w jakim

okresie sprzedaz zostata ujgta w raporcie fiskalnym.

4, Dokument zbiorczy wewne¢trzny zawierajacy sprzedaz z Kas rejestrujacych ,,RO”

D)

2)

Sprzedaz na rzecz 0s6b fizycznych, ktére nie prowadza dziatalnosci gospodarczej,
nalezy wykaza¢ na podstawie dokumentu zbiorczego.

Jednostki wykonywaé beda wpisy w ewidencji, oznaczone tym znacznikiem, na
podstawie zbiorczych zestawien dobowych ( w przypadku uzytkowania kilku kas

mozna jednym zapisem wprowadzi¢ sprzedaz z kilku kas).
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3) Od 1 stycznia 2021 r., w przypadku zaewidencjonowania na kasie tzw. Faktury VAT
uproszezonej (o ktorej mowa w art. 106¢ ust.5 pkt 3 ustawy o VAT, tj. paragonu z NIP
nabywcy o wartosci brutto nieprzekraczajacej kwoty 450 zi) jednostki sg zobowigzane
do uimowania takiej faktury VAT w rejestrze sprzedazy VAT w formie czastkowego
JPK_V7M jako osobnej pozycji, obejmujacej wszystkie elementy wiasciwe fakturom
VAT (patrz § 4 ust.1 pkt 2 niniejszej Instrukeji). Odtad wartogé wynikajgca z raportu
fiskalnego okresowego nalezy pomniejszy¢ o wartogé wystawionych w danym miejscu

faktur VAT uproszczonych.

5. Nota obcigzeniowa

1) Nota obcigzeniowa jest dokumentem rozliczeniowym jednostki. Stosuje si¢ ja przy
dokumentowaniu transakcji, ktére nie podlegajg przepisom ustawy o VAT,

2) Notg obcigzeniowa dokumentuje si¢ rowniez wszelkie odptatne czynnosci dokonywane
pomigdzy scentralizowanymi jednostkami w zakresie podatku VAT (w tym dostawa 1
refakturowanie mediow). Stanowig one $wiadczenia wewnetrzne 1 s3 wylgczone z
opodatkowania.

3) Not¢ nalezy wystawi¢ w co najmniej dwoch egzemplarzach, przy czym jeden
egzemplarz otrzymuje bezposrednio nabywea, a drugi egzemplarz zachowuje w swojej
dokumentacji jednostka.

4) Nota wystawiona przez jednostke musi zawiera¢ co najmniej elementy wymienione w

art. 21 ustawy o rachunkowosci.
6. Dokument wewnetrzny ,, WEW?”

1) Przy wystawieniu danych, ktére powinny widnieé¢ na dokumencie wewnetrznym
podatnik moze postuzy¢ sie elementami dotyczacymi faktury.
2) Oznaczenie ,, WEW” dotyczy m.in. czynnosci, ktére nie sg udokumentowane faktura.
Oznaczenie to dotyczy np.:
a) nieodplatnego przekazania towaréw na cele osobiste,
b) korekty rocznej podatku naliczonego w zwigzku ze zmiang wspoélezynnika
odliczenia podatku naliczonego,
¢) sprzedazy zwolnionej, dla ktérej nie wystawiono faktury,
d) sprzedazy bezrachunkowej (sprzedazy na rzecz osob fizycznych, ktéra jest

zwolniona z ewidencji na kasie fiskalnej),
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3) Transakcje, ktore dotyczg importu ushug, wewnatrzwspdlnotowego nabycia towaréw
czy dostaw, dla ktorych podatnikiem jest nabywca, wykazuje si¢ w ewidencji na
podstawie dokumentu zakupu (bez oznaczenia ,,WEW”), jezeli taki dokument zostat

wystawiony.
7.Faktura korygujaca

1) Zgodnie z art. 106j ustawy o VAT, jednostka wystawia faktur¢ korygujaca, w
przypadku gdy po wystawieniu faktury:

a) udzielono obnizki ceny w formie rabatu, o ktérej mowa w art. 29a ust. 7 pkt 1,

b) udzielono opustéw i obnizek cen, o ktorych mowa w art. 29a ust. 10 pkt 1,

¢) dokonano zwrotu podatnikowi towaréw i opakowan,

d) dokonano zwrotu nabywey catosci lub czgéci zaptaty, o ktorej mowa w art. 106b
ust.1 pkt 4,

¢) podwyzszono cene lub stwierdzono pomytke w cenie, stawce, kwocie podatku
lub w jakiejkolwiek innej pozycji faktury.

2) Faktura korygujgca powinna zawierac:

a) wyrazy ,,faktura korygujaca” albo wyraz ,korekta”,

b) numer kolejny oraz date jej wystawienia

¢) dane zawarte w fakturze, ktorej dotyczy faktura korygujgca:
- okreslone w art. 106e ust. 1 pkt 1-6 ustawy o VAT,
- nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi objetych korekta,

d) przyczyne korekty,

¢) jezeli korekta wplywa na zmiang podstawy opodatkowania lub kwoty podatku
naleznego — odpowiednio kwote korekty podstawy opodatkowania lub kwote
korekty podatku naleznego z podzialem na kwoty dotyczace poszczegdlnych
stawek podatku i sprzedazy zwolnionej,

f) w przypadkach innych niz wskazane w powyzszym punkcie- prawidtows tres¢
korygowanych pozycji.

3) Jezeli podatnik udziela opustu lub obnizki ceny w odniesieniu do wszystkich dostaw
towarow lub ustug dokonanych lub §wiadczonych na rzecz jednego odbiorcy w danym
okresie, faktura korygujaca:

a) powinna zawiera¢ dodatkowo wskazanie okresu, do ktérego odnosi sig

udzielany opust lub obnizka,

12



4)

&)

6)

7

1)

b) moze nie zawiera¢ danych okreslonych w art. 106e ust. 1 pkt 51 6 ustawy o VAT
oraz nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi objetych korekta.

Faktury korygujgce w pliku JPK_ V7M podlegajg oznaczeniu w ewidencji ( np. GTU)
takze w przypadku, gdy faktura pierwotna byta rozliczona przed wprowadzeniem
JPK_V7M i nie byto obowigzku stosowania powyzszych oznacze.

Obowiazek zawierania na fakturach korygujacych wyrazéw ,,mechanizm podzielne;
platnosci” obejmuje transakcje wymienione w zataczniku nr 15 ustawy o VAT, w
sytuacji gdy kwota faktury pierwotnej po uwzglednieniu faktury korygujacej nadal
opiewa na kwotg brutto wyzsza niz 15000 zt. Natomiast obowiazek stosowania w
JPK_V7M oznaczenia MPP dotyczy transakcji objetej obowigzkiem stosowania
mechanizmu podzielonej ptatnosci. W sytuacji gdy faktura korygujaca opiewa na kwote
nizszg- nie powinna by¢ oznaczona JPK_V7M jako MPP.

Jesli przedmiotem korekty sg faktury, ktére dokumentuja dostawe m.in. towaréw/ ushug
objetych oznaczeniami GTU to symbolami GTU nalezy oznaczaé fakture korygujaca,
wylacznie w przypadku korekty dotyczacej towaru/ushugi objetych oznaczeniami GTU.
Natomiast gdy korekta dotyczy wylacznie towaru/ustugi nieobjetych oznaczeniami
GTU, faktury korygujacej nie nalezy oznaczaé w ten sposob.

Faktury korygujace do faktur oznaczonych symbolem FP mozna prezentowaé w
JPK_V7M na dwa sposoby:

a) z oznaczeniem FP — w takim przypadku podatnik uwzglednia kwote korekty
wynikajacg z takiej faktury np. w wierszu dotyczacym wpisu raportu z kasy
fiskalnej, a w przypadku korekt ,In plus® — podatnik moze dodatkowo
zaewidencjonowa¢ korekte na kasie fiskalnej i w ten sposob uwzgledni¢ jg w
pliku,

b) bez oznaczenia FP — podatnik nie uwzglednia kwoty korekty wynikajacej z
takiej faktury w innym wierszu, przy czym sposob ten jest wykluczony w
przypadku korekt ,,in plus™, jezeli s3 one dodatkowo zewidencjonowane na kasie

fiskalnej i w ten sposob uwzglednione.

8. Nota korygujgca

Zgodnie z art. 106k ustawy o VAT nabywca towaru lub ustugi, ktory otrzymat fakture
zawierajacg pomytki, z wyjgtkiem pomylek w zakresie danych okreslonych w art. 106e
ust. 1 pkt 8-15 tej ustawy, moze wystawié fakture nazywang notg korygujaca. Nota
wymaga akceptacji wystawcy faktury.
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2) Nota korygujgca powinna zawierac:

a)
b)
¢)

d)

wyrazy ,,nota korygujaca”

numer kolejny i date jej wystawienia,

imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i nabywcy towaréw lub ustug oraz ich
adresy i numer za pomocg ktorego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby
podatku, a takze numer, za pomocg ktérego nabywca towarow lub ustug jest
zidentyfikowany na potrzeby podatku lub podatku od wartosci dodanej,

dane zawarte w fakturze, ktorej dotyczy nota korygujaca, okreslone w art. 106e
ust. 1 pkt 1-6 ustawy o VAT,

wskazanie tresci korygowanej informacji oraz tresci prawidtowe;j

9, Faktura VAT RR

1) Jednostka nabywajgca produkty rolne od rolnika ryczaltowego wystawia w dwdéch

egzemplarzach fakture dokumentujgcg nabycie tych produktow. Oryginal faktury jest

przekazywany dostawcy. Faktura VAT RR powinna by¢ wystawiona zgodnie z art. 115

i 116 ustawy o VAT i zawiera¢ co najmniej:

a)
b)

c)
d)

€)
f)

g)

h)

7

k)

oznaczenie jako ,,Faktura VAT RR”,

imie i nazwisko lub nazwe albo nazwe skrocong dostawcy i nabywcey oraz ich
adresy,

numer identyfikacji podatkowej lub numer PESEL dostawcy 1 nabywcy,

date dokonania nabycia oraz datg wystawienia i numer kolejny faktury,

nazwy nabytych produktéw rolnych,

jednostke miary i ilosci nabytych produktow rolnych oraz oznaczenie ( opis)
klasy lub jakosci tych produktow,

cene jednostkowa nabytego produktu rolnego bez kwoty zryczattowanego
zwrotu podatku,

warto$¢ nabytych produktéw rolnych bez kwoty zryczaltowanego zwrotu
podatku,

stawke zryczattowanego zwrotu podatku,

kwote zryczaltowanego zwrotu podatku od wartosci nabytych produktow
rolnych,

warto$¢ nabytych produktéw rolnych wraz z kwotg zryczaltowanego zwrotu

podatku,
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2)

3)

L

2,

1) kwote naleznosci ogdtem wraz z kwota zryczaltowanego zwrotu podatku,
wyrazona cyfrowo i stownie,
m) czytelne podpisy osdb uprawnionych do wystawienia i otrzymania faktury lub
podpisy oraz imiona i nazwiska tych oséb.
Faktura VAT RR powinna réwniez zawiera¢ oswiadczenie dostawcy produktow
rolnych w brzmieniu ,,O$wiadczam, ze jestem rolnikiem ryczattowym zwolnionym od
podatku od towaréw i uslug na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 3 ustawy o podatku od
towarow 1 ustug”.
W przypadku umoéw kontraktacji lub innych uméw o podobnym charakterze
oswiadczenie moze by¢ zlozone tylko raz w okresie obowigzywania umowy.
Os$wiadczenie to sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach. Oryginat jest przekazywany

nabywcy.

§5 Zasady prowadzenia i przekazywania ewidencji dla JPK_V7M

Obowiazek prowadzenia ewidencji sprzedazy i zakupu na potrzeby VAT wynika z art.
109 ust. 3 ustawy o VAT, w ktérym okre$lono, ze podatnicy, z wyjatkiem podatnikow
wykonujacych wylgcznie czynnosei zwolnione od podatku na podstawie art. 43 ust. 1
lub przepisow wydanych na podstawie art. 82 ust. 3 oraz podatnikdéw, u ktdérych
sprzedaz jest zwolniona od podatku na podstawie art. 113 ust. 1 lub 9, sg obowiazani
prowadzi¢ ewidencj¢ zawierajacg dane pozwalajgce na prawidtowe rozliczenie podatku
1 sporzadzenie informacji podsumowujacej, w szczegdlnosci dane dotyczace:
1) rodzaju sprzedazy i podstawy opodatkowania, wysokosci kwoty podatku
naleznego, w tym korekty podatku naleznego, z podziatem na stawki podatku,
2) kwoty podatku naliczonego obnizajacego kwote podatku naleznego, w tym
korekty podatku naliczonego,
3) kontrahentow,
4) dowodow sprzedazy i zakupdw.
W celu usystematyzowania numeracji prowadzonych czgstkowych ewidencji sprzedazy
VAT i zakupow VAT w Powiecie Mogilenskimi jego jednostkach organizacyjnych
ustalono nastepujacy sposob ich oznaczania:
1) nazwa rejestru: ewidencja sprzedazy VAT / ewidencja zakupoéw VAT,
2) okres, ktorego dotyczy: miesiac i rok,
3) nazwa jednostki i nazwa skrocona jednostki,

4) adres jednostki,
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5) NIP Powiatu: 557-16-75-107
Ewidencja prowadzona jest w formie elektronicznej przy uzyciu programu
komputerowego.
Jednostki prowadza czgstkowa ewidencje VAT, zwigzang z dziatalnoscig prowadzong
przez te jednostki zgodnie z ustawg o VAT i niniejsza Instrukcja — odrebnie dla kazdej
jednostki.
Kazda jednostka obowigzana jest do przekazywania do FN — za dany miesigc do 15-go
dnia kazdego miesigca w formie papierowej czastkowg ewidencje VAT i czastkowg
deklaracje VAT.
Jednostki obowigzane sg do dokonywania przelewu na wyodrebniony rachunek
bankowy Powiatu Mogilenskiego pn. ,,Centralizacja rozliczen z tytutu podatku VAT”
srodkéw wynikajgcych z czastkowych deklaracji VAT (kwota podatku podlegajacego
wplacie do urzedu skarbowego) w terminie sktadania czgstkowych deklaracji VAT, .
do 20-go dnia nastepnego miesigca, z zastrzezeniem, iz przelewu nie mozna dokonywac
przed zakonczeniem miesigca rozliczeniowego.
Jezeli 20 dzien miesigca nastgpujacego po miesigcu, za ktory ewidencje zostaly
sporzadzone przypada w sobotg, niedziele lub $wigto, podpisane dokumenty nalezy
przekaza¢ do FN nie pozniej niz w ostatnim dniu roboczym poprzedzajacym ten dzien.
Powiat Mogilenski jest obowigzany skiada¢ w urzedzie skarbowym ewidencje
sprzedazy 1 zakupéw w formie JPK_V7M za okresy miesi¢czne za pomocg srodkow
komunikacji elektronicznej, w terminie do 25-go dnia miesigca nast¢pujacego po

kazdym kolejnym miesigcu.

§ 6 Ewidencja sprzedazy VAT

L,

W czastkowych rejestrach sprzedazy VAT prowadzonych dla celéw rozliczen z tytutu
podatku VAT nalezy ujmowaé wszystkie wystawiane faktury sprzedazy, jak i inne
dokumenty niz faktury, dokumentujgce operacje sprzedazy w jednostce.

W ewidencji sprzedazy ujmuje si¢ dane wskazane w § 10 rozporzadzenia w sprawie
szczegotowego zakresu danych zawartych w deklaracjach podatkowych 1 w ewidencji
w zakresie podatku od towaréw i ushug pozwalajace na prawidlowe rozliczenie podatku

naleznego.
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§ 7 Ewidencja zakupéw VAT

L.

W' czastkowych rejestrach zakupow towaréw i ushug, prowadzonych dla celow
rozliczen z tytulu podatku VAT nalezy ujmowaé wylgcznie wydatki zwigzane z
zakupem towaréw i ustug udokumentowane fakturami VAT, w zwiazku z ktorymi
jednostkom przystuguje pelne lub cze$ciowe prawo odliczenia podatku VAT
naliczonego.
Podatnik nie ma prawa odliczy¢ podatku naliczonego od faktury wystawionej przez
podatnika niezarejestrowanego do VAT. Zatem jednostka przed wprowadzeniem
faktury do rejestru zakupéw VAT zobowigzana jest wykaza¢ si¢ nalezytg starannoscig
1 sprawdzi¢ status VAT kontrahenta.
Sprawdzenia statusu podmiotu w VAT, o ktorym mowa w ust. 2, nalezy dokona¢ przy
pomocy strony internetowej, udostgpnionej przez Ministerstwo Finansow.
W ewidencji prowadzonej dla celow podatku VAT nie nalezy ujmowaé wydatkow
zwigzanych wylacznie z dziatalnoscia jednostki pozostajaca poza zakresem podatku
VAT oraz wydatkéw zwigzanych wytacznie z dzialalnoscig podstawowa i dziatalnoscig
zwolniong z opodatkowania podatkiem VAT.
Jezeli jednostee przystuguje petne prawo do odliczenia podatku naliczonego do rejestru
zakupdw wpisuje si¢ kwoty z faktury w petnej wysokosci i wybiera wlasciwy rodzaj
(sprzedaz opodatkowana).
Jesli jednostce przystuguje czesciowe prawo do odliczenia podatku naliczonego z
konkretnej faktury, do rejestru VAT wpisuje sie kwoty z faktury w pelnej wysokosci 1
wybiera si¢ wiasciwy rodzaj — przy zastosowaniu odpowiednio proporcji i/lub
prewskaznika , po czym w rejestrze widnieé¢ bedzie kwota podatku VAT podlegajaca
odliczeniu.
W ewidencji zakupow ujmuje si¢ dane wskazane w § 11 rozporzadzenia w sprawie
szczegdtowego zakresu danych zawartych w deklaracjach podatkowych i w ewidencji
w zakresie podatku od towaréw i ustug pozwalajace na prawidlowe rozliczenie podatku
naleznego, ktory okresla:
1) wust. 1:
a) wartos¢ netto oraz wysoko$¢ podatku naliczonego przystugujacegzo do
odliczenia,
b) wysokos¢ podatku naliczonego wynikajacego z korekt podatku
naliczonego (w zakresie zmiany wykorzystania nieruchomosci oraz

korekty deklaracji),
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c)

kwoty nabycia:

- towaréw i ustug nabytych od innych podatnikow dla bezposredniej
korzysci turysty,

- towar6w uzywanych, dziel sztuki, przedmiotow kolekcjonerskich i
antykow zwiazanych ze sprzedazg opodatkowana na zasadach marzy

zgodnie z art. 120 ustawy o VAT;

2) wust. 2 oznaczenia procedur podatkowych (IMP, MPP, ktore omdwiono w § 9

ust. 2);

3) wust. 3 dane wynikajace z :

a)

b)

faktur lub innych dokumentéw:

- bedacych podstawa odliczenia podatku naliczonego,

- dokumentujacych dostawe towaréw oraz $wiadczenie ustug, dla
ktorych zgodnie z art. 17 ust. 1 pkt 41 5 ustawy o VAT,

- dokumentujacych wewngtrzwspoélnotowe nabycie towaréw, o ktorych
mowa w art. 9 i art. 11 ustawy o VAT , a podatek nalezy z tego tytutu
stanowi u podatnika podatek naliczony,

- otrzymanych przez podatnika z tytulu nabycia towaréw i uslug od
innych podatnikéw dla bezposredniej korzysci turysty,

faktur, o ktérych mowa w art. 116 ust. 2 ustawy o VAT, z ktorych wynika
zryczattowany zwrot podatku, o ktorym mowa w art. 116 ust. 6 ustawy
o VAT, stanowigcy u podatnika podatek naliczony,

dokumentéw celnych lub decyzji, o ktérych mowa w art. 33 ust. 213
oraz art. 34 ustawy o VAT, ktérych wynika podatek stanowigcy u
podatnika podatek naliczony,

deklaracji importowej, o ktorej mowa w art. 33b ustawy o VAT, ktore;j
wynika podatek stanowigcy u podatnika podatek naliczony,

faktur otrzymanych przez podatnika z tytulu nabycia towarow i ustug, o
ktérych mowa w ust 1 pkt 4 tego paragrafu, lub dokumentow, z ktorych
wynika nabycie towaréw, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 4 lit. b tego

paragrafu,

4) wust. 4-7 z faktur lub innych dokumentéw umozliwiajacych identyfikacje,

5) wust. 8 oznaczenia dowoddw nabycia (VAT RR, WEW, MK, kt6ére oméwiono

w § 9 ust. 3).
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§ 8 Korekta ewidencji

1

W przypadku gdy po przestaniu czastkowej ewidencji VAT do FN zostana stwierdzone
nieprawidtowosci w prowadzonej ewidencji lub zaistnieje inna okolicznosé skutk ujaca
konieczno$cia dokonania korekty ewidencji za dany miesige, nalezy bezwzglednie:

1) niezwlocznie zglosi¢ t¢ okolicznosé do FN,

2) sporzadzi¢ i przesta¢ niezbedne korekty ewidencji czastkowej VAT oraz

stosowane wydruki z kont ksiegowych do FN.

W terminie 14 dni od przestania przez jednostke korekty lub 14 dni od dnia stwierdzenia
przez Powiat Mogileniski , ze przestana ewidencja zawiera btedy lub dane niezgodne ze
stanem faktycznym, lub zmiany danych zawartych w przestanej ewidencji podatnik jest
zobowigzany przesta¢ korekte ewidencji na zasadach okreslonych w art.99 ust. 11c
ustawy o VAT.
W przypadku stwierdzenia przez naczelnika urzedu skarbowego w przestanej ewidencji
bledow, ktore uniemozliwiajg przeprowadzenie weryfikacji prawidlowosci transakcji,
naczelnik urzgdu skarbowego wzywa podatnika do skorygowania bledow (wskazujac
te bledy).
Powiat Mogilefiski w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania od naczelnika
urzgdu skarbowego przesyta, na zasadach okreslonych wart. 99 ust. 11 ¢ ustawy o VAT,
ewidencj¢ skorygowana w zakresie bledow wskazanych w wezwaniu lub sklada
wyjasnienia wskazujace, ze ewidencja nie zawiera bledow, o ktérych mowa w
wezwaniu.
W przypadku korekty ewidencji, nalezy zlozy¢ nowy, kompletny oraz zawierajgcy
poprawione dane plik XML. Niedopuszczalne jest ztozenie pliku zawierajgcego jedynie
dane korygowane.
Korekty dokumentéw wplywajacych na wysoko$¢ podstawy opodatkowania lub
podatku naleznego ( ,,In plus™ lub ,,In minus”) nalezy uja¢ w ewidencji z numerem
dokumentu korygujacego za ten okres, za ktéry zgodnie z przepisami ustawy powinna
nastapi¢ korekta.
Korekty dokumentéw wplywajacych na wysoko$é podatku naliczonego ,,In plus” lub
»In minus” nalezy ujaé¢ w ewidencji z numerem dokumentu korygujgcego. Natomiast,
w przypadku korekt dokumentow wptywajacych na wysokos¢ podatku naliczonego .,In

minus” jezeli zgodnie z przepisami ustawy dokument pierwotny oraz korygujacy mozna
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uja¢ w ewidencji za jeden okres rozliczeniowy dopuszczalne jest ujgcie wylgeznie

dokumentu pierwotnego pomniejszonego o wartosci z dokumentu korygujgcego.

8. Numery dowodéw sprzedazy oraz dowodow zakupu nalezy uja¢ w ewidencji w catosdci,

zgodnie z ich oryginalng pisownig. Nie nalezy pomijaé czesci oznaczefi tych

dokumentow.

9. Do korekt ewidencji skladanych za okresy rozliczeniowe poprzedzajace rozliczenie na

nowych zasadach nalezy stosowac regulacje prawne obowigzujace za okres, za ktory

jest skladana korekta deklaracji lub ewidencji ( czyli korekty deklaracji i JPK_VAT

ztozonych pierwotnie na starych zasadach, sktadane sa rowniez wedtug starych zasad)

§ 9. Oznaczenie dla celow JPK_V7M obowigzujace od 1 pazdziernika 2020 r

1. Kody grup towaréw i ustug (GTU) — oznacza stosowanie po stronie sprzedazy, ktore

obejmujg towary i ustugi wrazliwe na naduzycie podatkowe

1Y)

2)

3)

4)

5)

6)

Pola wypelnia sie dla calej faktury poprzez zaznaczenie ,,1” we wiasciwych
polach odpowiadajacych wskazanych w ponizszej tabeli symbolom, w
przypadku wystapienia dostawy towaru lub $wiadczenia ustugi na
ewidencjonowanym dokumencie, bez wyodrebniania poszczegdlnych wartosci,
kwot podatku itp.

Pole pozostaje puste, w przypadku gdy dany towar lub ustuga nie wystapity na
dokumencie.

Przykiad: Jezeli przedmiotem transakcji udokumentowanej fakturg sa towary
np. z grup 01,02 i 04 to podatnik wpisuje ,,1” odpowiednio w polu GTU 01,
GTU 021 GTU_04.

Kody GTU widoczne sg wylgcznie w czesei ewidencyjnej JPK_ V7M. Pomimo,
ze wybierane sa podczas wystawiania faktury VAT, nie wida¢ ich na wydruku
faktury, poniewaz nie stanowia jej obowiazkowego elementu.

Refakturowanie ustug, do ktorych zastosowanie miatoby oznaczenie GTU,
gdyby ustugi $wiadczy¢ samodzielnie, takze podlega oznaczaniu odpowiednimi
GTU. W przypadku gdy podatnik, dzialajac we wlasnym imieniu, ale na rzecz
osoby trzeciej, bierze udziat w §wiadezeniu ushug, przyjmuje sig, ze ten podatnik
sam otrzymat i wyswiadczyl te ustugi.

Oznaczenia dostawy towaréw i $wiadczenia ustug nie dotycza zbiorczych
informacji o sprzedazy ewidencjonowanej przy uzyciu kasy rejestrujgcej oraz

zbiorczych informacji o sprzedazy nieudokumentowanej fakturami oraz
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nieobjetej obowigzkiem prowadzenia ewidencji sprzedazy przy uzyciu kasy
rejestrujacey.

7) Oznaczenia GTU podlegajg roéwniez wykazaniu w pliku faktury z oznaczeniem
<EP”.

8) Oznaczenia GTU dotycza rowniez faktur zaliczkowych.

9) Oznaczenia GTU majg rowniez zastosowanie do sprzedazy towarow
uzywanych.

10) Oznaczen dostaw towardw i §wiadezenia ustug nie nalezy stosowac takze do
transakcji zakupu skutkujgcych pojawieniem sie podatku naleznego (np. WNT,
import ustug).

2. Oznaczenia procedur podatkowych

1) Wykazujac transakcje w JPK V7M nalezy oznacza¢ procedury, w ramach
ktoérych przebiega transakcja. Jednolity plik kontrolny generowany na podstawie
ewidencji zakupu i sprzedazy VAT, zawiera oznaczenie jednej z 13 procedur
podatkowych, do ktérych musza zosta¢ zaliczone transakcje sprzedazy (podatek
nalezny) i dwoch procedur, do ktérych zaliczamy transakcje nabycia (podatek
naliczony).

2) Oznaczenia procedur w JKP_V7M nalezy stosowac przy ewidencjonowaniu:

a) podatku naleznego (oznaczenia: SW, EE, TP, TT WNT, TT D, MR T,
MR _UZ, [ 42, [ 63, B _SPV, B _SPV_DOSTAWA,
B MPV PROWIZIA, MPP),

b) naliczonego (oznaczenia MPP, IMP).

3) Pola wypelnia si¢ dla catego dokumentu poprzez zaznaczenie ,,1” w kazdym z
pol odpowiadajacych symbolom wskazanym powyzej, w przypadku
wystagpienia dane] procedury na ewidencjonowanym dokumencie, bez
wyodrebniania poszczegdlnych wartosci, kwot podatku, itp.

4) W przypadku gdy procedura nie wystapita, pole zostawia si¢ puste.

5) Przyktad: Jezeli transakcja udokumentowana fakturg jest objeta obowiazkiem
stosowania mechanizmu podzielonej ptatnosci oraz istniejg powigzania miedzy
nabywcg a dokonujacym dostawy towardéw lub ustugodawcg, o ktérych mowa
wart. 32 ust. 2 pkt 1 ustawy o VAT wartos¢ ,,1” nalezy wpisa¢ odpowiednio w
polu TP i MPP.

6) W przypadku gdy na fakturze zamieszczona jest adnotacja ,,mechanizm

podzielonej ptatnosci”, mimo braku takiego obowigzku w rozumieniu ustawy o
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VAT nie nalezy jej oznaczy¢ jako MPP. Oznaczenie MPP dotyczy wylacznie
transakeji objete] obowigzkiem stosowania mechanizmu podzielonej platnosei.

7) Pkt 6 dotyczy faktur sprzedazowych (wystawianych) 1 zakupowych
(otrzymanych od kontrahenta) nieczaleznie od tego czy na danej fakturze
znajduje si¢ wskazana adnotacja i niezaleznie czy obowigzek podzielone;
platnosci dotyczy wszystkich czy tylko czgsci pozycji na tej fakturze.

8) W przypadku gdy nabywca otrzyma fakture, ktéra dokumentuje nabycie
towarow lub ustug wymienionych w zalgczniku nr 15 do ustawy o VAT a
warto$¢ brutto faktury jest wyzsza niz 15.000,00 zi, bez wymaganego
oznaczenia ,,mechanizm podzielonej ptatnosci” rowniez nalezy wprowadzi¢
przy takiej transakcji oznaczenie MPP.

9) Oznaczenie EE dotyczy réwniez sytuacji obciazenia pracownika np. kosztami
abonamentu telefonicznego, ktore jest traktowane jako refakturowanie ustugi
wys$wiadczone] przez operatora telefonii komorkowe;.

10) Przed dokonaniem transakcji sprzedazy jednostka jest zobowigzana do
uzyskania  od nabywcy podpisanego oswiadczenia  odnosnie
istnienia/nieistnienia powigzan miedzy nabywca a dokonujagcym dostawy
towarow lub ustugodawca, o ktorych mowa w art. 32 ust. 2 pkt 1 ustawy o VAT,
ktore stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszej Instrukcji.

11) Oswiadczenie, o ktorym mowa w pkt 10 pozostawia si¢ w dokumentacji

sprzedazy danej jednostki.

3. Oznaczenie typow dokumentéow
1) Oznaczenia dowodu sprzedazy/zakupu podaje si¢ przez wybor odpowiedniego
oznaczenia, tylko w przypadku wystapienia w danym okresie rozliczeniowym
okreslonego dowodu.

2) W przypadku braku wymienionych oznaczen — pole pozostaje puste.

Oznaczenie typu Znaczenie
dokumentu — podatek
nalezny
RO Dokument zbiorczy wewnetrzny zawierajgcey sprzedaz z kas
rejestrujacych
WEW Dokument wewnetrzny
FP Faktura wystawiona na zasadach okreslonych w art. 106b
ust. 3 ustawy o VAT (faktura do paragonu)
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Oznaczenie typu Znaczenie
dokumentu — podatek

naliczony
VAT _RR Faktura VAT RR, o ktorej mowa w art. 116 ustawy o VAT
(produkty rolne nabywane od rolnika ryczattowego)
WEW Dokument wewnetrzny
MK Faktura (zakupow) wystawiona przez podatnika bedacego

dostawcg lub ustugodawca, ktory wybral metode kasowsa
rozliczen okreslona w art. 21 ustawy o VAT

3) W sumach kontrolnych ewidencji w zakresie podatku naleznego nie uwzglednia sie
wysokosci podstawy opodatkowania i podatku naleznego z tytutu dostawy towardéw
oraz $wiadezenia ushig udokumentowanych fakturami, o ktérych mowa w art. 109 ust.

3d ustawy o VAT (oznaczonych FP).

§ 10 Wskaznik struktury sprzedazy WSS (proporcja)

1. Zgodnie z art. 90 ust. 1 ustawy o VAT w stosunku do towaréw i ushig, ktére sg
wykorzystywane przez podatnika do wykonywania czynnosci, w zwigzku z ktorymi
przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego, jak i czynnosci, w zwigzku
z ktorymi takie prawo nie przystuguje, podatnik- jest obowigzany do odrebnego
okreslenia kwot podatku naliczonego zwigzanych z czynno$ciami, w stosunku do
ktérych podatnikowi przyshuguje prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego.

2. Wskaznik struktury sprzedazy (WSS) stosowany jest w odniesieniu do zakupow
zwigzanych jednoczes$nie z dzialalnodcia zaréwno opodatkowang okreslonymi
stawkami VAT, jak i zwolniong od VAT.

3. Jezeli nie jest mozliwe wyodregbnienie catosci lub czesci kwot, o ktérych mowa w ust.
1, podatnik moze pomniejszy¢ kwote podatku naleznego o takg czesé kwoty podatku
naliczonego, ktéra mozna proporcjonalnie przypisaé czynnosciom, w stosunku do
ktérych podatnikowi przyshiguje prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego, z
zastrzezeniem § 14 ust. 3.

4. Proporcje ustala si¢ jako udzial rocznego obrotu z tytutu czynnosci w zwigzku z ktorymi
przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego, w catkowitym obrocie
uzyskanym z tytutu czynnosci, w zwigzku z ktérymi podatnikowi przyshiguje prawo do
obnizenia podatku naleznego, oraz czynnosci, w zwiazku z ktérymi podatnikowi nie
przystuguje takie prawo. Przy ustalaniu proporcji do obrotu nie wlicza sic kwoty

podatku VAT.
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5.

Proporcje, o ktorej mowa w ust. 4 okresla si¢ procentowo w stosunku rocznym na
podstawie obrotu osiggnietego w roku poprzedzajacym rok podatkowy, w odniesieniu
do ktorego jest ustalana proporcja. Proporcje t¢ zaokragla si¢ w gore do najblizszej

liczby catkowite;.

6. Do ustalenia proporcji nie wlicza sig¢ obrotu:

1) uzyskanego z dostawy towardéw i ustug, ktore na podstawie przepisow o podatku
dochodowym sg zaliczane przez podatnika do $rodkow trwalych oraz wartosei
niematerialnych i prawnych podlegajacych amortyzacji, oraz gruntdw i praw
wieczystego uzytkowania gruntéw, jezeli sg zaliczane do sSrodkow trwatych
podatnika na potrzeby jego dziatalnoscei,

2) ztytulu transakeji dotyczacych pomocniczych transakeji w zakresie nieruchomosci i
pomocniczych transakeji finansowych,

3) z tytulu transakeji dotyczacych ustug wymienionych w art. 43 ust. 1 pkt. 7, 121 38-
41 ustawy o VAT (zwolnienia od podatku), w zakresie, w jakim transakcje te maja

charakter pomocniczy.

7. W Powiacie Mogilenskim proporcje ustala si¢ odrebnie dla kazdej z jednostek.

8. Obliczona proporcja za poprzedni rok podatkowy (warto$¢ rzeczywista) obowigzuje dla

wszystkich okresow rozliczeniowych catego nastgpnego roku podatkowego (wartos¢
szacowana), w ktorym sa dokonywane zakupy umozliwiajace odliczenie zawartego w

ich cenie podatku naliczonego.

Obrot roczny z tytutu transakeji, w zwiazku z ktorymi przystuguje
prawo do odliczenia VAT ( ze stawkg VAT)

PROPORCJA = x100%

Obrot roczny z tytutu transakcji, w zwigzku z ktorymi przystuguje
prawo do odliczenia VAT ( ze stawkg VAT) + obrot roczny
transakcji zwolnionych od VAT

§ 11 Prewskaznik

L

Zgodnie z art. 86 ust. 2a ustawy o VAT w przypadku nabycia towarow i ustug
wykorzystywanych zaréwno do celéw wykonywanej przez podatnika dziatalnosci
gospodarczej, jak 1 do celow innych niz dziatalnosé gospodarcza, z wyjatkiem celéw
osobistych, do ktorych ma zastosowanie art. 7 ust.2 i art. 8 ust.2 ustawy o VAT, oraz
celow, o ktorych mowa w art. 8 ust. 5 ustawy o VAT — w przypadku, o ktérym mowa
w tym przypisie, gdy przypisanie tych towaréw i ushug w calosci do dzialalnosci

gospodarczej podatnika nie jest mozliwe, kwot¢ podatku naliczonego oblicza si¢
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zgodnie ze sposobem okreslenia zakresu wykorzystywania nabywanych towardw i
ustug do celéw dziatalnosci gospodarcze;.

2. Zgodnie z art. 86 ust. 2¢ ustawy o VAT przy wyborze sposobu okreslenia proporcji
mozna wykorzystaé z czterech prewskaznikow. W przypadku jednostek samorzadu
terytorialnego, zgodnie z art. 86 ust.22 ustawy o VAT preferowanym jest wskaznik
wyliczany zgodnie z rozporzadzeniem ws. prewskaznika.

3. Jezeli jednak podatnik, dla ktérego sposob okreslenia tego wskaznika wskazuje
rozporzadzenie ws. prewskaznika uzna, ze wskazany w tym rozporzadzeniu sposéb
okreslenia proporcji nie bedzie najbardziej odpowiadaé specyfice wykonanej przez
niego dziatalnosci i dokonywanych przez niego naby¢, moze zastosowa¢ inny bardziej
reprezentatywny sposob okreslenia proporcji (art. 86 ust. 2h ustawy o VAT).

4. Zgodnie z § 3 rozporzadzenia ws. prewskaznika w Powiecie Mogilefiskim sposdb

okreslenia proporcji ustala si¢ odrebnie dla kazdej z jednostek.

§ 12 Prewskaznik dla Starostwa Powiatowego w Mogilnie
1. Wzbr na wyliczenie prewskaznika dla Starostwa obstugujacego jednostke samorzadu

terytorialnego wyglada nast¢pujaco:

gdzie:
X — proporcja okreslona procentowo, zaokraglona w gére do najblizszej liczby catkowitej,
A — roczny obrét z dzialalnosci gospodarczej zrealizowany przez Starostwo obstugujace
jednostke samorzadu terﬁorialnego, stanowigcy czg$é rocznego obrotu jednostki
samorzadu terytorialnego z dziatalnosci gospodarczej
Dujst — dochody wykonane Starostwa obstugujacego jednostke samorzadu terytorialnego
2. Roczny obrot z dziatalnosci gospodarczej zrealizowany przez Starostwo nie obejmuje:
1) uzyskanego z dostawy towarow i ustug, ktore na podstawie przepiséw o podatku
dochodowym sg zaliczane przez podatnika do $rodkéw trwatych oraz wartodci
niematerialnych i prawnych podlegajacych amortyzacji, oraz gruntéw i praw
wieczystego uzytkowania gruntow, jezeli sa zaliczane do s$rodkéw trwalych
podatnika- uzywanych przez podatnika na potrzeby jego dziatalnosci,
2) z tytulu transakcji dotyczacych pomocniczych transakcji w  zakresie

nieruchomosci i pomocniczych transakcji finansowych,
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3) z tytulu transakcji dotyczacych ustug wymienionych w art. 43 ust. 1 pkt 7,12 i

38-41 ustawy o VAT ( zwolnienia od podatku), w zakresie, w jakim transakcje

te maja charakter pomocniczy.

3. Dochody wykonane Starostwa zostaly zawarte w § 2 pkt 9 rozporzadzenia ws.

prewskaznika i obejmuja dochody publiczne, $rodki pochodzgce z budzetu Unii

Europejskiej oraz srodki pochodzace z zrodet zagranicznych, w rozumieniu ustawy o

finansach publicznych - wynikajace ze sprawozdania rocznego z wykonania budzetu

jednostki samorzadu terytorialnego ( czyli RB-27S organu), pomniejszono o:

1)

2)

3)

4)

5)

dochody, o ktorych mowa w art. 5 ust. 2 pkt 4 lit. b-d i pkt 5 ustawy o finansach
publicznych:

a) odsetki od srodkéw na rachunkach bankowych,

b) odsetki od wudzielonych pozyczek i od posiadanych papierow

wartosciowych,
c¢) dywidendy z tytulu posiadanych praw majatkowych
d) spadki, zapisy i darowizny w postaci pieni¢znej na rzecz jednostek
sektora finanséw publicznych;

zwrot roznicy podatku, o ktorej mowa w art. 87 ust. 1 ustawy o VAT (nadwyzka
podatku naliczonego nad podatkiem naleznym w danym okresie
rozliczeniowym), lub zwrot kwoty podatku naliczonego, o ktérej mowa w art.86
ust. 8 pkt 1 ustawy o VAT (importowane lub nabyte towary i ustugi dotycza
dostawy towarow lub $wiadczenia ustug przez podatnika poza terytorium kraju).
Dla celow tego wylgczenia istotny jest jedynie fakt wystapienia nadwyzki
podlegajacej zwrotowi. Kwota wykazana jako kwota do przeniesienia nie bedzie
zmniejsza¢ dochodu urzedu obstugujgcego jednostke samorzadu terytorialnego;
dochody wykonane jednostki budzetowe] (innej niz Starostwo) powigkszone o
kwote stanowigcg rownowartos¢ srodkow przeznaczonych na wyplate przez t¢
jednostke, na podstawie odrebnych przepisow, zasitkow, zapomoég i innych
$wiadczen o podobnym charakterze na rzecz osob fizycznych, celem realizacji
zadan jednostki samorzgdu terytorialnego;
srodki finansowe pozostajgce na wydzielonym rachunku, o ktéorym mowa w art.
223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych, odprowadzone na rachunek budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego;

wyplaty nadwyzki srodkdéw obrotowych zakladu budzetowego;
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6) kwoty stanowigce réwnowartos¢ $rodkow, innych niz stanowiace zaplate, o
ktérej mowa w art. 29a ust. 1 ustawy o VAT, przekazanych zakladom
budzetowym, innym jednostkom sektora finanséw publicznych oraz innym
osobom prawnym lub jednostkom organizacyjnym nieposiadajacym
osobowosci prawnej, z wylaczeniem kwot, ktore zostaly zwrécone celem
realizacji przez te podmioty zadan jednostki samorzadu terytorialnego;

7) srodki (dotacje) przekazywane do innych podmiotéw, celem realizacji przez nie
zadafi jednostki samorzadu terytorialnego (zaréwno zadan wlasnych jak i zadan
zleconych) — bedg tu rowniez dotacje i inne $rodki przekazane na rzecz innych
Jednostek samorzadu terytorialnego i zwiazkéw jednostek samorzadu
terytorialnego- wynikajace z art. 220 ust. 1 ustawy o finansach publicznych;

8) odszkodowania nalezne jednostce samorzgdu terytorialnego, pomniejszone o
kwoty odszkodowan stanowigcych zaplate, o ktorej mowa w art. 29a ust. 1
ustawy o VAT.

4. Dochody wykonane Starostwa nie obejmuja odpowiednio dochodéw lub przychodow
uzyskanych z tytutu:

1) dostawy towar6w i ustug, ktére na podstawie przepiséw o podatku dochodowym
s zaliczane odpowiednio przez jednostke samorzadu terytorialnego lub
Jednostkg organizacyjna jednostki samorzadu terytorialnego do srodkéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych podlegajacych amortyzaci,
oraz gruntow i'praw wieczystego uzytkowania gruntéw, jezeli sa zaliczane
odpowiednio do $rodkéw trwatych jednostki samorzadu terytorialnego lub
jednostki organizacyjnej jednostki samorzadu terytorialnego — uzywanych na
potrzeby prowadzonej przez te jednostki dziatalnosci:

2) transakcji dotyczgcych:

a) pomocniczych transakcji w zakresie nieruchomosei i pomocniczych
transakcji finansowych,

b) ustug wymienionych w art. 43 ust. 1 pkt 7, 12 i 38-41 ustawy o VAT

§ 13 Prewskaznik dla pozostatych jednostek organizacyjnych
l. Wzér na wyliczenie prewskaznika dla pozostatych samorzadowych jednostek

budzetowych wyglada nastepujaco:
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gdzie:
X — proporcja okreslona procentowo, zaokraglona w gor¢ do najblizszej liczby
catkowitej,
A — roczny obrot z dziatalnosci gospodarczej zrealizowany przez te jednostke,
stanowigcy cze$¢ rocznego obrotu jednostki samorzadu terytorialnego z dziatalnosci
gospodarcze]j,
D — dochody wykonane jednostki organizacyjne;j.
. Dochody wykonane jednostki budzetowej zostaly okreslone w § 2 pkt 10
rozporzadzenia ws. prewskaznika i obejmuja dochody publiczne w rozumieniu ustawy
o finansach publicznych, $rodki pochodzace z budzetu Unii Europejskiej oraz Srodki
pochodzace ze zrodel zagranicznych, w rozumieniu ustawy o finansach publicznych,
zrealizowane lub otrzymane przez te jednostke, wynikajgce ze sprawozdania z
wykonania:
1) planu finansowego jednostki budzetowej oraz
2) planu dochodéw i wydatkéw zgromadzonych na wydzielonym rachunku, o
ktérym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych, jezeli dana
jednostka budzetowa prowadzi taki rachunek (Rb-34S lub Rb-27S)
- powiekszone o kwote stanowigca réwnowartosé $rodkow przeznaczonych na
zasilenie tej jednostki celem realizacji przypisanych jej zadan jednostki samorzadu
terytorialnego (tj. z Rb-28S) z wyjatkiem $rodkéw przeznaczonych na wyplate, na
podstawie odrebnych przepisoéw, zasitkow, zapomodg i innych s$wiadczen o

podobnym charakterze na rzecz oséb fizycznych.

3. Od dochodéw wymienionych w ust. 3 nalezy odjg¢ dochody, o ktérych mowa w art. 5

ust. 2 pkt 4 lit. b-d i pkt 5 ustawy o finansach publicznych, {j.:
1) odsetki od srodkow na rachunkach bankowych,
2) odsetki od udzielonych pozyczek i od posiadanych papieréw wartosciowych,
3) dywidendy z tytulu posiadanych praw majatkowych,
4) spadki, zapisy, darowizny w postaci pieni¢znej na rzecz jednostek sektora

finanséw publicznych.
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§ 14 Zastosowanie metod odliczania podatku VAT
1. W celu prawidtowej realizacji prawa do odliczenia podatki naliczonego zgodnie z art.
90 ust. 1 oraz art. 86 ust. 2a ustawy o VAT nalezy przyporzadkowaé podatek naliczony
do trzech réznych kategorii sprzedazy. Czyli nalezy przyporzadkowaé podatek
naliczony wynikajacy z faktur zakupu poszczegélnym trzem kategoriom dziatalnosci
(metoda bezposrednia odliczenia) tj.:
1) niepodlegajgcych opodatkowaniu (np. bedacej realizacja zadan publicznych,
czyli zadan whasnych);
2) dziatalnosci gospodarczej, czyli opodatkowanej okreslonymi stawkami VAT;
3) dziatalnosci gospodarczej zwolnionej od VAT opisanej w art. 43 ustawy o VAT.
2. Ponizsza tabela wskazuje sytuacje, jakic moga wystapi¢ w jednostkach wraz z

informacja, kiedy nalezy stosowa¢ prewskaznik oraz proporcje.

Przeznaczenie zakupu Zakres prawa do
odliczenia podatku
naliczonego
Wylaceznie do czynnosei opodatkowanych VAT Odliczenie podatku VAT
w pelnej wysokosci
Wytacznie do czynnosci zwolnionych z VAT Brak prawa do odliczenia

Wylacznie do czynnosci niepodlegajacych opodatkowaniu | Brak prawa do odliczenia
(tzw. cele inne niz dzialalno$¢ gospodarcza)
Jednoczesnie do czynnosci zwolnionych z VAT oraz Brak prawa do odliczenia
czynnosci niepodlegajacych opodatkowaniu
Jednoczesnie do czynnosci opodatkowanych oraz czynnosci | Odliczenie czesciowe

niepodlegajacych opodatkowaniu (prewskaznik)
Jednoczesnie do czynno$ci opodatkowanych oraz Odliczenie czes$ciowe
zwolnionych (bez zwigzku z czynnosciami (proporcja)

niepodlegajacymi opodatkowaniu)
Jednoczesnie do czynnosci opodatkowanych, zwolnionych | Odliczenie czesciowe
z VAT oraz czynnosci niepodlegajacych opodatkowaniu dwuetapowe:

Etap 1 — proporcja,

Etap 2 - prewskaznik

3. W przypadku gdy proporcja/prewskaznik:

a) przekroczyl(a) 98% oraz kwota podatku naliczonego niepodlegajgca
odliczeniu, wynikajgca z zastosowania tego wskaznika , w skali roku. byla
mnigjsza niz 500 zt — podatni ma prawo uznaé, ze proporcja/prewskaznik
wynosi 100%.

b) nie przekroczyta 2% - podatnik ma prawo uznad, ze proporcja ta wynosi 0%.
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§ 15 Korekta wieloletnia i roczna

L.

W trakcie roku jednostki stosuja proporcje oraz prewskaznik szacowany, tj. oparty na
wyliczeniach za rok poprzedni. Po zakonczeniu danego roku dokonywana bedzie
roczna korekta VAT, ktdra polega na tym, ze jednostki zobowigzane sa do:

1) ustalenia wskaznika struktury sprzedazy oraz prewskaznika VAT za
zakonczony rok podatkowy (tzw. rzeczywisty);

2) zastosowania ostatecznych wskaznikow do wydatkow poniesionych w
zakonczonym roku podatkowym, od ktorych podatek VAT byt odliczony;

3) przekazania do FN informacji o ustalonych wielkosciach, o ktérych mowa w
ust. 1, w terminie do 31 stycznia po zakonczeniu danego roku z zastrzezeniem,
ze jezeli ten dzien przypada w sobote, niedziele lub $wigto, informacjg nalezy
przekazaé do FN nie p6zniej niz w ostatnim dniu roboczym, poprzedzajacym
ten dzien. Informacja o ustalonych wielkosciach stanowi zatacznik nr 2 do
niniejszej Instrukcji i stanowi podstawe do wprowadzenia wielkosci

wskaznikdéw do programu.

2. Korekta wieloletnia dotyczy natomiast srodkow trwatych oraz — wartosci

niematerialnych i prawnych podlegajgcych amortyzacji, a takze gruntdw i praw
wieczystego uzytkowania gruntéw, o wartosci poczatkowej przekraczajacej 15.000 zi,
Jest ona dokonywana, poczawszy od roku, w ktorym srodki trwale i wartosci
niematerialne i prawne zostaty oddane do uzytkowania, w ciggu:
1) 10 kolejnych lat —w przypadku nieruchomosci i praw wieczystego uzytkowania
gruntow (roczna korekta dotyczy 1/10 VAT odliczonego przy nabyciu),
2) 5 kolejnych lat — w przypadku pozostatych $rodkow trwatych 1 wartosci
niematerialnych i prawnych (roczna korekta dotyczy 1/5 VAT odliczonego).
Korekty, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, dokonuje si¢ w rozliczeniach za styczen roku
nastepujgcego po zakonczonym roku.
Dokument, na podstawie ktérego dokonywany jest wpis w JPK V7M w zakresie

korekty wieloletniej lub rocznej, powinien zosta¢ oznaczony jako WEW.

§ 16 Kasy rejestrujace

1;

Zgodnie z art. 111 ustawy o VAT, jednostki dokonujace sprzedazy na rzecz osob
fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej oraz rolnikow ryczaltowych sg
obowigzani prowadzi¢ ewidencje obrotu i kwot podatku naleznego przy zastosowaniu

kas rejestrujgcych.

30



2. Kierownicy jednostek zobowiazani sg do monitorowania czynnosci wykonywanych

przez jednostke, by w odpowiednim momencie rozpocza¢ ewidencjonowanie sprzedazy

przy pomocy kasy rejestrujacej. W celu okreslenia obowigzku ewidencjonowania

sprzedazy przy pomocy kasy rejestrujgcej, nalezy na biezaco analizowaé przepisy

rozporzadzenia ws. zwolnien z kas rejestrujacych.

3. Podatnicy prowadzacy ewidencje sprzedazy przy zastosowaniu kas rejestrujacych sa

zobowigzani:

1)

2)

3)

4

3)

6)

7

8)

9)

wystawi¢ i wyda¢ nabywcy paragon fiskalny lub fakture z kazdej sprzedazy:

a) w postaci papierowej lub

b) za zgoda nabywcy, w postaci elektronicznej, przesytajac ten dokument

W sposob z nim uzgodniony;

dokonywa¢ niezwtocznego zgloszenia wiasciwemu podmiotowi prowadzacemu
serwis kas rejestrujacych kazdej nieprawidtowosci w pracy kasy;
udostepnia¢ kasy rejestrujace do kontroli stanu ich nienaruszalnosci i
prawidlowosci pracy na kazde zgdanie wlasciwych organéw;
poddawac kasy rejestrujgce w terminach okreslonych w przepisach wydanych
na podstawie art. 111 ust. 7a pkt 4 ustawy o VAT obowigzkowemu przegladowi
technicznemu przez wlasciwy podmiot prowadzacy serwis kas rejestrujacych;
przechowywa¢ kopie dokumentow kasowych przez okres wymagany w art. 112
0 VAT, zgodnie z warunkami okre§lonymi w ustawie o rachunkowosci;
stosowaé kasy rejestrujgce wylacznie do prowadzenia ewidencji wlasnej
sprzedazy, z zastrzezeniem art. 111 ust. 3b ustawy o VAT;
dokona¢ wydruku dokumentéw wystawianych przy zastosowaniu kas
rejestrujgcych, z wyjatkiem dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. 1 lit. b;
prowadzi¢ i przechowywa¢ dokumentacj¢ o przebiegu eksploatacji kasy
rejestrujgcej, z uwzglednieniem przepisow wydanych na podstawie art. 111 ust.
7aiust. 9 pkt 1 ustawy o VAT;
podda¢ obowigzkowemu przegladowi technicznemu kasy rejestrujace, ktére
zostaly przez podatnika utracone, a nastepnie odzyskane, przed ich ponownym

zastosowaniem do prowadzenia ewidenc;ji;

10) zapewni¢ polgczenie umozliwiajagce przesylanie danych miedzy kasa

rejestrujgcg a Centralnym Repozytorium Kas, okreslone w art. 111a ust. 3

ustawy o VAT;
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11) zakonczy¢ uzywanie kas rejestrujgcych w przypadku zakonczenia dzialalnosci
gospodarczej lub pracy kas rejestrujgcych, zapewniajac zabezpieczenie danych

z kasy rejestrujace;j.

4. Zgodnie z art. 106b ust. 5 ustawy o VAT, podatnik moze wystawi¢ faktur¢ VAT w

sytuacji, gdy sprzedaz  zostala zaewidencjonowana przy zastosowaniu kasy
rejestrujacej potwierdzonej paragonem fiskalnym, tylko i wylgcznie w przypadku, jesli
na paragonie fiskalnym zostat zawarty NIP nabywcy oraz wartos$¢ sprzedazy przekracza
450 zt brutto.

W przypadku gdy sprzedaz o warto$ci do 450 zt brutto zostata zaewidencjonowana przy
zastosowaniu kasy rejestrujacej, potwierdzonej paragonem fiskalnym z zawartym NIP
nabywecy, nie stosuje si¢ art. 106b ust. 3 ustawy o VAT, tj. nie wystawia si¢ na zadanie

nabywcy faktury VAT do paragonu fiskalnego.

§ 17 Osoby odpowiedzialne za podpisywanie dokumentow zwiazanych z rozliczeniami
podatku VAT
Dokumenty sktadane przez jednostki do FN podpisywane beda przez nastgpujace osoby:

Rodzaj dokument Osoby podpisujace

Czastkowe ewidencje sprzedazy VAT/ zakupdéw | Kierownik jednostki oraz glowny

VAT ksiggowy

Czastkowe deklaracje VAT Kierownik jednostki oraz gléwny
ksiegowy

Informacja o ustalonych wielkosciach proporcji i | Kierownik jednostki oraz glowny
prewskazniku ksiggowy

§ 18 Odpowiedzialnosé karnoskarbowa

1.

Zgodnie z art. 9 § 1 ustawy — Kodeks karny skarbowy odpowiada za sprawstwo nie
tylko ten, kto wykonuje czyn zabroniony sam albo wspdlnie i w porozumieniu z inng
osobg, ale takze ten, kto kieruje wykonaniem czynu zabronionego przez inng osobe lub
wykorzystujgc uzaleznienie innej osoby od siebie, poleca jej wykonanie takiego czynu.
Natomiast zgodnie z § 3 tego artykutu za przestepstwa skarbowe lub wykroczenia
skarbowe odpowiada jak sprawca takze ten, kto zajmuje si¢ sprawami gospodarczymi,
w szczegolnosei finansowymi, osoby fizycznej, osoby prawnej albo jednostki
organizacyjnej niemajacej osobowosci prawnej, ktorej odrgbne przepisy przyznaja

zdolnos¢ prawna.
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Zalacznik nr |

do Instrukeji dokumentowania,
ewidencjonowania i rozliczania podatku
VAT w ramach scentralizowanych
rozliczenn w Powiecie Mogilenskim

i jego jednostkach organizacyjnych

Oswiadczenie

( adres nabywcy)

Oswiadczam, ze :

1. jestem/ nie jestem * podmiotem powigzanym' z Powiatem Mogilenskim i jego
jednostkami organizacyjnymi;

2. wprzypadku zmiany stanu faktycznego okre$lonego w pkt 1 zobowigzuje sie do
niezwlocznego zlozenia aktualizacji niniejszego o$wiadczenia®

OSwiadczenic zostalo PIZYjele PIBEZ 1 svmumussnsisins 55560 555 50060 55 bhits sisiomm e smm s s

*niepotrzebne skresli¢

' Powiazania nalezy rozumie¢ zgodnie z art. 32 ust. 2 pkt 1 ustawy o VAT — przepis ten odwoluje
si¢ do definicji podmiotoéw powiazanych okreslonych w ustawie o PIT i ustawie o CIT. Przez
podmioty powigzane rozumie sie:
1) podmioty, ktérych jeden podmiot wywiera znaczacy wplyw na co najmniej jeden inny
podmiot;
2) podmioty, na ktére wywiera znaczacy wplyw:
- ten sam inny podmiot lub
- matzonek, krewny lub spowinowacony do drugiego stopnia osoby fizycznej wywierajacej
znaczgcy wplyw na co najmniej jeden podmiot
3) spotke mniemajaca osobowosci prawnej i jej wspolnikow.
4) podatnika i jego zagraniczny zaktad, a w przypadku podatkowej grupy kapitatowej-
- spotke kapitatowa wechodzaca w sklad i jej zagraniczny zaktad.
Poprzez wywieranie znaczacego wptywu nalezy rozumieé:

- posiadanie bezposrednio lub posrednio co najmniej 25% udziatéw w kapitale, praw gtosu w
organach kontrolnych, stanowiacych lub zarzadzajacych, czy udzialow lub praw do udziatu w
zyskach
- faktyczng zdolnos¢ osoby fizycznej do wplywania na podejmowanie kluczowych decyzji

gospodarczych przez osobe lub jednostke organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej
- pozostawanie w zwigzku matzeniskim albo wystgpowanie pokrewiefistwa lub powinowactwa
do drugiego stopnia
? Dotyczy nabywcéw towaréw lub ustug swiadczonych w sposob ciggly.
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Zatacznik nr 2

do Instrukcji dokumentowania,
ewidencjonowania i rozliczania
podatku VAT w ramach
scentralizowanych rozliczen

w Powiecie Mogilenskim i jego
jednostkach organizacyjnych

Informacja o rzeczywistej wielkosci
wskaznika struktury sprzedazy i prewskaznika

JednOStKa .o e
(nazwa jednostki)

- rzeczywisty wskaznik struktury sprzedazy zarok .............c..oone. WYTOBL e s suicessnm

- rzeczywisty prewskaznik za rok ................... WVHOBL & 450 mimammwesasssavuses

( podpis i pieczatka kierownika jednostki)

( podpis i pieczatka gldwnego ksiegowego)

Informacja zostala przyjeta Przez .........oovviiiiiiii e



Zatacznik Nr 2

do Uchwaly Nr¥%7/2021
Zarzadu Powiatu Mogileriskiego
z dnia 12.01 2021r.

Wykaz jednostek scentralizowanych w zakresie podatku VAT

1.

Starostwo Powiatowe w Mogilnie — SP,
Zarzad Drég Powiatowych w Mogilnie- ZDP,

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Mogilnie- PCPR,

2
3
4. Dom Pomocy Spotecznej w Siemionkach DPS,
5. Zespot Szkot w Strzelnie- ZS S,

6.
7
8
9

Zespot Szkot w Mogilnie- ZS M,

Mlodziezowy Osrodek Wychowawczy w Strzelnie — MOW S,
Mtodziezowy Osrodek Wychowawczy w Bielicach- MOW B,
Zespol Placowek Specjalnych w Szerzawach- SPS SZ,

10. Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Mogilnie- PPP,

11. Powiatowy Zespol Szkot w Bielicach - PZS

35 y






