Zatacznik nr 1

STAROSTWO F"S\\JJI‘QATO"'\’E do Zarzadzenia Nr 11/2019
iWNhgr?J?owi bl Starosty Mogilenskiego
uSAB—BOO Mogilna z dnia 26 lutego 2019 1.
Starosta Mogilenski

)
2,
a)
b)

oglasza nabér nr 2/2021 na stanowisko urzednicze
Podinspektora w Wydziale Geodezji, Kartografii, Katastru, Gospodarki

Nieruchomos$ciami, Architektury i Budownictwa
(nazwa stanowiska pracy) (nazwa komorki organizacyjnej)

Starostwo Powiatowe w Mogilnie, ul. Narutowicza 1, 88-300 Mogilno
(nazwa 1 adres jednostki organizacyjnej)

Wymagania niezbedne:

wyksztalcenie wyzsze,

kierunek geodezja i kartografia, administracja, administracja publiczna lub pokrewne
staz pracy minimum 1 rok w administracji samorzadowej,

posiadanie pelnej zdolnos$ci do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych,

obywatelstwo polskie,

brak prawomocnego skazania wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

posiadanie nieposzlakowanej opinii.

>

Wymagania dodatkowe:

umiejgtnosé obshugi komputera, pakietu Office

znajomos¢ systemu teleinformatycznego do prowadzenia ewidencji gruntéw,
budynkéw i lokali,

¢) znajomos¢:

d)
¢)

g)
h)

- rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych),

- ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego,

- ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne,

- ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym,

- rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 29 marca
2001 r. w sprawie ewidencji gruntéw i budynkow,

- rozporzadzenia Rady Ministrow z 12 wrzesnia 2012 roku w sprawie gleboznawczej
klasyfikacji gruntow,

- rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 17 lipca 2001 r. w sprawie wykazywania w
ewidencji gruntow 1 budynkéw danych odnoszacych sig do gruntéw, budynkow i
lokali, znajdujacych sig na terenach zamknietych,

sumiennos¢, rzetelnosé, wysoka kultura osobista,

komunikatywnosé,

odpornos$¢ psychiczna w sytuacjach kryzysowych,

umiejgtno$¢ wspdlpracy,

dobra organizacja pracy.



b)
c)

d)

e)

g

. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

realizowanie zadaf wynikajacych z ustawy — prawo geodezyjne i kartograficzne:

prowadzenie operatu ewidencji gruntéw, budynkéw i lokali — wprowadzanie

udokumentowanych zmian do bazy danych EGiB wynikajacych z:

- prawomocnych orzeczen sadowych,

- aktéw notarialnych,

- ostatecznych decyzji administracyjnych,

- aktdw normatywnych,

- operatow technicznych przyjetych do pafistwowego zasobu geodezyjnego i
kartograficznego zawierajacych wykazy zmian danych ewidencyjnych,

- przepiséw prawa,

- wpisdw w ksiggach wieczystych,

- aktéw poswiadczenia dziedziczenia oraz europejskich poswiadczen spadkowych,

- zgloszen dotyczacych zmiany sposobu uzytkowania budynkéw lub jego czesci,

- wpiséw w innych rejestrach publicznych.

archiwizacja wycofanych danych ewidencyjnych,

ochrona danych ewidencyjnych przed ich utrats, zniszczeniem, niepoZadana

modyfikacja, nieuprawnionym do nich dostepem i ujawnieniem,

sporzadzanie kopii dokumentdw uzasadniajacych wpis do bazy danych operatu

ewidencyjnego,

sporzadzanie wpiséw i wyrysdw z rejestru gruntéw budynkéw i lokali,

sporzadzanie powiatowych zestawief zbiorezych danych objetych ewidencija gruntéw

1 budynkdw,

przeprowadzanie okresowej weryfikacji danych ewidencyjnych w zakresie zgodnoéci

tych danych z treécig dokumentéw Zrédiowych stanowiacych podstawe wpisu do

ewidencji.

4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku;
a} peiny wymiar czasu pracy — 40 godzin tygodniowo, praca w ustalonych godzinach

pracy,

b) miejsce pracy — Starostwo Powiatowe w Mogilnie, ul. Narutowicza 1, 88-300

Mogilno,

c) charakter pracy — praca administracyjno — biurowa,
d) obstuga komputera powyzej 4 godzin dziennie.

5.

a)

<)
d)

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia o naborze wskaznik
zatrudnienia 0s6b niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o
rehabilitacji zawodowej i spofecznej oraz zatrudnianiu os6b niepemosprawnych,

Wynosi co najmniej 6% - jest-nizszyniz6% (niepotrzebne skreslic).
. Wymagane dokumenty:
list motywacyjny,

zyclorys — curriculum vitae,

kwestionariusz csobowy®,

kserokopie dyploméw lub §wiadectw ukoficzenia szkoty potwierdzajacych
wyksztafcenie,

kserokopie $wiadectw pracy,

oswiadczenia*,

- 0 zapoznaniu sig z regulaminem naboru,

- (uchylony)



- 0 braku prawomocnego wyroku sadu skazujacego za umys$lne przestepstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub umys$lne przestepstwo skarbowe oraz petnej zdolnosci do
czynnosci prawnych i korzystaniu z peini praw publicznych,
g) w przypadku osoby niepetnosprawnej kserokopia dokumentu potwierdzajacego
niepelnosprawnos¢,
h) informacja o kontaktowym numerze telefonicznym.

7. Kandydat moze dodatkowo przedtozy¢ kserokopie:

a) zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,

b) referencji,

¢) innych dokumentéw potwierdzajacych przydatno$¢ do pracy na tym stanowisku.

8. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skiadaé w Sekretariacie Starostwa
Powiatowego w Mogilnie, ul. Narutowicza 1, 88-300 Mogilno pokdj nr 24 lub przestaé
drogg pocztowa, w zaklejonych kopertach z dopiskiem: ,,Dotyczy naboru nr 2/2021 na
stanowisko Podinspektora w Wydziale Geodezji, Kartografii, Katastru, Gospodarki
Nieruchomosciami, Architektury i Budownictwa”.

9. Termin sktadania dokumentéw aplikacyjnych uptywa 14.10.2021 r. o godzinie 15%°
(dotyczy to réwniez ofert przesytanych poczta).

10. Dokumenty ktére wptyna do Starostwa Powiatowego w Mogilnie po uptywie terminu
do ich sktadania nie beda rozpatrywane.

Uwagi:
O miejscu, czasie i procedurze selekcji, kandydatéw powiadamia sie droga telefoniczna.

Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej
(https://pow-mogilenski.rbip.mojregion.info/) oraz na tablicy ogloszen Starostwa
Powiatowego w Mogilnie, ul. Narutowicza 1, 88-300 Mogilno.

* Kwestionariusz osobowy oraz wzor o$wiadczen pobra¢ mozna osobiscie w Wydziale
Organizacyjnym, Spraw Obywatelskich, Promocji, Kultury Fizycznej i Sportu poko6j nr 17
Starostwa Powiatowego w Mogilnie, ul. Narutowicza 1, 88-300 Mogilno lub ze strony
intemetowej (https://pow-mogilenski.rbip.mojregion.info/).

04 10. 2001




