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ogilno do Zarzadzenia Nr 11/2019
Starosty Mogilenskiego
z dnia 26 lutego 2019 1.

Starosta Mogilenski
oglasza nabor nr 3/2022 na stanowisko urzednicze

Podinspektora w Wydziale Organizacyjnym, Spraw Obywatelskich, Promocji, Kultury

a)
c)

d)
€)

2
h)

a)
b)

3

Fizycznej i Sportu
(nazwa stanowiska pracy) (nazwa komérki organizacyjnej)

Starostwo Powiatowe w Mogilnie ul. Narutowicza 1, 88-300 Mogilno
(nazwa i adres jednostki organizacyjne;j)

Wymagania niezbedne:

wyksztatcenie wyzsze,

staz pracy minimum 2 lata w administracji rzadowej lub samorzadowej,

wyksztalcenie o kierunku administracja, zarzadzanie, ekonomia,

umiejetnos¢ redagowania pism i korespondencji urzedowe;j,

znajomo$¢ pakietu Office,

posiadanie pelnej zdolno$ci do czynnoéci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych,

obywatelstwo polskie,

brak prawomocnego skazania wyrokiem sadu za umy$lne przestepstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub umy$lne przestepstwo skarbowe,

posiadanie nieposzlakowanej opinii.

Wymagania dodatkowe:

ukonczone studia II stopnia,

Zznajomos¢ ustaw:

- 0 samorzadzie powiatowym,

- kodeksu postegpowania administracyjnego,
predyspozycje osobowosciowe:

- cierpliwosé,

- odpowiedzialnosc,

- samodzielno$é,

- odpornos¢ psychiczna w sytuacjach kryzysowych,
- komunikatywnos¢,

- dobra organizacja pracy.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a) gromadzenie i przechowywanie materialéw niezbgdnych dla pracy komisji statych

rady powiatu,

b) przygotowywanie materialéw i obstuga posiedzen komis;ji,
¢) pomoc przy sporzadzaniu sprawozdan z pracy komisji,

d) prowadzenie rejestru:

- decyzji, zarzadzen, postanowien i upowaznien,

- skarg, wnioskow 1 petycji,

- wnioskow 1 opinii Komisji Statych,

- skarg 1 wnioskow wg wtasciwosci,



¢) przygotowanie materialéw i obstuga posiedzen komisji bezpieczenstwa i porzadku
przy staroscie,

f) udzielenie pomocy radnym w ich wypelnianiu mandatu,

g) redagowanie biuletynu informacji publicznej,

h) obstuga oprogramowania - posiedzenia.pl,

1) przygotowywanie zezwoleh na sprowadzanie zwlok i szczatkéw z zagranicy,

J) obstuga posiedzen Rady Spolecznej SP ZOZ,

k) koordynowanie ustalenia harmonogramow pracy aptek, zapewniajacych dostepnosé do
swiadczen w porze nocnej, w niedziele, $wieta i inne dni wolne od pracy.

4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

a) pelny wymiar czasu pracy — 40 godzin tygodniowo, praca w ustalonych godzinach
pracy,

b) migjsce pracy — Starostwo Powiatowe w Mogilnie, ul. Narutowicza 1, 88-300 Mogilno,

c) charakter pracy - praca administracyjno — biurowa,

d) obstuga komputera powyzej 4 godzin dziennie.

5. W miesigcu poprzedzajacym dat¢ upublicznienia ogloszenia o naborze wskaznik
zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob niepemosprawnych, wynosi co najmniej

6% —festnizszyniz-6% (niepotrzebne skreslicé).

6. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny,

2) zyciorys — curriculum vitae,

3) kwestionariusz osobowy?*,

4) kserokopic dyploméw lub $wiadectw ukoniczenia szkoly potwierdzajacych

 wyksztalcenie,

5) kserokopie §wiadectw pracy,

6) oswiadczenia*

a) o zapoznaniu si¢ z regulaminem naboru,

b) (uchylony)

¢) o braku prawomocnego wyroku sadu skazujacego za umys$lne przestepstwo §cigane z
oskarzenia publicznego lub umyélne przestepstwo skarbowe oraz pelnej zdoinosci do
czynno$ci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych,

7) W przypadku osoby niepetnosprawnej kserokopia dokumentu potwierdzajacego
niepetnosprawnosé,

8) Informacja o kontaktowym numerze telefonicznym.

7. Kandydat moze dodatkowo przediozy¢ kserokopie:

a) zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,

b) referencji,

¢) innych dokumentéw potwierdzajacych przydatnoéé do pracy na tym stanowisku.

8. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladaé w Sckretariacie Starostwa
Powiatowego w Mogilnie, ul. Narutowicza 1, 88-300 Mogilno pokdj nr 24 lub przestaé
droga pocztowa, w zaklejonych kopertach z dopiskiem: , Dotyczy naboru nr 3/2022 na
stanowisko Podinspektora w Wydziale Organizacyjnym, Spraw Obywatelskich, Promocji,
Kultury Fizycznej 1 Sportu”.



9. Termin skiadania dokumentow aplikacyjnych uptywa 14.07.2022 r. o godzinie 15%
(dotyczy to rowniez ofert przesytanych poczta).

10. Dokumenty ktore wptyna do Starostwa Powiatowego w Mogilnie po uptywie terminu
do ich skiadania nie bedg rozpatrywane.

Uwagi:
O miejscu, czasie i procedurze selekcji, kandydatéw powiadamia sie droga telefoniczna.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej
(https://pow-mogilenski.rbip.mojregion.info/) oraz na tablicy ogloszen Starostwa
Powiatowego w Mogilnie, ul. Narutowicza 1, 88-300 Mogilno .

* Kwestionariusz osobowy oraz wzoér o$wiadczen pobra¢ mozna osobiécie w Wydziale
Organizacyjnym, Spraw Obywatelskich, Promocji, Kultury Fizycznej i Sportu poké6j nr 17
Starostwa Powiatowego w Mogilnie, ul. Narutowicza 1, 88-300 Mogilno lub ze strony
internetowej (https://pow-mogilenski.rbip.mojregion.info/) .
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