STAROSTWO POWIATOWE

w MOGILNIE

ul. Narutowicza 1

g)
h)
i)
j)

88-300 Mogilno Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 11/2019
Starosty Mogilenskiego
z dnia 26 lutego 2019 r.

Starosta Mogilenski
oglasza nabér nr 5/2022 na stanowisko urzednicze

Podinspektora w Wydziale Finansowym
(nazwa stanowiska pracy) (nazwa komorki organizacyjnej)

Starostwo Powiatowe w Mogilnie ul. Narutowicza 1, 88-300 Mogilno
(nazwa i adres jednostki organizacyjnej)

Wymagania niezbedne:

wyksztatcenie wyzsze,

wyksztatcenie o kierunku ekonomia, finanse publiczne, administracja publiczna,

staz pracy minimum 5 lat,

umiejetnosc¢ redagowania pism i korespondencji urzedowej,

znajomos¢ przepisow niezbednych do wykonywania zadan, w szczegdlnoécei z
zakresu:

- ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

- ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci,

- ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ushug,

- ustawy z dnia 05 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym,

- rozporzadzenia z dnia 09 stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczos$ci budzetowe;,
predyspozycje osobowosciowe:

- umiejetnos¢ wspotpracy,

- dobra organizacja pracy,

- sumiennos¢, rzetelnose,

- komunikatywno$¢,

- odpowiedzialno$¢,

posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosSci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych,

obywatelstwo polskie,

brak prawomocnego skazania wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo Scigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

posiadanie nieposzlakowanej opinii.

2. Wymagania dodatkowe:

a)
b)

c)

minimum 3 lata pracy w zakresie ksiggowosci,
do$wiadczenie w obshudze komputera i pakietu Office,
znajomos¢ programu zarzadzania finansami jednostek samorzadu terytorialnego.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

sporzadzanie sprawozdan (budzetowych 1 finansowych) wedlug obowigzujacych
przepisow,

przygotowywanie informacji z realizacji budzetu oraz analiz budzetowych,
sprawdzanie raportow kasowych,

ksiegowanie dokumentow w zakresie dochodéw Powiatu- Starostwa Powiatowego w
Mogilnie,



¢) ksiggowanie dokumentow w zakresie budzetu Powiatu,

f) prowadzenie windykacji naleznosci Powiatu Mogileniskiego - Starostwa Powiatowego
w Mogiinie,

g) stosowanie zasad instrukcji kontroli wewnetrznej i obiegu dokumentéw oraz
instrukcji kasowej w Starostwie Powiatowym w Mogilnie,

h) obstuga programu w zakresie bankowosci elektroniczne;.

4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

a) pelny wymiar czasu pracy — 40 godzin tygodniowo, praca w ustalonych godzinach
pracy,

b) miejsce pracy — Starostwo Powiatowe w Mogilnie, ul. Narutowicza 1, 88-300 Mogilno,

¢) charakter pracy — praca administracyjno — biurowa,

d) obstuga komputera powyzej 4 godzin dziennie.

5. W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia o naborze wskaznik
zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej i spofecznej oraz zatrudnianju oséb niepelnosprawnych, wynosi co najmnicj

6% —jestnizszy niz6% (niepotrzebne skreslid).

6. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny,

2) zyciorys — curriculum vitae,

3) kwestionariusz osobowy*,

4) kserckopie dyploméw lub §&wiadectw ukoficzenia szkoly  potwierdzajacych
wyksztalcenie,

5) kserokopie swiadectw pracy,

6) o$wiadczenia*

a} 0 zapoznaniu si¢ z regulaminem naboru,

b} (uchylony)

¢) o braku prawomocnego wyroku sadu skazujacego za umy$lne przestgpstwo $cigane z
‘oskarZenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe oraz pelnej zdolnosci do
czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych,

7) W przypadku osoby niepetnosprawnej kserokopia dokumentu potwierdzajacego
niepelnosprawnosé,

8) Informacja o kontaktowym numerze telefonicznym.

7. Kandydat moze dodatkowo przedlozy¢ kserokopie:

a) zaswiadczen o ukoficzonych kursach, szkoleniach,

b) referencji,

¢} innych dokumentéw potwierdzajacych przydatnosé do pracy na tym stanowisku.

8. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladaé w Sekretariacie Starostwa
Powiatowego w Mogilnie, ul. Narutowicza 1, 88-300 Mogilno pokéj nr 24 lub przestaé
droga pocztowa, w zaklegjonych kopertach z dopiskiem: ,.Dotyczy naboru nr 5/2022 na
stanowisko Podinspektora w Wydziale F inansowym”.

9. Termin skladania dokumentéw aplikacyjnych uptywa 26.09.2022 r. o godzinie 12%
(dotyczy to réwniez ofert przesylanych poczta).



10. Dokumenty ktore wptyna do Starostwa Powiatowego w Mogilnie po uptywie terminu
do ich sktadania nie bedg rozpatrywane.

Uwagi:
O miejscu, czasie i procedurze selekcji, kandydatéw powiadamia sie droga telefoniczna,

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej
(https://pow-mogilenski.rbip.mojregion.info/) oraz na tablicy ogloszen Starostwa
Powiatowego w Mogilnie, ul. Narutowicza 1, 88-300 Mogilno .

* Kwestionariusz osobowy oraz wzor o$wiadczen pobra¢ mozna osobiscie w Wydziale
Organizacyjnym, Spraw Obywatelskich, Promocji, Kultury Fizycznej i Sportu pokéj nr 17
Starostwa Powiatowego w Mogilnie, ul. Narutowicza 1, 88-300 Mogilno lub ze strony
internetowej (https://pow-mogilenski.rbip.mojregion.info/) .
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