STAROSTWO POWIATOWE

w MOGILNIE Zalacznik nr 1
ul. Narutowicza "3 do Zarzadzenia Nr 11/2019
88-300 Mogilno Starosty Mogilenskiego
Z dnia 26 lutego 2019 1.
Starosta Mogilenski

oglasza nabér nr 7/2022 na stanowisko urzednicze
Podinspektora w Wydziale Organizacyjnym, Spraw Obywatelskich, Promociji, Kultury
Fizycznej i Sportu
(nazwa stanowiska pracy, nazwa komorki organizacyjne;j)

Starostwo Powiatowe w Mogilnie ul. Narutowicza 1, 88-300 Mogilno
(nazwa i adres jednostki organizacyjnej)

1. Wymagania niezbgdne:
a) wyksztalcenie wyzsze,
b) wyksztalcenie o kierunku ekonomia, administracja, zarzadzanie,
¢) staz pracy minimum 3 lata w administracji samorzadowe;j,
d) umiejetnos¢ redagowania pism i korespondencji urzedowej,
€) umiejgtnos¢ obstugi komputera i pakietu Office,
f) prawo jazdy kat. B,
g) predyspozycje osobowosciowe:
- rzetelnosc,
- sumiennosgé,
- dobra organizacja pracy,
- samodzielnos¢,
- odpowiedzialnos¢,
- odpornos¢ psychiczna w sytuacjach kryzysowych,
- umiejetnos¢ wspodlpracy,
- komunikatywnosé,
- wysoka kultura osobista,
h) posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych,
1) obywatelstwo polskie,
j) brak prawomocnego skazania wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo Scigane z
oskarzenia publicznego lub umys$lne przestepstwo skarbowe,
k) posiadanie nieposzlakowanej opinii.

2. Wymagania dodatkowe:
a) znajomos¢ przepisow prawa:
- ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym,
- kodeksu postgpowania administracyjnego,
- ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnos$ci pozytku publicznego i o
wolontariacie,
- ustawy z dnia 7 kwietnia 1989 r. Prawo o stowarzyszeniach,
- ustawy z dnia 6 kwietnia 1984 r. o fundacjach,
- ustawy z dnia 26 stycznia 1984 r. Prawo prasowe,
b) znajomos¢ programu graficznego np. CorelDRAW lub podobnego,
¢) znajomos¢ funkcjonowania mediow spoteczno$ciowych.



3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a) inicjowanie i redagowanie wydawnictw o powiecie,

b) organizowanie imprez o charakterze promocyjnym oraz udzial w innych podobnych

tego typu imprezach (targi, wystawy),

c) wspomaganie réznorakich form promocji powiatu,

d) wspolpraca z samorzadami, stowarzyszeniami i innymi organizacjami o podobnym

charakterze z terenu powiatu, kraju i poza granicami,

¢) rozpowszechnianie materialéw promocyjno — informacyjnych o powiecie,

f) promowanie potencjalu gospodarczego, kulturalnego i turystycznego powiatu oraz gmin

(w porozumieniu z nimi),

g) wspolpraca z mediami oraz przygotowywanie materiatdéw prasowych,

h) wspdlorganizowanie z wydziatami starostwa imprez kulturalnych o zasiegu

powiatowym, '

' 1) wspoldziatanie z wydzialami starostwa w organizacji §wiat i innych uroczysto$ci, imprez

artystycznych i rozrywkowych,

1) wspoldziatanie z wydzialami starostwa w organizowaniu zaje¢, zawoddw, imprez

sportowo — rekreacyjnych,

k) pomoc w organizowaniu na terenie powiatu obchoddéw rocznic okoliczno$ciowych,

1) wprowadzanie informacji na stronie www,

m) obsluga techniczno- administracyjna Powiatowej Rady Dzialalnoéci Pozytku

Publicznego,

n) wykonywanie zadaf zwigzanych z przeprowadzaniem kontroli realizacji zadan
publicznych realizowanych przez organizacje pozarzadowe i przedstawianie ich
wynikéw starocie, .

o) udzielanie informacji na temat pozabudZetowych mozliwoéei pozyskania funduszy na
statutowa, dziatalno$¢ stowarzyszen,

p) informowanie organizacji pozarzadowych i pomoc w zakresie przygotowywania
dokumentacji do Krajowego Rejestru Sadowego,

q) prowadzenie ewidencji stowarzyszen zwyktych oraz oddzialow stowarzyszen
dziatajacych na terenie powiatu oraz innych spraw z tym zwigzanych,

1) prowadzenie ewidencji uczniowskich klubéw sportowych oraz klubow sportowych
dziatajacych w formie stowarzyszen, ktorych statuty nie przewiduja prowadzenia
dziatalnoéci gospodarczej oraz innych spraw z tym zwiazanych,

8) przygotowywanie materialéw promujacych wspolpracg samorzadu powiatowego
Z organizacjami pozarzadowymi,

t) podejmowanie dziatan w zakresie analizy potrzeb organizacji pozarzadowych
1 przygotowywanie instrumentéw pomocy oraz przedstawianie ich staroécie,

u) koordynacja biezacych kontaktoéw pomigdzy samorzadem powiatowym i sektorem
pozarzadowym,

V) przyjmowanie, analiza i ewidencjonowanie wnioskOw organizacji pozarzadowych o
przyznanie srodkoéw finansowych oraz przygotowywanie projektéw uméw na realizacje
zadan przez organizacje pozarzgdowe.



4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

a) pelny wymiar czasu pracy — 40 godzin tygodniowo, praca w ustalonych godzinach
pracy,

b) miejsce pracy — Starostwo Powiatowe w Mogilnie, ul. Ogrodowa 10, 88-300 Mogilno,

¢) charakter pracy — praca administracyjno — biurowa,

d) obshuga komputera powyzej 4 godzin dziennie.

5. W miesiacu poprzedzajacym dat¢ upublicznienia ogloszenia o naborze wskaznik
zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych, wynosi co najmnicj

6% —jest nizszyniz6% (niepotrzebne skreélic).

6. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny,

2) zyciorys — curriculum vitae,

3) kwestionariusz osobowy*,

4) kserokopie dyploméw lub S$wiadectw ukoficzenia szkoly potwierdzajacych
wyksztalcenie,

5) kserokopie §wiadectw pracy,

6) o$wiadczenia*:

a) © zapoznaniu si¢ z regulaminem naboru,

b) (uchylony),

¢) o braku prawomocnego wyroku sadu skazujacego za umySlne przestepstwo Scigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe oraz o pelnej zdolnoéci
do czynnoéci prawnych i korzystaniu z pelni praw publicznych,

7) W przypadku osoby niepemosprawnej kserokopia dokumentu potwierdzajacego
niepetnosprawnosé,

&) Informacja o kontaktowym numerze telefonicznym.

7. Kandydat moze dodatkowo przedtozy¢ kserokopie:

a) za§wiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,

b) referencji,

c) innych dokumentéw potwierdzaiacych przydatnosé do pracy na tym stanowisku.

8. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w Sckretariacie Starostwa
Powiatowego w Mogilnie, ul. Narutowicza 1, 88-300 Mogilno pokdj nr 24 lub przestaé
droga pocztowa, w zaklejonych kopertach z dopiskiem: ,,Dotyczy naboru nr 7/2022 na
stanowisko Podinspektora w Wydziale Organizacyjnym, Spraw Obywatelskich, Promocji,
Kultury Fizycznej i Sportu”.

9. Termin skladania dokumentéw aplikacyjnych uptywa 18.11.2022 r. o godzinie 12*
(dotyczy to réwniez ofert przesytanych poczta).

10. Dokumenty ktore wplyna do Starostwa Powiatowego w Mogilnie po uptywie terminu
do ich skladania nie beda rozpatrywane.

Uwagi:
O migjscu, czasie 1 procedurze selekeji, kandydatéw powiadamia sig droga telefoniczna,



Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej
(https://pow-mogilenski.rbip.mojregion.info/) oraz na tablicy ogloszen Starostwa
Powiatowego w Mogilnie, ul. Narutowicza 1, 88-300 Mogilno.

* Kwestionariusz osobowy oraz wzér o$wiadczen pobra¢ mozna osobiscie w Wydziale
Organizacyjnym, Spraw Obywatelskich, Promocji, Kultury Fizycznej i Sportu pokdj nr 17

Starostwa Powiatowego w Mogilnie, ul. Narutowicza 1, 88-300 Mogilno lub ze strony
internetowej (https://pow-mogilenski.rbip.mojregion.info/).

08 11. 2012




