Aby właściwie prowadzić odrębną ewidencję księgową należy:
1. wprowadzić dodatkowe konta syntetyczne i analityczne, pozwalające na wyodrębnienie operacji związanych tylko z danym projektem, w układzie umożliwiającym spełnienie wymagań w zakresie sprawozdawczości i kontroli oraz w zakresie sporządzania zestawienia           z komputerowego systemu księgowego. Wyodrębnienie obowiązuje dla wszystkich zespołów kont, na których będzie dokonywana ewidencja operacji związanych z projektem;

lub

2. wprowadzić odpowiedni kod księgowy dla wszystkich transakcji oraz kont księgowych związanych z danym projektem. Wyodrębniony kod księgowy oznacza odpowiedni symbol, numer, wyróżnik stosowany przy rejestracji, ewidencji lub oznaczeniu dokumentu, który umożliwia sporządzanie zestawień, w tym komputerowych, w określonym przedziale czasowym ujmujących wszystkie operacje związane tylko z danym projektem.

Beneficjent ma obowiązek ustalenia i opisania zasad dotyczących ewidencji i rozliczania środków realizowanego projektu w ramach przyjętej polityki rachunkowości oraz zakładowego planu kont.
Beneficjent, który nie jest zobligowany prowadzić pełnej księgowości w oparciu o przepisy ustawy         o rachunkowości z dnia 29 kwietnia 1994 r., wykorzystuje do celów ewidencji księgowej narzędzia księgowe, który zobowiązany jest stosować na podstawie obowiązujących przepisów tj. podatkową księgę przychodów i rozchodów, ryczałt ewidencjonowany lub kartę podatkową.

Beneficjenci, wykorzystujący do zaewidencjonowania operacji gospodarczych oprogramowanie komputerowe (program do księgowania), jak i prowadzący ewidencję księgową odręcznie,                         są zobowiązani wyodrębnić ewidencję tak, aby jednoznacznie wykazać operacje księgowe związane tylko i wyłącznie z realizowanym projektem.

W przypadku beneficjentów wykorzystujących do ewidencjonowania operacji gospodarczych oprogramowanie komputerowe (prowadzących księgowość za pomocą komputerowego programu księgowego) wymaga się, aby wszystkie operacje dotyczące realizowanego projektu wyodrębnić poprzez zastosowanie kodu księgowego w formie symbolu, numeru, wyróżnika (np. numer umowy / kolejny numer porządkowy) tak aby możliwe było wykazanie zestawienia wydatków i dochodów związanych tylko i wyłącznie z realizowanym projektem. Beneficjent powinien udokumentować zastosowany sposób księgowania operacji projektu w formie opisu zatwierdzonego przez upoważnioną osobę, zawierającego numer i nazwę projektu oraz przyjęty dla niego kod księgowy.
